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Al personale ATA 
Al DSGA 

Al sito web 
 

 
OGGETTO: AS 2025-2026 – orario di funzionamento del CPIA e orario di servizio dei Collaboratori 
scolastici mese di settembre 2025 
 
Al fine di programmare gli orari di servizio dei Collaboratori scolastici, si comunica l’orario di funzionamento 
del CPIA 2 Bologna del mese di settembre 2025. 
 
 
Dal giorno 8 al 12 settembre 2025 (giovedì 11 settembre si terrà una giornata di Accoglienza nelle sedi e 
negli orari indicati nella tabella). 
 

SEDE Orario funzionamento Orario di servizio CS 
Sede centrale Lindeman, Viale Vicini 19 7:48 – 15:30 

Giovedì 11/09: fino alle 19:30 
7:48 – 15:30 
7:48 – 20:12 

scuola media Besta, in via Zacconi 11 // // 
vecchie Besta, in Viale Aldo Moro 31 // // 
scuola media Dozza, in via de’ Carolis 23 // // 
scuola media Mameli – San Giovanni P. Solo 11/09: 15:00 – 19:00 12:18 – 19:30 
scuola media Bagnoli – San Pietro C. Solo 11/09: 15:00 – 19:00 12:18 – 19:30 
scuola media Filopanti - Budrio Solo 11/09: 15:00 – 19:00 12:18 – 19:30 

 
 
Dal 15 settembre fino a venerdì 26 settembre 
 

SEDE Orario funzionamento Orario di servizio CS 
Sede centrale Lindeman, Viale Vicini 19 7:48 – 21:00 

 
7:48 – 21:12 

scuola media Besta, in via Zacconi 11 15:00 – 20:00 (fino alle 21:00 
Lu, Me, Ve) 

13:00 – 20:12 (14:00 - 21:12 
Lu, Me, Ve) 

vecchie Besta, in Viale Aldo Moro 31 9:00 – 14:00 (no mercoledì) 8:00 – 15:12 
scuola media Dozza, in via de’ Carolis 23 15:00 – 21:00 14:00 - 21:12 
scuola media Mameli – San Giovanni P. 15:00 – 19:00 12:18 – 19:30 
scuola media Bagnoli – San Pietro C. 15:00 – 19:00 12:18 – 19:30 
scuola media Filopanti - Budrio 15:00 – 19:00 12:18 – 19:30 

 
Si rammenta che: 

- l’orario massimo di lavoro giornaliero è pari a 9 ore. Qualora la prestazione superi le 6 ore 
continuative, il personale può richiedere una pausa di almeno 30 minuti, finalizzata al recupero 
delle energie psicofisiche e all’eventuale consumazione del pasto. Tale pausa diventa obbligatoria 
se l’orario di lavoro continuativo giornaliero supera le 7 ore e 12 minuti; 
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- la rilevazione della presenza avviene mediante badge o, nelle sedi esterne, tramite sistema di 
timbratura virtuale/registro presenze; 

- la prestazione lavorativa eccedente l’orario ordinario di 36 ore settimanali è considerata 
straordinario e può essere disposta esclusivamente per esigenze di servizio non altrimenti 
fronteggiabili. Eventuali prestazioni rese senza preventiva autorizzazione non danno diritto né a 
compenso né a recupero orario. 

 
 
A partire da lunedì 29 settembre, giorno di inizio delle lezioni, in tutte le sedi entrerà in vigore l’orario di 
funzionamento invernale. 

 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Emilio PORCARO 
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