
 
 
 

 

 

 

Protocollo e data vedi segnatura informatica 

CAPITOLATO TECNICO della procedura di selezione prot. n. 2200 del 10/04/2025 per il conferimento a 

soggetti esterni tramite trattativa diretta Mepa ad Associazione/Ente/Soggetto giuridico incarico di fornire 

FORMATORI per il conferimento di incarichi individuali aventi ad oggetto Attività formative a favore degli 

studenti per interventi di “REALIZZAZIONE DI PERCORSI DI POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE CHIAVE” 

– LABORATORI DI SALA E BAR, CUCINA – ALLO SCOPO DI SVILUPPARE LA MOTIVAZIONE E LA RI-

MOTIVAZIONE E PER UN ACCOMPAGNAMENTO AD UNA MAGGIORE CAPACITÀ DI ATTENZIONE E DI 

IMPEGNO FINALIZZATI ALL’ISCRIZIONE E ALLA FREQUENZA DEI PERCORSI OFFERTI DAL CPIA 2 BOLOGNA 

CPIA –  

Codice avviso/decreto M4C1I1.4-2024-1322-P-48978 

 

Titolo progetto: Progetto “Ri-Entro in Gioco!”  

CUP C34D21000400006 

(D.M. 2 febbraio 2024, n. 19) 

 

§ 1 - Premessa 
Il presente Capitolato tecnico e amministrativo (di seguito Capitolato) contiene i requisiti e le 
modalità di erogazione di servizi riguardanti la realizzazione delle attività previste nell’ambito della 
linea di Intervento 2 – Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli 
apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica – del CPIA 2 Bologna, necessarie al 
raggiungimento dei target e degli indicatori previsti dal progetto Ri-Entro in Gioco! in epigrafe.  

 
Ai fini dell’applicazione della normativa di riferimento, la tipologia dell'appalto si identifica come 
fornitura di servizi, riguardando in via principale la prestazione di servizi formativi e di ricerca per la 
riduzione dei divari territoriali e il contrasto alla dispersione scolastica. 
 
§ 2 – Oggetto della prestazione 
Realizzare percorsi di potenziamento delle competenze chiave, compreso l’italiano come l2, 
attraverso brevi moduli professionalizzanti ed attività pratico-laboratoriali di sala e bar nonché di 
cucina. 
 
L’operatore economico individuato dovrà erogare i moduli formativi a favore di studenti e 
studentesse a rischio di abbandono, iscritti al CPIA 2 Bologna oppure appartenenti ad altre istituzioni 
scolastiche, nonché a studenti che abbiano interrotto la frequenza scolastica. 
 
Numero stimato di percorsi (edizioni) da realizzare: n. 6 (sei) 
Numero di beneficiari in ciascun percorso: n. 8 (otto) per un totale di 48 beneficiari 
Fascia d’età dei beneficiari: 15-29 (prioritaria) 
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Ore per ciascuna edizione: 20 
Ore totali: 120 
 
 
§ 3 - Importo complessivo dell’affidamento: 
 
L’importo complessivo viene calcolato sulla base dell’Unità di costo standard (UCS) per singolo 
destinatario pari € 79,00/h onnicomprensivo di qualsivoglia onere e/o IVA 
Pertanto, nell’ipotesi che vengano realizzati n. 6 moduli, l’importo complessivo dell’affidamento è 
pari a € 9.480,00 (importo onnicomprensivo di qualsivoglia onere e/o IVA).  
 
§ 3 – Condizioni di fornitura del servizio 
Il servizio dovrà essere svolto da personale qualificato, chiaramente desumibile dal CV. I nominativi 
del personale, il CV e il Codice fiscale devono essere comunicati al CPIA 2 Bologna per 
l’accreditamento sulla piattaforma che verrà utilizzata per la rilevazione delle presenze. L’affidatario 
si obbliga pertanto a utilizzare l’apposita piattaforma PNRR Istruzione al fine della gestione delle 
lezioni e delle presenze/assenze degli studenti. A tal scopo si coordinerà con i referenti del CPIA 2 
Bologna per le questioni tecniche legate al funzionamento della piattaforma stessa. 
Le presenze devono essere inserite nella stessa giornata in cui si svolge la lezione. 
Al fine di garantire il rispetto delle tempistiche previste dal PNRR Investimento 1.4 Intervento 
straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali Linea di intervento 2, tutti i percorsi 
dovranno essere conclusi non oltre il giorno 31 luglio 2025, salvo proroghe. 
Le condizioni minime esposte nel presente capitolato tecnico sono da considerarsi prescrittive.  
Eventuali diverse condizioni, così come eventuali modifiche alle presenti condizioni, dovranno essere 
previamente concordate per iscritto con l’amministrazione aggiudicatrice.  
In caso di esecuzione di prestazione difforme e/o incompleta rispetto al servizio richiesto nel 
capitolato tecnico, l’Amministrazione richiedente provvederà alla formale contestazione 
all’operatore.  
Per ragioni di necessità o di pubblico interesse o nel caso di riduzione del numero dei beneficiari 
CPIA 2 Bologna ha facoltà di chiedere la sospensione degli effetti del contratto e/o di riproporzionare 
l’importo complessivo. 
L’ente affidatario si impegna ad eseguire le prestazioni oggetto del contratto alle condizioni e 
modalità stabilite nel capitolato e nella offerta tecnica ove migliorativa, garantendo la continuità 
dell’esecuzione delle prestazioni contrattuali.  
L’affidatario ed il personale impiegato operano nel pieno rispetto dei diritti fondamentali della 
persona, anche in considerazione della sua provenienza ed etnia, della sua fede religiosa, del suo 
stato di salute, delle differenze di genere, della presenza di situazioni di vulnerabilità. 
L’affidatario, nell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto, assume in proprio ogni 
responsabilità per qualsiasi danno causato a persone o beni dello stesso aggiudicatario, del CPIA 2 
Bologna o di terzi, manlevando e mantenendo indenne CPIA 2 Bologna da qualsiasi azione di 
responsabilità eventualmente promossa nei confronti di quest’ultimo in ragione di inadempimenti 
direttamente e indirettamente connessi all’esecuzione dell’appalto. 
 
 



 
 
 

 

 
§ 5 - Modalità di fatturazione e di pagamento 
La liquidazione ed il pagamento del corrispettivo per la fornitura del servizio richiesto saranno 
effettuati da CPIA 2 Bologna subordinatamente agli stati di avanzamento e alle liquidazioni che 
verranno concesse dal Ministero Istruzione e Merito – Unità di Missione PNRR e comunque 
all’acquisizione del documento unico di regolarità contributiva (D.U.R.C.). 
Il corrispettivo per la fornitura del servizio richiesto sarà pagato soltanto a fronte dell’emissione da 
parte del fornitore di regolare fattura elettronica. 
Il corrispettivo contrattuale, dovrà essere fatturato a conclusione del progetto.  
La fattura elettronica dovrà essere indirizzata al CPIA 2 Bologna e dovrà riportare il numero e la data 
dell’ordine, nonché gli estremi del conto corrente bancario (codice IBAN) o postale intestato 
all’operatore economico aggiudicatario o a diverso beneficiario all’uopo indicato ai sensi del 
successivo comma 7, il codice CIG, il codice CUP, il codice identificativo, il titolo e il fondo di 
finanziamento del Progetto. 
Le fatture dovranno essere conformi al regime dello split payment previsto dall’articolo 1, comma 
629, lett. b) della legge n. 190/2014. 
 
§ 6 – Obblighi in materia di tracciabilità dei flussi finanziari 
L’appaltatore, a pena di nullità del contratto, assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di 
cui all’art. 3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136.  
Il contratto è risolto di diritto in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite senza avvalersi di 
banche o della società Poste Italiane SPA attraverso bonifici su conti dedicati, destinati a registrare 
tutti i movimenti finanziari, in ingresso ed in uscita, in esecuzione degli obblighi scaturenti dal 
contratto. L’appaltatore comunica alla stazione appaltante gli estremi identificativi dei conti correnti 
bancari o postali, accesi presso banche o presso la società Poste Italiane SPA, dedicati, anche non in 
via esclusiva, alle commesse pubbliche. La comunicazione alla stazione appaltante deve avvenire 
entro sette giorni dall’accensione dei conti correnti dedicati e nello stesso termine l’appaltatore deve 
comunicare le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi. Le medesime 
prescrizioni valgono anche per i conti bancari o postali preesistenti, dedicati successivamente alle 
commesse pubbliche. In tal caso il termine decorre dalla dichiarazione della data di destinazione del 
conto alle commesse pubbliche.  
Nel rispetto degli obblighi sulla tracciabilità dei flussi finanziari, il bonifico bancario o postale deve 
riportare, in relazione a ciascuna transazione, il codice identificativo di gara ed il codice unico 
progetto.  
Qualsiasi pagamento inerente al presente contratto rimane sospeso sino alla comunicazione del 
conto corrente dedicato, completo di tutte le ulteriori indicazioni di legge. 
L’elenco prodotto dall'appaltatore prima della stipula del contratto di appalto e recante l'indicazione 
del nome, del recapito e dei rappresentanti legali sottoposti agli obblighi di tracciabilità dei flussi 
finanziari previsti dalla legge 13 agosto 2010, n. 136 (Piano straordinario contro le mafie, nonché 
delega al Governo in materia di normativa antimafia), se questi sono noti al momento della stipula 
del contratto, viene utilizzato dall'amministrazione aggiudicatrice per i controlli di competenza 
 
§ 7 – Obbligo di possesso dei requisiti generali e speciali in capo all’operatore economico.  
L’operatore economico deve possedere tutti i requisiti previsti dal Bando per l’abilitazione al Mercato 
Elettronico (MEPA). 



 
 
 

 

 
L’operatore economico aggiudicatario deve altresì essere in possesso dei requisiti di carattere 
generale di cui all’art. 94 e 95 del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 nonché: a) dei requisiti di idoneità 
professionale per contrarre con la pubblica amministrazione (art. 100 comma 1 lett. a) del D. Lgs. 
36/2023); b) di adeguate capacità tecniche e professionali per eseguire l'appalto con un adeguato 
standard di qualità, disponendo a tal fine di adeguate risorse umane e tecniche e adeguata 
esperienza professionale (art. 100 comma 1 lett. c) del D. Lgs. 36/2023), 
In particolare, con riferimento ai requisiti capacità tecnico-professionali previsti dall’art. 100 comma 
1 lett. c) del D. Lgs. 36/2023 viene richiesta l’attestazione delle esperienze pregresse nel settore 
dell’affidamento nel corso degli ultimi tre anni. 
L’amministrazione si riserva la facoltà di verificare la sussistenza dei requisiti in capo all’operatore 
economico nel corso dell’esecuzione del contratto. In caso di accertato difetto degli stessi si 
procederà alla risoluzione del contratto medesimo. 
 
§ 8 – Divieto di subappalto 
È fatto divieto di subappaltare la prestazione del servizio richiesto ad altro operatore economico da 
parte dell’operatore economico aggiudicatario, considerata la natura infungibile della prestazione.  
 
§ 9 – Esonero dalla prestazione della garanzia 
L’operatore economico è esonerato al rilascio della garanzia definitiva, ai sensi dell’art. 53, comma 
4, del D.Lgs 36/2023, trattandosi di selezione di un operatore economico che abbia svolto analoghe 
esperienze pregresse e di comprovata esperienza nel settore nonché di comprovata solidità 
finanziaria. 
 
§ 10 - Pari opportunità e inclusione lavorativa.  
L’operatore economico è tenuto ad osservare le disposizioni e gli obblighi previsti dall’art. 47 del D. 
L. 31 maggio 2021, n. 77, convertito con Legge 29 luglio 2021, n. 108. 2. Ai fini di cui al comma 1, 
l’operatore economico è tenuto a rilasciare apposita dichiarazione relativa allo stato occupazionale 
dell’impresa e dichiarazione di impegno a fornire all’amministrazione procedente quanto previsto 
da citato art 47 del D. L. 77/2021.  
 
§ 11 - Tutela dei lavoratori 
L’operatore economico è tenuto ad osservare le norme e le prescrizioni delle leggi e dei regolamenti 
in materia di tutela, sicurezza e salute, assicurazione, previdenza e assistenza dei lavoratori, 
assolvendo agli obblighi previdenziali, assicurativi e fiscali nei confronti degli Enti preposti.  
L’operatore economico è tenuto alla regolare applicazione del CCNL di lavoro di settore, nei confronti 
del personale coinvolto nello svolgimento dei percorsi individuali di mentoring e di orientamento. 
 
§ 12 - Sicurezza 
L’appaltatore si obbliga a ottemperare, nei confronti dei propri dipendenti e collaboratori, a tutte le 
prescrizioni derivanti da disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di igiene e 
sicurezza sul lavoro, nonché di prevenzione e disciplina antinfortunistica, assumendo a proprio carico 
tutti i relativi oneri.  
In particolare, si impegna a rispettare e a fare rispettare al proprio personale nell’esecuzione delle 
obbligazioni contrattuali tutte le norme e gli adempimenti di cui al D.Lgs. n. 81/2008 e smi.  



 
 
 

 

 
L’appaltatore s’impegna ad adottare tutti i mezzi ritenuti necessari a garantire una perfetta 
rispondenza alle vigenti disposizioni igienico-sanitarie previste per lo svolgimento della fornitura 
oggetto del presente capitolato.  
Per la fornitura dei beni oggetto di contratto, svolta dal personale della ditta aggiudicataria, non 
ricorrono i presupposti tecnici per la sussistenza di oneri di sicurezza dovuti ad interferenze con altre 
attività effettuate presso i locali dell’Istituzione scolastica, trattandosi di mera fornitura per la quale, 
in conformità a quanto previsto dall’art. 26, comma 3bis, del D. Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 e s. m., 
recante “Attuazione dell'articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute 
e della sicurezza nei luoghi di lavoro”, non corre l’obbligo di prevedere eventuali oneri per la 
sicurezza, né di redigere il documento unico di valutazione dei rischi con riferimento alle prestazioni 
oggetto di contratto. L’importo degli oneri per la sicurezza relativo al presente intervento è pertanto 
pari ad euro zero. 
 
§ 13 - Obblighi di riservatezza e trattamento dei dati 
L’aggiudicatario ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi compresi quelli che 
transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, comunque, a 
conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di 
utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione del 
contratto.  
Gli obblighi in materia di riservatezza sono rispettati anche in caso di cessazione dei rapporti in 
essere con CPIA 2 Bologna.  
L’aggiudicatario è responsabile per l’esatta osservanza da parte dei propri dipendenti, consulenti e 
collaboratori, nonché dei propri eventuali subappaltatori e dei dipendenti, consulenti e collaboratori 
di questi ultimi, degli obblighi di segretezza anzidetti.  
A norma degli articoli 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del 
Consiglio del 27 aprile 2016, l’aggiudicatario fornisce a ciascun beneficiario l’informativa scritta sul 
trattamento dei suoi dati personali, cui è allegata la dichiarazione di consenso al trattamento dei 
medesimi dati, da sottoscrivere a cura dell’interessato. 
Ferme restando le prescrizioni generali di cui ai precedenti commi, poiché l’attività oggetto del 
presente schema di capitolato comporta il trattamento di dati personali, anche sensibili, dei 
beneficiari, il CPIA 2 Bologna-Stazione Appaltante, quale amministrazione titolare del trattamento 
medesimo, designa l’aggiudicatario soggetto Responsabile del trattamento medesimo ai sensi 
dell’articolo 28 Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 
2016. Ai sensi dell’art. 28 comma 3 del predetto Regolamento, il trattamento dei dati da parte 
dell’aggiudicatario, designato quale Responsabile, è disciplinato da separato accordo con CPIA 2 
Bologna, che definisce l’oggetto, la durata, la natura e la finalità del trattamento, il tipo di dati 
personali e le categorie di interessati, gli obblighi e i diritti del titolare del trattamento. 
Dall’esecuzione dell’accordo indicato al comma precedente non deriva alcun onere a carico di CPIA 
2 Bologna. 
 
§ 14 - Patto di integrità 
Il Patto di integrità, adottato ai sensi dell’articolo 1, comma 17 della Legge 6 novembre 2012 n. 190, 
allegato al contratto e sottoscritto dall’aggiudicatario, costituisce parte integrante e sostanziale del 
contratto stesso. 



 
 
 

 

 
§ 15 – Recesso 
Per la disciplina del recesso del contratto si applica l’art. 123 del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36. 
 
§ 16 - Foro competente e definizione delle controversie 
Per le eventuali controversie che dovessero insorgere tra la stazione appaltante e l’appaltatore, che 
non si siano potute definire con l’accordo bonario ai sensi dell’art. 211 del D. Lgs. n. 31 marzo 2023, 
n. 36, sia durante l'esecuzione del contratto che al termine del contratto stesso, è competente in via 
esclusiva il Foro di Bologna. 
 
§ 17 – Responsabile unico del progetto 
Ai sensi dell’art. 15 comma 1 del D.Lgs. 36/2023, il ruolo di responsabile unico di progetto (R.U.P.) 
viene assunto dal Dirigente scolastico pro tempore.  
 
§ 18 - Norma di chiusura 
L’appaltatore, avendo partecipato alla procedura per l’aggiudicazione del contratto di appalto, 
riconosce e accetta in maniera piena e consapevole, tutte le prescrizioni richieste per l’espletamento 
della fornitura, nonché tutte le clausole specifiche previste nel presente capitolato. 

 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                                                              Prof. Emilio Porcaro  

                                                                                                                                         (firma digitale) 
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