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OGGETTO: Nuove modalità per la gestione dei flussi documentali - nota numero 3868 del 10-12-2021 

Il Ministero dell’Istruzione ed il Ministero della cultura hanno ridefinito, in collaborazione con AgID, 

il modello di gestione documentale delle Istituzioni scolastiche: tale modello rappresenta l’infrastruttura 

organizzativa/tecnologica alla base dell’erogazione dei diversi servizi in capo alle Scuole e costituisce un 

fattore abilitante per la progressiva digitalizzazione dei processi tipici delle Istituzioni scolastiche e per la 

corretta produzione e gestione dei documenti amministrativi. 

Nell’area Amministrazione trasparente di questo CPIA è stato pubblicato il manuale di gestione dei 

flussi documentali con gli aggiornamenti alle nuove indicazioni.  

Dal 1° gennaio 2022 le Istituzioni scolastiche adottano il Titolario di classificazione ed il Massimario 

di conservazione e scarto messi a disposizione dal Ministero dell’Istruzione e dal  Ministero della cultura  

In particolare è stato modificato il Titolario di protocollazione dei documenti, che deve essere 

adottato da tutte le Istituzioni scolastiche senza la possibilità di apporre modifiche allo stesso. 

Il Titolario risulta  articolato su due livelli: il primo livello (Titolo) definisce i titoli di classificazione dei 

documenti, mentre il secondo livello (Classe) elenca le specifiche classi incluse all'interno di ciascun titolo.  

Il sistema di amministrazione digitale su Nuvola è già stato adeguato alla nuova normativa. 

Si comunica che a breve sarà organizzato un momento di approfondimento relativo alla “gestione 

dei flussi documentali” con la scrivente e con il DSGA. 

Il Dirigente scolastico 

Elisabetta Morselli 
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