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OGGETTO: Disponibilità sostituzione colleghi assenti e indicazioni pratiche. 

Per poter organizzare il servizio e garantire l’offerta formativa, con la presente si chiede al personale docente 

di voler formalizzare, attraverso il modulo allegato, la propria disponibilità ad effettuare sostituzioni dei 

colleghi assenti con ore eccedenti, da svolgersi al di fuori del proprio orario di servizio e retribuitili col fondo 

dell’istituzione scolastica (FIS). 

Si precisa che per ore eccedenti si intendono le ore di servizio effettivamente prestate oltre il proprio orario 

settimanale, effettuate unicamente per la sostituzione dei colleghi assenti dal servizio, previa autorizzazione 

da parte del Dirigente scolastico e riportate in apposito registro. 

Nella procedura di urgenza per la sostituzione dei docenti assenti, si procederà come segue: 

 -utilizzo di insegnanti che devono recuperare ore di permesso breve; 

 -utilizzo di docenti che hanno dato disponibilità ad effettuare ore eccedenti. 

 Si allega modulo per disponibilità ore eccedenti che si chiede di voler inviare per posta elettronica   

 all’indirizzo bomm365005@istruzione.it entro il 27/09/2021. 

   

 
                                                                                             Il Dirigente scolastico 
                                                                                                                    Elisabetta Morselli 
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