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Assistenti amministrativi 
 
Oggetto: Adempimenti fine anno scolastico 
 
Al fine di un corretto svolgimento degli adempimenti di fine anno scolastico si invitano TUTTI i docenti ad 
attenersi alle indicazioni della circolare. 
 
 

ADEMPIMENTI TUTTI I DOCENTI 
Prove comuni finali 
Tutti i docenti avranno cura di somministrare le prove comuni dei vari percorsi in presenza nel periodo 
compreso tra il 24 maggio e il 4 giugno 2021. 
 
Iscrizioni a.s.2021/2022studenti attualmente frequentanti  
Entro il 04/06/2021 gli studenti attualmente iscritti, sia nel caso in cui concludano il percorso (PFI annuali) 
che nel caso in cui non lo concludano (PFI biennali) devono ricevere dai docenti (dal docente del corso nel 
caso dei percorsi AALI- dal docente coordinatore nel caso di percorsi di primo livello) le indicazioni su apposito 
modulo per la procedura di perfezionamento della domanda di iscrizione, sia nel caso di iscrizione a percorso 
di livello superiore che nel caso di proseguimento del livello attualmente frequentato. 
I docenti avranno cura anche di compilare contestualmente l’agenda degli appuntamenti di settembre 2021 
riservati alle singole sedi. 
 
Inserimento valutazioni nel registro elettronico 
Entro il 04/06/2021 tutte le valutazioni raccolte nel corso del II quadrimestre a seguito di somministrazione 
di prove di verifica, in presenza e a distanza, devono risultare inserite nel registro elettronico. 
 

ADEMPIMENTI DOCENTI PERCORSI PRIMO LIVELLO 
Documentazione da caricare o da consegnare entro la data dello scrutinio 
Entro la data dello scrutinio giugno 2021, la documentazione di seguito riportata deve essere caricata sul 
registro elettronico nella sezione “Programmazioni e verbali”: 

1. Relazione finale del gruppo di livello del docente coordinatore 
2. Relazione finale disciplinare e programmi svolti a cura di ogni docente 

Entro la data dello scrutinio giugno 2021, tutte le prove di verifica effettuate in modalità a distanza devono 
essere caricate sul Drive del corso. 
Entro la data dello scrutinio giugno 2021 occorre consegnare in Segreteria la seguente documentazione: 

1. Registri di classe cartacei (coordinatore del Gruppo di livello) 
2. Report “Registro lezioni” che si trova nel registro elettronico (stampato e firmato dal docente) 
3. Prove scritte effettuate nel corso del II quadrimestre (o nel corso dell’anno scolastico, se non già 

consegnate) e Prove comuni finali (fascettate con indicazione di anno scolastico, corso/gruppo di 
livello, docente, disciplina) 

4. PFI e Dossier che ancora non fossero stati riconsegnati debitamente compilati e firmati 
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ADEMPIMENTI DOCENTI PERCORSI AALI 

Documentazione da caricare o da consegnare entro la data dello scrutinio 
Entro la data dello scrutinio giugno 2021, la documentazione di seguito riportata deve essere caricata sul 
registro elettronico nella sezione “Programmazioni e verbali”: 

1. Relazione finale per ogni corso; programmi svolti per ogni corso a cura di ogni docente 
Entro la data dello scrutinio giugno 2021, tutte le prove di verifica effettuate in modalità a distanza devono 
essere caricate sul Drive del corso. 
Entro la data dello scrutinio giugno 2021 occorre consegnare in Segreteria la seguente documentazione: 

1. Registri di classe cartacei  
2. Agende della Programmazione  
3. Report “Registro lezioni” che si trova nel registro elettronico (stampato e firmato dal docente) 
4. Prove scritte effettuate nel corso del II quadrimestre (o nel corso dell’anno scolastico, se non già 

consegnate) e Prove comuni finali (fascettate con indicazione di anno scolastico, corso/gruppo di 
livello, docente, disciplina) 

5. PFI e Dossier che ancora non fossero stati riconsegnati debitamente compilati e firmati 
 
I format da utilizzare per le “relazioni finali” a breve saranno messi a disposizione. 
 
 
              Il Dirigente scolastico 
                Elisabetta Morselli 
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