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COMUNICAZIONE 

ai docenti 
agli studenti e ai genitori 
ai collaboratori scolastici 

all’Ufficio Didattica 
 

Oggetto: Ritardi e uscite anticipate. Procedure. 

Gli studenti devono essere in classe alle ore 7:55, inizio delle lezioni. Gli accessi in tutte le sedi 
scolastiche vengono chiusi dalle ore 8:10 alle 8:50. Le classi in ingresso alla seconda ora (da orario 
vigente o per disposizione della scuola comunicata nei giorni precedenti) e gli studenti in ritardo 
potranno accedere agli edifici scolastici alle ore 8:50. Non è consentito l’ingresso in ritardo dopo le ore 
9:55 (inizio della 3^ ora). Un numero elevato di ritardi avrà un riscontro negativo nelle valutazioni in 
sede di scrutinio intermedio e, particolarmente, in quello finale. 

SCANSIONE ORARIA DELLE LEZIONI 

1^ ORA  7:55 - 8:55 

2^ ORA  8:55 - 9:55 

3^ ORA  9:55 - 10:50 

INTERVALLO  10:50-11:10 

4^ ORA  11:10 - 12:05 

5^ ORA  12:05 -13:00 

6^ ORA  13:00 - 13:55 

1. Entrate a scuola in ritardo 

Il ritardo costituisce il mancato rispetto dell’istituzione scolastica e dei doveri degli studenti. NON È 
CONSENTITO se non eccezionalmente, per gravi e comprovati motivi. Le studentesse e gli studenti 
in ritardo possono entrare alla prima ora fino alle 8:10, recandosi direttamente in classe. Dopo le 
8:10 non è permesso l’ingresso nei locali scolastici, fino alle 8:50. Nelle ore successive le/gli alunne/i 
in ritardo possono essere ammessi solo al cambio d’ora (8:55; 9:55), recandosi in via preliminare dal 
Delegato di sede a richiedere l’autorizzazione, che porteranno poi al docente in classe. I docenti 
non potranno ammettere in classe lo studente privo di suddetta autorizzazione. Non è ammesso 
l’ingresso a scuola dopo l’inizio della terza ora (9:55). 

Per motivi eccezionali, corredati da documentazione giustificativa (es. certificato medico, visite 
specialistiche, test universitari, ecc.) da esibire ai delegati di sede, gli studenti potranno essere ammessi 
in classe in orari diversi da quelli sopra citati. 
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Il ritardo viene annotato sul registro dal docente in servizio, con l’indicazione dell’ora di ingresso, e va 
tempestivamente giustificato dal genitore. 

Nel corso dell’anno scolastico il ritardo è permesso fino ad un massimo di 13 volte, siano esse ingressi 
tra le 7:55 e le 8:10 o in seconda e terza ora, così suddivise nei due periodi dell’anno scolastico: 5 nel 
primo periodo, 8 nel secondo. Il superamento del numero dei ritardi consentiti può costituire motivo di 
nota disciplinare, incide sul voto di condotta e, nei casi più gravi, può portare all’avvio di un 
procedimento disciplinare. 

 

2.  Uscite anticipate occasionali o impreviste 

L’uscita anticipata autonoma è CONSENTITA SOLO PER GRAVI E COMPROVATI MOTIVI ed è 
ammessa solo dopo la terza ora di lezione (ore 11:10). La richiesta di autorizzazione, anche per studenti 
maggiorenni (in conseguenza dei doveri di vigilanza e collaborazione scuola-famiglia), deve essere 
presentata il giorno prima, via email, all’indirizzo del delegato della sede di appartenenza, dichiarando 
di sollevare la scuola da ogni tipo di responsabilità e allegando copia del proprio documento d’identità. 

Solo in caso di urgenza inderogabile il genitore (o persona da lui delegata inserita nel registro) può 
prelevare nello stesso giorno la studentessa / lo studente minorenne da scuola; in alternativa la richiesta 
di uscita anticipata può essere formulata via mail al delegato di sede il giorno stesso, entro l’intervallo. 
Il permesso verrà consegnato dal delegato di sede, tramite la studentessa / lo studente, al docente in 
classe, che annota sul registro l’orario di uscita. 

Nel corso dell'anno non possono essere richieste più di 5 uscite anticipate: 2 nel primo periodo e 3 nel 
secondo. Il superamento del numero delle uscite consentite può costituire motivo di nota disciplinare, 
incide sul voto di condotta e, nei casi più gravi, può portare all’avvio di un procedimento disciplinare. 

 

3. Uscita dalla classe per servizi igienici 

Durante le lezioni gli alunni non possono uscire dall’aula se non uno alla volta e per casi urgenti (per 
particolari esigenze connesse a problemi di salute occorre presentare un certificato medico). Non sono 
consentite uscite dalla classe durante le lezioni della prima e della quarta ora. Durante le lezioni gli 
studenti non si trattengono nel cortile interno o negli spazi comuni (es. scale antincendio). 

 

Bologna, 2 ottobre 2025​ ​ ​ ​ ​  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Michele Iuliano 

f.to digitalmente 
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