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AI DOCENTI  

ALLE FAMIGLIE DEGLI STUDENTI  

AL DSGA  

AL SITO WEB/AGLI ATTI 

 

 

OGGETTO: Nomina dei Coordinatori e dei Segretari dei Consigli di Classe. 

Coordinare un Consiglio di Classe (CdC) è una forma di delega delle competenze proprie del Dirigente che 

può essere appunto da lui conferita a uno dei docenti del CdC. 

Tale delega è valida per l’intero anno scolastico ed è assegnata con nomina formale. 

I compiti del coordinatore sono: 

• occuparsi della stesura del piano didattico della classe; 

• tenere regolarmente informato sul profitto e il comportamento della classe tramite frequenti 
contatti con gli altri docenti del consiglio; 

• essere il punto di riferimento circa tutti i problemi specifici del consiglio di classe; 

• avere un collegamento diretto con la presidenza e informa il dirigente sugli avvenimenti più 
significativi della classe facendo presente eventuali problemi emersi; 

• mantenere, in collaborazione con gli altri docenti della classe, il contatto con la rappresentanza dei 
genitori; in particolare, un coordinatore deve mantenere la corrispondenza con i genitori di alunni 
in difficoltà; 

• controllare regolarmente le assenze degli studenti ponendo particolare attenzione ai casi di 
irregolare frequenza ed inadeguato rendimento; 

• presiedere le sedute del CdC, quando ad esse non intervenga il Dirigente. 

Il segretario del Consiglio di Classe è una figura istituzionalmente prevista dalla norma (art. 5/5 del D.Lgs. 

n. 297/1994) ed essenziale ai fini della validità delle sedute del CdC. 

• È designato dal dirigente scolastico di volta in volta in occasione delle singole riunioni, oppure 
l’incarico può essere attribuito per l’intero anno scolastico. 

• È dunque una figura obbligatoria perché la verbalizzazione della seduta è attività indispensabile 
(documenta e descrive l’iter attraverso il quale si è formata la volontà del consiglio) e la deve 
svolgere un docente facente parte del CdC, individuato dal dirigente. 

• Il docente individuato, a meno di motivate eccezioni, non è legittimato ad astenersi dal compito (la 
verbalizzazione è un momento costitutivo del consiglio stesso). 

 

Di seguito i nominativi dei coordinatori e dei segretari dei vari ordini di scuola: 
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SCUOLA DELL’INFANZIA 

 COORDINATORE SEGRETARIO 

Cividate Camuno Caterina Damioli Francesca Magnolini 

Borno Michela Rivadossi Sara Sainini 

 

SCUOLA PRIMARIA 

plesso Classe Coordinatore 

Cividate Camuno 

Coordinatore di interclasse Taboni Luciana 

Segretario di interclasse Feriti Stefania 

1AC Ruggeri Laura 

2AC Lissidini Valeria 

3AC Taboni Federica 

3BC Taboni Luciana 

4AC Damioli Anita 

5AC Vielmi Teresa 

5BC Damiola Paola 

Malegno 

Coordinatore di interclasse Pagliari Maurizio Angelo 

Segretario di interclasse Bettoni Loredana 

1AM Fedriga Elisa 

2AM Simonetti Sabrina 

3AM Pagliari Maurizio Angelo 

4AM Bigatti Anna 

5AM Bettoni Loredana 

Ossimo 

Coordinatore di interclasse Zerla Roberta – Fenaroli Angela 

Segretario di interclasse Fenaroli Angela 

1AO-2AO Zerla Monia 

3AO-4AO Isonni Tecla 

5AO Zerla Roberta 

Borno 

Coordinatore di interclasse Chiudinelli Valentina 

Segretario di interclasse Sanzogni Delia 

1AB Franzoni Laura ‘77 

2AB Damioli Michela 

3AB Gheza Maria 

4AB Franzoni Laura 78 

5AB Chiudinelli Valentina 
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SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

plesso Classe Coordinatore Segretario 

Cividate Camuno 

1AC Manuela Sanzogni Moira Maffeis 

2AC Eugenia Zanardini Carmelo Musumeci 

2BC Romana Vielmi Fortuna Di Nardo 

3AC Cristina Chiudinelli Elena Sandrini 

Malegno 

1AM Michela Bontempi Michela Pelamatti 

2AM Paola Pasolini Rosita Màrolo 

3AM Piera Bertelli Moira Brunelli 

Borno 

1AB Elena Marchi Marialaura Guarinoni 

2AB Sabrina Depedro Amelia Zendrini 

2BB Xenia Vaira Danila Marcantonio 

3AB Giacomina Maggiori Elena Rivadossi 

3BB Giulia Vitali Michele Graziano 

 

Nell’eventualità che durante un Consiglio di Classe sia assente il Coordinatore, presiede la riunione il 

Segretario che provvede a nominare un docente membro del Consiglio come verbalizzante (evitando, nel 

limite del possibile, di affidare l’incarico a docenti che già lo svolgono in più di una classe). 

Nell’eventualità di assenza del Segretario, il Coordinatore provvede a nominare un docente membro del 

Consiglio come verbalizzante (evitando, nel limite del possibile, di affidare l’incarico a docenti che già lo 

svolgono in più di una classe). 

 

INDICAZIONI PER LA VERBALIZZAZIONE: 

Si invitano il coordinatore e il segretario, in collaborazione, a provvedere a: 

- redigere i verbali (segretario), utilizzando i format che verranno forniti con apposita circolare. 

- inviare il verbale (coordinatore) con la dicitura Verbale n. XX del gg.mm.aaaa - Consiglio classe XX, 

all’indirizzo istituzionale bsic807004@istruzione.it 

Certa della Vostra disponibilità e collaborazione, porgo cordiali saluti. 

    Il Dirigente Scolastico  

  Raffaella Prof.ssa Zanardini  
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