ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI SCUOLA DELL'INFANZIA, PRIMARIA E

Ministero dell'istruzione, dell'universita e della ricerca

SECONDARIA DI 1° GRADO “PADRE VITTORIO FALSINA”

Via Scuole, 14 — 25045 Castegnato (BS) —
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VISTO l'art. 1 comma 15 legge 190/2012
VISTO il D.Igs. 33/2013
VISTO il D.M. 303 dell'11 maggio 2016
VISTO il Piano triennale di prevenzione della corruzione 2020-2022 del'lUSR LOMBARDIA adottato dal MIUR con decreto nr 42 del 31/01/2020;
VISTA la delibera ANAC del 13.04.2016

IL DIRIGENTE SCOLASTICO DETERMINA i tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'istituto

Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
reve conclusione organizzativa esponsabile e sostitutivo allegare acquisizione accesso a effettuazione
b lusi izzati R bil del tituti Il isizi | I'effettuazi
descrizione e Responsabile del provvediment all'istanza e informazioni servizio di pagamenti
rif. normativi dell'istruttoria procedimento o finale modulistica online (se (se necessari)
utili) (recapiti) (recapiti) esistente)
Certificazione
disabilita
Procedimento di AA. Dott. Giuseppe L.104/92 e NO
iscrizione on- Tempi MIUR Ufficio Cananzi Maria DS BONELLI DSA/BES L. bsic81000x@istruzi MIUR
line per gli or isf)crizione Didattica bsic81000x@istruzi Scolari AT di Brescia 170/2010 (ove one.it Iscrizioni on- Pagamento
studenti di P one.it Giovanni usp.bs@istruzio necessario) Tel. 0302721133 line contributi
classe prima ne.it Modulistica volontari
reperibile sul
sito MIUR
Nessun
Procedimento di _ Dott. Giuseppe documento da .
rilascio di Eniro > dlomi Ufficio A PSGA BONELL| Allegare. bsicB1000x@istruzi | oD
certificato di > Didattica Cananzi Maria AT di Brescia Modello di one.it SEL. NO
istituzione bsic81000x@istruzi Donato . . " : . Tel 27911 Modulistica
frequenza scolastica one.it Antonio usp.bs@istruzio | richiesta rilascio el. 0302721133 Famialie
(solo per privati) ' ne.it certificato ramigie
di frequenza
. . . Nessun
Procedimento di N Dott. Giuseppe .
rilascio di nulla Entro.5. glorni Ufficio AA . DS BONELLI documento da bsic81000x@istruzi Sito web
stabilito da . . Cananzi Maria . . . Allegare. ) sez.
osta al istituzione Didattica bsic81000x@istruzi Scolari AT di Brescia Modello di one.it Modulistica NO
trasferimento di . sic X@istruzi Giovanni usp.bs@istruzio | .~ - — . Tel. 0302721133 T
scolastica one.it - richiesta rilascio Famiglie
un alunno ne.it
nulla osta
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvediment all'istanza e informazioni servizio di pagamenti
rif. normativi dell'istruttoria procedimento o finale modulistica online (se (se necessari)
utili) (recapiti) (recapiti) esistente)
Certificato
medico Modello
di richiesta
- Dott. Giuseppe esonero .
Esgngro_dalle Entrol5. giorni o AA . DS BONELLI Modulo richiesta | bsic81000x@istruz Sito web
lezioni di stabilito da Ufficio Cananzi Maria . . . I E— ; sez.
: S o X : ) Scolari AT di Brescia esonero per one.it Tel. = NO
educazione istituzione Didattica bsic81000x@istruzi . . . . - Modulistica
- . ) Giovanni usp.bs@istruzio Infanzia e 0302721133 —r
fisica scolastica one.it - P Famiglie
ne.it primaria
Modulo richiesta
esonero per
secondaria
. Per prima
Dott. Giuseppe L
Esonero dalle Tempi MIUR y AA. DS BONELLI Iscrizione | 8 1000x@istruzi MIUR
lezioni di L Ufficio Cananzi Maria . . . Modulistica : —
L per iscrizione e - ; ) Scolari AT di Brescia o one.it Tel. Iscrizioni on- NO
religione . didattica bsic81000x@istruzi . . . . reperibile sul "
f on line ; Giovanni usp.bs@istruzio . 0302721133 line
cattolica one.it e it sito del MIUR.
Procedimento di Dott. Giuseppe
nomina di Tempi USR e BONELLI Nessun
presidenti delle ,FA)\TP USR e ATP AT di Brescia documento NO
commissioni e usp.bs@istruzio | Nessun modello
commissari ne.it
Procedimento di Franlgc?GDﬁnato Dott. Giuseppe
nomina S - X DS BONELLI . bsic81000x@istruzi
componenti Entro 30 giorni Uticio Antonio Scolari AT di Brescia Modulistica one.it Tel. NO
S Personale . . . . MIUR
commissioni . . . Giovanni usp.bs@istruzio 0302721133
. bsic81000x@istruzi -
interne ) ne.it
one.it
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvediment all'istanza e informazioni servizio di pagamenti
rif. normativi dell'istruttoria procedimento o finale modulistica online (se (se necessari)
utili) (recapiti) (recapiti) esistente)
. Dott. Giuseppe bsic81000x@istruzi
girsc::?elciir:r;ﬁan;o Entro 30 giorni C AAM i DS BONELLI Nessun one.t
P . 9 Ufficio didattica -ananzi Maria Scolari AT di Brescia documento Tel. 0302721133 NO
carico degli bsic81000x@istruzi Gi . b istruzi N dell del DS e del
lunni one.it iovanni usp.bs@istruzio essun modello O €
a ne.it Vicario
DS ‘
Procedimento Entro 15 giorni Scolari Giovanni Dott. Giuseppe
valutativo dal Consiglio di bsic81000x@istruzi DS BONELL! Verbale Registro Link al registro
. Ufficio didattica ; Scolari AT di Brescia Consiglio di . . NO
degli classe one.it . . . . elettronico elettronico
. . Giovanni usp.bs@istruzio classe
apprendimenti -
ne.it
Procedimento
deliberativo . Ufficio didattica AA. Dott. Giuseppe C o
degli Tempi Cananzi Maria DS BONELLI | Estremi delibere Link all'elenco
. - MIUR - : ) . . . Collegio Docenti . P
organi collegiali . bsic81000x@istruzi Scolari AT di Brescia e Sito WEB dei libri di NO
: 4 Adozione ; . . . . e Consiglio di .
adozione dei o one.it Giovanni usp.bs@istruzio . testo adottati
o libri - Istituto
libri ne.it
di testo
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvediment all'istanza e informazioni servizio di pagamenti
rif. normativi dell'istruttoria procedimento o finale modaulistica online (se (se necessari)
utili) (recapiti) (recapiti) esistente)
Procedimento Consiglio di .
. . Istituto Dott. Giuseppe
deliberativo
degli organi inizio a .s DS BONELL! Link al sito-
colleaiali- criteri ~ Ufficio didattica Scolari AT di Brescia PTOF Sez. PTOF NO
gial. bsic81000x@istruzi Giovanni | usp.bs@istruzio L4 T
formulazione one.it "
L . ne.it
orari lezioni —=
DS Dott. Giuse
. . oo ) . ppe
Gelberatvo | ottobre di ogn aeB 100 DS BONELLI | Estremidelibere | Sito web sez. Link al sito-
’ . 9 Ufficio didattica | °S'° X@istruzi Scolari AT di Brescia Consiglio di Amministrazione | & ooz NO
degli organi anno con one.it . . . . . Sez. PTOF
L= s Giovanni usp.bs@istruzio Istituto Trasparente
collegiali: PTOF | validita triennale ne it
Procedimento DSGA
dichiarativo di Franco Donato Dott. Giuseppe . T
decadenza ex » Antonio DS BONELLI Nessun bsic81000x@istruzi
" Ufficio . . . one.it
art. Entro 30 giorni ersonale Scolari AT di Brescia documento bsic81000x@pec.is NO
127, lett. C, P bsic81000x@istruzi Giovanni usp.bs@istruzio | Nessun modello truzione. it
D.P.R. one.it ne.it
10/1/1957 n. 3
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvediment all'istanza e informazioni servizio di pagamenti
rif. normativi dell'istruttoria procedimento o finale modulistica online (se (se necessari)
utili) (recapiti) (recapiti) esistente)
Procedimento di N ﬁAA .
scelta del asg S gx”z'o bsic81000x@istruzi
contraente Dott. Giuseppe _— one.it Albo
(fornitori di beni . Ufficio Franco Donato DS BONELLI Modulistica DSGA
- Entro 30 giorni s Antonio Scolari ' . allegata al . NO
e servizi, contabilita Gi . AT di Brescia bando di Franco Donato Albo storico
prestatori ) ) ) lovanni usp.bs@istruzione.it ando di gara Antonio
d’opera bS|C81000X@|StrUZ| tel..0302521477
. P one.it
intellettuale
Procedimento AA.
Ll DSGA Dott. Giuseppe
f:hthargtlvq per N Ufficio Fe.rrall'o Fra.nca Franco BONELLI Modello bsic81000x@istruzi
il rilascio di Entro 10 giorni Cioffi Martina 8 ) __ . . ne it NO
certificati di personale bsic81000x@istruzi Donato AT di Brescia | fichiesta rilascio one!
- ; Antonio usp.bs@istruzione.it
servizio one.it
) AA.
Procedimento Ufficio Ferraro Franca DSGA Dott. Giuseppe Modello bsic81000x@istruzi
dichiarativo per Entro 10 giorni personale Cioffi Martina Franco BONELLI Richiesta Sg%'A NO
il rilascio di altri Ufficio didattca Naso Maurizio Donato AT di Brescia rilascio
certificati Cananzi Maria Antonio usp.bs@istruzione it
bsic81000x@istruzione.it
DSGA Dott. Gi
Conferma e Ufficio Franco Donato DS ott. Lluseppe Decreti di bsic81000x@istruzi
proroga Entro 30 giorni personale Antonio Scolari BO_NELU_ conferma e one.it DS NO
personale ATA Giovanni éTb‘g' Briifﬁ proroga
p.bs@ )
bsic81000x@istruzione.it
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabil | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del e del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile procedimento provvedime all'istanza e informazioni servizio di pagamenti
rif. normativi dell'istruttoria (recapiti) nto finale modulistica online (se (se necessari)
utili) (recapiti) esistente)
. Decreto di
DS Dott. Giuseppe . . .
Mancata Entro il 31/08 di Ufficio Scolari Giovanni DS BONELLI Cm:rcn?;ain belcB 100 it
conferma in ogni anno o altri personale bsic81000x@istruzio Scolari AT di Brescia ruolo per DS NO
ruolo termini per ATA ne.it Giovanni usp.bs@istruzio .
ne it mancan_zgldel
E— requisiti
AA.
Ferraro Franca DSGA Dott. Giuseppe bsic81000x@istruzi
Riconoscimento Entro 90 giorni Ufficio Cioffi Martina Franco BONELLI Modello one.it NO
dei servizi 9 personale bsic81000x@istruzio Donato AT di Brescia richiesta DSGA
ne.it Antonio usp.bs@istruzione.it
. ) ) ) Modulistica
Aspettativa per Utfic A.A. SDIS . Dott. Giuseppe Modell bSICS']OO%OeX?IStFUZI on-line ATA:
motivi di Entro 30 giorni iclo Fe_rrall'o Fra.nca colart BO_NELLI. viodello DS Modulistica NO
famiglia personale Cioffi Martina Giovanni AT di Brescia richiesta on-line docenti
bsic81000x@istruzione.it usp.bs@istruzione.it (accesso riservato al
personale interno)
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvediment all'istanza e informazioni servizio di pagamenti
rif. normativi dell'istruttoria procedimento o finale modulistica online (se (se necessari)
utili) (recapiti) (recapiti) esistente)
] ) ] Modulistica
o AA. DS . Dott. Giuseppe bsic81000x@istruzi on-line ATA:
Congedo Entro 5 giomi Ufficio Ferraro Franca Spolan . BONELLI Mo@ello one.it Modulistica NO
parentale personale Cioffi Martina Giovanni AT di Brescia richiesta DS on-line docenti
bsic81000x@istruzione.it usp.bs@istruzione.it (accesso riservato al
personale interno)
. . . - AA. DS Dott. Giuseppe bsic81000x@istruzi
Ricostruzione di | £ 60 giorni Ufficio Ferraro Franca Scolari BONELLI Modello one.it DSGA NO
carriera personale Cioffi Martina Giovanni AT di Brescia richiesta
bsic81000x@istruzione.it lovanni usp.bs@istruzione.it
Procedimento di AA. DSGA Dott. Giuseppe bsic81000x@istruzi
controllo delle I Ufficio Ferraro Franca Franco Donato BONELLI Modello one.it
S o Entro 30 giorni o . ; . . ichi DSGA NO
dichiarazioni personale Cioffi Martina Antonio AT di Brescia richiesta SG
sostitutive bsic81000x@istruzione. it usp.bs@istruzione.it
Procedimenti di - DSGA Dott. Giuseppe bsic81000x@istruzi
accesso a o Ufficio Franco Donato DS BONELLI Modello one.it
; Entro 30 giorni protocollo e Antonio Scolari ! . - sSG NO
documenti ; . . . AT di Brescia richiesta DSGA
inistrativi affari generali Giovanni tep.be@istriusione it
amministrativi bsic81000x@istruzione.it
i i DSGA . . . .
Procedlr_nentc_n di Ufficio Eranco Donato DS Dott. Giuseppe bsic81000x@istruzi IBAN per
concessione in S~ - . BONELLI Modello one.it BAT per
uso di locali a Entro 30 giorni prot.ocollo e Antonio Spolan . AT di Brescia fichiesta DSGA eventuall_
affari generali bsic81000x@istruzione.it Giovanni pagamenti

terzi

usp.bs@istruzione.it
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvediment all'istanza e informazioni servizio di pagamenti
rif. normativi dell'istruttoria procedimento o finale modulistica online (se (se necessari)
utili) (recapiti) (recapiti) esistente)
Procedimento
per il F A"?:' DS Dott. Giuseppe Nessun bsic81000x@istruzi UST Brescia
reclutamento ed | Entro 10 giorni Ufficio erraro rranca Scolari BONELLI one.it per N
ffid t le Cioffi Martina Giovanni i ' documento DSGA raduatorie o
aidamento persona bsic81000x@istruzione.it AT di Brescia Nessun modello graduatorie
incarichi di usp.bs@istruzione.it Qrovinciali
supplenza
Modulistica
Procedimento DS ; Ol\;I](-)Ilinu?iQ?c—:g;
concessione di Ufficio AA. Scolari Dott. Giuseppe Modello bsic81000x@istruzi | "L S
permessi per la Entro 5 giorni | Ferraro Franca Giovanni BONELLI o one.it NO
fruizione del personale Cioffi Martina AT di Brescia richiesta DSGA _(accesso
.. . bsic81000x@istruzione.it usp.bs@istruzione.it riservato al
diritto allo studio
personale
interno)
Modulistica
Procedimento AA on-line ATA;
per la - DS Dott. Giuseppe | Medello dichiarazione . . . Modulistica
fruizione dei Entro 3 giomni Ufficio ngrc:?fircl)\/lzlﬁizza Scolari BONELLI y %ia’;%iz?ﬁéf; b5|c81%(:]oe>?|struz| on-line docenti NO
. H H . . l0dello dichiarazione
permessi personale Giovanni AT di Brescia o DSGA _(accesso
retribuiti ex I. bsicB1000x@istruzione it usp.bs@istruzione.it condizioni di fruizione riservato al
104/1992 ' personale
interno)
Procedimento .
i AA. DS Dott. Giuseppe
per richiesta i Mari Scolari Modello bsic81000x@istruzi
esami integrativi | Entro 30 giorni | Ufficio didattica | Cananzi Maria . . BONELLI vioc ( NO
. oS Giovanni AT di Brescia richiesta one.it
e/o idoneita
. bsic81000x@istruzione.it usp.bs@istruzione.it
alunni usp.bs@istruzione.it
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AA. DS Dott. Giuseppe
Procedimento Cananzi Maria Presidente BONELLI . . .
per richiesta Entro 60 giorni | Ufficio didattica Commissione | AT di Brescia Modello bsic81000x@istruzi NO
. M . ) . ) ) . . richiesta one.it
rilascio diplomi bsic81000x@istruzi d’Esame usp.bs@istruzio

one.it ne.it

DSGA
Responsabile DSGA Franco anato DSGA AT di Brescia . . . Sezione
; Antonio : : bsic81000x@istruzi - ;
interno del Franco Donato Franco Donato | usp.bs@istruzio one. it Privacy sito NO
trattamento dati Antonio . L ) Antonio ne.it ' istituzionale

bsic81000x@istruzi
one.it
Aggiornato il 11/02/2020
Il Dirigente Scolastico
Prof. GIOVANNI SCOLARI
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