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Passirano, 20.09.2022 

CIRC. 13 

 

Al sito web 

Ai Docenti 

Alle Famiglie 

Ai Collaboratori scolastici 

E p.c. alla DSGA 

 

Oggetto: PRECISAZIONI DELEGHE, GIUSTIFICAZIONI E RECAPITI 

 

Considerate le eventuali esigenze familiari, si comunica che i genitori impossibilitati a prelevare i propri figli 

possono delegare soggetti terzi al ritiro degli alunni da scuola, secondo la seguente procedura: 

1. Richiesta di delega scritta da inoltrare alla segreteria/ Ufficio allievi, corredata di copia del 

documento del delegante; 

2. Esibizione del documento del soggetto delegato al docente o al collaboratore scolastico in 

portineria per l’effettivo riconoscimento. 

In mancanza di tali documenti, gli alunni non saranno rilasciati.  

Non è consentito il rilascio degli alunni a soggetti terzi attraverso delega telefonica. 

E’ possibile delegare lo stesso soggetto o più soggetti per l’intero anno scolastico, specificandolo 

nell’istanza. 
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Non è consentita l’uscita anticipata degli alunni con uscita autonoma prima del termine dell’orario delle 

lezioni, senza che vi sia un adulto (genitore o delegato) a ritirarli. 

E’ possibile integrare la documentazione già presentata in Segreteria all’atto dell’iscrizione. 

 

Per quanto attiene alle giustificazioni, si fa presente che gli alunni sprovvisti della stessa non potranno 

entrare in classe e rimarranno sotto la sorveglianza dei collaboratori scolastici, fino a quando non sarà 

regolarizzata la loro posizione. 

E’ possibile, SOLO PER CASI ECCEZIONALI, inviare una mail tramite Teams al docente della prima ora, 

giustificando l’assenza. 

 

Si ricorda che è necessario comunicare tempestivamente alla Segreteria e ai docenti coordinatori eventuali 

variazioni di recapiti telefonici e/o indirizzi di residenza/domicilio, al fine di agevolare le comunicazioni e 

gli avvisi necessari riguardanti i propri figli. 

 

Si ringrazia per la consueta collaborazione.  

F.TO LA DIRIGENTE SCOLASTICA   

Prof.ssa Chiara Spatola 
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