
 
Ministero dell’Istruzione e del Merito 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI PASSIRANO 
Via G. Garibaldi 3– 25050 Passirano (Bs) 030 6546075 – C.F. 98093190175 

e-mail:  bsic81200g@istruzione.it  -  bsic81200g@pec.istruzione.it 

www.icpassirano.edu.it 

SCUOLA DISLESSIA AMICA 

 

FUNZIONIGRAMMA DELL’ISTITUTO 

ANNO SCOLASTICO 2024-2025 

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

TIPO DI INCARICO NOMINATIVI FUNZIONI 

 

 
 

 

 
COLLABORATORE 

SCUOLA 

SECONDARIA 

 

 
 

 

 

Viscardi 
Monica 

 Sostituisce il DS in caso di assenza, con 

delega alla firma degli atti ordinari interni 
 Partecipa alle riunioni di staff 

 È referente, presso il DS, per le problematiche 
generali riguardanti la scuola secondaria 

 È consulente del DS sugli aspetti organizzativi 

e gestionali riguardanti la scuola 
secondaria 

 Cura le Comunicazioni del DS ai Docenti 

 Accoglie i docenti neoassunti ed i 

supplenti temporanei della scuola 
secondaria 

 Redige il Verbale del Collegio Docenti unitario, 
alternandosi con l’altro collaboratore del DS 

 Collabora con il Dirigente per la gestione 
dell’organico 

 Elabora la proposta di orario lezioni della sc. secondaria 

 
 

 
 
 

 

COLLABORATORE 
SCUOLA 

PRIMARIA 

 
 

 
 
 

 
Dotti 

Graziano 

 Sostituisce il DS in caso di assenza con delega 

alla firma degli atti ordinari interni 
 Partecipa alle riunioni di staff 

 È referente, presso il DS, per le problematiche 
generali riguardanti la sc. primaria 

 È consulente del DS sugli aspetti organizzativi 

e gestionali riguardanti la sc. primaria 
 Cura le Comunicazioni del DS ai Docenti 

 Accoglie i docenti neoassunti ed i 
supplenti temporanei della scuola 

primaria 
 Redige il Verbale del Collegio Docenti 

unitario, alternandosi con l’altro 
collaboratore del DS 

 Collabora con il Dirigente per la gestione 
dell’organico 

 Coordina le proposte orario delle lezioni della 
Scuola Primaria 

BSIC81200G - AE8C86B - REGISTRO PROTOCOLLO - 0009663 - 10/12/2024 - I.2 - I

Firmato digitalmente da GIUSEPPINA MARTINELLI

mailto:bsic81200g@istruzione.it
mailto:bsic81200g@pec.istruzione.it
http://www.icpassirano.edu.it/


RESPONSABILI DI PLESSO 
  

 

Passirano: 

 Partecipano alle riunioni di staff 

 Sono referenti, presso il DS, per le 
problematiche generali riguardanti la sc. 
primaria 

 Sono consulenti del DS sugli aspetti 
organizzativi e gestionali riguardanti la sc. 

primaria 
 Curano le Comunicazioni del DS ai Docenti 

 Coordinano le proposte orario delle lezioni 
della Scuola Primaria 

 Accolgono i docenti neoassunti ed i 
supplenti temporanei della scuola primaria 

 Curano le sostituzioni dei docenti assenti e gli 
scambi orario della scuola primaria Provezze 

 Presiedono e coordinano il lavoro collegiale 
docenti della sc. primaria 

 Predispongono gli acquisti per l’anno 
successivo 

 Gestiscono i materiali del plesso 
 Collaborano con il referente COVID 

 
Giuseppe Belleggia 

 

Paderno FC: 

FIDUCIARI Belleri 
Paterlini 

Corvaglia 

Bilello 

PLESSI 
PRIMARIA 

Monterotondo: 

Cigola Monica 

P a g l i a r d i L a u r a 

 
Camignone: 

 
Rosa Giuditta 

Cividati Rosalba 

Bolpagni Cristina 

 

 
 
 

 

FIDUCIARI 

 

 
 
 

 
Passirano: 
Bosio Andrea 
Casiello Paola  
Taccardo Mariateresa 

 Partecipano alle riunioni di staff 

 Sono referenti, presso il DS, per le 
problematiche generali riguardanti i plessi 

della secondaria 

 Sono consulenti del DS sugli aspetti 

organizzativi e gestionali riguardanti i plessi 
 Curano le Comunicazioni del DS ai Docenti 

 Accolgono i docenti neoassunti ed i supplenti 
temporanei della scuola secondaria 

 Curano le sostituzioni dei docenti assenti e gli 
scambi orario della scuola secondaria 

 Predispongono gli acquisti per l’anno 
successivo 

 Gestiscono i materiali del plesso 

 Collaborano con il referente COVID 

PLESSI 
SECONDARIA 

Paderno FC: 
Sandrini Andreina 
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STAFF, FUNZIONI STRUMENTALI 
E COMMISSIONI DI PROGETTAZIONE 

 

STAFF 

DELL’ISTITUTO 

COMPRENSIVO 

DI PASSIRANO 

- DIRIGENTE SCOLASTICO 

- REFERENTI DIPLESSO 

- FUNZIONI STRUMENTALI 

 

Cura il coordinamento delle attività di 

progettazione e gestione all’interno 

dell’IC 

 

FUNZIONI 

STRUMENTALI 
NOMINATIVI 

FUNZIONI 

 

 

PIANO TRIENNALE 

DELL’OFFERTA 

 
Fertillo Katiuscia (FS) 

Membri commissione:  

• Coordina la commissione e predispone l’ordine 
del giorno 

• Aggiorna e rivede il questionario di 
valutazione per il monitoraggio 
annuale e lo condivide in 
commissione 

• Predispone materiali/moduli per il sito 
• Predispone ed organizza la 

calendarizzazione per il lavoro in 
dipartimenti disciplinari (completamento 
lavoro curricolo) 

• Mantiene i collegamenti tra le funzioni 
strumentali ed i referenti dei 
progetti. 

FORMATIVA BARESI  
BOSIO 
GOZZI  
INGANNI 

  
  
  
  

 

 

MUSICA 

 

 

GOZZI DANIELA  

 Organizza gli eventi dell'indirizzo musicale 

 Funge da riferimento tra l'istituto e l'indirizzo 

musicale 
 Gestisce i contatti con la Rete e gli Enti esterni 
 Gestisce l'organizzazione degli esami attitudinali 
 Coordina progetti di musica all'interno dell'IC 

 DISABILITÀ (PEI) • Coordina la commissione e predispone l'ordine 
del giorno 

• Coordina il gruppo degli insegnanti di sostegno 
• Collabora con gli enti esterni (ASL, AO, CTRH, 

EE.LL.), esperti esterni e le famiglie degli 
alunni 

• Fornisce supporto e consulenza nella stesura del 
PDP e PEI 

• Mantiene i collegamenti tra le funzioni 
strumentali, i referenti dei progetti e la segreteria 

 
Michela Mora/ Rosa 

Giuditta 

 CASO  
EPIFANI  
DI PIAZZA  
BONARDI C. 
FERRARI G.  

 
 SORRISO YLENIA  

MONTI FLORINDA ROSA 
MAZZONE GIANCARLO 

VILLANI ALESSANDRA 
FAIJA CINZIA  

BONARDI CHIARA  
ACCERENZI FRANCESCO  

 

BES 

 

 DSA (PDP) FERRARI GLORIA 

 

BIEMMI 

 Coordina i lavori e predispone odg della 
commissione;

 Partecipazione GLI;
  Supporto ai docenti per la stesura dei 

PDP;
  Coordinamento progetto Con esperto 

esterno,
 coordina la raccolta e il riordino di 

tutto il materiale e documentazione
riguardante gli alunni con DSA; 

  si coordina con le altre Funzioni 
Strumentali e referenti dell’Istituto, in 
particolare con la Commissione PTOF;

 
PUSCEDDU 

MORA  

BONARDI L  

COMINCINI  

BONARDI CHIARA 
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   Convocazione delle riunioni della 
commissione e stesura del verbale 
delle riunioni;

 Partecipazione ad eventuali iniziative
di formazione 

   
INTERCULTURA E DISAGIO 

Fertillo Katiuscia  

MACCAGNOLA  

DELBONO  

DE LUCA  

NAPPI  

FERTILLO  

 

• Coordina i lavori della commissione e 
predispone l'ordine delgiorno 

• Predispone i progetti relativi al "Forte 
processo migratorio"/Alfabetizzazione rete 

• Partecipa agli incontri del CTI di Chiari e del GLI 
• Con la funzione multimediale definisce 

uno spazio nel sitodella scuola per una 
migliore fruizione dei materiali 

• Propone l’acquisto degli strumenti didattici più 
idonei 

• Mantiene i collegamenti tra le funzioni 
strumentali ed i referentidei progetti 

 

 

 

 

CONTINUITÀ E 

ORIENTAMENTO 

CONTINUITÀ 

Bolpagni Cristina 

Belleri Flora 

 

 

BELTRAMI  
SCOLARI A 
CIVIDATI  
GIORGI  
FENAROLI  
SERIOLI  
RIZZOTTI  
GUERINI L  
BASILE  
MAHER  

 

ORIENTAMENTO: 
CORSINI MAGDA  

MAHER   
VISCARDI   
COMINCINI   
CORSINI  
FERRARI N  
 

• Coordina la commissione, predispone l'ordine 
del giorno 

• Collabora con gli esperti esterni, i genitori, i 
docenti, la segreteria e gli insegnanti delle 
scuole d’infanzia paritarie e non 

• Mantiene i collegamenti tra le funzioni 
strumentali ed i referenti dei 
progetti 

• Aggiorna, integra e modifica il 
protocollo continuità e le schede 
di passaggio informazioni 

• Ordina ed organizza il materiale necessario per 
gli open day 

• Presiede l’incontro per la formazione delle 
classi prime della secondaria di primo 
grado 

LEGALITA’ MARCHESI ? MARCHESI  

FERRARI A  

LOMBARDI  

CORSINI  

GEREVINI 

DIPARTIMENTI 

Primaria 

Secondaria 

GIORGI  

 

SCHINOCCA 

• Coordina l'intero lavoro dei dipartimenti 

• Mantiene i contatti con i referenti delle aree 
dei dipartimenti 

• Mantiene i contatti con i responsabili della 
formazione docenti e con il DS 
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REFERENTI DI DIPARTIMENTO 
REFERENTE DI DIPARTIMENTO  

PRIMARIA 

 

SECONDARIA 

 

ITALIANO 

 

Luisa Giorgi 

 

Patrizia Comincini 

 

STORIA E GEOGRAFIA 

 
Buscemi-Serioli 

 

Bellini Leonardo e Maher Francesca 

LINGUE STRANIERE 
 

Ferretti 

 

Scolari Alice 

MATEMATICA 

TECNOLOGIA E SCIENZE 

Scienze: Breda Cristina  

Matematica: Leone Ivana 

 

Porro Silvia e Minniti Giuseppina 

 

MOTORIA 

 

Brignoli Giulia 

 

Medeghini Camilla 

ARTE E IMMAGINE 
Delbono Lodovica   

Gerevini Francesca 

 

MUSICA 

 

Papirio Paola 

 

Pitimada Giuseppe 

 

IRC 
 

Bonardi Laura           Fertillo Katiuscia 

SMIM 
 

Gozzi Daniela 

SOSTEGNO 
 

Mora Michela 

 

Bonardi Chiara 

REFERENTE BULLISMO E 

CYBERBULLISMO 
Piscioli Elena (primaria 

Passirano) 
Tironi Silvia (primaria Paderno) 

Fertillo Katiuscia 

RESPONSABILE 

LABORATORI DI 

INFORMATICA 

 

Graziano Dotti 

ANIMATORE DIGITALE  

Coianiz Roberta 

TEAM DIGITALE Dotti Graziano 

Gozzi Daniela 
Nappi Giovanna 

Butera Fifetta Nadia 

REFERENTE SITO 

SCOLASTICO 
 

Gozzi Daniela 
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COORDINATORI E SEGRETARI 

SCUOLA PRIMARIA PASSIRANO 

  

  COORDINATORI 

1 U Buscemi Silvia 

2 A Ghiglia Silvia 

3 A Piscioli Elena 

3 B Butera Fifetta Nadia 

4 U Belleggia Giuseppe 

5 A Serioli Barbara 

5 B Gatti Chiara 

5 C Breda Cristina 

    

  

  
SCUOLA PRIMARIA PADERNO FC 

  COORDINATORI 

1U Bilello Giuseppa 

2 U Agazzi Mariangela 

3 A Di Ronza Fiorina 

3 B Del Bono Lodovica 

4 A Tironi Silvia 

4 B Bosio Laura 

5 A Giorgi Luisa 

5 B Fenaroli Erica 

SCUOLA PRIMARIA CAMIGNONE 

  COORDINATORI 

1° U Nappi Giovanna 

2° U Rosa Giuditta 

3° U Mangiarini Isabella 

4° U Bolpagni Cristina 

5° U Cividati Rosalba 

    

  
SCUOLA PRIMARIA MONTEROTONDO 

  COORDINATORI 

1°U Beltrami 

2° U Baresi Elena 

3° U Pagliardi Laura 

4° U Cominassi Linda – Maccagnoli Antonia 

5° U Turati Brenda – Cittadini Elena 
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COORDINATORI E SEGRETARI 

SCUOLA SECONDARIA PASSIRANO 

 

 COORDINATORI SEGRETARI 

1 A  Basile Nadia Coianiz Roberta 

2 A  Porro Silvia Rossi Anna 

3 A  Comincini Patrizia Monti Florinda 

1 B  Bellini Leonardo Boccuti Lucile/ Pitimada Giuseppe 

2 B  Bosio Andrea Minniti Giuseppina/ Tomasoni Graziella 

3 B  Maher Francesca Mazzone Giancarlo 

1 E  Frascio Diletta Scolari Mario 

2 E  Rossi Beatrice Gozzi Daniela 

3 E  Viscardi Monica Schinocca Cetti/  Bonardi Chiara 

3 F  Ferrari Noemi Sorriso Ylenia 

  

SCUOLA SECONDARIA PADERNO FC  

  

  COORDINATORI SEGRETARI  

1 C  Villani Alessandra Scolari Alice/ Stermasi Syzela 

1 D Marchesi Cinzia Ducoli Chiara/ Fertillo Katiuscia 

2 C  Del Barba Lorenzo Medeghini Camilla/ Scotti Rosaria 

2 D  Silini Michela Accerenzi Francesco 

3 C  Corsini Magda Chiara Marchetti (Caputo)/ Oliva Francesco 

(Cucchi Maria Laura) 
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REFERENTE BULLISMO E CYBERBULLISMO: 

Fertillo Katiuscia (Secondaria) Piscioli (Primaria) TIRONI (Primaria) 

 

 
REFERENTE INVALSI: 

Dotti Graziano 

 
REFERENTE EDUCAZIONE STRADALE: 

Rizzotti Sara/ Seroli Barbara 

 
 
REFERENTE EDUCAZIONE CIVICA: 
Ferrari Adriana Primaria 
Marchesi e commissione Educazione Civica: Marchesi, Corsini, Gerevini  

 

Commissione MENSA: 

ZANARDELLI – BUSCEMI – GIGOLA – BELLINI – DEL BARBA – AGAZZI -

 

Gruppo di lavoro di TERRITORIO Secondarie 
 

Casiello, Bosio, Bellini, Coianiz, Gerevini e Monti per Passirano;  
Ducoli, Fertillo e Corsini per Paderno   

 
Passirano, 10  dicembre 2024 

 
La Dirigente scolastica reggente 

                  Prof. ssa    Giuseppina Martinelli 
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