
giorno

tempo 
massimo di 
permanenza si 
calcoli 
mezzora 
aggiuntiva 
all'orario di 
fine attività

attività luogo personale impegnato o.d.g.

A B

 (1)/ (2) 8.30-12.30 Formazione 81/08 Sala consiliare Docenti SENZA FORMAZIONE FORMAZIONE primo soccorso

9.00-10.30 Collegio Docenti Teatro civico Tutti i docenti
Attività alternative IRC/ Istruzione domiciliare/ Deroga 75% frequenza/ Organizzazione mese di settembre/ 
Suddivisione a.s. per valutazione intermedia e finale/ Indicazioni stesura orari ed ore  eccedenti…[vedasi 
convocazione] 

1,5

10.30-11.30
Aula Magna sec. PS                                 
Teatro civico

Docenti Secondaria                                   
Docenti Primaria

Assegnazione docenti ai plessi ed alle classi 1

9.00-12.00 Progetto Screening DSA Nei plessi
Docenti di italiano [gruppo 1], 
docenti di matematica [gruppo 2] 
di tutte le classi

Presentazione prove ingresso progetto screening DSA con esperto esterno

3 solo X 
docenti 

coinvolti, da 
aggiungere 

al totale 
finale

14.30-17.30 Programmazione Nei plessi Tutti i docenti Organizzazione orari,gruppi mensa,laboratori,incarichi di plesso,F.S. - Predisposizione attività di accoglienza- 3

9.00-12.00 Programmazione Nei plessi Tutti docenti
Organizzazione orari,gruppi mensa,laboratori,incarichi di plesso,F.S. - Predisposizione attività di accoglienza- 
analisi proposta piano annuale

3

Programmazione Nei plessi
Organizzazione orari,gruppi mensa,laboratori,incarichi di plesso,F.S. - Predisposizione attività di accoglienza- 
analisi proposta piano annuale

3

giov. 5 8.00-10.00 Consigli di classe tutte le classi                                 Nei plessi Tutti i docenti
Analisi situazioni per stesura PEI/PDP
Gli incontri non saranno effettuati qualora non ci fossero casi per i quali è, al momento, richiesta la stesura del 
documento. Le ore verranno pertanto accantonate e fruite in un secondo momento in caso di necessità

2

lun 9 9.00-12.00 Consigli di classe tutte le classi                                 Nei plessi Tutti i docenti
Organizzazione orari,gruppi mensa,laboratori,incarichi di plesso,F.S. - Predisposizione attività di accoglienza- 
analisi proposta piano annuale

3

ma 10 9.00-11.00 Consigli di classe tutte le classi                                 Nei plessi Tutti i docenti
Organizzazione orari,gruppi mensa,laboratori,incarichi di plesso,F.S. - Predisposizione attività di accoglienza- 
analisi proposta piano annuale

2

me 11 11,30 - 13,00 sostegno Ufficio D.S. Docenti sostegno Comunicazione assegnazione docenti alle classi - Verifica risorse assegnate - Progetti

giov. 12 e 
ven.13

Formazione Dott.Rossi IC Adro Docenti iscritti

mart. 17 14.30-17.00 Collegio Docenti Teatro civico Tutti i docenti
Incarichi/ Progetti: eventuale ratifica/ Piano annuale/ Formazione dei docenti/ Comitato di valutazione e nomina 
docenti Tutor… [vedasi convocazione]

1,5

merc. 18 14.30-16.30 Staff Ufficio Ds Fiduciari Verifica risorse assegnate-Verifica progetti-Gestione fondi del piano diritto allo studio

14.30-16.30 Consigli di classe tutte le classi                                 Nei plessi Tutti i docenti
Stesura PEI/PDP 
Gli incontri non saranno effettuati qualora non ci fossero casi per i quali è, al momento, richiesta la stesura del 
documento. Le ore verranno pertanto accantonate e fruite in un secondo momento in caso di necessità

2

lun. 2

Tutti i docenti
merc. 4

14.30-17.30                           

mart.3

giov 12 - INIZIO ATTIVITA' POMERIDIANE

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI - PRIMARIA - 2019/2020  

SETTEMBRE  

ore

PS: 1^A-B/ 2^A-B/ 3^A-B-C/ 4^A-B-C/ 5  ̂A-B                                                        PD: 1^A-B/ 2^A-B/ 3^A-B/ 4^A-B/ 5^A-B                                                                 
CMG: 1 /̂ 2 /̂ 3 /̂ 4 /̂ 5  ̂                                           MNT: 1 /̂ 2 /̂ 3^
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16.30-17.00 Consigli di classe CON GENITORI:                                                      Nei plessi Tutti i docenti

DELIBERA USCITE DIDATTICHE a.s. 2018/19 Programmazioni disciplinari di classe- Analisi situazione classe                                                                                                                                                                                                          
NECESSARIA LA MAGGIORANZA [50%+1 DEI COMPONENTI DEI SINGOLI CDCper delibera e 
compilazione verbale ]vedi circolare n. 98                                                                                                                   
i Cdc delle future classi 5^ Scuola Primaria e 3^ Scuola Secondaria a.s. 2019/2020 delibereranno anche le 
uscite didattiche delle future classi 1^ a.s. 2018/19 pertanto i coordinatori delle suddette avranno cura di 
trasmettere ai colleghi, entro la data di convocazione dei Cdc, il piano uscite didattiche così come concordato 
nell’incontro di giugno.

0,5

ven 20

lun. 23 Formazione Dott.Rossi IC Palazzolo Docenti iscritti

18 4,5

ma 1 - me 2 Formazione Dott.Rossi IC Rudiano Docenti iscritti 

mar-01 16.30-18.30 Consigli di classe tutte le classi                                 Nei plessi
Stesura PEI/PDP 
Gli incontri non saranno effettuati qualora non ci fossero casi per i quali è, al momento, richiesta la stesura del 
documento. Le ore verranno pertanto accantonate e fruite in un secondo momento in caso di necessità

2

merc. 2 16.30-18.30 Collegio di Interplesso c/o Prim. PS Analisi ed utilizzo organico potenziamento/ Eventuali modifiche, integrazioni al P.T.O.F. 2

lun.14

Gio. 16

17.15-18.15 Assemblea classi: TUTTE Nei plessi Tutti i docenti

18.15-20.15 Elezioni OO.CC. classi: TUTTE Nei plessi  

mar-22 16.30-18.30 Consigli di classe tutte le classi                                 Nei plessi Tutti i docenti
Stesura PEI/PDP 
Gli incontri non saranno effettuati qualora non ci fossero casi per i quali è, al momento, richiesta la stesura del 
documento. Le ore verranno pertanto accantonate e fruite in un secondo momento in caso di necessità

2

Lun. 29 Formazione Dott.Rossi IC Castegnato Docenti iscritti 

Giov. 31 16.30-17.30 Collegio docenti Teatro civico Tutti i docenti Modifiche, integrazioni al P.T.O.F./ Eventuale nomina tutor…[vedasi convocazione]  1

3 5,0

mar-05 16.30-18.30 Consigli di classe tutte le classi                                 Nei plessi Tutti i docenti
Stesura PEI/PDP 
Gli incontri non saranno effettuati qualora non ci fossero casi per i quali è, al momento, richiesta la stesura del 
documento. Le ore verranno pertanto accantonate e fruite in un secondo momento in caso di necessità

2

mar-12 16.30-19.00 Dipartimenti con esperto TEORIA 1 c/o Sec. PS Tutti i docenti
Dipartimenti: Nuove indicazioni Nazionali, corso formazione "Didattica per competenze" produzione prove per 
classi parallele.

2,5

merc. 13 16.30-18.30 Staff Ufficio DS Fiduciari Coordinamento

mart. 19 16.30-18.30 

Consigli di classe TECNICO CON 
GENITORI                                                             
[1h con genitori+1h docenti]: TUTTE                                                 

Analisi situazione della classe- Andamento attività didattiche- Interventi di recupero/potenziamento- Visite di 
istruzione 

totale

ven. 1 FESTIVITA' DI TUTTI I SANTI  

INAUGURAZIONE A.S. CL. 5^ SCUOLA PRIMARIA COMUNE DI PASSIRANO - INIZIATIVA PULIAMO IL MONDO -

Organizzazione scolastica/ Progetti/ Funzione degli organi collegiali

Nei plessi

PATRONO SCUOLE DEL COMUNE DI PASSIRANO lunedì 14

1

NOVEMBRE

2Tutti i docenti

Docenti iscritti 

totale

OTTOBRE

gio 17

gio. 19

Formazione Dott.Rossi IC Castegnato

lun. 23 INIZIO ATTIVITA' POMERIDIANE

BSIC81200G - REGISTRO PROTOCOLLO - 0006910 - 01/10/2019 - A01 - Circ./comunic. int. - U



merc. 20                                            16.30-17.30 Progetto screening DSA c/o Aula Mgana PS

Docenti di italiano [gruppo 1], 
docenti di matematica [gruppo 2] 
di tutte le classi 
Plessi Paderno e Camignone

Restituzione prove ingresso con esperto
Strategie di intervento per recupero con esperto

1 solo X 
docenti 

coinvolti, da 
aggiungere 

al totale 
finale

merc. 27 16.30.18.30 Progetto screening DSA c/o Aula Mgana PS

Docenti di italiano [gruppo 1], 
docenti di matematica [gruppo 2] 
di tutte le classi 
Plessi Passirano e Monterotondo

Restituzione prove ingresso con esperto
Strategie di intervento per recupero con esperto

2 solo X 
docenti 

coinvolti, da 
aggiungere 

al totale 
finale

0,0 4,0

da lun 9 a 
ven 13

16.30-19.30 Colloqui generali** Nei plessi
Atto dovuto art.29 CCNL I FIDUCIARI PRESENTANO IN SEGRETERIA LA CALENDARIZZAZIONE ENTRO IL 
20/10/19

mart. 17 16.30-18.30 Collegio Docenti Teatro civico Tutti i docenti Restituzione e condivisione esiti prove Invalsi/ Orientamento scolastico…[vedasi convocazione] 2

gio 19 16.30-19.00 Dipartimenti con esperto TEORIA 1 Aula Magna sec. PS
Dipartimenti: Nuove indicazioni Nazionali, corso formazione "Didattica per competenze" produzione prove per 
classi parallele.

2,5

1,5 0,0

mar. 21 16.30-17.30                             Consigli di classe tutte le classi                                 Nei plessi Prescrutini. Raccolta note informative 1^ quadrimestre 1

ven. 31 16.30-19.30                             
Scrutini MNT:
2^ (16.30-17.30) - 1^ (17.30-18.30) - 
3^ (18.30-19.30)                                      

Nei plessi
COLLEGIO PERFETTO:

Tutti i docenti
Atto dovuto art.29 CCNL, c.3 lett.c

0,0 1,0

lun.3

Scrutini PS:                                                           
1^A(16.30-17.30)-1^B(17.30-18.30)                                                                    
Scrutini PD:                                                     
1^A(16.30-17.30)-1^B(17.30-18.30)                                                 
Scrutini CMG: 1^(17.30-18.30)                                        
Scrutini MNT: 1^(16.30-17.30)                                                                  

mart.4

Scrutini PS:                                      2^A(16.30-
17.30)-2^B(17.30-18.30)                                                      
Scrutini PD:                                     2^A(16.30-
17.30)-2^B(17.30-18.30)-      Scrutini CMG: 
2^(16.30-17.30)                                                                                                                              

merc.5                                 
modulo da 
programm
are in altra 

data 

Scrutini PS:                                        
3^A(16.30-17.30)-3^B(17.30-18.30)-
3^C(18.30-19.30)                                                                                                  
Scrutini PD:                                                                  
3^A(16.30-17.30)-3^B(17.30-18.30)                                                           
Scrutini CMG: 3^(16.30-17.30)                          
Scrutini MNT: 3^(17.30-18.30)                                                                                                                                                              

totale

dom. 8 FESTIVITA' DELL'IMMACOLATA 

23 DICEMBRE - 6 GENNAIO VACANZE DI NATALE 

DICEMBRE

GENNAIO

totale

FEBBRAIO

totale

Atto dovuto art.29 CCNL, c.3 lett.c16.30-19.00* Nei plessi
COLLEGIO PERFETTO:                           

Tutti i docenti
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giov.6

Scrutini PS:                                                              
4^A(16.30-17.30)-4^B(17.30-18.30)-
4^C(18.30-19.30)                                                                                                  
Scrutini PD:                                                          
4^A(16.30-17.30)-4^B(17.30-18.30)                                             
Scrutini CMG: 4^(16.30-17.30)                                                                                                                                              

ven. 7

Scrutini PS:                                                        
5^A(16.30-17.30)-5^B(17.30-18.30)                                                                  
Scrutini PD:                                                      
5^A(16.30-17.30)-5^B(17.30-18.30)                                 
Scrutini CMG: 5^(16.30-17.30)                                        

lun. 10 16.30-18.30 Eventuali Consigli di classe: TUTTE Eventuale ratifica scrutini

giov.13 16.30-17.30 Consigli di classe 1^ secondaria c/o Sec. PS

Docenti coinvolti                                                             
Ai cdc cl.1^ PARTECIPA UN 
INSEGNANTE DELLE CLASSI 
5^ a.s. precedente 

 

1 
conteggiate 

solo ai 
docenti 

coinvolti, da 
aggiungere 

al totale 
finale

mer 12 16.30-17.30 Assemblea di classe Nei plessi Tutti i docenti
Valutazione andamento alunni: assemblea di classe per primaria/ libera partecipazione dei genitori per 
secondaria come da delibera CD del 19/05/15

1

mar. 18 16.30-18.30 Staff Ufficio DS Verifica situazione di plesso

mer 19 16.30-19.30 Progetto screening DSA c/o Aula Mgana PS
Docenti di italiano [gruppo 1], 
docenti di matematica [gruppo 2] 
per le classi 2 - 3 primaria

Restituzione prove intermedie con esperto classi 2 -3 primaria

1                                   
conteggiate 

solo ai 
docenti 

coinvolti, da 
aggiungere 

al totale 
finale [2h 
sono di 
modulo]

gio. 20 16.30-19.00 Dipartimenti con esperto TEORIA 2 Aula magna sec. PS Tutti i docenti
Dipartimenti: Nuove indicazioni Nazionali, corso formazione "Didattica per competenze" produzione prove per 
classi parallele.

2,5

mer 26 16.30-18.30 Collegio di plesso Nei plessi Tutti i docenti Verifica situazione di plesso 1,5

2,5 2,5

mer 4 16.30-18.00                    

Consigli di classe TECNICO CON 
GENITORI                                                             
[1/2 h con genitori+1h docenti]: TUTTE                                                

Nei plessi Tutti i docenti
Analisi situazione classe-Andamento att. didattiche-Org.interventi di rec. -potenziamento-Prima analisi visite 
istruzione a.s. 2019/20 

1,5

mer 11 16.30-19.00 Dipartimenti con esperto TEORIA 2 Aula magna sec. PS Tutti i docenti
Dipartimenti: Nuove indicazioni Nazionali, corso formazione "Didattica per competenze" produzione prove per 
classi parallele.

2,5

2,5

MARZO

da mart.11 VISIBILITA' UTENZA SCHEDA DI VALUTAZIONE TRAMITE R.E. 

totale

lun. 24 e mart. 25 CARNEVALE
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mer 25 16.30-18,30 Progetto screening DSA c/o Aula Magna PS
Docenti di italiano [gruppo 1], 
docenti di matematica [gruppo 2] 
di  classe 1

Restituzione prove intermedie con esperto classi 1

2                                   
conteggiate 

solo ai 
docenti 

coinvolti, da 
aggiungere 

al totale 
finale [2h 
sono di 
modulo]

0,0 4,0

mart. 7 16.30-18.30 Collegio interplesso 
Aula magna sec. PS come  da 
richiesta

Tutti i docenti
Valutazione fine anno/Proposte piano diritto allo studio e progetti a.s. 2019/20.
Raccolta esigenze per a.s. successivo ed eventuali proposte per criteri suddivisione BONUS docenti

1,5

merc. 8 16.30-18.30 Staff Ufficio DS Fiduciari Diritto allo studio 19/20 -coordinamento

da merc 15 
a mar 21

16.00-19.30 Colloqui generali** Nei plessi Tutti i docenti
Atto dovuto art.29 CCNL I FIDUCIARI PRESENTANO IN SEGRETERIA LA CALENDARIZZAZIONE ENTRO IL 
31/03/19

1,5 0,0

mart.5 16.30-17.30                                 Consigli di classe CON GENITORI:  TUTTE                                                    Nei plessi Tutti i docenti

DELIBERA ADOZIONI LIBRI DI TESTO A.S.  2020/21- Seconda analisi visite istruzione a.s. 2020/21- 
Valutazioni di fine anno sulle attività didattiche.                                                                                    
NECESSARIA LA MAGGIORANZA [50%+1 DEI COMPONENTI DEI SINGOLI CDC per delibera e 
compilazione verbale]  

1

merc.13 16.30-17.30 Comm.ne BES In Presidenza Docenti sostegno di ruolo Condivisione bozza per richiesta ore AAP per a.s. successivo

giov.14 16.30-18.30 Collegio Docenti Teatro civico Tutti i docenti
Adozione libri di testo/Comunicazione [NON delibera: DM 741/17] Presa d'atto calendario Esame di stato / 
Proposte per il piano di diritto allo studio e progetti a.s.2018-2019…[vedasi convocazione] 

1,5

mart. 26 16.30-17.30   Consigli di classe tutte le classi                                 Nei plessi Tutti i docenti Raccolta note informative 2^ quadrimestre 1

1,5 2,0

ven. 5 16.30-19.30                             
Scrutini MNT:
2^ (16.30-17.30) - 1^ (17.30-18.30) - 
3^ (18.30-19.30)                                      

Nei plessi
COLLEGIO PERFETTO:

Tutti i docenti
Atto dovuto art.29 CCNL, c.3 lett.c

lun. 8 13.00- 18.00*
Scrutini PS:                                                           
1^A(13.00-14.00)-1^B(14.00-15.00)                                                                    
Scrutini PD:                                                     
Scrutini PS:                                        2^A(8.00-
9.00)-2^B(9.00-10.00)                                                                                                                        

dom. 2 FESTA REPUBBLICA 

totale

ven. 1 FESTA DEI LAVORATORI 

lun. 4 PATRONO SCUOLE DEL COMUNE DI PADERNO 

9-14 FESTIVITA' PASQUALI

lun. 8 TERMINE LEZIONI 

GIUGNO

totale

MAGGIO

sab.  25 ANNIVERSARIO LIBERAZIONE 

APRILE

totale
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Scrutini PD:                                     2^A(10.00-
11.00)-2^B(11.00-12.00)       Scrutini CMG: 
2^(12.00-13.00)                                                      
Scrutini MNT: 2^(14.00-15.00)

Scrutini PS:                                        
3^A(15.00-16.00)-3^B(16.00-17.00)-
3^C(17.00-18.00)                                                                      
Scrutini CMG: 3^(18.00-19.00)                                                                                                                                                                                                                        

Scrutini MNT: 3^(8.00-9.00)                                                
Scrutini PD:                                                                  
3^A(9.00-10.00)-3^B(10.00-11.00)    

Scrutini PS:                                                              
4^A(11.00-12.00)-4^B(12.00-13.00)-
4^C(14.00-15.00)                                                                                                  
Scrutini CMG:                                                          
4^(15.00-16.00)                                     -

giov. 11 8.00-19.00*

Scrutini PD:                                                              
4^A(8.00-9.00)-4^B(9.00-10.00)               
Scrutini PS:                                                        
5^A(10.00-11.00)-5^B(11.00-12.00)                                                                  
Scrutini PD:                                                      
5^A(12.00-13.00)-5^B(14.00-15.00)-                                  
Scrutini CMG: 5^(15.00-16.00)                                                                                                                                      

ven. 12 8.00-17.00
Eventuali consigli di classe:                              
TUTTE

Eventuale ratifica scrutini

mar. 16 9.00-13.00 Progetto screening DSA c/o Aula Mgana PS
Docenti di italiano [gruppo 1], 
docenti di matematica [gruppo 2] 
di tutte le classi

Restituzione finale con esperto

4 
conteggiate 

solo ai 
docenti 

coinvolti, da 
aggiungere 

al totale 
finale

da definire da definire Collegio Docenti Teatro civico Tutti i docenti
Osservazioni sulle relazioni finali delle F.S. / Presentazione PNFT/ Progetti di plesso e d'istituto a.s. 2019-20 / 
PAI…[vedasi convocazione] 

2

da definire da definire Assemblea di classe Nei plessi Valutazione andamento alunni: assemblea o libera partecipazione dei genitori 1

da definire 9.00-10.00 Consigli di classe: tutte Nei plessi Tutti i docenti
Predisposizione prospetto riepilogativo Uscite didattiche e d'istruzione a.s. 2019/20 [in delibera a settembre 
2019].

1

da definire da definire Formazione 81/08 Docenti da AGGIORNARE AGGIORNAMENTO primo soccorso

3,0 1,0

31 24

                               
[+14 per 
docenti 

italiano e 
matematica 
screening 

DSA] 

mart.9 8.00- 19.00*

Nei plessi
Collegio perfetto:                                                   
TUTTI I DOCENTI

totale

merc. 10 8.00-16.00*

TOTALE
  esclusa formazione/aggiornamento primo soccorso

da lun. 15 VISIBILITA' UTENZA SCHEDA DI VALUTAZIONE TRAMITE R.E. 
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[1] LA FORMAZIONE-AGGIORNAMENTO RIGUARDA SOLO I DOCENTI INTERESSATI DA UNA DELLE DUE OPZIONI

Il PRESENTE PROSPETTO VALE COME CONVOCAZIONE 

Il Dirigente Scolastico Maisetti Gianluca
Passirano,  settembre 2019

c) gli insegnanti del corso musicale  avranno cura di fissare le lezioni individuali nel rispetto del presente piano annuale.

a) gli insegnanti PART TIME  effettuano le ore di TIPO A al 100% e le ore di TIPO B in % rispetto al PT. La calendarizzazione va 
consegnata a SETTEMBRE al FIDUCIARIO e al DS.

 formazione primo soccorso n. 12h/ formazione antincendio n.16h

aggiornamento primo soccorso n.4 h / antincendio n. 8 h

OGNI INSEGNANTE E' TENUTO A DICHIARARE E A GIUSTIFICARE LE ORE CALENDARIZZATE E NON SVOLTE; LA 
DOCUMENTAZIONE VA DEPOSITATA IN SEGRETERIA.                                                                                                                       
COLORO CHE DA UN PERSONALE CONTEGGIO IN FASE DI PROGRAMMAZIONE DOVESSERO SUPERARE LE ORE 40B 
AVRANNO CURA DI CALENDARIZZARE ESCLUSIVAMENTE LE ATTIVITA' IRRINUNCIABILI FINO AL RAGGIUNGIMENTO DEL 
TETTO MASSIMO; LA CALENDARIZZAZIONE VA DEPOSITATA IN SEGRETERIA.

* LA DATA POTREBBE SUBIRE VARIAZIONI PER GARANTIRE IL COLLEGIO PERFETTO

** LA CALENDARIZZAZIONE DEI COLLOQUI SARA' COMUNICATA ALLE FAMIGLIE TRAMITE CIRCOLARE

b) gli insegnanti che  completano con altri IC  effettuano le ore di TIPO A e B IN % RISPETTO ALLE ORE CHE SVOLGONO IN 
OGNI ISTITUTO. La calendarizzazione va consegnata a SETTEMBRE al FIDUCIARIO e al DS
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