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Spett.le 

C2 srl 
via Piero Ferraroni 9 - Cremona 

Oggetto: Disciplinare di procedura per l’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 1, comma 

2, lett. a), del Decreto-Legge n. 76/2020, da espletarsi mediante lo strumento 

della trattativa diretta sul MEPA, per la fornitura di strumenti digitali – CIG: 

9972635EBB, C.U.P.: D74D22004890006 

Premesso che 

✓ L’Istituto Comprensivo di Ospitaletto è beneficiario di un finanziamento nell’ambito del 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca, Componente 

1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – 

Investimento 3.2 Scuola 4.0. Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 

apprendimento e laboratori” – “Azione 1: Next generation classrooms - Ambienti di 

apprendimento innovativi”; 

✓ Codesta azienda, da una consultazione del catalogo MePa, filtrato per codice di 

prodotto, risulta essere tra le migliori offerenti del prodotto prevalente della fornitura 

Si invita codesta azienda a presentare la propria offerta al fine di individuare un operatore 

economico a cui affidare la fornitura di cui all’oggetto. 

Oggetto della richiesta 

La Richiesta di preventivo è relativa all’acquisto di: 

✓ n. 56 Notebook 15,6" Full Hd - Hp 250 G8 - I5 11ma 8gb 512ssd - Windows 11 Pro; 

✓ n. 1 Notebook 15,6" Full Hd - TravelMate P2 P215-53 - Intel I7 11ma 8gb 256gb - 

Windows 11 Pro; 

✓ n. 1 Carrello di ricarica da 32 posti con timer automatico. Per dispositivi fino a 15,6"; 

✓ n. 2 Canon Eos R6 mark ll body; 

✓ n. 2 Obbiettivo 24-70mm f2.8; 

✓ n. 2 Canon Powershot G7 x mark III; 

✓ n. 1 Insta360 X3 videocamera 360; 
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✓ n. 1 Cospaces licenza pro con add-ons merge cube (cubo non incluso) 1 admin + 

99 additional posti/utenti 3 anni 

I requisiti tecnici sono descritti puntualmente dalla scheda tecnica del prodotto presente 

in MePa 

 

Procedura e importo a basta d’asta 

Affidamento diretto, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a) del Decreto-Legge n. 76/2020, 

da espletarsi mediante lo strumento della trattativa diretta sul MEPA. 

L’importo a base d’asta per la fornitura ed i relativi servizi connessi (trasporto, scarico, 

installazione, configurazione e collaudo dei prodotti) di cui alla presente lettera (al netto 

dell’IVA) è di € 45.780,00 (euro quarantacinquemilasettecentottanta/00) complessivi. 

Non sono ammesse offerte in aumento.  

 

Estensione della prestazione quantitativa dei servizi 

L’Istituto Comprensivo di Ospitaletto (BS), ai sensi dell’art. 120, comma 9, del Decreto 

Legislativo 31 marzo 2023, n. 36, intende avvalersi dell’eventuale estensione quantitativa 

delle forniture nell’ambito della somma fino ad un quinto dell’importo del contratto. 

 

Presentazione dell’offerta e documentazione 

All’offerta dovrà essere allegata la seguente documentazione, firmata digitalmente dal 

legale rappresentante e rese ai sensi artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000: 

✓ Autocertificazione DGUE (allegato 1) 

✓ Dichiarazione di rispetto dei principi DNSH (allegato 2) 

✓ Dichiarazione di assenza di conflitto di interesse (allegato 3) 

✓ Dichiarazione titolare effettivo (per le società di capitali allegato 4) 

✓  Dichiarazione sostitutiva dell’operatore economico (allegato 5) 

✓ PASSOE: il documento attestante l’attribuzione del “PassOE”, quale rilasciato 

dall’A.N.AC. ai fini dell’utilizzo del FVOE. In caso di mancata presentazione di tale 

documento, legata a difficoltà nell’utilizzo del sistema AVCpass, l’Amministrazione potrà 

provvedere, in corso di procedura, con apposita comunicazione, ad assegnare un 

termine congruo per l'effettuazione della registrazione sul predetto sistema e per la 

conseguente trasmissione del PassOE 
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Il committente si riserva di verificare, prima della stipula del contratto, il possesso dei 

requisiti dichiarati, nonché di effettuare nel periodo di vigenza del contratto le verifiche 

sull’effettivo rispetto degli impegni assunti mediante apposita dichiarazione. 

Verifica dei requisiti di ordine generale 

I documenti necessari ai fini della dimostrazione dei requisiti previsti devono essere 

trasmessi, dagli operatori economici, mediante FVOE (Fascicolo Virtuale dell’Operatore 

Economico) in conformità alla delibera ANAC n. 464 del 27 luglio 2022 e relativi 

aggiornamenti. A sensi degli articoli 81, comma 1, l’Istituto e gli operatori economici 

utilizzano la banca dati FVOE istituita presso ANAC per la comprova dei requisiti. Pertanto, 

codesta azienda interessata a partecipare alla procedura dovrà, obbligatoriamente, 

registrarsi al sistema FVOE (Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico), accedendo 

all’apposito link sul portale dell’ANAC (servizi ad accesso riservato FVOE), secondo le 

istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il “PassOE” di cui all’art. 2, comma 3b, della citata 

delibera ANAC, da produrre in sede di presentazione dell’offerta e che rappresenta lo 

strumento necessario attraverso cui l’Istituto procede all’acquisizione via web della 

documentazione comprovante il possesso dei requisiti. 

Si evidenzia che la mancata trasmissione del “PassOE” secondo le modalità previste, non 

comporta l’esclusione dalla presente procedura, purché la registrazione presso il servizio 

FVOE (Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico) e l’acquisizione del “PassOE” 

medesimo siano precedenti al termine di presentazione delle offerte. L’Istituto provvederà, 

con apposita comunicazione, ad assegnare un termine di tre giorni dall’invito alla 

regolarizzazione della documentazione, come previsto dal precedente titolo “soccorso 

istruttorio”. 

L’Istituto si riserva la facoltà di richiedere ogni altro documento idoneo a comprovare il 

possesso dei requisiti dichiarati in sede di verifica delle offerte. 

 

Soccorso istruttorio 

In applicazione dell’art. 101, del D. Lgs 36/2023 e ss. mm. ii., ove l’operatore economico 

produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta (nello 

specifico: autocertificazione DGUE o qualsiasi altra autocertificazione), questa 

amministrazione ne richiederà la regolarizzazione/integrazione entro il termine di tre giorni 

dall’invio della richiesta. 

In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, l’operatore economico è escluso 

dalla valutazione dell’offerta.  
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L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale 

del requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta 

era finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove 

consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti 

per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta.  

Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 

consentono l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.  

Al di fuori delle ipotesi di cui all’art. 101, del Codice è facoltà dell’Amministrazione 

Concedente invitare, se necessario, l’operatore economico a fornire chiarimenti in ordine 

al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati. 

 

Garanzia definitiva 

l’operatore economico dovrà presentare all’Istituto apposita garanzia definitiva ai sensi 

dell’art. 53, comma 4, del Decreto Legislativo 36/2023, entro 15 giorni prima della stipula 

del contratto o comunque entro altro termine che sarà indicato dalla Stazione Appaltante 

Condizioni contrattuali 

L’affidatario della fornitura si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto 

rapporto con il committente, secondo la tempistica stabilita. 

L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la 

regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della fornitura, nonché gli 

obblighi derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 

 

Consegna, installazione e collaudo della fornitura 

Il Fornitore dovrà predisporre e condividere con il committente, entro 10 (dieci) giorni 

lavorativi, decorrenti dal primo giorno lavorativo successivo alla data di affidamento, il 

Piano delle consegne e dei collaudi. 

Il piano delle consegne e dei collaudi dovrà indicare il luogo di consegna indicato dal 

committente, la data di consegna e di collaudo. 

Il termine ultimo previsto per la consegna e l’installazione di tutti i prodotti e 

l’espletamento di tutti i servizi oggetto del presente Contratto è fissato al 15/09/2023, 

secondo modalità e tempistica da concordare con l’amministrazione. 
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I prodotti ed i servizi connessi acquistati dovranno essere consegnati entro il termine 

presso la sede indicata nel piano delle consegne e dei collaudi. 

All’atto della consegna e della verifica di consistenza delle apparecchiature, o in data 

successiva, non oltre 10 giorni dall’avvenuta consegna, presso l’Istituzione Scolastica 

committente, il fornitore dovrà redigere un verbale di collaudo in contraddittorio con 

il collaudatore designato dall’Istituzione Scolastica. 

Il collaudo ha ad oggetto la verifica dell’idoneità dei Prodotti alle funzioni di cui alla 

documentazione tecnica ed al manuale d’uso nonché la corrispondenza dei Prodotti alle 

caratteristiche e alle specifiche tecniche e di funzionalità indicate nell’offerta e nella 

scheda tecnica del prodotto. 

In caso di esito positivo del collaudo, effettuato dall’Istituzione Scolastica, la data del 

verbale varrà come data di accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche 

verifiche effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e 

la garanzia e l’assistenza prestate dal produttore ed eventualmente dal Fornitore. 

Nel caso di esito negativo del collaudo, il fornitore dovrà sostituire entro 5 (cinque) giorni 

lavorativi le apparecchiature non perfettamente funzionanti svolgendo ogni attività 

necessaria affinché il collaudo sia ripetuto e positivamente superato. 

Nel caso in cui anche il secondo collaudo presso l’Istituto Scolastico abbia esito 

negativo, l’Amministrazione contraente ha facoltà di dichiarare risolto di diritto 

il contratto di fornitura in tutto o in parte. 

Durata 

Il contratto di fornitura ha durata minima di 12 (dodici) mesi, decorrenti dalla Data di 

Accettazione della fornitura coincidente con la data di esito positivo dell’ultimo 

collaudo effettuato, così come indicato nel Piano delle Consegne e dei Collaudi. 

Il servizio di assistenza e manutenzione in relazione a ciascuna installazione presso 

l’Istituto scolastico, ha una durata pari ad un minimo di 24 (ventiquattro) mesi, decorrenti 

dalla data di collaudo positivo della fornitura effettuato presso l’Istituzione Scolastica. 

Divieto di cessione ed ipotesi di subappalto 

L’aggiudicatario è tenuto ad eseguire in proprio la fornitura. Pertanto, non sono previste 

ipotesi di cessione o subappalto.  
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Pagamenti 

I pagamenti saranno effettuati nel rispetto della normativa comunitaria e nazionale tenuto 

conto anche dell’art. 48 bis al DPR 29/9/73 N. 602 (disposizioni sui pagamenti di importi 

superiori a 5.000/00 euro). 

Si fa presente che, ai sensi del decreto del Ministero dell’Economia e delle Finanze n. 55 

del 3 aprile 2013, l’operatore economico aggiudicatario dovrà produrre, nei confronti di 

questa Scuola, esclusivamente fatture elettroniche, nel rispetto delle specifiche tecniche 

reperibili sul sito www.fatturapa.gov.it  

Si comunica il codice univoco di questa Scuola UFS20G, che dovrà essere utilizzato per 

indirizzare correttamente le fatture che l’operatore economico aggiudicatario emetterà. 

L’affidamento del servizio è condizionato alla regolarità contributiva dell’azienda, 

all’accettazione della tracciabilità dei flussi finanziari nonché all’accettazione dei pagamenti 

al momento dell’accredito dei fondi da parte dell’Ente Gestore dei progetti (MIM Unità di 

Missione PNRR). 

Il pagamento sarà effettuato nel rispetto di quanto sopra riportato e previa presentazione 

di fattura elettronica intestata all’Istituto Comprensivo di Ospitaletto C.F. 98093120172, 

dettagliata dei beni, assoggettati ad IVA a cura dell’operatore economico aggiudicatario. 

Il corrispettivo verrà liquidato al netto dell’IVA (Split payment dell’imposta sul valore 

aggiunto come introdotto dall’art.1 co. 629 lett. b) Legge 190/2014). 

Il pagamento avverrà a completamento fornitura e previo favorevole collaudo. 

Risoluzione e recesso 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Comprensivo di 

Ospitaletto potrà intimare all’affidatario, a mezzo PEC, di adempiere a quanto necessario 

per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni.  

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce 

condizione risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia 

nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento 

di ogni maggior danno subito dall’Istituto Comprensivo di Ospitaletto. 

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal 

contratto, senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta 

con 15 gg di preavviso rispetto alla data di recesso.  
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Obblighi dell’affidatario 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario 

assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in 

particolare: 

✓ L’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca 

o presso la società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle 
commesse pubbliche; 

✓ L’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi 
all’incarico e, salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di 
effettuare detti movimenti esclusivamente tramite lo strumento del bonifico 

bancario o postale; 
✓ L’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento 

all’incarico, il codice identificativo di gara (CIG 9972635EBB) e il codice unico di 
progetto CUP D74D22004890006 

✓ L’obbligo di comunicare all’Istituto Comprensivo di Ospitaletto gli estremi 

identificativi del conto corrente dedicato, entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora 
già esistente, dalla data di accettazione dell’ordine nonché, nello stesso termine, le 

generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di 
comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi; 

✓ Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente 

elenco. 
Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si 

intenderà risolto qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza 

avvalersi del conto corrente all’uopo indicato all’Istituto Comprensivo di Ospitaletto. 

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in 

violazione degli obblighi assunti con l’accettazione dell’ordine comporteranno, a carico 

dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e 

disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

Definizione delle controversie 

Contro i provvedimenti che il fornitore ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso 

al Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) di Brescia entro 30 giorni.  
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Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il 

prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro 

competente è quello di Brescia. 

 

Riservatezza delle informazioni 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del regolamento UE 679/2016 (Regolamento Generale 

Sulla Protezione Dei Dati), si informa che: 

✓ il titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo di Ospitaletto, nella persona del 

Dirigente Scolastico pro-tempore Laura Metelli; 

✓ I dati di contatto del Responsabile della Protezione dei Dati sono pubblicati, e 

puntualmente aggiornati, sul sito della Scuola 

http://www.icospitaletto.edu.it/privacy/; 

I dati personali forniti, obbligatori ai fini dell’espletamento della procedura, saranno trattati 

esclusivamente per adempimenti connessi all’espletamento della procedura stessa. Tali 

dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia 

riconosciuta, da disposizioni di legge, la facoltà di accedervi 

Responsabile del procedimento 

Il Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 31 del Decreto Legislativo 18 aprile 

2016, n. 50, è Laura Metelli, Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo di Ospitaletto, 

Tel 030640120 e-mail: bsic827009@pec.istruzione.it 

Ospitaletto 28/07/2023 La Dirigente Scolastica 
 Laura Metelli 

Firmato digitalmente da LAURA METELLI
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