
 

 
 

 

All’Albo 
Al sito web 

Agli Atti 
 

 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 – Asse II Infrastrutture per l’istruzione Fondo europeo 
di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU  
Asse V - Priorità d'investimento: 13i - (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi 
nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa 
verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital board: trasformazione digitale nella 
didattica e nell’organizzazione” – Avviso pubblico prot.n. 28966 del 6 Settembre 2021 per la 
trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione. 

Codice progetto 13.1.2A-FESRPON-LO-2021-23 
CUP E89J21010500006 

 

 
AVVISO DI SELEZIONE TRA IL PERSONALE INTERNO    

 PER IL RECLUTAMENTO DI 1 ESPERTO PROGETTISTA E COLLAUDATORE 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
 

VISTO Il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 
del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii; 

VISTO Il DI 129/2018, Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTO Il DPR 275/1999, recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  

VISTI I Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 
investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo europeo di 
sviluppo regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale 
Europeo; 

VISTO Il PON - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola– competenze ed ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020  

VISTA La Circolare Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali n. 2 del 2 febbraio 2009 
"Tipologia dei soggetti promotori, ammissibilità delle spese e massimali di costo per le 
attività cofinanziate dal fondo sociale europeo nell’ambito dei programmi operativi 
nazionali (P.O.N.);  
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VISTO L’Avviso pubblico del Ministero dell’Istruzione prot. n. AOODGEFID/28966 del 06.09.2021 
– “Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” Fondi 
Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) 
– REACT EU; 

VISTA La circolare MIUR prot. n. AOODGEFID/1588 del 13 gennaio 2016 “Linee guida 
dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture sotto 
soglia comunitaria” e relativi allegati dove viene evidenziato che l‘Istituzione Scolastica 
potrà coinvolgere, nella realizzazione del progetto formativo, personale interno o 
esterno;  

VISTO  Il Quaderno n.3 del Novembre 2020 del Ministero dell’Istruzione – Istruzioni per 
l’affidamento di incarichi individuali; 

VISTE Le delibere n.6 del Collegio dei Docenti del 28.10.2021 e n. 4 del Consiglio d'Istituto  del 
29.10.2021  con le quali è stata approvata l’adesione al progetto relativo all’avviso del MI  
prot. n. AOODGEFID/28966 del 06.09.2021; 

VISTO Il Regolamento per l’attività negoziale approvato dal Consiglio di Istituto con delibera del 
17 Aprile 2019;  

VISTA La nota del Ministero dell’Istruzione prot. n. AOODGEFID/0042550 del 2.11.2021 con cui 
si comunicava all’IC Statale di Adro l’autorizzazione del progetto Azione 13.1.2A – Codice 
13.1.2A-FESRPON-LO-2021-23 – Titolo Dotazione di attrezzature per la trasformazione 
digitale nella didattica e nell’organizzazione – Importo euro 43.775,46; 

VISTA  L’assunzione a bilancio del progetto autorizzato – prot. A00BSIC83500 7616 del 
12.11.2021 

VISTO  Il Regolamento per il reclutamento per esperti e tutor approvato dal Consiglio di Istituto 
in data 21 Giugno 2021; 

RILEVATA la necessità di impiegare prioritariamente personale interno in servizio presso questo 
Istituto per programmare gli acquisti in relazione alle esigenze dell’Istituto stesso 

 

EMANA 
Il seguente bando interno, riservato esclusivamente al personale della scrivente amministrazione destinataria 

dei fondi, per il reclutamento di n.1 esperto a cui affidare l’incarico di PROGETTISTA  e COLLAUDATORE per 
l’attuazione del seguente progetto: 13.1.2A-FESRPON-LO-2021-23 

 
Selezione 
Gli aspiranti saranno selezionati dalla Commissione appositamente costituita, attraverso la comparazione dei 

curricula, sulla base della valutazione dei titoli, certificazioni ed esperienze pregresse, come da tabella che 
segue. Se verrà presentata una sola domanda, il Dirigente scolastico, verificato il possesso dei requisiti, potrà 
conferire l’incarico. 
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Attività e compiti richiesti 
 
PROGETTISTA: 

• Redige - in collaborazione con il Dirigente scolastico – una proposta di progetto esecutivo contenente 
l’attrezzatura da acquistare con relativa collocazione nei locali dedicati; 

• Verifica la congruenza tra la proposta del fornitore e i beni necessari da acquistare, procedendo, 
eventualmente, agli opportuni adeguamenti 

• Collabora con il DSGA e gli uffici dedicati per la predisposizione della documentazione necessaria 
all’istruttoria dell’attività negoziale e alle operazioni su MEPA/CONSIP 

• Verifica la piena corrispondenza tra il materiale indicato nell’offerta, quello richiesto nel piano di 
acquisto e quello fornito 

• Registra nell’apposita piattaforma i dati relativi alla realizzazione del progetto 
• Redige i verbali relativi alla sua attività 

 
COLLAUDATORE: 

• Ad avvenuta consegna, provvede al collaudo della fornitura 
• Verifica – di concerto con il delegato della ditta affidataria – il corretto funzionamento delle 

attrezzature e la corrispondenza tra la scheda tecnica di progettazione e il materiale fornito 
• Redige i verbali di collaudo 
• Verifica l’esistenza delle licenze d’uso dei software installati, ove previsti 
• Verifica l’esistenza dei manuali d’uso delle attrezzature acquistate e fornite 
• Si coordina con l’ufficio addetto per le procedure relative all’inventario dei beni acquistati 

 
Incarico e compenso 
L’attribuzione dell’incarico avverrà con nomina da parte del Dirigente scolastico. L’aspirante dovrà assicurare 

la propria disponibilità per l’intera durata del progetto, stabilita in numero di ore. La misura del compenso è 
stabilita in euro 437,75 per la progettazione e in euro 437,75 per il collaudo, omnicomprensivi degli oneri a 
carico dello Stato e delle ritenute previdenziali ed erariali a carico del dipendente; il compenso sarà 
comunque commisurato all’attività effettivamente svolta, articolata in ore prestate, debitamente 
documentate (timesheet) e sarà liquidato a conclusione dell’incarico, entro 60 gg. dalla data di erogazione 
dei relativi fondi da parte del MI e subordinatamente alla effettiva erogazione. Si precisa che il contratto, 
come prestazione d’opera occasionale e non continuativa non dà luogo a trattamento previdenziale e/o 
assistenziale, né a trattamento di fine rapporto. L’esperto dovrà provvedere in proprio alle eventuali 
coperture assicurative per infortuni e responsabilità civile. L’esperto che si aggiudicherà l’incarico si renderà 
immediatamente disponibile per un incontro preliminare con il Dirigente scolastico ai fini della 
predisposizione del progetto esecutivo. 

 
Domanda di partecipazione 
Le istanze di partecipazione – che dovranno comprendere la scheda di partecipazione completa di tutti i dati 

(allegato 1); la tabella che segue debitamente compilata (allegato 2); il curriculum vitae in formato 

B
S

IC
83

50
08

 -
 A

07
7B

F
0 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

15
15

 -
 2

3/
02

/2
02

2 
- 

IV
.2

 -
 U

B
S

IC
83

50
08

 -
 A

07
7B

F
0 

- 
A

LB
O

 P
R

E
T

O
R

IO
 -

 0
00

00
57

 -
 2

3/
02

/2
02

2 
- 

G
2 

– 
G

A
R

E
 -

 U



 

 
 

 

europeo; copia di un documento di identità valido - dovranno essere indirizzate al Dirigente scolastico dello 
scrivente Istituto e pervenire agli uffici di Segreteria entro e non oltre le ore 12:00 del 2 Marzo 2022 secondo 
una delle seguenti modalità: 

- Brevi manu con acquisizione di ricevuta di consegna 
- Posta elettronica certificata all’indirizzo bsic835008@pec.istruzione.it  
- Raccomandata con ricevuta di ritorno A/R all’indirizzo via Nigoline 16, 25030 Adro (BS) (Non farà fede 

il timbro postale ma il protocollo con ora di ricezione). 
Le domande che risultassero incomplete non verranno prese in considerazione. 
L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione 
comprovante i titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del 
contratto. 
Al termine della selezione, la Commissione elaborerà una graduatoria, resa pubblica mediante affissione 
all’Albo on line – sito web della scuola. 
In caso di rinuncia alla nomina di esperto, si procederà alla surroga, scorrendo la graduatoria di merito. 
 

Pubblicizzazione 
Al presente bando è data diffusione tramite pubblicazione all’Albo della scuola – sito web. 
 
Disposizioni finali 

Ai sensi del del D.Lgs 196/2003, l’Istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini 
istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente bando. 

 
                                                                                                                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                             Dott.ssa Sandra Raggi 
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Allegato 1 
 

Al Dirigente scolastico  
IC Statale di Adro 

 
OGGETTO:  
Domanda di partecipazione AVVISO DI SELEZIONE TRA IL PERSONALE INTERNO    
PER IL RECLUTAMENTO DI 1 ESPERTO PROGETTISTA E COLLAUDATORE - Azione 13.1.2 “Digital board: 
trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” - Codice progetto 13.1.2A-FESRPON-LO-2021-
23 - CUP E89J21010500006 
 
Il/La sottoscritto/a 
 

COGNOME 
 

 

 
NOME 

 

 
CODICE FISCALE 

 

 
DATA DI NASCITA 

 

 
LUOGO DI NASCITA 

 

 
PROVINCIA 

 

 
LUOGO DI RESIDENZA 

 

 
PROVINCIA 

 

 
INDIRIZZO  

 

 
CAP 

 

 
TELEFONO 

 

 
E-MAIL 

 

 
TITOLO DI STUDIO 

 

B
S

IC
83

50
08

 -
 A

07
7B

F
0 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

15
15

 -
 2

3/
02

/2
02

2 
- 

IV
.2

 -
 U

B
S

IC
83

50
08

 -
 A

07
7B

F
0 

- 
A

LB
O

 P
R

E
T

O
R

IO
 -

 0
00

00
57

 -
 2

3/
02

/2
02

2 
- 

G
2 

– 
G

A
R

E
 -

 U



 

 
 

 

 
VOTO CONSEGUITO 

 

 
 

CHIEDE  
 

di essere ammesso/a alla procedura di selezione di cui all’oggetto. 
A tal fine, avvalendosi delle disposizioni di cui all’art.46 del DPR 28/12/2000 n.445, consapevole delle sanzioni 
stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni previste dal Codice Penale e dalle leggi speciali in 
materia, sotto la personale responsabilità  
 

DICHIARA 
 

- Di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’UE; 
- Di godere dei diritti civili e politici; 
- Di non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale; 

- Di essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 
- Di essere in possesso dei requisiti essenziali previsti dal presente Avviso; 
- Di aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserve il suo contenuto; 
- Di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni 

per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturale Europei 2014/2020, in particolare di 
non essere collegato, né come socio, né come titolare, alla ditta che ha partecipato e vinto la gara 
d’appalto e di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell’Istituto 
e di altro personale che ha preso parte al bando di reclutamento, alla comparazione dei curricula e 
alla stesura delle graduatorie dei candidati. 

Dichiara, inoltre: 
- Di conoscere ed essere in grado di utilizzare la piattaforma “Gestione Programamzione Unitaria – 

GPU” 
- Di accettare le seguenti condizioni:  

o Partecipare – su invito del Dirigente scolastico – alle riunioni di organizzazione del lavoro per 
fornire e/o ricevere informazioni utili alla realizzazione del progetto; 

o Redigere e consegnare, a fine attività, una relazione del lavoro svolto. 
 

Il/la sottoscritto/a, con la presente dichiarazione, ai sensi degli artt.13 e 23 del D.Lgs 196/2003 (di seguito 
indicato come “Codice Privacy”) e successive modificazioni 
 

AUTORIZZA 
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L’IC Statale di Adro al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici, dei dati personali 
forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del Codice Privacy, titolare del trattamento dei dati è 
l’Istituto sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai 
propri dati personali previsti dall’art.7 del Codice Privacy, ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, 
il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne il contenuto, le finalità e modalità di 
trattamento, verificarne l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché 
l’opposizione al trattamento degli stessi. 
 
Data                 
 
                                                                                                                               Firma 
 
                                                                                     ________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B
S

IC
83

50
08

 -
 A

07
7B

F
0 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

15
15

 -
 2

3/
02

/2
02

2 
- 

IV
.2

 -
 U

B
S

IC
83

50
08

 -
 A

07
7B

F
0 

- 
A

LB
O

 P
R

E
T

O
R

IO
 -

 0
00

00
57

 -
 2

3/
02

/2
02

2 
- 

G
2 

– 
G

A
R

E
 -

 U



 

 
 

 

 
Allegato 2 
 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE GENERICA DEI TITOLI PER 

ESPERTI INTERNI/ESTERNI 

Requisiti di ammissione:    

 

Criteri di valutazione:    

n. 

riferimento 

del 

curriculum 

da compilare a 

cura del 

candidato 

da compilare a 

cura della 

commissione 

 

L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE 

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

   

A1. LAUREA ATTINENTE 

ALLA SELEZIONE 

(vecchio ordinamento o magistrale) 

 PUNTI    

110 e lode 20    

100 - 110 18    

< 100 15    

A2. LAUREA ATTINENTE 

ALLA SELEZIONE 
(triennale, in alternativa al punto A1) 

110 e lode 12    

100-110 10    

< 100 8    

A3. DIPLOMA ATTINENTE 

ALLA SELEZIONE (in alternativa 

ai punti A1 e A2) 

  

5 

   

A4. DOTTORATO DI RICERCA 

ATTINENTE ALLA 

SELEZIONE 

  

5 

   

A5. MASTER UNIVERSITARIO 

DI II LIVELLO ATTINENTE 

ALLA SELEZIONE 

  

5 

   

A6. MASTER UNIVERSITARIO 

DI I LIVELLO ATTINENTE 

ALLA SELEZIONE 

  

3 

   

 

LE CERTIFICAZIONI OTTENUTE 

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

   

B1. COMPETENZE I.C.T. 

CERTIFICATE riconosciute dal 

MIUR 

 

Max 2 . 
Da 1 a 5 

punti cad. 

   

B2. COMPETENZE 

LINGUISTICHE CERTIFICATE 

LIVELLO C1 

 Da 1 a 5 

punti 

   

B3. COMPETENZE 

LINGUISTICHE CERTIFICATE 
LIVELLO B2 (in alternativa a C1) 

 Da 1 a 3 

punti 
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B4. COMPETENZE 

LINGUISTICHE CERTIFICATE 
LIVELLO B1 (in alternativa a B2) 

 Da 1 a 2 

punti 

   

 

LE ESPERIENZE 

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

   

C1. ISCRIZIONE ALL' ALBO 

PROFESSIONALE ATTINENTE 

ALLA SELEZIONE 

Max 10 

anni 
1 punto 

per anno 

   

C2. ESPERIENZE DI DOCENZA 

O COLLABORAZIONE CON 

UNIVERSITA’ ENTI 

ASSOCIAZIONI 

PROFESSIONALI (min. 20 ore) 

SE ATTINENTI ALLA 

SELEZIONE 

 

 

 

Max 2 

 

 

Da 1 a 5 

punti cad 

   

C3. ESPERIENZE DI DOCENZA 

(min. 20 ore) NEI PROGETTI 

FINANZIATI DAL FONDO 

SOCIALE EUROPEO (PON – 

POR) SE ATTINENTI ALLA 

SELEZIONE 

 

 

Max 5 

 

 

Da 1 a 5 

punti cad. 

   

C4. ESPERIENZE DI TUTOR 

D’AULA/DIDATTICO (min. 20 

ore) NEI PROGETTI 

FINANZIATI DAL FONDO 

SOCIALE EUROPEO (PON – 

POR) 

 

 

Max 5 

 

 

Da 1 a 5 

punti cad. 

   

C5. ESPERIENZE DI 

FACILITATORE/VALUTATOR 

E/SUPPORTO (min. 20 ore) NEI 

PROGETTI FINANZIATI DAL 

FONDO SOCIALE EUROPEO 
(PON – POR) 

 

 

Max 5 

Da 1 a 5 

punti cad. 

   

C6. ESPERIENZE DI TUTOR 

COORDINATORE (min. 20 ore) 

NEI PROGETTI FINANZIATI 

DAL FONDO SOCIALE 

EUROPEO (PON – POR) 

 

Max 5 
Da 1 a 5 

punti cad. 

   

C7. ESPERIENZE DI TUTOR 

NEI PROGETTI DI ASL (Solo per 
i percorsi di ASL) 

 

Max 5 
Da 1 a 5 

punti cad. 

   

C8. INCARICHI DI 

PROGETTISTA IN PROGETTI 

FINANZIATI DAL FONDO 

SOCIALE EUROPEO (FESR) 
(Solo per esperta progettista FESR) 

Max 5 Da 1 a 5 

punti cad. 
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C9. INCARICHI DI 

COLLAUDATORE IN 

PROGETTI FINANZIATI DAL 

FONDO SOCIALE EUROPEO 

(FESR) (Solo per esperto 

collaudatore FESR) 

 

Max 5 
Da 1 a 5 

punti cad. 

   

C10. CONOSCENZE 

SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO (documentate 

attraverso partecipazione a corsi 
min 10 ore con attestato) 

Max 5 Da 1 a 5 

punti cad 

   

C11. CONOSCENZE 

SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO (documentate 

attraverso esperienze lavorative 

professionali) 

Max 5 Da 1 a 5 

punti cad 

   

C12. CONOSCENZE 

SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO (documentate 

attraverso pubblicazioni) 

 
Max. 5 

 

da 1 a 3 

punti cad. 

   

C11. CONOSCENZE 

SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO (documentate 

attraverso esperienze di docente in 

corsi di formazione min. 6 ore) 

 

 

Max 10 

 

Da 1 a 5 

punti cad 

   

 

TOTALE 
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