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________________________________________ 

 

- All’albo 
 

Oggetto: CAPITOLATO D’APPALTO DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DIRETTO ai sensi 
dell’art.50 comma 1 lettera b) del D.Lgs. n.36 del 31/03/2023, del contratto per la fornitura di 

NOTEBOOK, di importo inferiore alla soglia comunitaria, mediante stipula di Trattativa Diretta sul 
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), per la realizzazione del progetto 
finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR) nell’ambito del Programma Operativo Complementare 
(POC) “Per la Scuola” 2014-2020. Asse II – Obiettivo specifico 10.8: Diffusione della società della 

conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” 
– Azione 10.8.6 “Azioni per l’allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e 
l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne – Sotto azione 6A “Centri scolastici digitali”. 

 Avviso pubblico Prot.n.94540 del 24/04/2026 “Acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, 
libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola”. 

 Codice Progetto: 10.8.6A-FDRPOC-LO-2026-514 

 CUP: I94D26001960007 

 
 
ART.1 – PREMESSA 

Il presente documento disciplina la presentazione di un’offerta tramite Trattativa Diretta sul Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), per un importo sottosoglia comunitaria ai sensi dell’art.50 
comma 1 lettera b) del D.Lgs. n.36/2023, promossa dall’Istituto quale stazione appaltante per l’acquisizione 

della fornitura indicata in oggetto.  
La presente procedura viene realizzata in attuazione al progetto finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR) 
nell’ambito del Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020. Asse II – Obiettivo 

specifico 10.8: Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione 
di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.6 “Azioni per l’allestimento di centri scolastici digitali e per 
favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne – Sotto azione 6A “Centri scolastici 
digitali”. Avviso pubblico Prot.n.94540 del 24/04/2026 “Acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, 
libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola”. 
La presente richiesta preliminare di fornitura non rappresenta atto di gara ma è un’indagine conoscitiva 
finalizzata ad individuare le soluzioni presenti sul mercato nonché l’eventuale operatore economico per 

l’affidamento diretto ai sensi dell’art.50 comma 1 lettera b) del D.Lgs. n.36/2023.  
A fronte di un’offerta considerata completa, congrua e conforme al fabbisogno, la stazione appaltante 
aggiudicherà l’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023 della fornitura, 
previa verifica dell’esistenza di convenzioni CONSIP attive per la fornitura in oggetto, mediante stipula di 
Trattativa Diretta ovvero Confronto Preventivi sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA). 
Ai sensi dell’art.108 comma 10 del D.Lgs. 36/2023 la stazione appaltante può decidere di non procedere 

all’aggiudicazione se l’offerta non risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto; pertanto, 

le offerte che perverranno non potranno in alcun modo essere vincolanti per questa Amministrazione e non 
costituiranno obbligo per l’Istituto di successivo affidamento diretto all’impresa. 
 
ART. 2 – OGGETTO E DESCRIZIONE DELLA FORNITURA 

La fornitura riguarda i beni e/o i servizi indicati nel capitolato tecnico allegato, compresi eventuali accessori 
e/o prestazioni connesse e opzionali espressamente descritti nel capitolato, da consegnare nei plessi 
dell’Istituto indicati. 
 

2.1 CONDIZIONI  

1. L’importo massimo a disposizione per la fornitura in oggetto, da intendersi iva esclusa, è pari a quanto 
indicato Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA).  
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2. I beni oggetto della fornitura devono essere nuovi di fabbrica e/o ricondizionati come da capitolato 

tecnico e provvisti della prescritta certificazione CEE, CAM e ulteriori certificazioni ai sensi della 
normativa vigente anche in materia di sicurezza. 

3. La fornitura oggetto del presente capitolato dovrà essere provvista di garanzia di buon funzionamento 
dei beni e contro i vizi e difetti di fabbricazione e per mancanza di qualità promesse ed essenziali per 
l’uso cui sono destinati. La garanzia sui beni deve essere quella prevista dalla normativa vigente, se 
superiore dovrà essere specificato nel capitolato tecnico. 

4. La decorrenza, la durata e le caratteristiche dei servizi oggetto della fornitura dovranno essere specificati 
nel capitolato tecnico.  

5. Nell’offerta dovranno essere compresi anche le spese di trasporto al piano e le eventuali spese per 
servizi connessi espressamente richiesti nel capitolato tecnico. 

6. Sarà possibile effettuare un sopralluogo da concordare preventivamente con la Dirigenza dell’Istituto. 
 

2.1 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

1. Sono ammessi a partecipare alla presente procedura tutti i soggetti previsti dall’art.65 del D.Lgs. 
n.36/2023. Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt.67 e 68 del 
D.Lgs. n.36/2023 

2. Non sono ammessi a partecipare alla presente procedura gli operatori economiche che si trovino in una 
delle situazioni di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. n.36/2023 e/o di conflitto di interessi e di 
incompatibilità, anche potenziali, previste dall’art.53 del D. Lgs. n.165 del 30/03/2001 e s.m.i., dal D. 

Lgs. n.39 del 08/04/2013 e s.m.i., degli articoli 16, 93 e 95 del D.Lgs. n.36 del 30/03/2023 e da altre 
eventuali norme connesse 
 

2.2 CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE PER L’EVENTUALE CONTRATTO  

3. Ai sensi dall’art. 53 comma 1 del D.Lgs. n.36/2023 l’Istituto non chiederà all’Operatore la presentazione 
della garanzia provvisoria di cui all’articolo 106 del D.Lgs. n.36/2023.  

4. Ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs.36/2023 la stazione appaltante, per la sottoscrizione del contratto e a 
garanzia degli impegni contrattuali, potrà richiedere all’aggiudicatario la garanzia definitiva di cui 
all’art.117 del D.Lgs.36/2023. A tal fine l’operatore economico dovrà allegare all’offerta apposita 
dichiarazione di impegno alla costituzione della garanzia definitiva. 

5. L’eventuale garanzia richiesta sarà valida per tutta la durata del contratto e sarà svincolata, previa 
verifica della consegna e collaudo delle attrezzature da parte dell’Istituto Scolastico.  

 
2.3 IMPOSTA DI BOLLO PER L’EVENTUALE CONTRATTO (OVE PREVISTO) 

1. L’art.18 comma 10 del D.Lgs.36/2023 prevede a decorrere dal 01/07/2023 il pagamento di un’imposta 

di bollo che l’appaltatore assolve una tantum per la stipula dei contratti superiori ad € 40.000,00 e 

in proporzione al valore degli stessi.  
2. La sopraccitata imposta dovrà essere versata al momento della stipula del contratto, secondo gli importi 

di cui alla tabella dell’allegato I.4 del codice e secondo le indicazioni emanate dall’Agenzia delle Entrate 
con il Provvedimento n. 240013 e la Risoluzione n.37/E del 28/06/2023. A tal fine l’operatore economico 
dovrà allegare all’offerta apposita dichiarazione di impegno di pagamento dell’imposta di bollo. 

3. Il pagamento della suddetta imposta ha natura sostitutiva dell’imposta di bollo dovuta per tutti gli atti e 

documenti riguardanti a procedura di selezione e l’esecuzione dell’appalto, fatta eccezione per le fatture, 
note e simili. 
 

2.4 DOCUMENTAZIONE RICHIESTA 

1. DICHIARAZIONE RISPETTO DEL PRINCIPI CAM (OVE NECESSARI)   
Secondo quanto previsto dall’art. 57 del D.Lgs.36/2023, la stazione appaltante contribuisce al 
conseguimento degli obiettivi previsti dal Piano d’azione per la sostenibilità ambientale dei consumi nel 
settore della pubblica amministrazione, richiedendo specifiche tecniche delle forniture inserite nel 
capitolato.   

I Criteri Ambientali Minimi (CAM) sono i requisiti ambientali definiti per le varie fasi del processo di 
acquisto, volti a individuare la soluzione progettuale, il prodotto o il servizio migliore sotto il profilo 

ambientale lungo il ciclo di vita, tenuto conto della disponibilità di mercato. 
I CAM sono definiti nell’ambito di quanto stabilito dal Piano per la sostenibilità ambientale dei consumi 
del settore della pubblica amministrazione e sono adottati con Decreto del Ministero della Transizione 
Ecologica. 
L’operatore economico dovrà allegare all’offerta idonea documentazione comprovante il rispetto dei 

criteri ambientali minimi (CAM) per le categorie merceologiche consultabili al link 
https://gpp.mite.gov.it/CAM-vigenti. 
 

2.5 DURATA DELL’EVENTUALE CONTRATTO, TERMINI DI ESECUZIONE DELLA FORNITURA E FATTURAZIONE 

1. L’eventuale contratto dovrà essere stipulato entro DATA e ORA indicate in Trattativa Diretta sul 
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA). L’offerta andrà intesa come fissa e non 
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soggetta ad alcuna modifica o rivalutazione per l’intero arco della durata del contratto che verrà stipulato. 

2. La presentazione dell’offerta economica costituisce vincolo di accettazione incondizionata dei termini di 
affidamento contenuti nel presente atto. 

3. L’eventuale contratto avrà la durata indicata in Trattativa Diretta ovvero Confronto Preventivi sul Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) la scadenza sarà conteggiata a partire dalla data di 
sottoscrizione e non potrà essere ceduto, a pena di nullità. È ammesso il subappalto secondo le 
disposizioni di cui all’art. 119 del D.L.gs n.36/2023. Ai sensi dell’art. 120  comma 10 del D.Lgs n.36/2023, 

la durata del contratto potrà essere prorogata dalle parti di comune accordo; in caso di proroga 
l’operatore economico affidatari è tenuto a eseguire le prestazioni contrattuali ai prezzi, patti e condizioni 
stabilite nel contratto originario oppure alle condizioni di mercato se più favorevoli per la Stazione 
appaltante. 

4. La data limite di consegna dei beni e/o installazione e messa in funzione delle apparecchiature e/o di 
erogazione dei servizi, ove prevista, è quella indicata nel capitolato, salvo eventuali proroghe 
formalmente autorizzate dalla Stazione Appaltante. 

5. In ottemperanza all’art. 1 comma 629 della Legge di Stabilità 2015 (Legge 190/2014) alla presente 
fornitura si applicherà il meccanismo della scissione dei pagamenti (c.d. Split Payment). Ai sensi della 
nota MIUR Prot.n.1778 del 06/02/2015 le fatture prive della dicitura “scissione dei pagamenti” non 
potranno considerarsi emesse regolarmente. La fattura dovrà essere trasmessa a questa stazione 
appaltante secondo le modalità previste dalla normativa in materia di FATTURE ELETTRONICHE – 
CODICE UNIVOCO UFFICIO UFLNU6 (Decreto MEF n.55/2014 e Legge n.244/2007).  

6. Le fatture saranno liquidate dall’Istituto, con bonifico o versamento c/c postale “dedicati” ai fini della 

tracciabilità dei flussi ai sensi della Legge n.136/2010 e s.m.i., entro 30 giorni dal ricevimento sul 
Sistema di Interscambio (SDI) previo espletamento con esito positivo, delle tempestive operazioni di 
verifica di conformità/collaudo e nel limite del finanziamento specifico accreditato dal Ministero 
dell’Istruzione e del Merito. 

 

ART. 3 – SICUREZZA 

1. Rischi da interferenze (art.26 del D.Lgs n.81/2008) 
Per la fornitura in oggetto non verrà redatto il DUVRI in quanto le seguenti attività con possibili rischi di 
“interferenze” dovranno essere svolte al di fuori dell’attività didattica e lavorativa: 

- Trasporto, consegna e montaggio dei beni presso le sedi dell’istituzione Scolastica; 
- Asporto di eventuali imballaggi non più utilizzabili. 

2. Oneri di sicurezza (art. 108 comma 9 del D.Lgs n. 36/2023) 
Nell'offerta economica il prezzo complessivo indicato dall'operatore economico deve intendersi comprensivo 
degli oneri di sicurezza. Se detti costi sono superiori a zero l'operatore deve indicare i costi della 
manodopera e gli oneri aziendali per l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui 
luoghi di lavoro eccetto che nelle forniture senza posa in opera e nei servizi di natura intellettuale. 

 

ART.4 – MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

1. L’offerta dovrà essere presentata entro DATA e ORA indicate in Trattativa Diretta ovvero Confronto 

Preventivi sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA).  
2. L’offerta dovrà essere presentata tramite portale acquisti in rete della Pubblica Amministrazione 

(https://www.acquistinretepa.it) secondo le modalità previste dalle regole per l’accesso e l’utilizzo del 
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) e dalle condizioni stabilite nella Trattativa 
Diretta ovvero Confronto Preventivi. 

3. Non sono ammesse le offerte condizionate, espresse in modo indeterminato o non conformi alle richieste. 

4. L’offerta dovrà contenere oltre la seguente documentazione firmata digitalmente: 
a) Capitolato tecnico debitamente compilato 
b) DGUE (obbligatorio per forniture superiori a € 40.000,00) o dichiarazione sostitutiva di certificazioni e 

di atto di notorietà resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 relativa al possesso dei 
requisiti di partecipazione autocertificazione del possesso dei requisiti di cui all’art.100 del D.Lgs. 
36/2023 e dell’assenza di cause di esclusione di cui agli articoli 94, 95 e 98 del D.Lgs. n. 36/2023, 
corredata da documento di identità in corso di validità del sottoscrittore. 

c) Dichiarazione di tracciabilità dei flussi 
d) Patto di integrità 
e) Dichiarazione situazione occupazionale 
f) Documentazione rispetto CAM (ove prevista) 
g) Dichiarazione garanzia e bollo  
h) Dichiarazione di assenza di conflitti di interesse 

 
Art. 5 – CONTROLLI SULL’OPERATORE ECONOMICO  

1. Ai sensi dell’art.52 del D.Lgs. n.36/2023 e dell’art. 4 comma 3 del sopraccitato Regolamento d’Istituto 

“Affidamento di lavori, servizi e forniture”, la stazione appaltante effettuerà, nel rispetto dei principi di 
tempestività e di proporzionalità, idonei controlli sulle autodichiarazioni rese dall’operatore economico 
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sull’assenza di cause di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 e sul possesso dei requisiti di cui all’art.100 

del D.Lgs. 36/2023 anche tramite il servizio di cui all’art.24 del D.Lgs. 36/2023 FVOE (Fascicolo Virtuale 
dell’Operatore Economico). 

2. Il servizio FVOE (Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico) è lo strumento fornito on line dall’A.N.A.C. 
(Autorità Nazionale Anticorruzione) per gli Operatori Economici e per le Stazioni Appaltanti al fine di 
eseguire i controlli in sede di affidamento delle procedure di acquisizione di beni e servizi per tutte le 
procedure previste dal D. Lgs. n.36/2023.  

3. L’Operatore Economico a fronte della richiesta telematica della Stazione Appaltante dovrà autorizzare 
l’accesso al servizio da parte della Stazione Appaltante scrivente ed eventualmente potrà ivi condividere 
ulteriore documentazione utile al controllo dei requisiti richiesti.  

4. I requisiti d’idoneità richiesti per partecipare all’appalto devono essere posseduti dagli operatori economici 
non solo alla presentazione dell’offerta, ma anche per tutta la durata della procedura fino alla stipula del 
contratto, nonché per tutto il periodo di esecuzione dello stesso, senza soluzione di continuità. Pertanto, 
qualora in corso di esecuzione del contratto d’appalto intervenga la perdita dei requisiti di ordine generale 

o di ordine speciale da parte dell’appaltatore, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 52 comma 2 del 
D.Lgs. n.36/2023, procederà alla risoluzione del contratto, all’escussione della eventuale garanzia 
definitiva, alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla partecipazione 
alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per un periodo da uno a 12 mesi 
decorrenti dall’adozione del provvedimento. 

 

 

ART. 6 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai fini dell’assolvimento degli obblighi relativi al trattamento dei dati forniti si invia specifica “Informativa 
Privacy ai fornitori” redatta ai sensi degli Artt. da 13 a 15 del Regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.). 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 DOTT.SSA AMELIA BEFFI 
 Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 
 Codice dell’Amministrazione digitale e normativa connessa 
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