
Ai Docenti in elenco

Agli Atti

OGGETTO: Nomina funzione strumentale al Piano dell’ Offerta formativa A.S.
       2024/2025

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto l’art. 5 del D.Lgs n. 297 del 16/04/1994; 
Visto l’art. 21 della Legge n. 59 del 15/03/1997;
 Visto il D.P.R. n. 275 del 08/03/1999; 
Visto il D.lgs. n. 165 del 30/03/2001; 
Vista la Legge n. 53 del 28/03/2003; 
Vista la Legge n. 107 del 13/07/2015; 
Visto l’art. 24 del CCNL 2016/2018; 

VISTE la delibera  n.7  della riunione del Collegio docenti unitario, in data 08-10-
2024 

PRESO ATTO delle disponibilità manifestate dai docenti interessati;

 NOMINA
Le SS.LL, per l’a.s. 2024-2025, quali docenti incaricati di Funzioni Strumentali per
le seguenti aree:

FUNZIONI STRUMENTALI (COMMISSIONE FS AREA 1)

PTOF – RAV – PIANO DI MIGLIORAMENTO
PAOLA SALA E ROBERTA GORINI
COMPITI:

 1. Coordinare N.I.V. e Commissione Area Ptof;
 2.Coordinare le attività di studio e sperimentazione sulle Indicazioni Nazionali 

per il 3.Curricolo Verticale;
 4.Redigere PdM, PTOF e RAV;
 5.Raccordarsi con le altre FF.SS
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INCLUSIONE ALUNNI CON DISABILITÀ
Gabriella Marchina

COMPITI:
 - Curare l'attuazione degli obiettivi previsti nel Piano Annuale per l'Inclusione
 -Curare tutte le procedure previste dal Gruppo di Lavoro per l'Inclusione (GLI) d’Istituto
 -Partecipare  come  referente  d’Istituto  agli  incontri  organizzati  dal  CTI  o  previsti  sul

territorio;
 -Accogliere e coordinare i nuovi docenti di sostegno e gli assistenti educatori;
 -Supervisionare la qualità didattica degli orari degli insegnanti di sostegno e degli assistenti

educatori;
 -Supervisionare la corretta stesura, per quanto riguarda gli alunni disabili, del PEI, della

valutazione quadrimestrale e finale, della relazione finale;
 -Coordinare gli incontri con gli specialisti per gli alunni disabili;
 -Assistere i docenti nella procedura di individuazione degli alunni disabili;
 -Curare le decisioni di spesa relative agli alunni disabili e le relative procedure
 Curare i progetti-ponte per il passaggio di grado scolastico degli alunni con disabilità;
 -Collaborare  con  la  seconda  collaboratrice  della  DS  e  l’ufficio  di  segreteria  per  la

compilazione di rilevazioni alunni con disabilità;
 -Collaborare e confrontarsi con le altre funzioni strumentali dell’Istituto;
 -Collaborare nella stesura del Piano Annuale per l’Inclusione 2023-2024, in collaborazione

con le altre Funzioni strumentali;
 -Collaborare con la DS e lo staff per la formazione delle classi prime;
 -Collaborare con la DS per gli atti connessi alla predisposizione degli organici di sostegno

2023-2024 e 2024-25 e per le richieste degli assistenti ad personam.

INCLUSIONE ALUNNI CON DSA 
Cristina Ardesi
 .COMPITI:
 Predisporre i nuovi modelli di PDP;
 Supportare i docenti nella compilazione dei PDP;
 Organizzare  e monitorare  il  Progetto  Logopedia presso i  tre  plessi  dell’Infanzia  del
nostro IC;
 Organizzare e monitorare il Progetto Psicologo (Infanzia e Primaria);
 Mantenere  i  contatti  e  le  relazioni  con  la  Scuola  Paritaria  dell’Infanzia  “Garibaldi”
presente a Molinetto, per monitorare gli alunni entranti nella  nostra scuola primaria;
 Diffondere le informazioni a tutti i docenti dell’IC riguardo alle iniziative dell’AID;
 Monitorare i segnali di rischio di DSA presso la nostra scuola;
 Coordinare e supportare i docenti nella procedura di individuazione degli alunni con
bisogni educativi speciali;
 Confrontarsi con le altre FF.SS. delle aree dell’Inclusione;
 Collaborare alla compilazione del Piano Annuale dell’Inclusione;
 Collaborare con l'ufficio di segreteria per la compilazione di rilevazioni BES ;
 Partecipare  a  corsi  di  formazione  specifici  sui  DSA  e  sull’Inclusione  scolastica  e
disseminazioni negli organi collegiali;
 Partecipare al GLI.

INCLUSIONE ALUNNI- INCLUSIONE ALUNNI STRANIERI 
Tatiana Murdocca
- COMPITI:

 Predisporre i nuovi modelli di PDP e il nuovo materiale per l’osservazione e 
l’accoglienza degli alunni NAI;

B
S

IC
852002 - A

14A
A

85 - R
E

G
IS

T
R

O
 P

R
O

T
O

C
O

LLO
 - 0013254 - 13/11/2024 - V

II.6.1 - U

Firmato digitalmente da EMILIA PAGANO



 Coordinare la fase di accoglienza e l’inserimento delle alunne e degli alunni stranieri di 
recente immigrazione (Valutazione alunni NAI);

 Coordinare gli interventi didattici e i progetti di alfabetizzazione (Progetto di 
alfabetizzazione alunni stranieri);

 Gestire le richieste di mediazione linguistica;
 Coordinare le azioni di individuazione degli alunni da indirizzare al servizio “Aiuto 

compiti” dell’oratorio di Ciliverghe e monitorarne il percorso;
 Gestire i contatti con gli Enti territoriali e gli operatori esterni e collaborare con le altre 

figure presenti nell’istituto;
 Curare l’attuazione del Piano Annuale per l’Inclusione 2023/24, in collaborazione con le

altre Funzioni strumentali (DVA,DSA e PTOF).
 Partecipare agli incontri del CIT;
 Collaborare con il team digitale per l’attivazione sul sito web dell’IC Mazzano del 

collegamento al sito del CIT per facilitare la consultazione del materiale a disposizione 
per l’osservazione e l’accoglienza degli alunni NAI;

 Aggiornare  i  dati  inerenti  agli  alunni  stranieri  su  SIDI  insieme  ad  una  docente
Collaboratrice della DS

Ulteriori compiti potranno essere affidati in relazione a specifiche problematiche
che si potrebbero presentare nel corso dell’anno scolastico. 

I docenti assegnatari degli incarichi sopra disposti, opereranno in coerenza con
quanto  previsto  dal  piano  triennale  dell’offerta  formativa  e  dalle  disposizioni
impartite dal dirigente scolastico e, a conclusione dell’anno scolastico, redigeranno
una relazione di rendicontazione del lavoro svolto che sarà notificata dal dirigente
scolastico - per la ratifica finale - nell’ultima seduta del collegio docenti.

I docenti individuati opereranno in orario extrascolastico o in ore libere da impegni
di  servizio  non essendo prevista  alcuna riduzione  dell’orario  di  servizio  per  la
funzione svolta.

Agli  insegnanti  di  cui  sopra  saranno  corrisposti  i  compensi  come  determinati  a
seguito  di  Contrattazione d’Istituto  a.s.  2024-  2025,  secondo la  consistenza  del
nuovo fondo per il miglioramento dell’offerta formativa.

La Dirigente Scolastica
                                                                                    Prof.ssa Emilia Pagano
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