Fabiana Notari europass
ESPERIENZA LAVORATIVA

® Diadema Academy srl Brescia, Italia

Impiegata

01/07/2025 - Attuale

Gestione organizzativa e amministrativa dei corsi di formazione privati e
finanziati, con utilizzo dei portali regionali (es. SIUF - Regione Lombardia) per
I'aggiornamento delle anagrafiche, dei registri e della documentazione.
Allestimento e preparazione delle aule per lo svolgimento delle lezioni, cura
dei materiali didattici e supporto logistico a docenti e corsisti.

Svolgimento di colloqui di orientamento e gestione delle iscrizioni ai percorsi
formativi, garantendo un processo di accoglienza chiaro, accurato e
organizzato.

Creazione di contenuti social (post, grafiche, comunicazioni) per la promozione
dei corsi e delle attivita dell'ente, contribuendo alla comunicazione online e al
coinvolgimento degli utenti.

Monitoraggio delle presenze, aggiornamento dei registri formativi e supporto
alle procedure amministrative interne.

@ TSS Group Srl Brescia, Italia

Docente dell’istruzione per adulti

23/03/2025 - 30/06/2025

Ho svolto docenze di lingua italiana per adulti stranieri, occupandomi di
percorsi che vanno dall'alfabetizzazione ai livelli A1 e A2.

Attualmente sto frequentando un master per il conseguimento del titolo di
docente di italiano L2 per stranieri.

@ TSS Group Srl Brescia, Italia

Impiegata

08/01/2025 - 30/06/2025

Supporto alla gestione organizzativa e amministrativa di corsi di formazione
privati e finanziati dalla Regione Lombardia.

Utilizzo del portale regionale SIUF per la gestione delle anagrafiche, della
documentazione e dei registri formativi.

Monitoraggio e registrazione delle presenze di docenti e corsisti, garantendo
I'accuratezza dei registri e il rispetto delle procedure previste.
Coordinamento e gestione dei tirocini curriculari, con attivita di contatto con
aziende ospitanti, predisposizione della documentazione e aggiornamento
degli stati di avanzamento.

Supporto alle attivita di segreteria didattica e all'organizzazione dei percorsi
formativi.

@® Italtechnology Moulds srl Desenzano del Garda, Italia

Impiegata

03/04/2024 - 26/11/2025

Ho svolto attivita di segreteria, occupandomi dello smistamento di email e
telefonate.

Mi sono occupata della creazione di preventivi personalizzati, della vendita dei
servizi e della gestione del rapporto con la clientela.

Ho partecipato a fiere di settore.

Ho curato l'organizzazione dei corsi, svolgendo funzioni di segreteria quali la
gestione delle iscrizioni e dei pagamenti.

Ho realizzato locandine e cataloghi utilizzando la piattaforma Canva.

@ Cooperativa Tempo Libero Brescia, Italia




Bibliotecaria

21/06/2022 - 28/08/2023

Ho svolto il ruolo di bibliotecaria presso la Biblioteca comunale di San Felice del Benaco, nelllambito di una
sostituzione per maternita di lunga durata. Parallelamente, ho effettuato prestazioni occasionali per sostituzioni
bibliotecarie presso altre biblioteche comunali della provincia di Brescia, per conto della stessa cooperativa.

Mi sono occupata della gestione del banco prestiti e dell'assistenza all'utenza, dell'organizzazione e sistemazione
degli spazi bibliotecari, dell'ordine dei libri, della catalogazione ed etichettatura del materiale.

Ho inoltre curato attivita di promozione della lettura, partecipando a letture animate nelle scuole, organizzando
laboratori e giornate tematiche in biblioteca per bambini, nonché fiere letterarie, serate e laboratori rivolti a un
pubblico adulto.

@ ANCI Lombardia (presso Biblioteca comunale Franca Meo) Mazzano, Italia

Volontaria Servizio Civile Universale in ambito culturale (assistente bibliotecaria)

24/05/2021 - 24/05/2022

Ho svolto il ruolo di aiuto bibliotecaria nell'ambito del servizio civile, esperienza che ha costituito la base per il
successivo inserimento lavorativo come bibliotecaria.

Mi sono occupata di attivita di front-office e back-office: la gestione del banco prestiti e del rapporto con l'utenza,
attraverso l'utilizzo delle piattaforme Clavis e OPAC, e I'organizzazione del lavoro a biblioteca chiusa.

Ho inoltre collaborato ad attivita scolastiche e di promozione della lettura, contribuendo all'organizzazione di
iniziative rivolte a bambini e studenti.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
02/06/2025 - ATTUALE

® Master Ecampus

Sito Internet https://www.uniecampus.it/ = Campo di studio Italiano L2

2017 - 2021 Milano, Italia
® Laurea triennale in filosofia Universita degli studi di Milano

Indirizzo Via Festa del Perdono 7, 20122, Milano, Italia ' Sito Internet https://www.unimi.it/it = Campo di studio Filosofia
Voto finale 100/110

2011 - 2017 Brescia, Italia
® Diploma Liceo delle scienze umane, Fabrizio De Andre

Indirizzo Via Bonino Bonini 58, 25127, Brescia, Italia = Sito Internet https://www.liceodeandre.edu.it/
Campo di studio Scienze Umane | Voto finale 90/100

COMPETENZE LINGUISTICHE
LINGUA MADRE: italiano
Altre lingue:

inglese

Ascolto B1
Produzione orale B1

Lettura B1
Interazione orale B1

Scrittura B1

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) | Gestione autonoma della posta e-mail | Social
Network 'Competenze grafiche di base (Canva)

PATENTE DI GUIDA
* Patente di guida: B


https://www.uniecampus.it/
https://www.unimi.it/it
https://www.liceodeandre.edu.it/

CONFERENZE E SEMINARI

03/05/2024 - 26/09/2024 Videoconferenza

Corso di formazione per adulti, scrittura creativa

Corso di formazione con esame finale e rilascio di attestato in scrittura creativa ad approccio olistico, basato sul
metodo La Via Poetica, per la progettazione e conduzione di percorsi espressivi e di crescita personale.

18/03/2023 Vobarno

Corso di aggiornamento per bibliotecari NPL (Nati Per Leggere)
Corso di aggiornamento per bibliotecari, organizzato dal Sistema Bibliotecario Nord-Est, dedicato alla
promozione della lettura in eta precoce, in collaborazione con I'associazione Nati Per Leggere.

04/2021 Modalita videoconferenze

Utilizzo del software Clavis

Attestato per l'utilizzo del software Clavis, per la gestione del banco prestiti, della catalogazione e dei servizi
bibliotecari.

2017 - 2018 Milano

Corso di formazione editoriale

Partecipazione a un corso di formazione editoriale firmato Herzog, dedicato alle attivita di editing, correzione di
bozze e preparazione di comunicati stampa.

LAVORI CREATIVI

12/2024 - ATTUALE

Corsi di scrittura creativa

Conduco corsi di scrittura creativa per adulti presso centri culturali, associazioni e in modalita individuale per
utenti privati.

Progetto e realizzo percorsi di scrittura introspettiva che integrano tecniche narrative, pratiche di
consapevolezza e momenti di meditazione guidata, con finalita di sviluppo personale e crescita emotiva.
Elaboro programmi e materiali didattici che combinano esercizi di scrittura, pratiche olistiche e attivita di
riflessione creativa.

Gestisco l'attivita in autonomia tramite partita IVA, occupandomi della promozione, dell'organizzazione dei corsi
e degli aspetti amministrativi.

2024

Concorso letterario "Riflessi sul lago™

Vincitrice della sezione "miglior racconto" del concorso letterario "Riflessi sul lago", sito a Riva del Garda, tenuto
nel mese di settembre 2024

2021

Concorso letterario "Riflessi sul lago"

Finalista al concorso letterario “Riflessi sul lago” (Riva del Garda, Trentino), con menzione speciale e
pubblicazione di un‘antologia “Orme” (2022)

Link https://www.isenzatregua.it/
2018

Concorso letterario "Racconti Bresciani"

Finalista al concorso letterario “Racconti Bresciani” (Brescia), con pubblicazione di un‘antologia dal medesimo
titolo “Racconti Bresciani”, edita da Historica Edizioni.

Link https://www.historicaedizioni.com/libri/racconti-bresciani-2019/
2016

Concorso Letterario "Quattro passi con..."
Finalista al concorso nazionale "Quattro Passi Con..." (Monterotondo, Roma)



https://www.isenzatregua.it/
https://www.historicaedizioni.com/libri/racconti-bresciani-2019/
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                 <p>Conduco corsi di scrittura creativa per adulti presso centri culturali, associazioni e in modalità individuale per utenti privati.</p><p>Progetto e realizzo percorsi di scrittura introspettiva che integrano tecniche narrative, pratiche di consapevolezza e momenti di meditazione guidata, con finalità di sviluppo personale e crescita emotiva.</p><p>Elaboro programmi e materiali didattici che combinano esercizi di scrittura, pratiche olistiche e attività di riflessione creativa.</p><p>Gestisco l’attività in autonomia tramite partita IVA, occupandomi della promozione, dell’organizzazione dei corsi e degli aspetti amministrativi.</p>
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                 <p>Finalista al concorso letterario “Riflessi sul lago” (Riva del Garda, Trentino), con menzione speciale e pubblicazione di un’antologia “Orme” (2022)</p>
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                 <p>Finalista al concorso letterario “Racconti Bresciani” (Brescia), con pubblicazione di un’antologia dal medesimo titolo “Racconti Bresciani”, edita da Historica Edizioni.</p>
                 https://www.historicaedizioni.com/libri/racconti-bresciani-2019/
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                 <p class="ql-align-justify">Finalista al concorso nazionale "Quattro Passi Con..." (Monterotondo, Roma)</p><p><br></p>
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                 Videoconferenza
                 <p>Corso di formazione con esame finale e rilascio di attestato in scrittura creativa ad approccio olistico, basato sul metodo <em>La Via Poetica</em>, per la progettazione e conduzione di percorsi espressivi e di crescita personale.</p>
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                 <p>Corso di aggiornamento per bibliotecari, organizzato dal Sistema Bibliotecario Nord-Est, dedicato alla promozione della lettura in età precoce, in collaborazione con l’associazione <em>Nati Per Leggere</em>.</p>
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                 Modalità videoconferenze
                 <p>Attestato per l’utilizzo del software Clavis, per la gestione del banco prestiti, della catalogazione e dei servizi bibliotecari.</p>
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                 <p class="ql-align-justify">Partecipazione a un corso di formazione editoriale firmato Herzog, dedicato alle attività di editing, correzione di bozze e preparazione di comunicati stampa.</p>
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