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Alla Prof.ssa Limiroli Claudia 

Albo On line 

Agli Atti 

e p.c. Al DSGA Claudio Zanoni  
 

 
OGGETTO: LETTERA DI INCARICO PER PRESTAZIONE ATTIVITÀ AGGIUNTIVA - personale interno per incarico 

TUTOR D’AULA progetto “Snodi formativi per la transizione digitale sull’utilizzo dell’intelligenza artificiale 

nella scuola” (DM 219/2025).  

PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA - Missione 4 - Istruzione e Ricerca - Componente 1 - Investimento 
2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico - Snodi formativi 
per la transizione digitale sull’utilizzo dell’intelligenza artificiale nella scuola (D.M. 219/2025). 
 

Codice Progetto: M4C1I2.1-2026-1745-P-66100 
CUP: I44D25003480006 
Titolo progetto: Classe intelligente: l’intelligenza artificiale al servizio dell’apprendimento 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Decreto n. 5173 di assegnazione degli incarichi prot. n. 4113 del 08/09/2026; 

PRESO ATTO della disponibilità manifestata dalla S.V.; 

CONSIDERATO il possesso dei requisiti richiesti per l'espletamento delle attività previste dal progetto; 

CONFERISCE 

alla S.V., in qualità di Docente, l'incarico di TUTOR D’AULA nell'ambito del progetto in oggetto. 

Art. 1 - Oggetto dell'incarico 

Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento dei discenti e collaborare 

con gli esperti nella conduzione delle attività nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 

1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.1 “Nuove 

competenze e nuovi linguaggi” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – 

Next Generation EU.  

In particolare, il tutor: 

• predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi;  

• cura l’annotazione delle presenze e delle firme dei partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario 

d’inizio e fine della lezione nel registro didattico e di presenza;  
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• accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma dell’eventuale patto 

formativo;  

• segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto del 

previsto in relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere;  

• cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri compiti 

in itinere o anche prima/dopo l’intervento formativo;  

• partecipa alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in orario pomeridiano;  

• Inserisce i dati relativi alla gestione del percorso;  

• registra le anagrafiche;  

• inserisce la programmazione giornaliera delle attività;  

• concorda l’orario con gli esperti;  

• provvede alla gestione della classe;  

• descrive e documenta i prodotti dell’intervento;  

• inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento eventualmente 

messe in atto. 

 

Art. 2 - Durata dell'incarico 

Le attività saranno svolte esclusivamente in orario aggiuntivo rispetto all'orario ordinario di servizio, a decorrere 

dalla data della presente lettera di incarico e fino alla conclusione delle attività progettuali e delle operazioni di 

chiusura del progetto, comunque non oltre il 31 dicembre 2026. Secondo il seguente calendario: 

Titolo modulo: Animatore IA: progettare e diffondere buone pratiche sull’Intelligenza Artificiale 

Date: 11/09/2026 - 15/09/2026 - 16/09/2026 - 18/09/2026 - 25/09/2026 

Art. 3 - Monte ore 

Alla S.V. viene assegnato un monte massimo di n. 15 ore da svolgersi secondo le esigenze organizzative del 

progetto e previa autorizzazione del Dirigente Scolastico/RUP. Le ore effettivamente prestate dovranno risultare 

da apposito time sheet debitamente compilato e sottoscritto. 

Art. 4 - Compenso 

Per lo svolgimento delle attività di TUTOR sarà riconosciuto il compenso previsto dalle UCS di cui alla presente 

iniziativa, ovvero 34,00 euro orarie Lordo Stato, corrispondente a euro 25,62 Lordo Dipendente. Sui compensi 

saranno applicate le ritenute previdenziali e fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 

 

L'importo massimo spettante per il presente incarico è pari a: € 510,00 lordo Stato. 

Il compenso: 

• sarà assoggettato alle ritenute fiscali e previdenziali previste dalla normativa vigente; 

• sarà liquidato esclusivamente a seguito della verifica delle attività effettivamente svolte e documentate; 

• resta subordinato all'effettiva erogazione dei finanziamenti PNRR. 

Art. 5 - Obblighi dell'incaricato 

L'incaricato si impegna a: 

• svolgere personalmente le attività affidate con diligenza e professionalità; 

• rispettare le disposizioni impartite dal Dirigente Scolastico e dal DSGA; 

• garantire la corretta compilazione dei registri e dei timesheet; 

• collaborare con il RUP e con il personale coinvolto nella realizzazione del progetto; 

• osservare gli obblighi di riservatezza relativamente ai dati e ai documenti trattati. 
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Art. 6 - Revoca 

L'Amministrazione potrà revocare l'incarico in qualsiasi momento qualora vengano meno le esigenze 

progettuali, in caso di inadempienza dell'incaricato o per sopravvenute disposizioni normative o amministrative. 

Art. 7 - Disposizioni finali 

Per quanto non espressamente previsto nella presente lettera di incarico si rinvia alla normativa vigente, al CCNL 

Comparto Istruzione e Ricerca, al Decreto di assegnazione degli incarichi e alla disciplina prevista per gli 

interventi finanziati dal PNRR. 

La presente lettera costituisce formale conferimento dell'incarico e dovrà essere restituita firmata per 

accettazione. 

 

 

Per accettazione  

Prof.ssa Claudia Limiroli 
             Documento firmato digitalmente 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Emanuele d’Adamo 

Documento firmato digitalmente 
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Ministero dell'Istruzione e 
del Merito

  Elenco firmatari
Emanuele D'Adamo

Firma di Emanuele D'Adamo

Firma

#DDMMNL82C15H264I_Firma di Emanuele D'Adamo_TL#

#DDMMNL82C15H264I_Firma di Emanuele D'Adamo_BR#

Claudia Limiroli

Firma di Claudia Limiroli

Firma

#LMRCLD63P58L872Q_Firma di Claudia Limiroli_TL#

#LMRCLD63P58L872Q_Firma di Claudia Limiroli_BR#
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