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Al Direttore SGA
Rag. SGUEGLIA

Ai Referenti dei Plessi

Ai Docenti di ogni Ordine e Grado

OGGETTO: PERMESSI O CAMBI ORARIO PER IL PERSONALE DOCENTE

Si forniscono chiarimenti riguardo alle modalita di richiesta e comunicazione di permessi 0 assenze per il
personale docente:

- in qualsiasi caso di malattia, visita medica, permesso per L.104/92, permesso retribuito per
motivi personali & necessario compilare ed inviare il relativo modulo, alla Segreteria, reperibile
sul registro elettronico, allegando eventuale certificazione;

- in caso di permesso orario, scambio orario o scambio di giorno libero & necessario inviare
comunicazione e-mail al Dirigente Scolastico, a bsic872007 @istruzione.it, attendere in ogni caso
I’autorizzazione di conferma a quanto richiesto.

In particolare si ricorda che

- il permesso orario & consentito solo per un numero di ore non superiori alla meta delle ore
di lezione della giornata ed € da recuperare, secondo le esigenze del plesso in accordo con
il/la referente, entro 60 giorni;

- il numero di ore di permesso breve & commisurato al numero di ore settimanali
d’insegnamento (Esempio: un docente della secondaria in servizio per 18 ore settimanali
puo usufruire al massimo di 18 ore di permessi brevi distribuiti durante I'anno).

In qualsiasi caso di assenza, si raccomanda di avvisare tempestivamente la/il referente del plesso in cui
si svolge servizio, che ha il compito di provvedere alle sostituzioni e di compilare gli appositi moduli.
In caso di malattia si raccomanda di avvisare tempestivamente anche 1’Ufficio di Segreteria.

Grato alla Prof.sa BERETTI per il lavoro

Il Dirigente Scolastico

Firmato digitalmente da GIAMPIERO CERRI
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