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Al Direttore SGA 

Rag. SGUEGLIA 

 

Ai Fiduciari del DS 

Responsabili di Plesso 

Ins. APOSTOLI  

Ins. BONIOTTI  

Ins. LOMBARDO  

Ins. PETTENÓ  

Alle Delegate Fiduciarie del DS  

per la SSPG 

Prof.sa BERETTI 

Prof.sa CIAMPI 

 

Ai Docenti di ogni Ordine e Grado 

Agli Assistenti Amministrativi e ai Collaboratori Scolastici 

 

Utilizzo delle fotocopiatrici 

 

  Si ricorda che l’uso delle macchine fotocopiatrici è compito dei collaboratori scolastici: le richieste di 

fotocopie da parte degli insegnanti devono pervenire almeno due (2) giorni prima della data di consegna. 

  Ogni docente avrà a disposizione duemila (2000) fotocopie con lo stesso codice dello scorso anno; per i 

docenti di sostegno e per i plessi saranno fatte assegnazioni specifiche.  

  Si provvederà a breve, attraverso il tecnico d’istituto, ad assegnare ad ogni nuovo docente un codice, che 

sarà inviato via mail.  

 

  Si invita ogni docente ad un uso oculato delle fotocopie, valutando con attenzione l’impatto economico, 

gli eventuali sprechi e non trascurando le norme sul diritto d’autore. 

 

  In caso di mal funzionamento del codice o eventuale altro disguido, si deve dare segnalazione immediata 

alla segreteria o rivolgersi al Dirigente Scolastico, con e-mail all’indirizzo bsic872007@istruzione.it 

 
Grato alla Prof.sa BERETTI per il lavoro 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof Giampiero CERRI 

Firmato digitalmente da GIAMPIERO CERRI
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