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Al Direttore SGA 

Rag. SGUEGLIA 

 

Al Collaboratore del DS 

Prof.sa BERETTI 

 

Al Responsabile di Plesso 

Prof.sa CIAMPI 

Al Responsabile di Plesso Aggiunto 

Prof.sa BERTINI 

 

Ai Docenti della SSPG 

 

Ai Collaboratori Scolastici della SSPG 

 

Disposizioni riguardo le Fotocopie 

 

Si comunicano alle SSVV le disposizioni riguardo le fotocopie per la SSPG: 

  -è stato assegnato un codice per ogni docente con un quantitativo di copie 

definito; 

  -i codici sono conservati dai collaboratori scolastici; 

  -i collaboratori scolastici avranno cura di segnalare l’avvenuto esaurimento 

delle copie a disposizione dei singoli docenti; 

  -i singoli docenti una volta esaurito la propria dotazione dovranno rivolgersi 

personalmente al DS;  

  -fanno eccezione il Collaboratore del DS ed i Docenti di Sostegno, i quali 

dispongono di una scorta personalizzata; 

  -nel computo dei Docenti di Sostegno si considerano anche gli Assistenti alla 

Persona; 

  -i Collaboratori Scolastici hanno un codice a loro dedicato, in solido, per le 

necessità d’ufficio; 

  -le fotocopie vengono effettuate dai Collaboratori Scolastici, nei tempi e modi 

dovuti secondo i propri impegni, come previsto da mansionario definito dal CCNL 

vigente, ogni difficoltà sarà comunicata tempestivamente al DS; 

  -i Docenti avranno cura di presentare la richiesta per le stampe ai Collaboratori 

almeno tre (3) giorni prima della data di consegna; 

  -ogni ulteriore richiesta straordinaria o necessità particolare dovrà essere 

comunicata al DS e da questi eventualmente autorizzata. 
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Il presente Atto è emanato dal Dirigente Scolastico nel compimento dei propri Diritti e 

Doveri secondo l’Art.1 comma78 della Legge 107 del 2015, vista la Legge n.59 del 

1997 Art.21 comma 16, visto il DPR n.275 del 1999 Art.3 comma 4, tenuto conto del 

D.Lgs n.29 del 1993 Art.3 comma 2, del D.Lgs n.59 del 1998 Art 25bis, del D.Lgs 

n.165 del 2001 Art.2 commi 3 e 6, Art.7 comma 2, Art.11 comma 3, Art.19 comma 1, 

Art.25 commi 2 e 5, non trascurando il DI n.44 del 2021 e le altre norme vigenti. 

Le eventuali trasgressioni rientrano in quanto previsto dal CCNL comparto scuola 

vigente agli Articoli n.91 comma1, n.92, n.93, n.94 comma 1, n.95. 
 

 

 

          Il Dirigente Scolastico 

         Prof Giampiero CERRI 

BSIC872007 - AB1239D - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003730 - 15/10/2022 - II.5 - U

Firmato digitalmente da GIAMPIERO CERRI


		2022-10-15T12:11:58+0200
	GIAMPIERO CERRI




