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COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 11.10.2022

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE - STAFF - Art.88, c.2, lett. f del CCNL
1° Collaboratore Ins. ZILIANI Claudia Ins. Primaria Distacco: 24 ore
2° Collaboratore Prof.ssa MORETTI Erica Prof. Secondaria 1 Grado Distacco: 8 ore

COORDINATORI DI PLESSO INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA

PLESSO DOCENTE DOCENTE

1 Scuola Infanzia “Aldo Moro” BERTA Carla /

2 Scuola Infanzia “C. Bagatta” RAGNOLI Valentina /

3 Scuola Infanzia “Don Minzoni” MAMBELLI Anna /

4 Scuola Infanzia “T. Alberti” MAGNIFICO Maria /

5 Scuola Primaria “ Tito Speri” VICEDOMINI Sara TOMASINI Barbara

6 Scuola Primaria “Goini - Virle” MUSTICA Antonina STAFFA Annalia

7 Scuola Primaria “Caduti Piazza Loggia” SESANA Marta /

8 Scuola Secondaria di 1° Grado “Perlasca” MORETTI Erica

REFERENTI PROGETTI PTOF

N° PROGETTO PTOF DOCENTE
1 PROGETTO Territorio e CPL BERTOLINO Anna Maria
2 DM8 - Scuola Primaria PERRONE Francesco
3 SMIM - Scuola Secondaria 1 Grado BUFFA Francesco
4 ESAMI DI STATO - Scuola Secondaria 1 Grado MORETTI Erica
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Punto 6 OdG Collegio Unitario
PROSPETTO FUNZIONI STRUMENTALI A.S. 2022 2023

AREA 1 PIANO TRIENNALE OFFERTA FORMATIVA Inss. PIANTONI Valentina VICEDOMINI Sara

1 Coordinamento dei lavori della commissione;
2 Cura della documentazione e stesura dei verbali;
3 Revisione annuale del Piano Triennale;
4 Monitoraggio in itinere delle azioni: attività e progetti previsti dal PTOF,
5 Valutazione dell’efficacia del PTOF ai fini del successo formativo;
6 Monitoraggio in itinere delle azioni previste dal PDM, valutazione dell’efficacia ai fini del successo formativo;
7 Partecipazione a corsi di aggiornamento, iniziative ed eventi relativi all’area di intervento. Rete DigitalMente
8 Aggiornamento dei curricoli disciplinari.
9 Aggiornamento della valutazione presente nel Registro Elettronico Nuvola.
10 Collaborazione con il DS nella individuazione degli obiettivi di miglioramento e nella redazione del RAV;
11 Predisposizione di Unità Di Apprendimento utilizzando l’applicazione Presentazioni per realizzare la Didattica Digitale
12 Rendicontazione periodica e finale al DS e al Collegio dei Docenti dell'attività svolta e dei risultati ottenuti.
13 Collaborazione con DS e Referente Orientamento (Vedasi Incarico Specifico: Prof. PISANO Barbara)
14 Collaborazione con DS e Referente Invalsi (Vedasi Incarico Specifico: Prof. SERGI Francesco)

Collaborazione con il Dirigente Scolastico e coordinamento con le altre Funzioni Strumentali

AREA 2 TECNOLOGIA E DIGITALIZZAZIONE Ins. AMORELLO Carlo

1 Coordinamento dei lavori della commissione e del Team per la Digitalizzazione;
2 Cura della documentazione e stesura dei verbali;
3 Gestione strumenti informatici: Pc, Pannelli Touch Screen etc, etc;
4 Rapporti con il Dirigente Scolastico e la segreteria per la digitalizzazione e dematerializzazione;
5 Supporto ai docenti nell’uso del Registro Elettronico Nuvola;
6 Collaborazione con la Segreteria nella gestione del Registro Elettronico;
7 Partecipazione a corsi di aggiornamento, iniziative ed eventi relativi all’area di intervento. Rete DigitalMente
8 Aggiornamento della Modulistica presente nella Segreteria Digitale Nuvola.
9 Verifica ed aggiornamento dell’inventario dei beni Tecnologici dell’I.C.

10 Coordinamento con il Dirigente Scolastico e Animatore Digitale relativamente alla cooperazione della Rete DigitalMente
11 Collabora con il DS nella individuazione degli obiettivi di miglioramento e nella redazione del RAV
12 Predisposizione di Unità Di Apprendimento utilizzando l’applicazione Presentazioni per realizzare la Didattica Digitale
13 Rendicontazione periodica e finale al DS e al Collegio dei Docenti dell'attività svolta e dei risultati ottenuti.
14 Referente per la gestione del sito d’istituto. (Vedasi Eventuale Incarico Specifico Ins. PELI Anna)

Collaborazione con il Dirigente Scolastico e coordinamento con le altre Funzioni Strumentali
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AREA 3 DISABILITA’, BES, DSA Ins. DROGO Francesca

1 Cura della documentazione e stesura dei verbali
2 Coordinamento iniziative ed interventi relativi agli alunni con BES, DSA,
3 Elaborazione di strumenti e modelli di utilizzo comune in formato digitale: PEI, PDP, Verbali; Rete DigitalMente
4 Coordinamento degli insegnanti di sostegno, degli educatori e raccordo con i docenti curricolari;
5 Cura la documentazione e collabora con i docenti per (diagnosi, certificazioni legge 104, certificazioni DSA, BES, verbali.);
6 Gestione rapporti con ATS, strutture sanitarie, specialisti istituzioni scolastiche, enti e con le famiglie;
7 Organizzazione del GLI e partecipazione ai GLO;
8 Controllo e gestione del materiale didattico;
9 Collaborazione con il D.S. nella predisposizione della proposta di organico.

10 Stesura e revisione del Piano dell’inclusione
11 Collaborazione con il D.S. nel coordinamento delle iniziative finalizzate all’attuazione del PAI;
12 Collaborazione con il D.S. nella individuazione degli obiettivi di miglioramento e nella redazione del RAV;
13 Organizzazione delle attività del progetto Così leggo anch’io! con la collaborazione del gruppo Rete CAA
14 Coordinazione del Nucleo di lavoro della Rete di scuole per comuniCAAre;
15 Partecipazione a corsi di aggiornamento, iniziative ed eventi relativi all’area di intervento; Rete DigitalMente

Rendicontazione periodica e finale al DS e al Collegio dei Docenti dell'attività svolta e dei risultati ottenuti.
Collaborazione con il Dirigente Scolastico e coordinamento con le altre Funzioni Strumentali

AREA 4 INTERCULTURA Ins. STAFFA Annalia
1 Cura della documentazione e stesura dei verbali
2 Partecipazione agli incontri del GLI
3 Coordinamento attività finalizzate all’accoglienza e all’inserimento a favore degli alunni non italofoni.
4 Partecipazione alle attività territoriali relative all'inclusione sociale e scolastica.
5 Rilevazione dei bisogni formativi dei docenti, connessi all'area di competenza e proposte di aggiornamento
6 Promozione e divulgazione nell'istituto di iniziative e materiali relativi all'inclusione e all'intercultura. Es.: traduzione testi
7 Collaborazione con il DS nella individuazione degli obiettivi di miglioramento e nella redazione del RAV;
8 Partecipazione a corsi di aggiornamento, iniziative ed eventi relativi all’area di intervento; Rete DigitalMente
9 Rendicontazione periodica e finale al DS e al Collegio dei Docenti dell'attività svolta e dei risultati ottenuti.

Collaborazione con il Dirigente Scolastico e coordinamento con le altre Funzioni Strumentali

AREA 5 ARTE ED ESPRESSIONI ARTISTICHE Ins. MIRELLI Mario

1 Cura della documentazione e stesura dei verbali
2 Rilevazione delle competenze in campo artistico dei docenti dell’Istituto;
3 Coordinamento con Prof. di Strumento DM8 e SMIM
4 Predisposizione di un Progetto Artistico per la realizzazione di manifestazioni artistiche, musicali e teatrali.
5 Collaborazione con D.S. nella gestione dei rapporti con Enti, Associazioni, Pinacoteca e Biblioteca Comunale.
6 Progettazione proposte di autoformazione artistica;
7 Partecipazione a corsi di aggiornamento, iniziative ed eventi relativi all’area di intervento; Rete DigitalMente
8 Rendicontazione periodica e finale al DS e al Collegio dei Docenti dell'attività svolta e dei risultati ottenuti.

Collaborazione con il Dirigente Scolastico e coordinamento con le altre Funzioni Strumentali
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COMMISSIONI:

1 PTOF
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

1 Magnifico Maria Sberna Franca Lussignoli Paola
2 d’Intino Elena Faliva Roberta Scroffi Natale
3 Berta Carla Salice Samanta Re Luca
4 Pellizzari Teresa

Cavalleri Graziella

2 TECNOLOGIA E DIGITALIZZAZIONE
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

1 Simaz Barbara Tomasini Erica Moretti
2 Roversi Peli Annamaria Giuseppina Vetere
3 Zanardini Silvia Francesco Sergi
4 Stefania Distefano

Paolo Calzoni

3 DISABILITA’, BES, DSA
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

1 Mambelli Anna Battaleni Cristina Lesi Laura
2 Monica Roversi Salice Samanta Donati Carolina
3 Colombo Michela

4 INTERCULTURA
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

1 Simaz Elena Chiesa Laura Franchi Eleonora
2 Iorianni Rosanna Mirelli Mario

Antonina Musica

5 ARTE ED ESPRESSIONI ARTISTICHE
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

1 Carla Berta Paderni Laura Bertolino AnnaMaria
2 Elena d’Intino Luigi Ruocco Re Luca
3 Tomasoni Sara

Musarò Federico

GRUPPO BEN-ESSERE
N° INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA SPECIALISTI ESTERNI
1 Giacomelli Marina Drogo Francesca* Pastore Ivana Logopedista: Bodei Stefania
2 // Bosco Marianna* Vetere Giuseppina Psicologo: Bulgarelli Chiara
N.B.: Gruppo di lavoro coordinato dall’ins. Drogo. * Distacco funzionale extra classe 4 ore il venerdì.
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COORDINATORI DI DIPARTIMENTO SCUOLA PRIMARIA
N° AREA-ASSE DISCIPLINA DOCENTE
1 ASSE DEI LINGUAGGI Italiano, Arte E Immagine, Ed. Fisica. BUFFOLI Maria
2 ASSE MATEMATICO Matematica, Musica, Inglese VICEDOMINI Sara
3 ASSE SCIENTIFICO TEC. Scienze, Tecnologia. PELI Annamaria
4 ASSE STORICO SOCIALE Storia, Geografia, Religione. ZANARDINI Silvia

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO
N° DISCIPLINA COORDINATORE
1 ITALIANO, STORIA, GEOGRAFIA VIVIANI Elisabetta
2 MATEMATICA, TECNOLOGIA E SCIENZE DISTEFANO Stefania
3 INGLESE, FRANCESE, SPAGNOLO, TEDESCO PRATI Daniela
4 MUSICA, STRUMENTO, RELIG. ED. FIS, ARTE RE Luca

COMPONENTI TEAM PER L’INNOVAZIONE DIGITALE
ANIMATORE DIGITALE MORETTI Erica

N° INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
1 // Amorello Carlo Giuseppina Vetere - Stefania Distefano
2 // Vicedomini Sara Natale Scroffi - Francesco Sergi - Calzoni Paolo

3 PRESIDIO DI PRONTO SOCCORSO TECNICO AMORELLO Carlo

INCARICHI SPECIFICI

RLS: RAPPRESENTANTE LAVORATORI SICUREZZA Dlgs 81/2008
Prof. PERRONE Francesco

GRUPPO DI VALUTAZIONE RISCHIO STRESS DA LAVORO CORRELATO
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA ATA

MAGNIFICO Maria BORDET Silvia VIVIANI Elisabetta CANNAVALE Rosa
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INCARICHI SPECIFICI:

INCARICO AREA DOCENTE
REFERENTE INVALSI Prof. Sergi Francesco
REFERENTE ORIENTAMENTO Prof.sse Pisano B. - Pastore I.
REFERENTE BULLISMO Prof.ssa Vetere G - Cavalleri G.
REFERENTE SITO WEB Ins. Peli Annamaria
REFERENTE ANIMATORE DIGITALE Prof.ssa Moretti Erica
REFERENTE GOOGLE WORKSPACE Inss. Moretti e Ziliani
REFERENTE REGISTRO ELETTRONICO Ins. Amorello Carlo
REFERENTE Scuola-Territorio Prof.ssa Bertolino
REFERENTE EDUCAZIONE CIVICA Prof.ssa Bertolino
REFERENTE Commissione Didattica SMIM DM8 Prof. RE Luca
REFERENTE Rete CAA Ins. Drogo F. - Bosco M.
REFERENTE Rete DigitalMente Prof.ssa Moretti Erica
REFERENTE Rete Crescendo In Musica Prof. Epis Lelio
REFERENTE ENTE LOCALE Ins. Ziliani Claudia
REFERENTE Carrelli Mobili PC Primaria Da individuare

SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO

RESPONSABILI DI LABORATORIO DOCENTE
LABORATORIO SCIENZE TREMOLATERRA Cristina
LABORATORIO ARTISTICO BETTINI Irene
RESPONSABILE PALESTRA SCARONI Patrizia MARTINI Armanda
RESP Laboratorio Informatica - Atelier SERGI Francesco
AULA DI MUSICA SECONDARIA RE Luca

NOMINA TUTOR DOCENTI IN ANNO DI PROVA

DOCENTE DISCIPLINA DOCENTE TUTOR

Giuliva Rossana SOSTEGNO Prof.ssa Vetere Giuseppina

Venturini Paolo VIOLINO Prof.ssa Sainaghi Fulvia

COMUNICAZIONI

1) I progetti odierni approvati dal collegio docenti a livello didattico, saranno oggetto di confronto tra i

responsabili e la DSGA e saranno attuati ed espletati solo se avranno la dovuta copertura finanziaria.

2) Il dirigente scolastico puntualizza che per lo svolgimento delle Funzioni Strumentali ed Incarichi specifici ai

docenti sarà corrisposto il compenso annuo lordo stabilito in sede di contrattazione d’Istituto, previa
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presentazione di una relazione finale al Collegio dei docenti in cui saranno evidenziati i traguardi raggiunti

nell’assolvimento dell’incarico.

3) Prof. Bertolino Ed. Civica: Elezione rappresentanti di classe secondaria.

4) Ins. Drogo PDP in formato PDF Editabile con relativa guida.

Il Dirigente Scolastico
Avv. Alessandro Demaria
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