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A tutto il personale

CIRCOLARE N. 75

Si trasmette il piano delle attivita.

Ricordo che € obbligatorio per tutto il personale, compreso il personale ATA, conoscere il
contenuto e adeguarsi proattivamente al rispetto degli obblighi di servizio e organizzativi nascenti
dalle attivita comuni, dagli orari di apertura dei plessi, dalle necessita di copertura dei servizi,
collaborando attivamente con il DSGA, il DS, le sue collaboratrici ed i referenti di plesso per la
migliore realizzazione di quanto previsto.

Piano annuale delle attivita per I'A.S. 2025/2026

Fonti normative: D.lgs. n. 297/94, artt. 5 e 7 (Consigli di classe e Collegio dei docenti); DPR 275/99
(Regolamento Autonomia); CCNL 2006-2009 Comparto Scuola, art. 28, co. 4 (Piano annuale delle attivita).

1. Istruttoria propedeutica alla predisposizione del piano annuale delle attivita. Ipotesi di miglioramento
in relazione ai principali fattori di criticita rilevati.

1.1. Autonomia didattica e di ricerca:

e Individuazione e programmazione delle azioni di innovazione previste dal progetto PNRR “Verso
guale scuola andiamo ?” anche ai fini degli obiettivi di miglioramento;

e personalizzazione dei percorsi;

e prevenzione del disagio, del bullismo, della violenza di genere attraverso la promozione della
comunicazione non violenta e delle parole non ostili

e prevenzione della dispersione, recupero, consolidamento, alfabetizzazione
e progettualita per I'arricchimento dell’offerta formativa;
e formazione e aggiornamento professionale;

e adeguamento del PTOF in relazione ai bisogni ed all’evoluzione della normativa.

1.2. Autonomia organizzativa:

e innovazione e omogeneizzazione di modalita e strumenti di verbalizzazione/documentazione delle
varie attivita. | referenti di plesso e/o le funzioni strumentali e i responsabili di
progetti/processi/attivita raccolgono e conservano tutta la documentazione attestante il lavoro
svolto: chi (presenze/assenze), che cosa (attivita di coordinamento/insegnamento), quando
(tempi/ore)

e raccordo tra funzioni strumentali, coordinatori di progetti/processi/attivita e uffici amministrativi;

e definizione nel funzionigramma condiviso dei compiti di:
- Staff /fiduciari;
- Funzioni strumentali;
- Dipartimenti disciplinari;
- Referenti/responsabili di attivita e progetti;

e previsione di incontri periodici tra i vari organismi.
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CALENDARIO SCOLASTICO 2025/26

SCUOLA DELL'INFANZIA ANDERSEN

Inizio lezioni: venerdi 05 settembre 2025

Termine lezioni: martedi 30 giugno 2026

SCUOLE PRIMARIE

Inizio lezioni: venerdi 12 settembre 2025

Termine lezioni: lunedi 08 giugno 2026

SCUOLE SECONDARIE

Inizio lezioni: venerdi 12 settembre 2025

Termine lezioni: lunedi 08 giugno 2026

Dal Al giorno festivita

1 novembre 1 novembre Festa di tutti i Santi - Sabato

8 dicembre 8 dicembre Immacolata Concezione - Lunedi

22 dicembre 22 dicembre Sospensione lezioni da Cdl - Lunedi

23 dicembre 06 gennaio Vacanze di Natale

06 gennaio 06 gennaio Epifania - Martedi

15 febbraio 15 febbraio Festa dei Santi Patroni: S. Faustino e S. Giovita - Domenica
16 febbraio 17 febbraio Vacanze di Carnevale - Da Lunedi 16 a Martedi 17
2 aprile 7 aprile Vacanze di Pasqua - da Giovedi 2 a Martedi 7 aprile
25 aprile 25 aprile Anniversario della Liberazione - Sabato

1 maggio 1 maggio Festa del Lavoro - Venerdi

1 giugno 1 giugno Sospensione lezioni da Cdl - Lunedi

2 giugno 2 giugno Festa Nazionale della Repubblica - Martedi
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Nel rispetto del monte ore annuale previsto per le singole discipline e attivita obbligatorie, anche al fine di
consentire una pausa idonea ai processi di consolidamento dell’apprendimento, il Consiglio d’lIstituto
delibera la sospensione didattica nei due giorni sopra indicati.

CALENDARIO ANNUALE DEGLI IMPEGNI COLLEGIALI DEI DOCENTI
| docenti sono tenuti alle attivita di seguito indicate, previste dall’art. 44 del CCNL 2019-2021

1. L'attivita' funzionale all'insegnamento e' costituita da ogni impegno inerente alla funzione
docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita', anche a
carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la
partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita' relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
c) ai rapporti individuali con le famiglie.
3. Le attivita' di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa |'attivita' di programmazione

e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
guadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita' educative nelle scuole dell'infanzia e nelle
istituzioni educative, fino a quaranta ore annue;

b) la partecipazione alle attivita' collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione,
inclusi i gruppi di lavoro operativo per l'inclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita' sono
programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione
occorrera' tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a
sei in modo da prevedere un impegno fino a quaranta ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente
destinate alle attivita' collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei
limiti
di cui alle lettere a) e b), alle attivita' di formazione programmate annualmente dal collegio
docenti con il PTOF.

Per assicurare |'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in
classe cinque minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni
medesimi.

%k %k %k

CALENDARIZZAZIONE DEL PIANO DELLE ATTIVITA’

Il seguente calendario non e esaustivo né rigido, il Dirigente scolastico potra apportare adattamenti alla
calendarizzazione ed agli ordini del giorno in relazione a sopravvenute esigenze od a richieste di integrazione.
Per tale ragione l'orario specificato & al momento puramente indicativo e potra essere modificato dal
Dirigente Scolastico con circolare di convocazione, da inviarsi di norma nei cinque giorni precedenti ed in
caso di urgenza nei due giorni precedenti.

Qualora nelle riunioni non si esaurisca I'o.d.g. entro il tempo programmato, I'organo collegiale potra decidere
a maggioranza di proseguire la riunione o di aggiornarla per il completamento dei punti rimanenti. La durata
e computata nell’ambito degli impegni contrattualmente previsti e, in caso si pervenga al limite del
superamento, questo va comunicato al dirigente per le decisioni del caso.
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| docenti non possono pertanto allontanarsi dalla riunione senza permesso.

(Solo) i docenti che in base alla programmazione superino le 40 + 40 ore di attivita rispettivamente previste
dall’art. 44 comma 3 lett. a) (Collegio docenti ed attivita assimilate) ovvero dall’art. 44 comma 3 lett. b)
(Consigli di classe e attivita assimilate) ovvero impegnati su piu scuole, sono tenuti a far pervenire al
Dirigente Scolastico una proposta scritta di programmazione delle presenze da depositarsi in ufficio
personale entro il giorno 6 ottobre, utilizzando I'apposito modulo sul sito. Tale programmazione dara
priorita ai Consigli di classe iniziali, a quelli di adozione dei libri di testo ed a quelli precedenti gli scrutini
intermedi e finali. Negli altri consigli, in caso di assenza programmata, i docenti lasceranno indicazioni al
coordinatore. Si potra richiedere la modifica di tale programmazione per motivate esigenze di servizio o per
assicurare la funzionalita dell’organo collegiale.

In caso di contemporaneita di consigli di classe, il docente partecipera in parte a ciascun consiglio
informandone i coordinatori e/o colleghi, salvi casi motivati in cui sia prevalente la necessita di partecipare
ad un singolo consiglio, lasciando indicazioni per I'altro.

Nel caso in cui un CdC si prolunghi I'orario previsto il docente non puo allontanarsi senza aver chiesto il
permesso della dirigenza.

Le riunioni dei Consigli di classe sono presiedute dal Dirigente scolastico. In sua assenza sono, per effetto
della sottoscrizione del presente, sempre delegati a sostituirlo i coordinatori di classe nella secondaria, ed i
referenti di plesso per le riunioni di interclasse ed intersezione.

Si ricorda che I'attivita di programmazione della primaria si svolge ogni settimana e che non sono consentiti
accorpamenti di ore, se non per esigenze di servizio e dietro autorizzazione della dirigenza.

PROSPETTO RIEPILOGATIVO

N.B. Il calendario delle attivita del mese di giugno potra subire delle variazioni e integrazioni rispetto a tale
prospetto.
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GIORNO

ORA

ATTIVITA

ORDINE DEL GIORNO E/O INDICAZIONI
OPERATIVE

1 settembre

8:30

PRESA DI SERVIZIO

Come da specifica circolare pubblicata sul sito

1 settembre

15.00
18.00

COLLEGIO DOCENTI

Approvazione del verbale della seduta precedente;
2. Progetto Intesa San paolo per il contrasto alla
dispersione ed al disagio giovanile;

3. Gemini IA - Rete DigitalMente - Assegnazione
licenze e avvio sperimentazione e formazione;

4. Invito a evidenziare fabbisogno formativo
sicurezza e disponibilita;

5. Ambienti di apprendimento;

6. Costituzione gruppo di lavoro per miglioramento
esiti Invalsi;

7. Partecipazione degli studenti ad iniziative di
integrazione del curricolo e integrazione della
valutazione;

8. Suddivisione anno scolastico;

9. Interventi di recupero e alfabetizzazione;

10. Organico, assegnazione dei docenti alle classi,
orario inizio delle lezioni;

11. Utilizzo dell’organico di potenziamento (divieto
di assegnazione per team/classe - Orario funzionale
alle

necessita del plesso) ;

12. Assetto organizzativo A.S. 2025-2026
(Collaboratori del Dirigente Scolastico, Responsabili
di plesso, Coordinatori di classe scuola secondaria);
13. Bozza funzionigramma e candidature;

14. Illustrazione e approvazione del Piano annuale
delle attivita, in particolare di quelle relative al
mese di

settembre;

15. Orario iniziale delle lezioni;

16. Indicazioni di inizio anno e comunicazioni DS:
programmazione settimanale, lista materiali
primaria, entrata materiali primaria, suono
campanelle

17. Individuazione e approvazione del numero e dei
profili delle Funzioni Strumentali all’offerta
formativa per I'A.S. 2025/2026;

16. Individuazione tutor per docenti in anno di
prova;

17. Costituzione GLI;

18. Gruppi di lavoro PTOF e revisione obiettivi

19. Varie ed eventuali

2 settembre
Infanzia

09.00
12.00

Intersezione e
programmazione di inizio
anno

Plesso Andersen
Proposte per incarichi di plesso, commissioni,
proposte progetti, responsabili aule, incarichi
sussidi, referenti sicurezza e primo soccorso.
Proposta orario provvisorio e definitivo.
Sistemazione ambienti.
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Riunione tutti docenti

SEDE CENTRALE
Proposte per funzioni strumentali, commissioni,

2 settembre 10:00 . . . . . . e s
. secondaria, organizzata per progetti, referenti dipartimenti, incarichi, attivita
Secondaria 12:00 . . . . s . .
dipartimenti. varie. Proposte attivita comuni. Prove comuni per
il miglioramento degli esiti Invalsi.
NEI PLESSI
Ritiro materiali lasciati nei plessi e organizzazione
aule.
2 settembre - .
. . 8:30 .. Stesura proposta due orari di servizio.
Primaria Riunione plesso/modulo . .
12:30 - Orario provvisorio;
-Orario tempo scuola normale;
Gli orari dovranno essere consegnati ai referenti di
plesso entro e non oltre il 08/09.
3 settembre L . .
Primaria 10:00 Primo incontro di formazione
. ) Progetto EsplorlAmo il futuro ONLINE
Secondaria 12:30 . .
della scuola con Gemini
Plesso Andersen
Intersezione e Proposte per incarichi di plesso, commissioni,
3 settembre 09.00 programmazione di inizio proposte progetti, responsabili aule, incarichi
Infanzia 12.00 anno sussidi, referenti sicurezza e primo soccorso.
Proposta orario provvisorio e definitivo.
Sistemazione ambienti.
. . SEDE CENTRALE
Accoglienza e presentazione . . .
4 settembre 9:00 . Organizzazione accoglienza.
. alunni - . . . .
Secondaria 12:00 Acquisizione elementi conoscitivi alunni classi
prime.
SEDE CENTRALE
4 settembre 9:00 . ... L . . A
. . Programmazione inizio anno | Stesura orari di servizio. Programmazione attivita
Primaria 12:00 . . . .o
di accoglienza. Preparazione materiali.
SEDE CENTRALE
5 settembre 9:00 Definizione prove ingresso Definizione prove ingresso comuni e valutazione
Secondaria 11:00 comuni connessa - percorsi trasversali progetti e attivita
extracurriculari.
NEI PLESSI
Stesura orari e sistemazione ambienti
| coordinatori concordano informalmente con i
5 settembre 08.00 p . . colleghi lo schema di assegnazione dei banchi agli
. . rogrammazione inizio anno . ) T oo
Primaria 11.00 alunni (le planimetrie di riferimento sono

disponibili sul sito in area sicurezza).
Gli orari dovranno essere consegnati ai referenti di
plesso entro e non oltre il 08/09.
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Incontro con i genitori classi

NEI PLESSI
Presentazione linee generali dell’organizzazione

17:30 . . . . . . . .
18:30 prime Giovanni XXIIl / didattica, comunicazioni relative al materiale
' RAFFAELLO / SMB necessario per gli alunni /e a cura di tutti i docenti
delle classi prime e i referenti di plesso.
5 settembre Docenti secondaria SEDE CENTRALE
Primaria 11.15 Docenti primaria classi quinte | Definizione dei contenuti e obiettivi generali in
Secondaria 12.15 del 25/26 relazione al curricolo verticale progr. obiettivi
comuni quinte 25/26, prime sc.secondaria 25/26.
NEI PLESSI
3:30 Proposte per incarichi di plesso, commissioni,
8 settembre 12'_30 Riunione di interclasse/ proposte progetti, responsabili aule, incarichi
Primaria ' modulo sussidi, referenti sicurezza e primo soccorso.
Definizione attivita di accoglienza, individuazione
strategie comuni, preparazione aule e materiali.
8 settembre 9:00 Tutti i Docenti secondaria SEDE CENTRALE
Secondaria 11:00 Aree disciplinari- PNRR- PN Individuazione percorsi comuni per educazione.
civica. Proposte attivita PNRR e PN 25/26.
SEDE CENTRALE
8 settembre 11:00 | o i i docenti della secondaria | Orientamento: formazione Informagiovani.
Secondaria 12:00
NEI PLESSI
Condivisione per consiglio di classe delle attivita da
I i nella f i li .
9 settembre 9:00 . . svo'g.er5| ne _a ase (.jl éccogllenza .
. Tutte le secondarie Predisposizione dei materiali per I'accoglienza.
Secondaria 11:00 . . . . .
(in presenza) | coordinatori concordano informalmente con i
colleghi lo schema di assegnazione dei banchi agli
alunni.
9:00
3 ORE
9settembre | ), 5, PROGRAMMAZIONE
Primaria
NEI PLESSI
. . N Incontro con i genitori degli alunni delle classi
9 settembre 17:15 | Coordinatori c.d.c. classi prime, . eI siEs e R e !
. . o prime per la raccolta di informazioni utili ad una
Secondaria 18:15 docenti e referenti di plesso. . . .
serena e proficua relazione educativa.
13.15
10 settembre |, INTERSEZIONE 2 ORE
Infanzia
10 settembre . . SEDE CENTRALE
Infanzia Accoglienza e coordinamento . . . .
. . 8:30 . . Discussione buone pratiche e problematiche,
Primaria Riunione sostegno a plessi e s o .
. 9:30 L progettualita ed attivita di coordinamento tra le
Secondaria ordini riuniti.

scuole.
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10 settembre

Primaria 8:30 Predisposizione Classi NEI PLESSI
12:30 > 4 ORE
Riunione per ambiti SEDE CENTRALE
17 settembre 16.00 d|§C|pI!n§r| (antropologlco— Ind!v!duaz!one coordlna'tore amblto. . .
. . linguistico - matematico Individuazione percorsi comuni educazione civica.
Primaria 18.00 S . . . L .. .
scientifico- educazioni - Organizzazione della attivita didattica in relazione
sostegno) ai curricoli di istituto/ preparazione materiali.
2 ORE
PROGRAMMAZIONE SEDE CENTRALE VERROCCHIO
24 settembre 16:00 Riunione per lo svolgimento | Tytti i docenti (compresi gli insegnanti di sostegno)
Primaria 18:00 dell’attivita d.| adegua'mento divisi in gruppi.
COlEIEER NI SHIE Declinazione dei livelli di apprendimento e relativi
indicazioni del’OM del 01/25. - _ .pF.J i
giudizi sintetici per ogni disciplina.
1 o.ttob.re 16:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
Primaria 18:00
Per la Scuola Secondaria di | Grado: tutti i
coordinatori e gli insegnanti di sostegno.
Durante I'assemblea:
1. Fornire informazioni di carattere generale sulla
situazione della classe sulle linee educative
ASSEMBLEA adottate;
2. Informare i genitori circa i compiti dei
7 ottobre 15:00 (IR TG rappresentanti dei genitori nei consigli di
. ' ELEZIONE RAPPRESENTANT| | /2P el g
Secondaria 18:00 . . .| interclasse e di classe;
DEI GENITORI nei singoli plessi g .
3. lllustrare le modalita di elezione e collaborare
( 16.00-18.00) e e . . s
nell’individuazione dei candidati;
4. Collaborare alla costituzione del seggio e alla
individuazione di presidente e scrutatori.
(le operazioni di voto saranno poi gestite
autonomamente dai genitori nel tempo
successivo).
8 ottobre 16.15
Infanzia ’ INTERSEZIONE NEL PLESSO
18.15
Per la Scuola Primaria: tutti gli insegnanti
(compresi gli insegnanti di sostegno).
ASSEMBLEA - Durar.1te‘l a?ssemblea:
1. Fornire informazioni di carattere generale sulla
16:00-17.00 . . . .
8 ottobre 16:00 situazione della classe sulle linee educative
Primaria 17:00 | (ELEZIONE RAPPRESENTANTI LDzl

DEI GENITORI
(ore 17.00-19.00)

2. Informare i genitori circa i compiti dei
rappresentanti dei genitori nei consigli di
interclasse e di classe;

3. lllustrare le modalita di elezione e collaborare
nell’'individuazione dei candidati;

4. Collaborare alla costituzione del seggio e alla
individuazione di presidente e scrutatori.
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(Le operazioni di voto saranno poi gestite
autonomamente dai genitori nel tempo successivo.
Al voto possono ovviamente partecipare tutti i
genitori). N.B.: gli orari differiscono a seconda
degli orari di lezione di ogni plesso.

8 ottobre
Primaria

17:00
19:00

PROGRAMMAZIONE

2 ORE

9 ottobre

16:30
18.30

COLLEGIO DOCENTI

1. Lettura ed approvazione del verbale della
seduta precedente;

2. Assegnazione Funzioni Strumentali;

3. Individuazione altri componenti
funzionigramma;

4. Consegna progetti (indicazioni);

5. Piano delle attivita, formazione e
aggiornamento;

6. Approvazione progetto istruzione domiciliare;

7. Uscite, visite e viaggi: modalita organizzative;

8. Comunicazioni del Dirigente.

14-16-17
ottobre
Secondaria

15:00
18:00

CONSIGLI DI CLASSE

Solo componente docenti, 1h.

1. Verifica della situazione di partenza della classe
e dei bisogni dei singoli alunni;

2. Programmazione educativa e didattica e
previsione di eventuali interventi personalizzati;
3. Definizione PEI per alunni diversamente abili;
4. Partecipazione della classe a progetti specifici
deliberati in sede collegiale e pianificazione delle
relative attivita;

5. Sicurezza: accordi per esercitazioni di classe;
6. Proposte di visite e viaggi di istruzione ( da
definire)

7. Proposte per attivita celebrative di fine d’anno

15 ottobre
Infanzia

16:30
18:30

ASSEMBLEA

ELEZIONE RAPPRESENTANTI
DEI GENITORI

Per la Scuola dell’infanzia: tutti gli insegnanti
(compresi gli insegnanti di sostegno).

Durante I'assemblea:

1. Fornire informazioni di carattere generale sulla
situazione della classe sulle linee educative
adottate;

2. Informare i genitori circa i compiti dei
rappresentanti dei genitori nei consigli di
interclasse e di classe;

3. lllustrare le modalita di elezione e collaborare
nell’individuazione dei candidati;

4. Collaborare alla costituzione del seggio e alla
individuazione di presidente e scrutatori.

Le operazioni di voto saranno poi gestite
autonomamente dai genitori nel tempo successivo.

15 ottobre
Primaria e
Secondaria

16:00
19:00

PROGRAMMAZIONE CON
AMBITO SOSTEGNO

3 ORE
SEDE CENTRALE VERROCCHIO
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Ordine del giorno:
- Piano Triennale Offerta Formativa : proposte dei
progetti di plesso;

16:15 INTERSEZIONE . . SR .
22 ottobre 18:15 DOCENTI/GENITORI - V|$|te'gL'udate, viaggi di istruzione 2025/2026;
) (da definire)
Infanzia .
- Comitato mensa;
- Accordo formativo di classe, Patto educativo
classi Prime;
- Proposte attivita celebrative di fine anno
- Varie ed eventuali.
22 ottobre 16:00 PROGRAMMAZIONE CON 2 ORE
Primaria 18:00 AMBITO SOSTEGNO SEDE CENTRALE VERROCCHIO
29 ottobre 16:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
Primaria 18:00
Ordine del giorno:
16:00 INTERCLASSE DOCENTI ;)rP(;agr:t)t'il'(rjlieSIr::LiF)fferta Formativa : proposte dei
17:30 PRIMARIA - Visite guidate, viaggi di istruzione 2025/2026; (da
30 ottobre definire)
e 17:30 INTERCLASSE : itc)z)l:j(t)ofg:rennast?\;/o di classe, Patto educativo
18:30 DOCENTI GENITORI !

classi Prime;
- Proposte attivita celebrative di fine anno
- Varie ed eventuali.

5 novembre 16.15
Infanzia 18.15 INTERSEZIONE 2 ORE
2 ORE
PROGRAMMAZIONE SEDE CENTRALE VERROCCHIO
5 novembre 16:00 zillllf,‘i::eﬁe;_m;V0|gimen:0 Tutti i docenti (compresi gli insegnanti di sostegno)
primaria | 1gop | Cellauivithdiadeguamento | gigiin gruppi
jelia schedd |)/a utazione alle | conclusione dell’attivita di declinazione dei livelli di
indicazioni dell’OM del 01/25. . L . .
apprendimento e relativi giudizi sintetici per ogni
disciplina.
Docenti:
1. verifica delle attivita programmate;
11-13 15:00 CONSIGLI DI CLASSE 2. eventuali interventi di
novembre 18:45 (con la componente genitori) recupero/svjluppo/approfondimento. .
(h 1.15) 3. approvazione PEl e consegna documenti ai

genitori.

Con i Rappresentanti dei genitori:
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1. presentazione delle attivita della classe
curricolari/integrative/facoltative;

2. partecipazione a progetti;

3. uscite didattiche e conferma visite
guidate/viaggi di istruzione.

4. Proposte attivita celebrative di fine anno

Dal
(lflnovembre MISTI
.. (Tutte le insegnanti della primaria sono tenute ad
sovrapposizion 16.00 - . . . . . .
. . coLLoQul effettuare per i colloqui un minimo di 3 ore fino
e Gemini) 19.00 . . .. .
al ad un massimo di 5; gli incontri online saranno
14 novembre effettuati a scuola).
Primaria
12 Novembre | 16:15 COLLOQUI PICCOLI NEL PLESSO
Infanzia 17:45
1.Lettura ed approvazione del verbale della seduta
) precedente;
14 Novembre 1:;8 COLLEGIO DOCENTI 2.Approvazione integrazioni P.T.O.F.

3.Piano annuale progetti plessi;
4.Comunicazioni del D.S.

18 novemt.)re 15:00 COLLOQUI GENERALI Solo per i docenti delle aree: letteraria, scientifica,
Secondaria 18:00 sostegno.
) Solo per i docenti delle aree: tecnica, lingue
19 novemt?re 15:00 COLLOQUI GENERALI straniere, artistica, musicale, motoria, I.R.C.
Secondaria 18:00
19 novembre | 16:00 PROGRAMMAZIONE 3 ORE
Primaria 19:00
26 Novembre | 16:15 COLLOQUI MEZZANI NEL PLESSO
Infanzia 17:45
26 novembre 16:00 PROGRAMMAZIONE 3 ORE
Primaria 19:00

1 dicembre 15:00 DIPARTI(I;/ISESI(')I'_IIIZ;I%((Z)I)PLINARI Proposte Open Day

Secondaria 16:00 ’ ’

3 dicembre 16:15 INTERSEZIONE 2 ORE- Proposte open day
Infanzia 18:15
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3 dicembre 16:00

Primaria 18:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE - Proposte open day
10 dicembre 16:00

Primaria 18:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
11 dlcempre 15.00 CONSIGLI CLASS| TERZE Ru_mlong dOCGI:\tI clas.sc.e terzg per consiglio
Secondaria 18.00 orientativo agli alunni in uscita
13 dicembre OPEN DAY ParteC|pa.12|one Staff/l-jun.zmrn st.rumentall/. ‘

Referenti/ Proponenti principali progettualita.

17 dicembre 16:00

Primaria 18:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta
precedente;

18 Dicembre 16:30 COLLEGIO DEI DOCENTI 2. Aggiornamento PTOF, RAV, PDM e
18.30 Rendicontazione sociale;
3. Consegna schede;
4. Comunicazioni del D.S.
. 15:00 coLLoQulo
18 dicembre | ¢.00 CONSIGLIO ORIENTATIVO ONLINE
7 gennaio 16:00 PROGRAMMAZIONE 5 ORE
Primaria 18:00
1;::;?:::’ 16:00 PROGRAMMAZIONE CON 2 ORE
. 18:00 AMBITO SOSTEGNO SEDE CENTRALE VERROCCHIO
Secondaria
14 gennaio 16.15
Infanzia ’ INTERSEZIONE NEL PLESSO
18.15
1. Analisi degli esiti intermedi relativi agli
Dal apprendimenti disciplinari/interdisciplinari di ogni
20 gennaio 15:00 alunno.
al 18:00 CONSIGLI DI CLASSE . 2. Verifica della situazione didattico-educativa di
] (solo componente docenti 1 h) ) e
22 gennaio ogni alunno e proposta di giudizio sul
Secondaria comportamento.
3. Proposte di attivita di recupero.
21 gennaio 16:00
Primaria 19:00 PROGRAMMAZIONE 3 ORE
28 gennaio 16.15
Infanzia ’ INTERSEZIONE NEL PLESSO
18.15
28 gennaio 16:00
Primaria 19:00 PROGRAMMAZIONE 3 ORE

Firmato digitaimente fla GAETANO GRECO



BSIC878006 - A4427D8 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0012813 - 15/10/2025 - IV - U

3 febbraio

16:00 PROGRAMMAZIONE
Pri i 2 ORE
rimaria 18:00 (Pre-scrutini) ©
2-3-4 SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE 1. Discussione, formulazione e trascrizione dei
. 15:00 (durata 30 min) giudizi disciplinari.
febbraio .. s
. 18:00 2. Conferma e trascrizione dei giudizi sul
Secondaria
comportamento.
1. Discussione, formulazione e trascrizione dei
giudizi disciplinari
4-5-6_ febl?ralo 16:00 SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE 2. Conferma e trascrizione dei giudizi sul
Primaria 19:00 comportamento.
N.B.: gli orari differiscono in base agli orari di
lezione di ogni plesso.
Tutti i coordinatori e gli insegnanti di sostegno.
Colloquio con i genitori individuati dai docenti
10 febbraio 15:00 INCONTRO CON | GENITORI della classe per Informazioni esplicative sui giudizi
Secondaria 16:00 CONVOCATI valutativi espressi e comunicazione/accordi
riguardo ad eventuali interventi di
recupero/consolidamento da effettuare
16:00 INCONTRO CON | GENITORI :z::;glr:;r;segnantl (compresi gli insegnanti di
17: NVOCATI ’
. L CONVOC Colloquio con i genitori individuati dai docenti di
11 febbraio . .. . .
. X modulo per Informazioni esplicative sui giudizi
Primaria . . . .. .
valutativi espressi e comunicazione/accordi
17:00 PROGRAMMAZIONE (2H) riguardo ad ' eventuali interventi di
recupero/consolidamento da effettuare.
19:00
18 febbraio 16:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
Primaria 18:00
Ordine del giorno:
16:15 INTERSEZIONE 1. Verifica andamento attivita didattiche
18 febbraio : DOCENTI/GENITORI 2. Iniziative di plesso
. 18:15 ) . s . o
Infanzia Infanzia 3. Proogrammazione attivita celebrative di fine
anno
4. Varie ed eventuali
25 febbraio 16:00
Primaria 18:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
16:00
17:30 INTERCLASSE DOCENTI Ordine del giorno:
. Primaria 1. Verifica andamento attivita didattiche
26 febbraio . ,
Primaria 17:30 2. Iniziative di plesso
18:00 INTERCLASSE DOCENTI- 3. Programmazione attivita celebrative di fine anno
GENITORI Primaria 4. Varie ed eventuali
4 marzo 16:00 PROGRAMMAZIONE CON 2 ORE
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Primaria e 18:00 AMBITO SOSTEGNO SEDE CENTRALE VERROCCHIO
Secondaria
11 marzo 16:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
Primaria 18:00
Ordine del giorno:
1. Lettura e approvazione del verbale della seduta
precedente;
2.Validita anno scolastico: deroghe al limite
minimo di frequenza;
16:30 COLLEGIO DOCENTI 3.Modello presentazione alunni B.E.S./D.S.A. per
12 marzo .
18:30 esami di stato;
4. Certificazione delle competenze (primaria /
secondaria);
5.Indicazioni sulle prove Invalsi;
6. Programmazione attivita celebrative di fine anno
7. Varie.
1. Verifica andamento attivita didattiche
2. Verifica della situazione didattico-educativa di
ogni alunno.
15:00 CONSIGLI DI CLASSE 3. Proposte di attivita di recupero.
Dal 17 marzo . . . . - .
18:00 (solo componente docenti 4.comunicazione scritta/convocazione famiglie dei
al 19 marzo . N N
. 1h) casi di alunni il cui andamento risulti tale da poter
Secondaria - i ..
pregiudicare 'ammissione alla classe
successiva/agli esami.
18 marzo 16:00
Primaria 18:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
18 marzo 16:15
Infanzia 18:15 INTERSEZIONE
25 marzo 16:00
Primaria 18:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
8 aprile 16:00
Primaria 18:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
8-9-10
aprile 16:00 coLLoQul ;
Primaria 19:00 NEI PLESSI in presenza
. . Proposte di adozione dei libri di testo
9 aprile 1500 | 5 o ARTIMENTI DISCIPLINARI AS. 2026-2027.
secondaria 16:00 . . . . . -
Accordi per l'organizzazione degli Esami di Stato.
1. verifica delle attivita programmate per il
. secondo quadrimestre,
Da'zzal;':irl": al " CONSIGLI DI CLASSE 2. interventi di
Secondaria +GLO) (con la componente genitori) | recupero/sviluppo/approfondimento;

3. comunicazione scritta alle famiglie dei casi di
alunni il cui andamento risulti tale da poter
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pregiudicare 'ammissione alla classe
successiva/agli esami.

4. Per le classi terze: accordi per lo svolgimento
degli esami.

Con i Rappresentanti dei genitori:

1. verifica e proposte relative alle attivita;

2. verifica e proposte relative ai libri di testo.

27 aprllc-:1 15:00 COLLOQUI GENERALI Solo per i docenti delle aree: letteraria, scientifica,
secondaria 18:00 sostegno
28 aprile 15:00 Solo |E>er i doc.ethl delle éree: tecnlca}, lingue
] COLLOQUI GENERALI straniere, artistica, musicale, motoria,
secondaria 18:00 - .
Insegnamento Religione Cattolica
15 aprile 16:00
Primaria 18:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
29 aprile 16:15
Infanzia 17:45 COLLOQUI GRANDI NEL PLESSO
22 Aprile 16:00
Primaria 18-00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
29 Aprile 16:00
Primaria 18:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
6 maggio 16:00
Primaria 18-00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
O.d.g.
1. verifica dell’andamento generale delle
6 Maggio 16:15 . N attivita (progetti, et.);
Infanzia 18:15 INITERS ZAIONIE ElEmEim) e 2. Festa di fine anno scolastico.
16:00 O.d.g.
17:30 INTERCLASSE DOCENTI 1. verifica dell’andamento generale delle attivita
. Primaria (progetti, etc)
1:‘:::55;: 17.30 2. proposte libri di testo;
18:30 INTERCLASSE DOCENTI- Varie ed eventuali;
GENITORI Primaria
Con i rappresentanti di classe.
Verifica dell’andamento della classe
13 maggio 16:00
Primaria 18:00 PROGRAMMAZIONE 2 ORE
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1. Lettura e approvazione del verbale della seduta
precedente;

2. Adozione libri di testo ;

3. Indicazioni formazione classi Prime (Infanzia,
Primaria e Secondaria).

4.Preparazione esami finali: impegni ed attivita da
svolgere; modalita svolgimento prove scritte e

14 maggio 16:30 COLLEGIO DEI DOCENTI orali, criteri di assegnazione della lode;

19:00 5.Conferma criteri valutazione e ammissione
all’esame di Stato Secondaria Primo Grado;
6.Validita anno scolastico: deroghe al limite
minimo di frequenza;
7.Modello presentazione alunni B.E.S./D.S.A. per
esami di stato;

8. Comunicazioni del D.S.
1. Analisi degli esiti finali relativi agli
Dal .
18 mageio Dalle apprendimenti disciplinari/interdisciplinari di ogni
algg 15:00 CONSIGLI DI CLASSE alunno.
. alle (solo componente docenti) 2. Verifica della situazione didattico-educativa di
21 maggio . A
. 18:00 ogni alunno e proposta di giudizio sul
Secondaria
comportamento.
20 maggio
16:00 2 ORE
Primaria e PROGRAMMAZIONE CON
Secondaria 18:00 AMBITO SOSTEGNO SEDE CENTRALE VERROCCHIO
27 maggio 16:00
Primaria 19:00 PROGRAMMAZIONE 3 ORE
3 Giugno 16:00 PROGRAMMAZIONE 3 ORE
Primaria 19:00 Pre-scrutini
8:9-10 SCRUTINI FINALI 1: DI.S(':US‘SI(")I‘I?, fo.rmula2|one e trascrizione dei
Giugno Scuola Secondaria giudizi disciplinari.
Secondaria 2. Conferma e trascrizione dei giudizi sul
comportamento
1. Discussione, formulazione e trascrizione dei
9-10-11 e s g e
. SCRUTINI FINALI giudizi disciplinari.
Giugno . . .. Lo
. . Scuola Primaria 2. Conferma e trascrizione dei giudizi sul
Primaria
comportamento.
PRELIMINARE DOCENTI CLASSI
9:00 TERZE SECONDARIA
11 Giugno
Secondaria
15:00 CONSEGNA SCHEDE
16:00 VALUTAZIONE
SECONDARIA
12-13-15 PROVE SCRITTE ESAME
Giugno 8:30 CONCLUSIVO PRIMO CICLO NEI PLESSI
Secondaria
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10 giugno

16:30

INCONTRO GENITORI NUOVI

Infanzia 18:30 ISCRITTI NEL PLESSO
12 Giugno 9:00 VERIFICA/PROGR FINALE . NEI PLESSE:
Primaria 11:00 riordino, organizzazione nuovo anno.
13 Giugno 9:00 INTERCLASSE CONCLUSIVA . NEI PLESSI:
Primaria 11:00 riordino, organizzazione nuovo anno
15-16
Giugno Correzione e ratifica SEDE CENTRALE
Secondaria
16 Giugno 15:00 Inizio Orali SEDE CENTRALE
. ) FORMAZIONE CLASSI
19 Giugno 9:00 SECONDARIA SEDE CENTRALE
17 Giugno 16:00 CONSEGNA SCHEDE DI s -
primaria 17:00 VALUTAZIONE PRIMARIA Modalita da definire
18 Giugno 9:00 INTERCLASSE CONCLUSIVA . NEI PLESSI:
Primaria 11:00 riordino, organizzazione nuovo anno
19 Giugno 9:00 FORMAZIONE CLASSI PRIME . .. .
. . Per i docenti interessati
Primaria 11:00
1.Lettura e approvazione del verbale della seduta
precedente;
2.Valutazione degli esiti degli alunni;
3.Analisi dati prove Invalsi;
] 16:30 COLLEGIO DEI DOCENTI 4 Valutazione delle attivita della scuola
26/30 Giugno . . s . .
18.30 (programmazione curricolare, attivita opzionali

facoltative, progetti, commissioni, funzioni
strumentali ed indicazioni per I’a./ s. 2025-2026;
5.Proposte attivita di formazione e di
aggiornamento, progetti per I’a./s. 2026-2027;
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6.Indicazioni per I'assegnazione dei docenti alle
classi.;

7.Criteri per la formulazione dell’orario
8.Calendario scolastico 2026-2027;

9. Varie.
DATE DA Le date verranno comunicate tramite apposito
DEFINIRSI TRA calendario, in relazione al termine degli esami di
COMITATO DI VALUTAZIONE
16 GIUGNOE 5 © O U O stato e al numero dei docenti in anno di
LUGLIO formazione

BSIC878006 - A4427D8 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0012813 - 15/10/2025 - IV - U

Ai sensi dell’art. 29 del CCNL 2006/2009 la formazione costituisce attivita funzionale all'insegnamento
nell’ambito delle 40 ore contrattualmente previste a tal fine.
Il Collegio delibera il Piano di formazione annuale.

COLLOQUI INDIVIDUALI

Oltre ai colloqui generali alle scadenze sopra calendarizzate, sono previsti colloqui individuali.

| colloqui saranno organizzati come segue :

SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA

| genitori, anche su eventuale sollecitazione degli insegnanti, possono concordare un appuntamento (anche
tramite richiesta sul diario nella primaria) in occasione dei pomeriggi di programmazione.

| docenti sono tenuti a convocare a colloquio i genitori/tutori degli alunni che presentano gravi problematiche
di apprendimento, riportando nel registro data e, in breve, il contenuto del colloquio.

Si precisa che la programmazione cosi come tutte le altre attivita di plesso previste nel presente piano
avranno inizio 15 minuti dopo il termine dell’attivita didattica che differisce in relazione ai plessi di
appartenenza.

SCUOLA SECONDARIA

Si prevede un’ora di colloquio settimanale, su prenotazione tramite registro elettronico. Il ricevimento
avviene dal 13 ottobre al 12 dicembre, dal 7 gennaio al 29 maggio, per un numero minimo di colloqui
prenotabili per docente pari a 6.

L'incontro avverra in modalita informatica utilizzando I'applicativo Meet.

Per particolari esigenze le famiglie degli alunni potranno richiedere, tramite comunicazione scritta sul
diario, un appuntamento in presenza; il docente chiedera al Referente I'indicazione di un locale per il
ricevimento.

Si ricorda che vi potranno essere adattamenti, variazioni e soppressioni in relazione a sopravvenute
esigenze, delle quali il Dirigente Scolastico dara notizia con anticipo.
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