
 

 
ALLA DOCENTE DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA DI PONTEVICO 

DANIELA MANFRA 
 
 

e p.c. 
ELENA AMIGHETTI  
ELISABETTA BONETTA  
VALENTINA BREVI  
ANNA FERRARI 
BARBARA FERRARI 
GIANCARLA FONTANA 
MICHAELA GAMBA  
DANIELA GENNAIOTTI 
LIANA RUGGIERO 
SABRINA SCARPINI 
 
 

ALLA D.S.G.A. incaricata A. MAESTRI 
ALBO ON LINE 

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 
ATTI 

 

OGGETTO: LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO 

ANTICIPO APERTURA QUOTIDIANA DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA DI PONTEVICO 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO  il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autono-

mia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»; 

VISTO  il D.lgs. 165/2001 art.7, comma 6; 

VISTO  il D.I. 129/2018; 

VISTO  il Programma Annuale dell'esercizio finanziario 2024, regolarmente approvato; 

VISTA la delibera degli OO. CC. per l’aggiornamento del PTOF relativamente all’a.s. 

2023/2024;  

VISTI l’art. 35 del CCNL Comparto Scuola 2006-2009 e l’art. 45 del CCNL - Comparto 

Scuola 18/01/2024; 

PREMESSO che questa istituzione scolastica, su istanza dei genitori di un gruppo di bambini della 

scuola dell’infanzia di Pontevico e dell’amministrazione comunale, ritiene necessa-

rio procedere all’affidamento dell’incarico indicato in oggetto; 
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CONSIDERATA  la disponibilità del Comune di Pontevico a finanziare le attività di ampliamento 

dell’offerta formativa che includono il progetto in oggetto; 

CONSIDERATO  che la docente in indirizzo, in servizio presso questa Istituzione scolastica, dichiara-

tasi disponibile a svolgere le attività in oggetto, possiede i necessari requisiti profes-

sionali e di esperienza per l'affidamento dell'incarico ivi indicato; 

 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto,  

 

INCARICA 

 

La docente DANIELA MANFRA in qualità di docente interna all’Istituto, a svolgere il seguente incarico: 

accoglienza e sorveglianza dei bambini della scuola dell’infanzia di Pontevico in orario prescolastico dalle ore 

07:40 alle ore 08:00. 

Di seguito le modalità di prestazione dell’attività: 

- il servizio pre-scuola sarà attivo dall’11/09/2023 al 28/06/2024, dal lunedì al venerdì; 

- la turnazione quotidiana, che dipenderà dall’organizzazione dell’orario settimanale di lavoro, determinerà 

il numero complessivo di anticipi da effettuare; 

- il numero complessivo delle ore per la copertura del servizio è di circa 62 per l’intero anno, da dividere 

tra tutte le docenti affidatarie del medesimo incarico. 

L’importo dovuto, relativamente alle ore effettivamente prestate, verrà corrisposto in un’unica soluzione alla 

conclusione della prestazione, secondo le modalità previste dalle norme di contabilità vigenti previa consegna 

del registro presenze debitamente compilato e firmato.   Il compenso spettante sarà assoggettato alle ritenute 

previdenziali e fiscali secondo le norme vigenti. Nello svolgimento del servizio, la docente si obbliga alla 

vigilanza degli alunni e alla custodia degli arredi, degli oggetti e di qualsiasi altro materiale utilizzato o 

comunque presente nel tempo di espletamento della prestazione. 

 

 

 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

  Fabiola Pierantoni 

 

LA DOCENTE PER ACCETTAZIONE 

Daniela Manfra 

 

 

 

 

  

   

  

 

 

 

 
 

BSIC89500X - A0E3CED - REGISTRO PROTOCOLLO - 0001907 - 29/05/2024 - VII.3 - I



Ministero dell'Istruzione e 
del Merito

  Elenco firmatari
Fabiola Pierantoni

Firma di Fabiola Pierantoni

Firma

#PRNFBL64E52H282P_Firma di Fabiola Pierantoni_TL#

#PRNFBL64E52H282P_Firma di Fabiola Pierantoni_BR#

Daniela Manfra

Firma di Daniela Manfra

Firma

#MNFDNL78D57F839Y_Firma di Daniela Manfra_TL#

#MNFDNL78D57F839Y_Firma di Daniela Manfra_BR#
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