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All’Albo 

Agli Atti 

 

Oggetto: avviso per ricerca esperto per la formazione del personale di segreteria. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il DPR275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO l’articolo 40 della legge n. 449/1997 che consente alle istituzioni scolastiche la stipulazione di contratti 
di prestazione d'opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, purché non sostitutivi di quelli 
curricolari, per sperimentazioni didattiche e ordinamentali, per l'ampliamento dell'offerta formativa e per 
l'avvio dell'autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO l’articolo 14, comma 3, del Regolamento in materia di autonomia scolastica, approvato con D.P.R. n. 
275/1999; 

VISTO Il Decreto Legislativo n. 165/2001 in tema di “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche”; 

VISTO il D.I. 129/2018, in particolare art. 41,42 e 43, che consente la stipula di contratti di prestazione 
d’opera intellettuale con esperti per particolari attività; 

VISTO Il Contratto Collettivo Nazionale del Lavoro del Comparto Scuola, 29 novembre 2007; 

VISTO Il Contratto Collettivo Nazionale del Lavoro dell’area istruzione e ricerca 2016/2018 del 19 aprile 
2019; 

VISTE Le incombenze delle attività pensionistiche e di ricostruzione di carriera affidate alle segreterie 
scolastiche;  

CONSIDERATA L’urgenza e la necessità di un affiancamento del personale Assistente Amministrativo per 
l’espletamento delle suddette pratiche; 

VISTA La disponibilità dei fondi in bilancio aggregato P.04.1; 

INDICE 

una procedura di acquisizione della disponibilità di una figura idonea per un incarico di formazione del 
personale ATA nel corso dell’a.s. 2025/2026, con particolare riferimento alle procedure pensionistiche e di 
ricostruzione di carriera delle istituzioni scolastiche. 
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Oggetto e durata dell’incarico 

L’esperto si impegna ad eseguire la prestazione personalmente, senza nessun vicolo di subordinazione, e a 
coordinare l’orario degli interventi formativi con le esigenze organizzative e temporali che si presenteranno 
nell’ambito dei sevizi amministrativi e contabili della scuola. L’esperto, su richiesta della scuola, effettuerà 
interventi formativi per il personale amministrativo e firmerà un apposito registro delle attività svolte con 
indicazione del giorno e delle ore effettuate. L’incarico prevede n.25 ore complessive di formazione da 
svolgersi presso l’I.C. di Manerbio dal mese di aprile 2026 e fino a luglio 2026. 

 

Destinatari e requisiti richiesti 

La selezione è rivolta al personale esperto, in servizio presso altre Istituzioni. Si richiede una esperienza nei 
servizi generali e amministrativi e una conoscenza approfondita degli strumenti informatici e della gestione 
delle piattaforme in uso nelle segreterie scolastiche e in particolare Nuvola Amministrazione Digitale, delle 
procedure sul SIDI,. 

 

Corrispettivo previsto 

Il compenso orario stabilito è €25,82 al lordo di ogni onere, per un totale massimo di 25 ore di 
affiancamento/formazione. Non sono previsti altri compensi, anche di spese accessorie, oltre a quelli sopra 
menzionati. Il compenso sarà liquidato a prestazione conclusa e, a seguito di presentazione di apposita 
documentazione comprovante l’avvenuta attività. 

 

Valutazione delle candidature 

La scelta dell’esperto formatore sarà effettuata dalla dirigente scolastica che procederà al conferimento 
dell’incarico anche in presenza di una sola domanda pervenuta, purché rispondente alle esigenze dell’Istituto. 
Nell’individuazione dell’esperto formatore sarà data precedenza alla disponibilità ad assecondare le esigenze 
organizzative e temporali della segreteria anche con minimo preavviso. L’Istituto si riserva di recedere dal 
contratto qualora la verifica delle attività svolte rivelasse inadempimento della prestazione. 

 

Termini e modalità di presentazione delle domande 

Gli interessati dovranno far pervenire la propria domanda di partecipazione, corredata del proprio curriculum 
vitae, entro e non oltre le ore 12.00 del 10/04/2026, inviandola: 

 tramite servizio postale con lettera raccomandata all’Indirizzo: Istituto Comprensivo di Manerbio – 
Via Galliano, 10 – 25025 Manerbio. 

  a mezzo PEC all’indirizzo bsic89800b@pec.istruzione.it  

Le richieste di partecipazione, indirizzate al Dirigente Scolastico di questa Istituzione Scolastica dovranno 
pervenire entro il suddetto termine, pena esclusione dal bando e, per la regolarità della consegna entro i 
termini stabiliti, farà fede la registrazione al Protocollo della Scuola e non farà fede la data del timbro postale 
di spedizione. Le domande pervenute oltre l’ora e la data indicate non saranno prese in considerazione. 

Documenti richiesti: 
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- Curriculum Vitae 

- All. A 

- Copia del C.F. e del documento di identità personale in corso di validità 

- Eventuale autorizzazione scritta della propria Amministrazione a svolgere l’attività oggetto 
dell’incarico. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI 

Si specifica che i dati forniti dai concorrenti, sono trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento dell’attività 
istituzionale dell’amministrazione, così come espressamente disposto dal Regolamento UE 2016/79 e D.Lgs. 
n. 196/2003. Tali dati sono richiesti in virtù di espressa disposizione di legge e regolamento. Si informano gli 
operatori economici che la visione dell’informativa sulla privacy è disponibile sul sito WEB della scuola, e 
scaricabile dalla seguente pagina: 

 https://icmanerbio.edu.it/privacy-policy/ 

 

CONTROVERSIE 

Quanto non espressamente previsto dal presente contratto, è regolato dal Codice Civile. Qualsiasi 
controversia è devoluta alla competenza del foro di Brescia. 

Per quanto non esplicitamente previsto nel presente bando, si applicano le disposizioni previste dal 
disciplinare relativo al conferimento dei contratti di prestazione d’opera richiamato nelle premesse, nonché, 
per quanto compatibile, con la normativa vigente in materia. 

 

PUBBLICITA’ 

Il presente avviso viene pubblicato all’ALBO on-line dell’Istituto. Dell’esito della ricerca sarà data 
comunicazione tramite pubblicazione all’ALBO on-line dell’Istituto. 

 

Allegati: 

1. All. A - dichiarazione sostitutiva di certificazione 

 

 

Il dirigente scolastico 

Prof.ssa Annamaria Alghisi 

Firmato digitalmente 
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