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OGGETTO: BANDO DI GARA PLURIENNALE PER IL NOLEGGIO DI N. 7 FOTOCOPIATORI PER IL                                  PERIODO 
01/04/2024 – 31/03/2026 –   PER MESI 24 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

 

 

Visto il D.P.R. N.275/99 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 
scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59” 

Visto il Codice dei Contratti Pubblici di cui al Decreto Legislativo n. 50 del 18.04.2016; 

Visto il D.I. 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo- contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 

13 luglio 2015, n. 107”; 

Vista la delibera del Consiglio di Istituto n. 118 del 30.11.2023 e la relativa autorizzazione a stipulare 
un contratto pluriennale (due anni) per il noleggio di n. 7 fotocopiatori; 

Vista la determina a contrarre del Dirigente Scolastico prot.n. 1222 del 11.03.2024; 

Considerato che, ai sensi dell’art. 331 del D.P.R. n. 207, le stazioni appaltanti devono garantire che 
le procedure in economia avvengano nel rispetto del principio della massima trasparenza 
garantendo principi di parità di trattamento, non discriminazione e concorrenza tra gli operatori 
economici; 
Considerata inoltre la disponibilità finanziaria del Programma Annuale 2024 –  
 Aggregato A03 Didattica; 
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EMANA 

Il presente bando di gara per il noleggio di: 
 

descrizione e ubicazione Caratteristiche tecniche minime di base Tipologia di tariffa 

  n.1 Multifunzione Copia 300 
    MF 

Velocità 30 cpm - Display colore 
Modulo duplex di serie 
Formato carta :A3-A4-A6R 
Rapporti di riproduzione: zoom 25%-400% 
Alimentazione di serie: 2 cassetti da 500 ff + bypass 
da 200 ff 

Noleggio costo 
copia 

n.6 Multifunzione Copia 200 Velocità 20 cpm – Display colore Noleggio costo 
MF Modulo duplex di serie copia  

 Formato carta: A3-A4-A6R   

 Rapporti di riproduzione: zoom 25%-400%   

 Alimentazione di serie: 2 cassetti da 500 ff + bypass   

 da 200 ff   

    

    

    

    

    

    

    

 

Art. 1 – Oggetto dell’appalto: 

noleggio biennale fotocopiatori: 

- n. 1 Multifunzione D300 sede Scuola Primaria di Manerbio Segreteria Via Galliano 

- n. 1 Multifunzione D200 sede Scuola Primaria di Manerbio atrio stabile principale Via Galliano 

- n.1 Multifunzione D200 sede Scuola Primaria di Manerbio atrio prefabbricato Via Galliano 

- n.1 Multifunzione D200 sede Scuola Infanzia di Manerbio Via Verdi 

- n.1 Multifunzione D200 sede Scuola Primaria di Offlaga Via Fe Dè Ostiani 

- n.1 Multifunzione D200 sede Scuola Secondaria di Offlaga Via Fe Dé Ostiani 

- n.1 Multifunzione D200 sede Scuola Secondaria di Manerbio Via Volontari del sangue 
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L’offerta dovrà prevedere, oltre alla fornitura di apparecchiature conformi alle caratteristiche richieste 

anche: 

1. trasporto, consegna, installazione e collaudo; 

2. ritiro presso le varie sedi al momento della cessazione del contratto; 

3. fornitura completa di consumabili (toner, drum, parti di ricambio ecc. ad eccezione della carta); 

4. servizio di assistenza tecnica per l’intero periodo contrattuale; 

5. tempi di intervento in caso di fermo della macchina non superiore a 48 ore lavorative; 

6. macchina sostitutiva in caso di fermo prolungato oltre le 48 ore lavorative; 

7. istruzione al personale dell’istituto scolastico addetto; 

8. fatturazione bimestrale previa lettura dei contatori. 

Le prestazioni richieste dovranno essere svolte da personale qualificato alle dirette dipendenze 

della ditta aggiudicataria. 

 

Art. 2 – Durata del contratto. 

Il contratto avrà durata biennale – decorrenza dal 01.04.2024 al 31.03.2026 

Sarà facoltà della scuola, a suo insindacabile giudizio, revocare il contratto in qualsiasi momento per 

sopraggiunti motivi o qualora la ditta aggiudicataria non ottemperi a quanto previsto dal presente 

contratto, senza possibilità di opposizione o reclamo da parte dello stesso. 

Art. 3 – Modalità e termini di presentazione dell’offerta 

L’offerta, redatta utilizzando la modulistica allegata al presente bando, dovrà pervenire al seguente 

indirizzo mail di posta certificata: bsic89800b@pec.istruzione.it 

Il termine per la presentazione delle offerte è fissato alle ore 13.00 del 18 marzo 2024 

Non saranno prese in considerazione offerte pervenute oltre il termine sopraindicato. 

Allegato A- autocertificazione datata e sottoscritta relativa al possesso dei requisiti per la partecipazione 

alla gara, corredata da fotocopia del documento di identità del sottoscrittore in corso di validità; 

Allegato B – Offerta economica. Potranno essere allegate note esplicative sulle caratteristiche dell’offerta. 

Allegato C – dichiarazione di tracciabilità finanziaria compilata e sottoscritta. 

La modulistica allegata al presente bando è scaricabile dal sito internet dell’istituto: www.icmanerbio.edu.it 
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Art. 4 – Espletamento della gara 

Alla data di scadenza della presentazione delle offerte il Dirigente Scolastico individuerà apposita 

commissione che provvederà al controllo della documentazione e alla comparazione delle offerte pervenute. 

La valutazione avverrà secondo il criterio del prezzo più basso. 

L’aggiudicazione potrà essere effettuata anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta valida e 

conforme al presente Avviso. 

Art. 5 – Cause di esclusione 

Saranno escluse dalla gara: 

- Le offerte pervenute, per qualsiasi motivo, dopo il termine di scadenza indicato nell’Avviso; 

- Le offerte prive della documentazione o delle dichiarazioni richieste; 

Art. 6 – Liquidazione della spesa 

L’amministrazione scolastica, al termine di ogni bimestre di riferimento e al ricevimento della relativa 

fattura elettronica provvederà alla liquidazione tramite bonifico bancario. 

 

Art. 7 - Clausola risolutiva 

In caso di inadempienza, di difformità rispetto all’offerta e/o inosservanza delle clausole contenute nel 

presente disciplinare, l’istituzione ha facoltà di recedere il contratto di fornitura. 

La scuola si riserva di risolvere qualsiasi impegno assunto con la ditta aggiudicataria qualora il ritardo nella 

consegna dovesse superare i 10 giorni. 

 

Art. 8 – Responsabile del procedimento e trattamento dei dati personali. 

Il responsabile del procedimento amministrativo e del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico Dott.ssa 

Paola Antonella Bianchetta. 

Tutti i dati personali acquisiti in occasione del presente avviso saranno trattati ai sensi del D.Lgs. 50/2013. 

La presentazione dell’offerta da parte dell’operatore economico implica il consenso al trattamento dei propri 

dati personali a cura del personale assegnato all’ufficio preposto per lo svolgimento della procedura di 

selezione. 

 
 

Art. 9 - Pubblicazione 
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Il presente bando sarà pubblicato: 

 All’Albo on line dell’Istituto; 

 Sul sito web dell’Istituto: www.icmanerbio.edu.it 
 
 

Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Annamaria Alghisi 

              Firmato digitalmente ai sensi del codice di amm.ne digitale 

                                                         e norme ad esso connesse 
 
 
 
 

 

ALLEGATI 

Allegato A domanda di partecipazione e dichiarazione sostitutiva 

Allegato B modulo di dichiarazione offerta economica 

Allegato C modulo di dichiarazione di tracciabilità finanziaria 
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