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ISTITUTO COMPRENSIVO DI MANERBIO 
via Galliano, 10 - 25025 Manerbio (BS) 
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All’Albo dell’I.C. di Manerbio 

Al sito web  

Agli Atti 

  

  

OGGETTO: Avviso Pubblico per all'affidamento di un incarico finalizzato alla realizzazione, 

nell’anno scolastico 2025/2026, di attività di sensibilizzazione sui temi della 

prevenzione e del contrasto al bullismo e cyberbullismo (finanziamento destinato alle 

istituzioni scolastiche con avviso pubblico prot. n. 66341 del 18.12.2025 - Ufficio 

Scolastico Regionale per la Lombardia) 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il DPR275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 

 

VISTO il D.I. 129/2018, in particolare art. 41,42 e 43 che consente la stipula di 

contratti di prestazione d’opera intellettuale con esperti per particolari attività; 

 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali 

sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni 

Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

 

 

VISTO  l’art. 46 della legge 133/2008 che apporta ulteriori modifiche alla disciplina 

delle collaborazioni esterne e alle consulenze da parte delle Pubbliche 

Amministrazioni; 

 

 

VISTA  la partecipazione al bando USR Lombardia prot. 66341 del 18/12/2025 

“Progetti delle istituzioni scolastiche statali di ogni ordine e grado della 

Lombardia finalizzati alla realizzazione, nell’anno scolastico 2025/2026, di 

attività, anche attraverso il coinvolgimento degli Enti del Terzo Settore; 

 

VISTO         il decreto di assegnazione delle risorse pubblicato da USR Lombardia in data 

12/02/2026 prot.315; 
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VISTA         la delibera n. 28 del 30/06/2025 del Consiglio d’Istituto con la quale sono 

stati approvati i progetti per l’a.s. 2025/26; 

 

VISTO   il Piano dell’Offerta Formativa Triennale 

 

 

CONSIDERATO  che per la realizzazione del progetto si rende necessario procedere ad 

all’individuazione di un esperto di comprovata esperienza didattica e 

professionale cui affidare le attività rivolte agli alunni e alle famiglie dell’IC 

di Manerbio 

 

 

INDICE 

 

il seguente bando di Selezione con procedura aperta per l’affidamento dell’incarico di ESPERTO 

in materia di formazione all’uso del digitale e delle dinamiche educative per la realizzazione di 

attività formative previste dal progetto “OCCHIO ALLA RETE” per la promozione nei bambini/e 

e negli studenti dell’Istituto di una cultura della responsabilità e dell’uso consapevole delle 

tecnologie digitali e per la sensibilizzazione dei genitori sul ruolo fondamentale che essi rivestono 

in questo ambito. 

L’incarico avrà la durata dal 13/04/2026 al 31/05/2026  

Il bando viene pubblicato all’albo di questo Istituto e sul sito WEB istituzionale. 

 

  ART. 1 - COMPITI DEL ESPERTO 

 

 L’esperto dovrà tenere incontri di formazione per un uso sicuro, sano, legale e consapevole delle 

nuove tecnologie dell’ottica della prevenzione dei fenomeni di cyberbullismo, dipenda, rischi e 

pericoli del Web con le seguenti finalità: 

 sviluppo della cittadinanza digitale consapevole; 

 promozione di relazioni on line positive, sicure e rispettose;  

 tutela della privacy e dell’identità digitale; 

 valorizzazione delle potenzialità educative e sociali della RETE. 

 

Tematiche per gli incontri con gli studenti di classe QUINTA Primaria e classe SECONDA 

Secondaria di I grado: 

- promozione dell’educazione al rispetto e alle relazioni per il superamento di pregiudizi, 

discriminazioni e disuguaglianze; 

- uso sicuro, sano, legale e consapevole delle nuove tecnologie;  

- consigli di sicurezza fisica e logica nell’uso di smartphone e Social Media; 
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- prevenzione del fenomeno del cyberbullismo, della dipendenza, dei rischi e pericoli del 

web. 

Tematiche per gli incontri riservati ai genitori: 

- sicurezza e protezione dei dati e dei dispositivi; 

- uso responsabile e corretto dei Social Network; 

- dipendenza da nuove tecnologie e cyberbullismo; 

- condivisione di regole e strumenti utili a sostenere la presenza dei genitori accanto ai 

figli nell’uso del digitale. 

 

       ATTIVITÀ RICHIESTA  

 

Attività di formazione/organizzazione 

con REFERENTI 

Dur

ata 

inco

ntro 

Ore totale 

di 

formazion

e 

 formazione/organizzazione 
3 3 ore 

 report finale  

2 2 ore 

 

 

    

Attività di formazione con STUDENTI 
Durata 

incontro 

Ore totale di 

formazione 

 n. 2 incontri per n. 5 classi QUINTE scuola Primaria 

di Manerbio 2 
20 ore 

 n. 2 incontri per n. 8 classi SECONDE scuola 

Secondaria di Manerbio e Offlaga aggregate in 4 

gruppi di due classi ciascuno  
2 

16 ore 

 progettazione 

3 
3 ore 

 Verifica 

2 
2 ore 
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Attività di formazione con GENITORI 
Durata 

incontro 

Ore totale di 

formazione 

 n. 1 incontro per genitori di bambini/e della Scuola 

dell’Infanzia 
2 

 

6 ore  n. 1 incontro per genitori degli alunni della Scuola 

Primaria 
  

2 

 n. 1 incontro per genitori di studenti della Scuola 

Secondaria di I grado 
2 

 Progettazione 
3 

3 ore 

 Verifica 
2 

2 ore 

 

 

      ART.2 REQUISITI 

 

  Possono presentare domanda di disponibilità al conferimento dell’incarico coloro che: 

- possiedono i titoli di studio richiesti per lo svolgimento degli incontri di formazione previsti 

(laurea o altro titolo di studio in conformità con le finalità del presente bando) 

- possiedono i titoli di accesso previsti dal presente avviso; 

- presentano domanda nei tempi e nei modi previsti dal presente avviso. 

 

I candidati sono tenuti a presentare un piano sintetico del lavoro che intendono svolgere, indicando 

obiettivi, contenuti, e strategie d’intervento che intendono adottare. Le candidature saranno selezionate 

preliminarmente sulla base della rispondenza del piano di lavoro presentato, e del possesso dei requisiti 

di fondo, coerenti con l’incarico da ricoprire; successivamente si procederà alla valutazione comparativa 

sulla base dei criteri elencati nell’art 4. 

 

 

ART.3 NATURA DELL’INCARICO 

 

Nel caso di soggetti esterni, l’oggetto dell’incarico da affidare si configura come prestazione di lavoro 

autonomo ai sensi dell’art.2222 e seguenti del Codice Civile, senza vincolo di subordinazione, da 

svolgersi nel rispetto delle direttive fornite dal Dirigente Scolastico incaricato della procedura di 

selezione. Nel caso di collaborazioni plurime la nomina del personale è disciplinata dal CCNL Comparto 

Scuola 2006-2009 all’art. 35 e s.m.i per il personale 

docente. 
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     ART.4 PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

 
Gli interessati dovranno far pervenire la propria domanda di partecipazione alla selezione compilando 
l’ALLEGATO A - Presentazione candidatura assegnazione incarico Esperto in materia di formazione 

all’uso del digitale e delle dinamiche educative, di seguito riportata, inviandola: 

 tramite servizio postale con lettera raccomandata all’Indirizzo: Istituto Comprensivo di Manerbio 

– Via Galliano, 10 – 25025 Manerbio. 

  a mezzo PEC all’indirizzo bsic89800b@pec.istruzione.it  

 

Le richieste di partecipazione, indirizzate al Dirigente Scolastico di questa Istituzione 

Scolastica dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del 7/04/2026, pena esclusione 

dal bando e, per la regolarità della consegna entro i termini stabiliti, farà fede la registrazione al 

Protocollo della Scuola e non farà fede la data del timbro postale di spedizione. Le domande 

pervenute oltre l’ora e la data indicate non saranno prese in considerazione. 

 

L’offerta presentata non può essere ritirata, modificata o sostituita con altra. 

Le offerte pervenute oltre il termine fissato saranno considerate nulle e quindi non saranno aperte, 

ma conservate agli atti della scuola. 

Le offerte redatte in modo imperfetto, incomplete, condizionate e comunque non conformi alle 

prescrizioni del presente capitolato saranno considerate nulle e comporteranno l’automatica 

esclusione dalla gara. 

L’offerta dovrà contenere: 

1. istanza di partecipazione resa nella forma di dichiarazione sostituiva ai sensi del DPR 

n. 445/2000 e quindi accompagnata, a pena di esclusione, da un documento di identità in 

corso di validità; 

2. curriculum vitae in formato europeo dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e 

professionali necessari per l’espletamento dell’incarico; 

3. dichiarazione, ai sensi dell’art 13 del D. Lgs. n.196/2003, di esprimere il proprio consenso 

al trattamento e alla comunicazione dei dati personali conferiti, con particolare riguardo a 

quelli definiti “sensibili” dell’art. 4, comma 1 lettera d) del D.Lgs. n. 196/03, per le finalità 

e durata necessaria per gli adempimenti connessi alla prestazione lavorativa richiesta; 

4. Piano sintetico di attività di intervento; 

5. Scheda autovalutazione titoli (ALLEGATO B); 

6. Offerta economica. 

 

   ART.5 AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 

 

Un'apposita Commissione, nominata alla scadenza del bando, costituita da Personale dell’Istituto, 

il giorno 08/04/2026 alle ore 11:00, procederà alla valutazione delle domande pervenute e 
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all'assegnazione di un punteggio, secondo i parametri riportati, alle istanze prodotte, provvedendo 

a stilare una graduatoria in base alla quale procedere all'aggiudicazione della gara.  

   La graduatoria sarà pubblicata all'Albo della Scuola, salvo rinvii, entro il 09/04/2026. 

 

L’aggiudicazione verrà effettuata secondo il criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa ed avverrà anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta valida, completa o 

compatibile con le disponibilità economiche dell’Istituto. 

Ai sensi dell’art. 81 del D. lgs. 12/04/2006, n. 163, questa istituzione scolastica si riserva il diritto 

di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 

all’oggetto del contratto. 

La scuola si riserva, altresì, la facoltà insindacabile di dar seguito o meno all’affidamento 

dell’incarico senza che alcuna pretesa, a qualsiasi titolo, possa essere avanzata dai professionisti 

interessati. 

La graduatoria stilata potrà essere utilizzata per disporre eventuali subentri, entro il periodo di 

validità del contratto, secondo l’ordine della graduatoria stessa. 

I criteri per la valutazione delle offerte, ai fini dell’aggiudicazione, saranno i seguenti: 

 

 

 

 

 

 

 

Griglia valutazione titoli   

 
TITOLI/ESPERIENZE PUNTEGGIO 

Laurea o titolo previsto nel settore specifico 12 punti 

Attività di formazione/docenza in istituti scolastici  

in progetti / interventi analoghi a quello 

oggetto della selezione 

5 punti per ogni esperienza (max 20 punti) 

Attività di formazione/docenza in altri enti pubblici 
e/o private in progetti / interventi analoghi a quello 

oggetto della selezione 

2 punti per ogni esperienza (max 10 punti) 

Valutazione ipotesi progettuale Da 0 a 8 punti 

 

La graduatoria seguirà il seguente ordine di precedenza: 

a) personale interno; 

b) collaborazioni plurime; 

c) personale esterno. 
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L’incarico verrà assegnato al professionista o alla ditta che avrà totalizzato il punteggio più alto 

ricavato dalla sommatoria dei punti attribuiti ad ogni singola offerta, fatto salvo l’ordine di 

precedenza. 

 

     ART.6 CONFERIMENTO DELL’INCARICO 

 

L’Istituzione scolastica si riserva, comunque, la facoltà di non aggiudicare la gara qualora venisse 

meno l’interesse pubblico o nel caso in cui nessuna delle offerte pervenute fosse ritenuta idonea 

rispetto alle esigenze ed alla disponibilità economica della Scuola. 

La Commissione effettuerà l’esame delle candidature procedendo alla valutazione comparativa  

della documentazione prodotta sulla base dei requisiti richiesti, e quindi alla redazione di una  

graduatoria degli aspiranti. 

La graduatoria finale sarà pubblicata successivamente all'Albo della Scuola. 

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di una solo domanda valida. 

L’aggiudicazione della presente gara deve ritenersi immediatamente vincolante per 

l’aggiudicatario, mentre l’Istituto lo diviene ad avvenuta aggiudicazione definitiva con successiva 

stipula del contratto di prestazione d’opera professionale di durata biennale. 

Nel caso l’aggiudicazione avvenga in favore di soggetti dipendenti da altra amministrazione 

pubblica o di diritto pubblico, si darà corso alla convenzione solo dopo aver acquisito il consenso 

scritto da parte dell’Amministrazione titolare del contratto di lavoro. La mancata presentazione 

provocherà l’esclusione dall’incarico. 

 

   ART.7 COMPENSO E RISOLUZIONE DELL’INCARICO 

Il compenso orario lordo Stato previsto per l’incarico di esperto interno è pari a € 51,09 

(cinquantuno/09). 

Il compenso massimo orario onnicomprensivo, di tutti gli oneri fiscali e previdenziali e di tutte 

le spese, previsto per l’incarico di esperto esterno è pari a € 45,00 (quarantacinque/00). 

Il compenso è dovuto solo per l’attività effettivamente svolta (fuori dal proprio orario di 

servizio per il personale scolastico dell’I.C. di Manerbio e per le collaborazioni plurime) 

Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato, entro 30 giorni dal ricevimento della fattura, 

previo accertamento della regolarità del DURC. 

 

 

 ART.8 TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

 

 Si specifica che i dati forniti dai concorrenti, sono trattati esclusivamente ai fini dello 

svolgimento dell’attività istituzionale dell’amministrazione, così come espressamente disposto 
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dal Regolamento UE 2016/79 e D.Lgs. n. 196/2003. Tali dati sono richiesti in virtù di espressa 

disposizione di legge e regolamento. Si informano gli operatori economici che la visione 

dell’informativa sulla privacy è disponibile sul sito WEB della scuola, e scaricabile dalla seguente 

pagina: 

 https://icmanerbio.edu.it/privacy-policy/ 

 

    ART.9 CONTROVERSIE 

 

Quanto non espressamente previsto dal presente contratto, è regolato dal Codice Civile. 

Qualsiasi controversia è devoluta alla competenza del foro di Brescia. 

Per quanto non esplicitamente previsto nel presente bando, si applicano le disposizioni previste 

dal disciplinare relativo al conferimento dei contratti di prestazione d’opera richiamato nelle 

premesse, nonché, per quanto compatibile, con la normativa vigente in materia. 

 

 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

 Prof.ssa Annamaria Alghisi 

  

 

 

   ALLEGATI: 

- Allegato A: Presentazione candidatura progetto 

- Allegato B: Autovalutazione dei titoli 
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