
GUIDA OPERATIVA PER I GENITORI 

PRENOTAZIONE COLLOQUI ON LINE II QUADRIMESTRE 

 
Per prenotare un colloquio procedere come segue: 

1. Inserire le proprie credenziali per entrare nel registro e scegliere COLLOQUI 
dalla schermata principale o dal menù laterale 

 

 
2. Si aprirà la pagina con TUTTI I COLLOQUI PRENOTABILI. 

Nel menù a tendina, sulla sinistra, è possibile selezionare i colloqui “ prenotabili 
per i prossimi 15 giorni” 

 

 
oppure 

 

3. Si potrà scegliere se utilizzare l’opzione “ Prenotabili per materia/ 
docente”. Immaginiamo di voler prenotare un colloquio con il docente di Italiano 

 

 



 
 

 

4. Scegliere il giorno e l’ora di ricevimento e cliccare sul pulsante blu accanto alla 
disciplina. Si apre una finestra per confermare la prenotazione. 
Scegliere “SI” 

 

 
5. Nel menù laterale è possibile controllare i colloqui “Prenotati da me” 

 

 
6. In caso non è possibile essere presente ad un colloquio, si può annullare procedendo 
come riportato e confermare l’annullamento con “SI” 

 


