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Assistente amministrativo

ATTIVITA’ BARRARE X ORE
Intensificazione sostituzione colleghi assenti
Intensificazione per pratiche amministrativo/contabile
Flessibilita oraria
Referente gestione progetti POF e progetti Diritto allo
studio
Supporto all’'orientamento
Gestione pratiche di Tirocinio e contratti con le Universita
Sostituzione colleghi in altra area (almeno 15 giorni)
Pratiche relative alle vaccinazioni di altro ufficio competente
Luogo/data

Firma

Il Direttore s.g.a.

! l] ~ Eria Brux \(ioiéi
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Collaboratore scolastico

ATTIVITA’

BARRARE X

ORE

Collaborazione mensa

Tenuta registro materiale di pulizia

Controllo cassetta medicinali (controllo scadenza farmaci e
richiesta reintegro)

Piccole manutenzioni

Intensificazione sostituzione colleghi

Servizio posta plessi-sede e Uff. Postale

Disagio per sostituzione colleghi assenti in altri plessi

Disagio per sedi di servizio su pil plessi

Compilazione file excel per richiesta fotocopie verifiche

Reperibilita per allarme sede centrale

Luogo/data

Il Direttore s.g.a.
Maria Bruna Vio to!\

Firma




