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Prot. n. 5977/I.1                                                                     Edolo, 11 agosto 2026 
 

           AL PERSONALE DOCENTE 
           AL PERSONALE ATA 

AL SITO WEB/AGLI ATTI 
     

 
CIRCOLARE N. 265 

 
 

OGGETTO: Presa di servizio personale Docente e Ata – 1 settembre 2026. 
 

Il personale scolastico di cui in oggetto è tenuto a presentarsi presso gli uffici di segreteria in via Morino 5, per 
espletare tutti gli adempimenti necessari ai fini dell’assunzione in servizio il giorno 1 settembre 2026, con la 
seguente scansione oraria: 

• 07.30–09.30 – Personale Ata 

• 09.30–10.30 – Personale docente 
 

Si precisa che è tenuto alla sottoscrizione della presa di servizio il personale: 

• neo-immesso in ruolo; 

• che ha ottenuto un incarico finalizzato al ruolo da GPS sostegno prima fascia e relativo elenco 
aggiuntivo per il 2026/2027; 

• che ha ottenuto un incarico finalizzato al ruolo da GPS sostegno prima fascia nell’a.s. 2025/2026 , che 
ha superato con esito positivo il periodo di formazione e prova; 

• che ha ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra per l’a.s. 2026/2027; 

• che ha ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione per l’a.s. 2026/2027; 

• che rientra nella scuola di titolarità dopo che nel 2025/2026 è stato in assegnazione provvisoria o 
utilizzazione (se ha avuto nuovamente utilizzo o assegnazione dovrà recarsi nella scuola assegnata) 

• che rientra dal collocamento fuori ruolo; 

• che lo scorso a.s. (2025/2026) ha ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 47 del CCNL 19/21 e 
rientra nella scuola di titolarità; 

• che rientra da aspettative e congedi straordinari (come, ad esempio, chi rientra dall’aspettativa per 
motivi familiari/personali o per svolgere un altro lavoro ovvero chi rientra dal congedo per dottorato 
di ricerca); quindi si tratta di personale che non ha svolto servizio nell’a.s. 2025/2026; 

• confermato su posto di sostegno; 

• individuato per supplenza annuale, supplenza fino al termine delle attività didattiche e supplenza 
breve (se la nomina arriva dopo il 1° settembre, prenderà servizio secondo quanto indicato nella 
nomina). 

 

 

Il personale ATA, dopo la presa di servizio, incontrerà il D.S.G.A e il Dirigente Scolastico. 
 

Firmato digitalmente da ZANARDINI RAFFAELLA
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Il personale docente, dopo la presa di servizio, incontrerà il Dirigente Scolastico e nel pomeriggio parteciperà al 
Collegio dei Docenti, che si terrà nell’Aula Magna dell’Istituto. (orario della riunione e ordine del giorno saranno 
comunicati  con circolare dedicata che sarà pubblicata sul sito) 

 
In allegato alla presente, la modulistica da compilare ai fini della presa di servizio, per le diverse situazioni. 

Documenti necessari: 

• Documento d’identità; 

• Codice fiscale; 

• Coordinate bancarie 

• Tutta la documentazione necessaria e dichiarata ai fini di agevolare il tempestivo controllo del 
punteggio ottenuto nella graduatoria di merito del concorso (per i vincitori di concorso e gli idonei)  

• Tutta la documentazione necessaria e dichiarata ai fini di agevolare il tempestivo controllo del 
punteggio ottenuto nelle GPS (per i docenti con nomina da GPS) 

 

Certa della Vs. collaborazione, porgo distinti saluti ed auguro buon anno scolastico.  
 

 
                       Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                            Raffaella Prof.ssa Zanardini  
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