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Prot. n6427/I.1                          Edolo, 02 novembre 2023 
 

                    AI DOCENTI 
                    AL SITO WEB/AGLI ATTI 

               
CIRCOLARE N. 069 

 
OGGETTO: Orario definitivo e disponibilità ad effettuare sostituzioni di colleghi assenti 
 

Come comunicato durante il Collegio dei docenti di lunedì 30 ottobre 2023, il termine ultimo per proporre 
per iscritto variazioni orarie concordate tra docenti è fissato per mercoledì 8 novembre 2023 (ore 12.45); ne 
consegue che a partire da lunedì 13 novembre entrerà in vigore l’orario definitivo.  

Tutti coloro che volessero segnalare la propria disponibilità ad effettuare sostituzioni a pagamento di 
colleghi assenti, possono compilare, a partire da giovedì 9 novembre ed entro venerdì 24 novembre 2023, il 
modulo al seguente link: 

https://forms.office.com/e/kd1hH7tnYc 

 

Si ritiene opportuno evidenziare che: 

- possono essere segnalate solo ore in cui non siano già previste lezioni o ricevimenti individuali delle 

famiglie per il docente interessato, secondo l'orario definitivo in vigore; 

- compilando il presente modulo si assume l'impegno ad essere disponibili, nell'orario indicato o 

comunque di avvertire per tempo l'Ufficio orario in caso di impedimento: l'utilizzo del docente sarà 

indicato sul foglio delle sostituzioni pubblicato sul Sito dell'Istituto il giorno precedente la 

necessità; in caso di sostituzioni dell'ultimo minuto, si provvederà a contattare tempestivamente il 

docente, la cui disponibilità non è però in questo caso vincolante. 

 

Si ricorda infine che, come comunicato mediante n° 053 del 16 ottobre 2023 (Prot. n.5753 /I.1 Edolo), con 
l’entrata in vigore dell’orario definitivo, è altresì possibile indicare la disponibilità a effettuare sostituzioni di 
colleghi assenti sulle classi in cui si devono si devono recuperare i dieci minuti.  

https://forms.office.com/e/kd1hH7tnYc
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Si riporta il link per la compilazione del modulo: 

https://forms.office.com/e/GtnQ1nPKJ8 
 

 
 

 
Certa della Vostra disponibilità e collaborazione, porgo cordiali saluti. 

 
  
     

Il Dirigente Scolastico  
 Raffaella Prof.ssa Zanardini 

                           (Documento firmato digitalmente) 

https://forms.office.com/e/GtnQ1nPKJ8
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