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Prot. n. 2624/IV.4                         Edolo, 28 aprile 2023 

 

AI DOCENTI  
AL PERSONALE ATA 

AL SITO WEB 
AGLI ATTI 

 

CIRCOLARE N. 137 
 

OGGETTO: Procedure adozioni libri di testo a.s. 2023-2024 
 
 
  Si comunicano le modalità operative relative alla procedura digitale per l'adozione dei libri di testo 

a.s. 2023/2024, a seguito delle delibere adottate dai rispettivi organi collegiali. I docenti, dopo aver 

effettuato l’accesso al registro elettronico, sono invitati a seguire le indicazioni nella guida riportata in 

calce e completare le procedure relative alle adozioni dei libri di testo entro mercoledì 10 maggio 2023. 

Nel caso di nuove adozioni è necessario compilare, per ogni nuovo testo, l’apposita scheda allegata 

che andrà inserita nel registro Nuvola come indicato nella guida. Per dubbi o problemi relativi alla 

procedura compilare il form https://forms.office.com/e/zPprqN5EqE. 

Ai sensi di quanto statuito dal D.Lgsl. 297/94, art. 7, comma 2, lettera e), il Collegio dei Docenti, nella 

seduta di lunedì 15 maggio 2023, provvederà all'adozione dei libri di testo per l'anno scolastico 

2023/2024. 

Certa della Vostra disponibilità e collaborazione, porgo cordiali saluti. 

 
 

   Fto Il Dirigente Scolastico 

                                                      Raffaella Prof.ssa Zanardini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://forms.office.com/e/zPprqN5EqE
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GUIDA ADOZIONI LIBRI DI TESTO DA PARTE DEL DOCENTE 

Il docente accede al registro Nuvola, clicca in alto a sinistra dove è indicata la voce "Anno scolastico" e 

selezionare l'anno scolastico successivo (2023-2024), quindi sceglie la scuola e la classe, la modalità 

operativa e la materia di interesse.  

 

 

 Verifica di essere nell’a.s 2023/2024 ( il posizionamento nel nuovo anno scolastico è indicato come nell’immagine) 

 

 Per poter accedere alla sezione dei libri di testo si dovrà cliccare nel menù laterale sull'omonima voce 

(1). 

 Sarà poi possibile selezionare una delle specializzazioni presenti nella classe (2) es. Liceo scientifico / 

Liceo scientifico ad indirizzo sportivo. 
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CONFERMA LIBRI DI TESTO  

Il docente controlla le proposte di adozione già presenti nel registro elettronico.  Se  sono corrette 
non deve fare altro. 

Se le proposte di adozione suggerite dal registro presentano inesattezze, il docente provvede alla 
modifica 

 

Cliccare inserire una spunta corrispondente al testo che si intende modificare 

Utilizzare il menu Azioni di massa e selezionare la modifica che si intende apportare e poi cliccare su 
Procedi.  
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INSERIRE UNA NUOVA ADOZIONE  

 Per inserire una nuova adozione premere sul pulsante  
 

 Nella prima schermata verrà chiesto se il libro da inserire sia presente o non nel catalogo AIE 
(Associazione Italiana Editori), in tal caso occorre mettere/togliere la spunta nel campo "E' un libro AIE?" 
e cliccare sul pulsante "Salva e procedi". 
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LIBRO APPARTENENTE AL CATALOGO AIE 

 
Per poter ricercare un libro nel catalogo AIE occorre cliccare sul pulsante di ricerca presente sotto al 
campo "Libro AIE". 
 

 

Nella schermata successiva si potrà sfogliare il catalogo AIE con la possibilità di utilizzare i vari filtri 
presenti, ad esempio scrivendo l'ISBN (1) o cercando per "Materia AIE" (2), poi cliccare sul pulsante 
verde "Ricerca" (3) 

Una volta individuato il libro desiderato cliccare sul pulsante celeste "Inserisci". 
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 Il campo "Tipo" presente nell'omonima colonna serve per specificare il tipo di dotazione prevista: 

- Tipo A (Modalità mista) -> manuale cartaceo + contenuti digitali integrativi 
- Tipo B (Modalità mista) -> manuale cartaceo + manuale digitale + contenuti digitali integrativi 
- Tipo C (Modalità digitale) -> manuale digitale + contenuti digitali integrativi 

Da acquistare?(*) Il campo va spuntato solo se il libro è da acquistare. Nel caso che il libro sia già 
stato acquistato negli anni precedenti o sia un testo suggerito (non obbligatorio) non mettere la spunta. 

 

INSERIRE la relazione del docente per nuova adozione tramite il pulsante scegli file. 

Una volta inserito il tutto cliccare sul pulsante  ed avrete terminato l'inserimento. 

 


