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Prot. n. 2624/IV.4 Edolo, 28 aprile 2023

Al DOCENTI

AL PERSONALE ATA
AL SITO WEB

AGLI ATTI

CIRCOLARE N. 137

OGGETTO: Procedure adozioni libri di testo a.s. 2023-2024

Si comunicano le modalita operative relative alla procedura digitale per I'adozione dei libri di testo
a.s. 2023/2024, a seguito delle delibere adottate dai rispettivi organi collegiali. | docenti, dopo aver
effettuato I'accesso al registro elettronico, sono invitati a seguire le indicazioni nella guida riportata in
calce e completare le procedure relative alle adozioni dei libri di testo entro mercoledi 10 maggio 2023.

Nel caso di nuove adozioni € necessario compilare, per ogni nuovo testo, I'apposita scheda allegata
che andra inserita nel registro Nuvola come indicato nella guida. Per dubbi o problemi relativi alla
procedura compilare il form https://forms.office.com/e/zPprqN5EgE.

Ai sensi di quanto statuito dal D.Lgsl. 297/94, art. 7, comma 2, lettera e), il Collegio dei Docenti, nella
seduta di lunedi 15 maggio 2023, provvedera all'adozione dei libri di testo per I'anno scolastico
2023/2024.

Certa della Vostra disponibilita e collaborazione, porgo cordiali saluti.

Fto Il Dirigente Scolastico
Raffaella Prof.ssa Zanardini
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GUIDA ADOZIONI LIBRI DI TESTO DA PARTE DEL DOCENTE

Il docente accede al registro Nuvola, clicca in alto a sinistra dove e indicata la voce "Anno scolastico” e
selezionare I'anno scolastico successivo (2023-2024), quindi sceglie la scuola e la classe, la modalita
operativa e la materia di interesse.

Seleziona anno scolastico

= ?gﬁ??%%%lasﬁco o N
Scuola 2022/2023
Seleziona scuola

2021/2022

&g Modalita operativa

= Classe

## Materia

Verifica di essere nell’a.s 2023/2024 ( il posizionamento nel nuovo anno scolastico ¢ indicato come nell’immagine)

& Nuvola

TECNICO (BSTDOO701E) o ATTENZIONE: anno scolastico 2023/2024

= » e
2023/2024 - In classe 2l A Data non compresa nell'anno scolastico

Per poter accedere alla sezione dei libri di testo si dovra cliccare nel menu laterale sull'omonima voce

).

Sara poi possibile selezionare una delle specializzazioni presenti nella classe (2) es. Liceo scientifico /
Liceo scientifico ad indirizzo sportivo.
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@ ATTENZIONE: anno scolas

A Data non compresa nell'anno scolas

ATTENZIONE: sei nell'anno scolastico 2023/2024

N Eoglatrs dcmone Adozioni libri

& Assenze >

W kiiasicin , _Scegli una delle seguenti specializzazioni:
@ Report > _

(4 calendario

A Argoment >

B Documenti ed Event >

B Materiale per docente

& Scrutinio >
18 Moduiistica >
@ Questionar

B Rendicontazione

* Whistioblowing

& Pagament

B Bacheche della scuola

CONFERMA LIBRI DI TESTO

Il docente controlla le proposte di adozione gia presenti nel registro elettronico. Se sono corrette
non deve fare altro.

LIMPIDA
MERAVIGLIA - PANEBIANCO
POESIAE BEATRICE,

DA TEATRO CON ZANICHELLI BUBBA
E APPROVARE o S LETTERATURA EDITORE e CATERINA, call| L Q Q 20 0 0 0 0 !
DELLE FRIGATO S E
ORIGINI ALTRI
(LDM)

Cliccare inserire una spunta corrispondente al testo che si intende modificare

Utilizzare il menu Azioni di massa e selezionare la modifica che si intende apportare e poi cliccare su
Procedi.
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Azione di massa

Scrivi qui 'azione per trovarl'a velocemente

Elimina

'Da acquistare'. si

'Fornito dalla scuola”: si

'Fornito dalla scuola’: no

'Per religione': si

»

Procedi
Per
alternativa ;
Ordinamento Rela
alla
religione?
Uguale ¥ | Con
b
A

INSERIRE UNA NUOVA ADOZIONE

+ Crea nuovo

Per inserire una nuova adozione premere sul pulsante

Nella prima schermata verra chiesto se il libro da inserire sia presente o non nel catalogo AIE

(Associazione Italiana Editori), in tal caso occorre mettere/togliere la spunta nel campo "E' un libro AIE?"
e cliccare sul pulsante "Salva e procedi".

! = Adozione libro per 3A 30 ORE DI ORARIO ORDINARIO (INGLESE_FRANCESE)

3A 30 ORE DI ORARIO
ORDINARIO
(INGLESE_FRANCESE)

3A 30 ORE DI ORARIO
ORDINARIO
(INGLESE_SPAGNOLO)

Tipo di libro

Libro

E un libro AIE?

0

i
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LIBRO APPARTENENTE AL CATALOGO AIE

Per poter ricercare un libro nel catalogo AIE occorre cliccare sul pulsante di ricerca presente sotto al
campo "Libro AIE".

Adozione libro per 2A 24 ORE SETTIMANALI

Libro AIE
Ricer -
2 1
@ Lmero minimo di caratteri: 4
Da acquistare? Nuova adozione?

Nella schermata successiva si potra sfogliare il catalogo AIE con la possibilita di utilizzare i vari filtri
presenti, ad esempio scrivendo I'lSBN (1) o cercando per "Materia AIE" (2), poi cliccare sul pulsante
verde "Ricerca" (3)

Una volta individuato il libro desiderato cliccare sul pulsante celeste "Inserisci".

1 risultati

Azioni ISBN Autori Titolo Editore Volume Prezzo Materia AIE Tipo

Togli filtri Contiene v | |contiene v | | Contiene v | | Contiene v | | contiene v | |uguale v | | cContiene v | | Contiene v

9788873121329
AVVENTURE DI VESTIGIUM SR

73121329 | ,
AR COLTODLCAREY) PINOCCHIO SCUOLA CHIETI 9 NARRATIVA

ISBN Autori Titolo Editore Volume Materia AIE

Chiudi
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=

Il campo "Tipo" presente nell'omonima colonna serve per specificare il tipo di dotazione prevista:

- Tipo A (Modalita mista) -> manuale cartaceo + contenuti digitali integrativi
- Tipo B (Modalita mista) -> manuale cartaceo + manuale digitale + contenuti digitali integrativi
- Tipo C (Modalita digitale) -> manuale digitale + contenuti digitali integrativi

Da acquistare?(*) Il campo va spuntato solo se il libro & da acquistare. Nel caso che il libro sia gia
stato acquistato negli anni precedenti o sia un testo suggerito (non obbligatorio) non mettere la spunta.

1 Tipo dilibro 2 Adozione

Salva
Libro AIE
Ricerca
Q
Da acquistare? Nuova adozione? Anno di prima adozione
Consigliato? Contenuto Fornito dalla scuola?
Ordinamento Per religione? Per alternativa alla religione?

1

Relazione del docente

Scegli file | Nessun file selezionato

Nome del file

INSERIRE la relazione del docente per nuova adozione tramite il pulsante scegli file.

o _ (# Salva _ o
Una volta inserito il tutto cliccare sul pulsante ed avrete terminato I'inserimento.
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