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Prot. n.7011/I.1                     Edolo, 22 novembre 2023 
 

      A TUTTI I GENITORI  
A TUTTI GLI STUDENTI 

A TUTTI I DOCENTI 
AL DSGA 

AL PERSONALE ATA 
AL SITO WEB / AGLI ATTI 

 
 

CIRCOLARE N. 085 
 

 

Oggetto: Avvio dei colloqui individuali settimanali con le famiglie 
                                                                                                             
Cari genitori, 
cari docenti, 
 

desideriamo informarvi che, a partire da lunedì 4 dicembre 2023, prenderanno avvio i ricevimenti individuali 
settimanali delle famiglie, un'opportunità dedicata al dialogo e alla collaborazione tra la scuola e le famiglie, con 
lo scopo  principale di promuovere il benessere e il successo formativo degli studenti. 
 

I colloqui saranno prenotabili mediante il registro elettronico Nuvola, al fine di organizzare gli incontri in 
modo efficiente, assicurando che ciascun genitore abbia l'opportunità di discutere delle questioni importanti legate 
al percorso educativo del proprio figlio, e si svolgeranno preferibilmente on-line, pur essendo concordabili in 
presenza, contattando preventivamente il docente interessato. 

I colloqui on line si svolgono in ambiente Teams. Per ogni docente viene predisposta una stanza virtuale 
accessibile attraverso apposito link, che sarà cura degli stessi docenti condividere con i genitori (l’accesso non 
richiede l’uso delle credenziali teams del figlio) mediante il Registro elettronico Nuvola, nella sezione “annotazioni” 
del colloquio.  

Di seguito alcune informazioni importanti riguardo al processo di prenotazione e svolgimento degli incontri: 
 

1. Genitori: 

a. Per prenotare il colloquio fare riferimento alla seguente guida: 
https://youtu.be/DaPe8NGZP0Q?si=hyhMTTzOtpy91n4m 

b. Il giorno del colloquio prenotato, all’orario indicato, collegarsi tramite il link fornito dal 
docente, nella sezione “annotazioni” del colloquio sul Registro elettronico Nuvola e attendere 
l’ammissione all’incontro in Teams da parte del docente. 
 
 

https://youtu.be/DaPe8NGZP0Q?si=hyhMTTzOtpy91n4m
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2. Docenti: 

a. Per creare il colloquio https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/colloqui-area-docente-
aggiungere-o-modificare-un-colloquio  

b. Per copiare il colloquio su altre settimane 
https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/colloqui-area-docente-copiare-un-colloquio  

c. Il file con i link di accesso alla stanza virtuale di ogni docente è disponibile nella cartella “COLLOQUI 
INDIVIDUALI – LINK” presente nel materiale del corso del Team “COLLEGIO DOCENTI a.s. 2023-
2024” di Office365. 

d. Collegarsi alla stanza virtuale accessibile attraverso il link di Teams  fornito alle famiglie, utilizzando 
il proprio account di Istituto: si raccomanda puntualità ed attenzione nella gestione degli incontri 
online e si suggerisce altresì di prevedere un lasso di almeno 5 minuti tra il termine dell’ora in 
classe e l’orario di avvio dei colloqui, per avere il tempo di accedere alla piattaforma e collegarsi. 

e. Per i docenti che non disponessero di un proprio device, saranno messi a disposizione dei 
computer per potersi collegare nelle aule che verranno individuate e adeguatamente segnalate. 

 

Per garantire una corretta organizzazione degli incontri, si chiede ai docenti di comunicare l'orario scelto per i 
colloqui all'Ufficio orario mediante la compilazione del modulo form al seguente link, entro giovedì 30 novembre 
2023 (ore 10.30): 

 

https://forms.office.com/e/pR2wGMpBtF 
 

 
 

Si comunica che per i docenti iscritti al corso sul Registro elettronico “Nuvola” (ID Percorso corso: 146434), 
attivato nell’ambito  dell’azione PNRR “Animatore digitale”, verrà programmato un incontro anche inerente alla 
gestione dei colloqui individuali, venerdì 24 novembre 2023 dalle ore 15:45 alle 17:45.  

 
Certa della Vostra disponibilità e collaborazione, porgo cordiali saluti. 

  
               

             Il Dirigente Scolastico 
       Raffaella Prof.ssa Zanardini   

                   (Documento firmato digitalmente) 
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