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Prot. n.5991 /I.1 Edolo, 01 ottobre 2024 

ALLE FAMIGLIE  
AI DOCENTI 

AL DSGA 
AL PERSONALE ATA 

AL SITO WEB/AGLI ATTI 
 

CIRCOLARE N. 028 
 

OGGETTO: Colloqui con le famiglie generali e individuali settimanali 

Considerata la delibera n° 015 del Collegio dei docenti del 2 settembre 2024, che definisce le modalità di 
svolgimento dei colloqui con le famiglie sia generali sia individuali, e il “Piano annuale delle attività didattiche 
2024-2025 – Quadro sinottico” approvato dal Collegio dei docenti del 2 settembre 2024, con delibera n° 022 e 
comunicato tramite circolare n° 004 del 3 settembre 2024 (Prot. n. 5318/I.1), che ne definisce le tempistiche, 
con la presente circolare si comunica che: 

- i colloqui generali si svolgeranno per tutti in presenza presso l’Istituto, suddivisi per indirizzo/settore, 
secondo il calendario in calce; 

- i ricevimenti dei genitori degli studenti con giudizio sospeso o con l’attribuzione di lavori estivi si svolgerà 
in presenza venerdì 13 giugno 2025, dalle ore 09.00 alle ore 11.00 in presenza del docente Coordinatore e 
del Segretario del Consiglio di classe; 

- i colloqui individuali si svolgeranno, con cadenza settimanale, previa prenotazione, tramite il Registro 
elettronico “Nuvola”, al fine di organizzare gli incontri in modo efficiente, assicurando che ciascun 
genitore abbia l'opportunità di discutere delle questioni importanti legate al percorso educativo del 
proprio figlio, in base alla modalità che ciascun docente comunicherà agli allievi e alle rispettive 
famiglie, ossia on-line in ambiente Teams (opzione preferenziale suggerita) o in presenza (sarà, in ogni 
caso, possibile concordare preventivamente variazioni rispetto alla modalità comunica, per specifiche 
necessità), nei periodi 

• 14 ottobre–13 dicembre 2024 (Trimestre); 
• 20 gennaio – 23 maggio 2025 (Pentamestre). 

 
Per ogni docente viene predisposta una stanza virtuale accessibile attraverso apposito link, che sarà cura 

degli stessi docenti condividere con i genitori (l’accesso non richiede l’uso delle credenziali teams del figlio) 
mediante il Registro elettronico Nuvola, nella sezione “annotazioni” del colloquio.  

 
In merito ai colloqui generali, si ritiene opportuno raccomandare a docenti e genitori la puntualità e il rispetto 

delle scansioni orarie previste; si invita infine ad evitare di dilungarsi eccessivamente nei singoli colloqui: per un 
confronto più articolato o per maggiori informazioni/approfondimenti, si potrà sempre far ricorso ai colloqui 
settimanali. 
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In merito ai colloqui individuali, si forniscono, di seguito, alcune informazioni importanti riguardo al processo 

di prenotazione (sia che i colloqui si svolgano in presenza, sia che i colloqui si svolgano on-line) e allo 
svolgimento degli incontri (nel caso in cui si opti per lo svolgimento on-line degli stessi):  

a. Per creare il colloquio fare riferimento alla guida al seguente link: 
https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/colloqui-area-docente-aggiungere-o-
modificare-un-colloquio  

b. Per copiare il colloquio su altre settimane fare riferimento alla guida al seguente link: 
https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/articles/colloqui-area-docente-copiare-un-colloquio   

c. Il file con i link di accesso alla stanza virtuale di ogni docente sarà reso disponibile 
(presumibilmente entro i primi giorni di ottobre) nella cartella “COLLOQUI INDIVIDUALI – LINK” 
presente nel materiale del corso del Team “COLLEGIO DOCENTI a.s. 2024- 2025” di Office365.  

d. Collegarsi alla stanza virtuale accessibile attraverso il link di Teams fornito alle famiglie, 
utilizzando il proprio account di Istituto: si raccomanda puntualità ed attenzione nella gestione 
degli incontri online e si suggerisce altresì di prevedere un lasso di almeno 5 minuti tra il termine 
dell’ora in classe e l’orario di avvio dei colloqui, per avere il tempo di accedere alla piattaforma e 
collegarsi.  

e. Per i docenti che non disponessero di un proprio device, saranno messi a disposizione dei 
computer per potersi collegare nelle aule che verranno individuate e adeguatamente segnalate. 

 

 

Certa della Vostra disponibilità e collaborazione, porgo cordiali saluti. 
 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Raffaella Prof.ssa Zanardini 

(Documento firmato digitalmente) 
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PRIMO PERIODO 

(TRIMESTRE) 

INDIRIZZO CLASSI DATA ORARIO 

Liceo scientifico – Triennio 3L – 4L – 5L Martedì 
26 novembre 2024 

14:15 – 16:45 

Liceo scientifico – Biennio 1L – 2L 16:45 – 19:15 

Liceo scientifico ad indirizzo sportivo 
– Triennio 

3S – 4S –5S 
Martedì 

26 novembre 2024 

14:15 – 16:45 

Liceo scientifico ad indirizzo sportivo 
– Biennio 

1S – 2S 16:45 – 19:15 

Gestione Risorse Forestali e Montane 
(GRFeM) – Triennio 

3D – 3F – 4D – 4F –      
5D – 5F Mercoledì 

27 novembre 2024 

14:15 – 16:45 

Gestione Risorse Forestali e Montane 
(GRFeM) – Biennio 

1F – 2D – 2F 16:45 – 19:15 

Manutenzione e Assistenza Tecnica 
(MAT) – Triennio 

3E – 4E – 5E 
Mercoledì 

27 novembre 2024 

14:15 – 16:45 

Manutenzione e Assistenza Tecnica 
(MAT) – Biennio 

1E – 2E 16:45 – 19:15 

Amministrazione, Finanza e 
Marketing (AFM) – Triennio 

3A – 4A – 5A 
Martedì 

3 dicembre 2024 

14:15 – 16:45 

Amministrazione, Finanza e 
Marketing (AFM) – Biennio 

1A – 2A 16:45 – 19:15 

Turismo – Triennio 3T – 4T – 5T Martedì 
3 dicembre 2024 

14:15 – 16:45 

Turismo – Biennio 1T – 2T 16:45 – 19:15 

Costruzioni, Ambiente e Territorio 
(CAT) – Triennio 

3G – 4G – 5G 
Giovedì 

5 dicembre 2024 

14:15 – 16:45 

Costruzioni, Ambiente e Territorio 
(CAT) – Biennio 

1G – 2G 16:45 – 19:15 

Chimica, Materiali e Biotecnologie 
(BMB) – Triennio 

3C – 4C – 5C 
Giovedì 

5 dicembre 2024 

14:15 – 16:45 

Chimica, Materiali e Biotecnologie 
(BMB) – Biennio 

1C – 2C 16:45 – 19:15 

 
Si raccomandano puntualità e rispetto delle scansioni orarie previste e si invita ad evitare di dilungarsi 

eccessivamente nei singoli colloqui: per un confronto più articolato o per maggiori informazioni e 
approfondimenti, si potrà sempre far ricorso ai colloqui settimanali. 
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SECONDO PERIODO 

(PENTAMESTRE) 

INDIRIZZO CLASSI DATA ORARIO 

Amministrazione, Finanza e Marketing 
(AFM) – Biennio 

1A – 2A 
Martedì 

29 aprile 2025 

14:15 – 16:45 

Amministrazione, Finanza e 
Marketing (AFM) – Triennio 

3A – 4A – 5A 16:45 – 19:15 

Turismo – Biennio 1T – 2T  
Martedì 

29 aprile 2025 

14:15 – 16:45 

Turismo – Triennio 3T – 4T – 5T 16:45 – 19:15 

Costruzioni, Ambiente e Territorio 
(CAT) – Biennio 

1G – 2G 
Martedì 

6 maggio 2025 

14:15 – 16:45 

Costruzioni, Ambiente e Territorio 
(CAT) – Triennio 

3G – 4G – 5G 16:45 – 19:15 

Chimica, Materiali e Biotecnologie 
(BMB) – Biennio 

1C – 2C 
Martedì 

6 maggio 2025 

14:15 – 16:45 

Chimica, Materiali e Biotecnologie 
(BMB) – Triennio 

3C – 4C – 5C  16:45 – 19:15 

Gestione Risorse Forestali e Montane 
(GRFeM) – Biennio  

1F – 2D – 2F 
Mercoledì 

7 maggio 2025 

14:15 – 16:45 

Gestione Risorse Forestali e Montane 
(GRFeM) – Triennio  

3D – 3F – 4D – 4F –      
5D – 5F 

16:45 – 19:15 

Manutenzione e Assistenza Tecnica 
(MAT) – Biennio 

1E – 2E  
Mercoledì 

7 maggio 2025 

14:15 – 16:45 

Manutenzione e Assistenza Tecnica 
(MAT) – Triennio  

3E – 4E – 5E  16:45 – 19:15 

Liceo scientifico – Biennio  1L – 2L  
Giovedì 

8 maggio 2025 

14:15 – 16:45 

Liceo scientifico – Triennio  3L – 4L – 5L  16:45 – 19:15 

Liceo scientifico ad indirizzo sportivo 
– Biennio 

1S – 2S 
Giovedì 

8 maggio 2025 

14:15 – 16:45 

Liceo scientifico ad indirizzo sportivo 
– Triennio 

3S – 4S –5S 16:45 – 19:15 

 
Si raccomandano puntualità e rispetto delle scansioni orarie previste e si invita ad evitare di dilungarsi 

eccessivamente nei singoli colloqui: per un confronto più articolato o per maggiori informazioni e 
approfondimenti, si potrà sempre far ricorso ai colloqui settimanali. 
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