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COMUNICAZIONE N° 266

OGGETTO: Indicazioni sullo svolgimento degli scrutini tramite il Registro elettronico Nuvola.

Con la presente comunicazione si forniscono alcune indicazioni pratiche per lo svolgimento degli scrutini,
tramite il Registro elettronico Nuvola. E in ogni caso possibile rivolgersi allo Staff di dirigenza per ulteriori
chiarimenti o indicazioni.

Sommario:

Inserimento degli esiti dei recuperi del Trimestre.

Inserimento delle proposte di voto e delle assenze.

Conduzione dello scrutinio ad opera del Coordinatore — Indicazioni generali.
Certificazione delle competenze (classi Seconde).

Inserimento dei crediti (classi lll, IV e V).
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| Inserimento degli esiti dei recuperi del Trimestre

Almeno un giorno prima dell’avvio dello scrutinio, tutti gli insegnanti possono inserire |'esito dei recuperi
seguendo la seguente procedura:
1) nella sezione “Scrutinio” -> “Le mie proposte”, selezionare la voce “Scrutinio recuperi”:

& Nuvola 4Sv  SCIENZE NATURALI (BIOLOGIA, CHIMICA, SC

LICED (BSPSO0701P) Le mie proposte - 45
20222023 - In classe 2

Cerca Q

inlo & -
B Registrodiclasse Scrutinio Scegli uno scrutinio v

& Assenze Scegli una scrutinio

Serutinio finale - 45
P valutazioni
Scrutinio prima frazione - 45

A Note ‘
Scrutinio recuperi - 45

v v v v

@ Report
[ Calendario
A Argomenti >
[ DocumentiedEventi >
B Materiale per docente
™ Scrutinio v
Le mie Proposte
Tabellone della classe
nserimenti massivi

Stampe

® Collogui >

2) Per visualizzare i soli studenti con recuperi, cliccare su “PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA
VISUALIZZAZIONE”, quindi sul pulsante “MOSTRA SOLO ALUNNI CON RECUPERI”, in modo tale che
diventi rosso e infine applicare tramite il pulsante blu “Applica e chiudi” e salvare:

Liceo - Liceo Scientifico - Liceo scientifico a indirizzo sportivo
Tecnico - Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing; Turismo
Tecnico - Settore Tecnologico: Chimica, Materiali e Biotecnologie Ambientali; Costruzioni, Ambiente e Territorio
Professionale — Servizi per I’Agricoltura e lo Sviluppo Rurale — Gestione Risorse Forestali e Montane
Professionale - Industria e Artigianato: Manutenzione e Assistenza Tecnica
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3)

4)
5)

Cerca... -

I 1 - ISTRUZIONI DA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DATI
B Registro diclasse

& Assenze > I 2 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE
B nNote > l 3 - PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE PER PIANO DI STUDIO
@ Report 4 l 4 - STAMPE ED ESPORTAZIONI
(4 calendario

l 5 - INFORMAZIONI SU IMPOSTAZIONI DELLO SCRUTINIO
A; Argomenti >
& Documentied Eventi  » l S CONTROLLI

2 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE

Applica e chiudi (ricordati di salvare il tabellone terminato il lavoro)

@ INTESTAZIONE CON | DATI DELLA SCUOLA SULLA STAMPA @ INTESTAZIONE CON LOGO MIUR SULLA STAMPA

@ DATA DELLO SCRUTINIO IN BASSO A DESTRA | @ INTESTAZIONE ISTITUTO PERSONALIZZATA

@ NASCONDI MATERIE DI TIPO OPZIONALE | @ NASCONDI MATERIE DI TIPO MENSA | ® NASCONDI MATERIE DI TIPQ EDUCAZIONE CIVICA

@ NASCONDI LE FIRME DEI DOCENT| NELLA STAMPA DEL TABELLONE | @ NASCONDI LA FIRMA DEL DIRIGENTE NELLA STAMPA DEL TABELLONE

@ MOSTRA ALUNNI CON ESONERQ IRC | @ MOSTRA ALUNNI SENZA ESONERO IRC

Gli studenti a cui sono stati attribuiti dei recuperi saranno evidenziati con delle sigle corrispondenti
alla tipologia di recupero attribuito (CR = corso di recupero, Sl = studio individuale, SP = sportello, Rl =
recupero in itinere) e posizionandosi sulla porzione sinistra della casella si evidenziera un riquadro
azzurro su cui cliccare: si aprira una finestra in cui indicare I'esito del recupero:

RI RI Sl

Generale

Recupero esito:

NEGATIVO
NON SVOLTO
PARZIALE

POSITIVO

# Salva

Per concludere il tutto ricordarsi sempre di salvare i dati inseriti tramite il pulsante
In sede di scrutinio, nel tabellone dello “Scrutinio recuperi” sara quindi possibile verificare il corretto
inserimento dei recuperi, in quanto esso comparira sopra la tipologia di recupero ed eventualmente
inserire gli esiti mancanti:

Liceo - Liceo Scientifico - Liceo scientifico a indirizzo sportivo
Tecnico - Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing; Turismo
Tecnico - Settore Tecnologico: Chimica, Materiali e Biotecnologie Ambientali; Costruzioni, Ambiente e Territorio
Professionale — Servizi per |’Agricoltura e lo Sviluppo Rurale — Gestione Risorse Forestali e Montane
Professionale - Industria e Artigianato: Manutenzione e Assistenza Tecnica
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Inserimento delle proposte di voto e delle assenze

Almeno un giorno prima dell’avvio dello scrutinio, tutti gli insegnanti possono inserire le proposte di voto e le
assenze, seguendo la stessa procedura utilizzata nel Trimestre:
1) Accedere a Nuvola e cliccare in “Scrutinio” -> “Le mie proposte”.

+

(SR B T
I Y L p——

Scrutinio

& mie Propaste Tabellone ella classe nserimenti massivi Stampe

¢
g
H
v

Eme B

ia

2) Selezionare nella tendina lo scrutinio di riferimento dove inserire le proposte (“Scrutinio finale”).

Le mie proposte - 1A SELEANARE O SSRUITTIO
EY [DIIRIEERIMEN{®O

-

5%
Scrutinio Scrutinio finale - 1A ¥

3) Nel tabellone delle proposte saranno presenti le eventuali discipline associate al docente. Per ogni
disciplina il docente potra inserire manualmente la proposta di voto oppure potra inserire la proposta

a partire dalla media del registro elettronico mostrata in giallo, tramite il pulsante arancione

Liceo - Liceo Scientifico - Liceo scientifico a indirizzo sportivo N\ENE(;/Y
Tecnico - Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing; Turismo & E /’l/,

Tecnico - Settore Tecnologico: Chimica, Materiali e Biotecnologie Ambientali; Costruzioni, Ambiente e Territorio
Professionale — Servizi per I’Agricoltura e lo Sviluppo Rurale — Gestione Risorse Forestali e Montane
Professionale - Industria e Artigianato: Manutenzione e Assistenza Tecnica
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Scriitiilo firale= 14 CGUISCARE SUIL PULSANTE P

ARTE

1 ALUNNA PRIMA

05/05/2021

4) Per ogni materia insegnata si potra inoltre calcolare e inserire le ore di assenza tramite il pulsante

arancione

1 ALUNNO SECONDA

ITALIANO

5) Per inserire indicazioni in merito ad eventuali recuperi, cliccare sul riquadro azzurro che compare
spostandosi di lato al voto della materia.

Scrutinio finale - 1A

ALUNNA PRIMA - ARTE | 7.63

£ IMMAGINE- UNICO |4 7.63

1 ALUNNA PRIMA

- ITALIANO

6) Onde evitare sovrascritture, si suggerisce che l'inserimento delle proposte di voto/assenze per la
disciplina trasversale Educazione civica sia effettuata esclusivamente dal Referente di classe.
7) Per concludere il tutto ricordarsi sempre di salvare le proposte tramite il pulsante | @ ]

Conduzione dello scrutinio ad opera del Coordinatore — Indicazioni generali ‘

Il giorno dello scrutinio, I'insegnante Coordinatore seguira le seguenti indicazioni:

1) NB: si consiglia di salvare piu volte durante lo scrutinio, per evitare di perdere dati o dover ripetere
tutta la procedura dall'inizio.

Liceo - Liceo Scientifico - Liceo scientifico a indirizzo sportivo
Tecnico - Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing; Turismo
Tecnico - Settore Tecnologico: Chimica, Materiali e Biotecnologie Ambientali; Costruzioni, Ambiente e Territorio
Professionale — Servizi per I’Agricoltura e lo Sviluppo Rurale — Gestione Risorse Forestali e Montane
Professionale - Industria e Artigianato: Manutenzione e Assistenza Tecnica
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SCRUTINIO RECUPERI

2) Aprire “Il tabellone della classe” corrispondente allo “Scrutinio recuperi”, in cui apparira il quadro
completo dei recuperi.

3) Chiudere le proposte di voto da parte dei docenti utilizzando la funzione “Chiudi proposte” e salvare.

4) Cliccare su “PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE”, e quindi sul pulsante
“MOSTRA SOLO ALUNNI CON RECUPERI” in modo tale che diventi rosso e quindi applicare tramite il
pulsante blu “Applica e chiudi” e salvare. In questo modo verranno visualizzati e successivamente

stampati i soli studenti con recuperi:
Cerca Q

I 1 - ISTRUZIONI DA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DATI

B Registro diclasse

& Assenze N I 2- CHIUDI PROPOSTE
B Note > I 3 - DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE
@ Report > l 4.- DATI PER VERBALE
™ calendario
I 5 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE
A Argomenti >

B8 DocumentiedEventi ) I 6 - PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE PER PIANO DI STUDIO

B Materiale per docente I 7 - AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE

= Serutinio v [ 8- CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTINIO

Le mie Proposte
I 9 - STAMPE ED ESPORTAZIONI

Tabellone della classe

Inserimenti massivi I 10 - INFORMAZIONI SU IMPOSTAZIONI DELLO SCRUTINIO

Stampe l 11 - CONTROLLI

I8 Modulistica >

5 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE Applica e chiudi (ricordati di salvare il tabellone terminato il lavora)

@ INTESTAZIONE CON | DATI DELLA SCUOLA SULLA STAMPA @ INTESTAZIONE CON LOGO MIUR SULLA STAMPA
@ DATA DELLO SCRUTINIO IN BASSO A DESTRA &> INTESTAZIONE ISTITUTO PERSONALIZZATA

@ SEPARA NOME E COGNOME @ MOSTRA SOLO L'INIZIALE DEL COGNOME | & DATA DI NASCITA ALUNNO & SIMBOLOGIA ALUNNO
@ SIMBOLO CERT. COMP. CFP (DA NON USARE) | < NOME BREVE DELLA MATERIA | @ MATERIE IN VERTICALE | @ NASCONDICOLONNE SENZA VALUTAZIONI

@ NASCONDI | PESI DALUINTESTAZIONE DEL TABELLONE

® VALUTAZIONI PER LA SCHEDA | ® PROPOSTE DI VOTO > MOSTRA SOLO ALUNNI CON RECUPERI
@ NASCONDI MATERIE DI TIPO RELIGIONE
= NPSCONDT AT 5 TPO RS

@ NASCONDI| MATERIE DI TIPO OPZIONALE

@ NASCONDI LE FIRME DEI DOCENTI NELLA STAMPA DEL TABELLONE | @ NASCONDI LA FIRMA DEL DIRIGENTE NELLA STAMPA DEL TABELLONE

@ MOSTRA ALUNNI CON ESONERO RC | @ MOSTRA ALUNNI SENZA ESONERO IRC

Applica e chiudi (ricordati di salvare il tabellone terminato il lavoro)

5) Verificare che tutti gli esiti dei recuperi siano stati correttamente inseriti ed eventualmente procedere
all'inserimento dei recuperi mancanti.

6) Cliccare su “Dati per stampe tabellone e pagelle”:

Liceo - Liceo Scientifico - Liceo scientifico a indirizzo sportivo
Tecnico - Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing; Turismo
Tecnico - Settore Tecnologico: Chimica, Materiali e Biotecnologie Ambientali; Costruzioni, Ambiente e Territorio
Professionale — Servizi per |’Agricoltura e lo Sviluppo Rurale — Gestione Risorse Forestali e Montane
Professionale - Industria e Artigianato: Manutenzione e Assistenza Tecnica
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LICED (sspsoorp)
202212023 - In elasse

Carca.
1 Registro i cias
2 Assenze

P valutazion

B nete

@ Report

() calendario

As Argomenti

& Documenti e E:

se

v v v ov

venti »

B Materiale per docente

& Scrutinio
Le mie Proposte

Tabsllon dlla ci

~

iasse

Inseriment] massivi

Stampe
& Colloqui
@ Modulistica

& Whistieblowing

Tabellone scrutinio - 45

- ISTRUZIONI DA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DAT|

N

- CHIUDI PROPOSTE

- DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE

IS

- DATI PER VERBALE

PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE

o

AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE

<

=

CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTINIO

o

- STAMPE ED ESPORTAZIONI

0 - INFORMAZIONI SU IMPOSTAZION| DELLO SCRUTINIO

- PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE PER PIANO DI STUDIO 1

11 - CONTROLLI

AVWIA SCRUTINIO

A Attenzione!

51 consiglia, durante l'inserimento dei dati sul tabellone, di salvare di tanto in tanto per prevenice eventuali cadute di connessione internet e quindi perdita del dati inserti

7) Peridatidel tabellone (non & necessario inserire i dati per le pagelle!), utilizzare il pulsante “INSERISCI
| NOMI DEI DOCENTI CON LO SPAZIO PER LE FIRME SOTTO IL NOME (4 COLONNE)” e modificare
eventuali docenti sostituiti; quindi inserire il nome del Dirigente scolastico, se gia non presente.
Cliccare infine su “Applica e chiudi” e una volta tornati al tabellone cliccare su “Salva”.

8) Terminate tutte le operazioni, chiudere e bloccare lo scrutinio:

- ISTRUZIONI DA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DATI

l

N}

- CHIUDI PROPOSTE

w

- DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE

»

- DATI PER VERBALE

w

- PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE

o

- PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE PER PIANO DI STUDIO

~

- AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE

8 - CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTINIO

[
l
l
l
%
|

9 - STAMPE ED ESPORTAZIONI

10 - INFORMAZIONI SU IMPOSTAZIONI DELLO SCRUTINIO

[ 11 - CONTROLLI

9) Stampare e firmare il tabellone in duplice copia, utilizzando il pulsante .

10) NB: la verbalizzazione dello scrutino recuperi sara inserita nel verbale dello scrutinio a cui andranno
allegate le copie firmate del tabellone.

SCRUTINIO FINALE

11) Aprire “ll tabellone della classe” corrispondente allo “Scrutinio finale” in cui apparira il quadro
completo delle proposte di voto/assenze di tutte le materie.

12) Chiudere le proposte di voto da parte dei docenti utilizzando la funzione “Chiudi proposte” e salvare.
13) Cliccare su “Dati per stampe tabellone e pagelle”:

Liceo - Liceo Scientifico - Liceo scientifico a indirizzo sportivo N\ENEG&
Tecnico - Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing; Turismo P y //l}
Tecnico - Settore Tecnologico: Chimica, Materiali e Biotecnologie Ambientali; Costruzioni, Ambiente e Territorio i

Professionale — Servizi per I’Agricoltura e lo Sviluppo Rurale — Gestione Risorse Forestali e Montane
Professionale - Industria e Artigianato: Manutenzione e Assistenza Tecnica
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Tabellone scrutinio - 45
Cerca. C\ 1-ISTRUZION| DA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DATI ‘
E Registre di classe 2 - CHIUDI PROPOSTE J
& hasenze > 3 - DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE ‘
® Valutazion >
4- DATI PER VERBALE J
B note >
@ Report > 5 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE ]
[ Calendario & - PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE PER PIANO DI STUDIO 1
Ay argomenti > '3 - AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE ]
B Documenti ed Eventi )
8- CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTINIO 1
B Materiale por docente
9 - STAMPE ED ESPORTAZIONI ‘
& Scrutinie v
Lo i Proposte 10 - INFORMAZIONI SU IMPOSTAZION| DELLO SCRUTINIO ‘
Tabailons dslla classe 11-CONTROLL! ‘
Inserimenti massivi
Stampa AVWIA SCRUTINIO
® Colloqui >
@ Modulistica >
A Attenzione!

Whistleblowing
& Wnsticslonng 51 consiglia, durante 'inserimento dei dati sul tabellone, di salvare di tanto in tanto per prevenire eventuali cadute di connessione internet e quindi perdita dei dati inseriti,

14) Inserire la data di emissione della pagella (se non gia presente!), che deve corrispondere alla data dello
scrutinio in corso (per gli scrutini svolti prima dell’8 giugno 2023, che prevedono la ratifica, inserire
come data il giorno 14 giugno 2023 ovvero il giorno della ratifica); non sono invece da compilare le
altre voci relative alle pagelle.

Per i dati del tabellone, utilizzare il pulsante “INSERISCI | NOMI DEI DOCENTI CON LO SPAZIO PER LE
FIRME SOTTO IL NOME (4 COLONNE)” e modificare eventuali docenti sostituiti; quindi inserire il nome
del Dirigente scolastico, se gia non presente. Cliccare infine su “Applica e chiudi” e una volta tornati al
tabellone cliccare su “Salva”.

Cliccare su “Dati per verbale” ed inserire i dati richiesti: la data dello scrutinio corrente (se gia non
presente), I'aula in cui si svolge, I'orario di inizio e fine e i nomi di Coordinatore, Presidente e Segretario,
i nomi dei docenti presenti cliccando sul bottone verde “Inserisci nomi dei docenti della classe” e
controllare che nell’elenco prodotto non manchi nessuno e non ci siano nomi in piu (inserire
manualmente nelle apposite caselle i nomi di eventuali docenti assenti e i nomi di coloro che li
sostituiscono).

Per inserire il numero di assenze non documentate totali, se gia non riportato, cliccare sul pulsante

15

~—

16

~

17

~

arancione - in corrispondenza della colonna “ASS. NON. DOC:” (Assenze non documentate): verra
automaticamente inserito, per ogni alunno, il numero di assenze calcolate dal registro e ne verra
calcolata la percentuale, quindi cliccare su “Salva”.

Per determinare la validita o meno dell’anno scolastico (percentuale di assenze non documentate
v

18

~

rispetto al monte-ore), cliccare sul pulsante arancione in corrispondenza della colonna “VAL.”:
verra automaticamente determinata, per ogni alunno, la validita o meno dell’anno scolastico. E, in ogni

caso, possibile operare manualmente cliccando due volte sul simbolo di validazione (\/o x) e
selezionare una delle seguenti opzioni (non selezionare I'ultimal) e quindi cliccare su “Salva”:

Liceo - Liceo Scientifico - Liceo scientifico a indirizzo sportivo
Tecnico - Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing; Turismo
Tecnico - Settore Tecnologico: Chimica, Materiali e Biotecnologie Ambientali; Costruzioni, Ambiente e Territorio
Professionale — Servizi per I’Agricoltura e lo Sviluppo Rurale — Gestione Risorse Forestali e Montane
Professionale - Industria e Artigianato: Manutenzione e Assistenza Tecnica
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ha frequentato per almeno tre quarti dell'orario annuale
non ha frequentato per almeno tre quarti dell'orario annuale, ma ha usufruito della derogal

non ha frequentato per almeno tre guarti dell'orario annuale

& incorsofa in sanzioni disciplinari

\

19) Inserire i voti di condotta nella colonna “comportamento”: & possibile specificare se il voto & attribuito
all’'unanimita o a maggioranza, cliccando sul riquadro azzurro che compare spostandosi di lato al voto
(se non viene specificato alcunché, il sistema considera in automatico il voto come attribuito
all’'unanimita). A fine procedura cliccare sempre su “Salva”.

20) NB: siricorda che per voti di condotta pari o inferiori a 8 & necessario che nel verbale siano esplicitati
gli elementi che il Consiglio di classe ha preso in considerazione per I’attribuzione di tale voto. In
questo caso € possibile inserire gia a sistema il “giudizio del comportamento”, cliccando sul nome
dell’alunno/a (che si colorera di azzurro): selezionare la sezione “GIUDIZIO DEL COMPORTAMENTO”
e utilizzare le frasi preimpostate per costruire il giudizio, quindi applicare e salvare. L'uso delle frasi
preimpostate € solo una facilitazione e, in ogni caso, il giudizio pud essere modificato in base alle
decisioni del Consiglio di classe. Il giudizio cosi inserito sara riportato in automatico anche nel verbale
(in corrispondenza delle votazioni pari a 9 o 10 comparira invece la dicitura generica “vedi tabella”).

= .

Esito Credito Credito Motivazione Credito Scolastico Credito Formativo GIUDIZIO DEL COMPORTAMENTO

GIUDIZIO COMPORTAMENTO 8 (OTTO) GIUDIZIO COMPORTAMENTO 7 (SETTE)
Scrivi qui fazione per trovaria velocemente x - Scrivi qui Fazione per rovaria velocemente x

GIUDIZIO COMPORTAMENTO 6 (SEI) GIUDIZIO COMPORTAMENTO INSUFFICIENTE (<6)

Serivi qui fazione per trovarla velocemente x - Seiivi qui Fazione per trovarla velocemente x -

6l [0}

Richiami scritt sul giornale di classe.

Reiterate infrazioni disciplinari.

Sospensione dalle lezion.

delle consegne e del regolamento distituto,

Comportamenti episodici che violana la dignita e il ispetto della persona efo delle cose

Applica (e ricordati di salvare il tabellone per salvare del tutta i dati)

21) Controllare collegialmente i voti e modificarli se necessario.

22) Per valutazioni insufficienti che il Consiglio delibera di portare a 6 &€ necessario spuntare |'opzione
“Voto di consiglio” sia nel caso di ammissione che di sospensione del giudizio: posizionare il mouse
alla sinistra del voto e cliccare sull’area azzurra che compare, cliccare poi su “Generale” nella finestra
che compare e infine spuntare la casella “Voto di consiglio” e salvare; € inoltre possibile specificare se
il voto e attribuito all’'unanimita o a maggioranza (se non viene specificato alcunché, il sistema
considera in automatico il voto come attribuito all’'unanimita). In questo modo i “voti di consiglio”
saranno riportati nel verbale con I'indicazione del voto proposto, del voto deliberato e dell’eventuale
unanimita/maggioranza. Sebbene sia possibile indicare il voto di consiglio utilizzando il 6* (in questo
caso il sistema lo riconosce automaticamente come voto di consiglio) se ne sconsiglia I'uso per non
generare confusione.
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Generale ANNOTAZIONI

Ore assenza:

0

Recupero:

Voto di consiglio:

Unanimita:

Favorevoli:

Contrari:

Note:

23) Per inserire I'esito (AMMESSO/NON AMMESSO/SOSPENSIONE GIUDIZIO/AMMESSO CON REVISIONE

DEL P.F.l.) dello scrutinio cliccare sul pulsante arancione Elin corrispondenza della colonna “ESITO”:

verra automaticamente inserito, per ogni alunno, l'esito dello scrutinio, in base ai voti. Il sistema
considera in automatico un alunno non ammesso, in presenza di quattro o piu insufficienze, &
comungue sempre possibile operare manualmente cliccando due volte sul simbolo di validazione
dell’esito (A, NA, SO, PF) e selezionare una differente opzione. A fine procedura cliccare sempre su
“Salva”.

24) Nel caso in cui I'esito non sia deliberato all’'unanimita, & possibile inserire a sistema i favorevoli e i contrari
cliccando sul nome dell’alunno/a (che si colorera di azzurro): selezionare la sezione “Esito” e compilare
gli specifici campi, quindi applicare e salvare. La votazione a maggioranza sara cosi riportata in
automatico anche nel verbale (in caso non si compili la sezione, I'esito sara indicato come deliberato
all’unanimita).
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Note esito:

Applica (e ricordati di salvare il tabellone per salvare del tutto | dati)

25) NB:I'opzione AMMESSO CON REVISIONE DEL P.F.l. (simbolo PF) compare solo nelle classi Prime degli
indirizzi professionali, nelle quali non & previsto il giudizio sospeso, e si applica per lo studente che
abbia riportato una valutazione negativa in una o pil discipline e/o non abbia maturato tutte le
competenze previste.

26) Terminate tutte le operazioni, chiudere e bloccare lo scrutinio:

1-ISTRUZIONI| DA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DATI

[N}

CHIUDI PROPOSTE

w

DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE

IS

DATI PER VERBALE

w

PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE

o

7 - AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE

o

CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTINIO

- PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE PER PIANO DI STUDIO

o

STAMPE ED ESPORTAZIONI

10 - INFORMAZIONI SU IMPOSTAZIONI DELLO SCRUTINIO

l
l
[
[
[
l
[
[
l
l
[

11 - CONTROLLI

27) Stampare e firmare il tabellone in duplice copia, utilizzando il pulsante .
VERBALIZZAZIONE

28) Se non lo si e gia fatto all’inizio compilare la sezione “Dati per verbale”, quindi cliccare in “Scrutinio” ->
“Stampe”, e in corrispondenza dello “Scrutinio finale” selezionare “Documenti personalizzati”:
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s 5 | Scrutinio: stampe
Cerca a [ .

B registrodi classe
& Assenze

P valutazioni COMPETENZE

Serutinio finale

B note

v v v v

[@ Report

Scrutinio recuperi & Schede
4 calendario

Nome Schede di Valutazione Documentl Personalizzati

A Argomenti >
B Documenti edEventi 3
B Materiale per docente
& Scrutinio v
Le mie Proposte
Tabellone della classe
Inseriment] massivi
Stampe

® Calloqui >

B Mosulistica >

Nell’elenco di documenti che appare, scegliere “Verbale” (normalmente é I'ultimo documento presente ed
e diversificato a seconda della tipologia di classe), quindi selezionare “Produci” dal menu e procedere alla
produzione tramite “Azione di massa”: verra scaricato un verbale in formato .docx che andra
accuratamente letto, completato, sistemato e modificato dove necessario, ponendo particolare attenzione
a stralciare le parti non utilizzate e le didascalie e a integrare le parti incomplete. Una volta pronto il verbale
stamparlo e firmalo; salvarne inoltre una copia in pdf da inviare in Segreteria, all’indirizzo
bsis007008@istruzione.it

29

~

| Certificazione delle competenze (classi Seconde)

Al termine dello scrutinio di una classe Seconda, per la creazione delle schede di certificazione delle
competenze, I'insegnante Coordinatore seguira le seguenti indicazioni:

1) Aprire “ll tabellone della classe” corrispondente alla voce “COMPETENZE”.

LICEQ (BSPS00701F) Tabellone scrutinio - 2L
202212023 - In classe 20
Cerca [=}
Scrutinio * — .
B Registro di classe Scegli une scrutinio
& nssenze > Scegli uno scrutinio
COMPETENZE - 2L
B Note >
Scrutinio finale - 2L
Report
@ Rep ’ Scrutinio prima frazione - 2L
() calenderio Scrutinio recuperi - 2L
A Argomenti >

& DocumentiedEventi  »

B Materiale per docente

& Scrutinio v
Le mie Proposte
Tabellone della classe
Inserimenti massivi

Stampe

2) Cliccare su “Dati per stampe tabellone e pagelle”:
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B Materialo per docento
= Scrutinio
Le mie Propaste

Tabsllona della classe

8 - CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTINIO

9 - STAMPE ED ESPORTAZION

10 - INFORMAZIONI SU IMPOSTAZIONI DELLO SCRUTINIO
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LICED (espso0701ph Tabellone scrutinio - 45

202212023 - Inclasse &

Cerca. D\ 1 - ISTRUZIONI DA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DATI ‘

E Registre di classe 2 - CHIUDI PROPOSTE ‘

& Assenze > [ 3 - DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE ‘

® valutazion >

4 - DATI PER VERBALE ‘

Note > &

[ Report > 5 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE l

[ Calendario [ € - PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE PER PIANO DI STUDIO l

A argomenti > 7 - AZION| RAPIDE PER IL TABELLONE J

85 Documentied Eventi 3 : ‘
|
|

Inserimenti massivi
Stampe

& Collogui

1@ Modulistics

& Whistieblowing

171 - CONTROLLI

AWIA SCRUTINIO

A Attenzione!
Si consiglia, durante linserimento dei dati sul tabellone, di salvare di tanto in tanto per prevenire eventuali cadute di connessione internet e quindi perdita dei dati inseriti.

3) Peridatidel tabellone (non & necessario inserire i dati per le pagelle!), utilizzare il pulsante “INSERISCI
| NOMI DEI DOCENTI CON LO SPAZIO PER LE FIRME SOTTO IL NOME (4 COLONNE)” e modificare
eventuali docenti sostituiti; quindi inserire il nome del Dirigente scolastico, se gia non presente.
Cliccare infine su “Applica e chiudi” e una volta tornati al tabellone cliccare su “Salva”.

4) Tramite la funzione “AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE” selezionare “INSERISCI LE VALUTAZIONI PER

LE COMPETENZE A PARTIRE DALLE MEDIE DELLO SCRUTINIO Scrutinio finale

LICEO (BSPS00701P)
2022/2023 - In classe

Cerca,

B Registro diclasse
& Assenze
B note
[ Report
(9 calendario
A Argomenti
& Documenti ed Eventi
B Materiale per docente
=& Scrutinio
Le mie Proposte
Tabellone della classe

Inserimenti massivi

v

”, applicare e salvare:

ALA

A Domenica 21 maggio & festivo, seleziona un‘altra data.

[ 1- ISTRUZIONI DA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DATI

[ 2 - CHIUDI PROPOSTE

[ 3 - DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE

‘ 4 - DATI PER VERBALE

‘ 5 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE

‘ 6 - PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE PER PIANO DI STUDIO

[ 7 - AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE

[ 8 - CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTINIO

9 - STAMPE ED ESPORTAZIONI

[ 10 - INFORMAZIONI SU IMPOSTAZIONI DELLO SCRUTINIO

11 - CONTROLLI

7 - AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE Applica e chiudi (ricordati di salvare il tabellone terminato il
lavoro)

‘@ INSERISCI LE VALUTAZIONI PER LE COMPETENZE A PARTIRE DALLE MEDIE DELLO SCRUTINIO Scrutinio finale

Applica e chiudi (ricordati di salvare il tabellone terminato il lavoro)

5) Compariranno, nel tabellone, le valutazioni delle competenze in lettere (A, B, C, D) calcolate in
automatico dal sistema in base alla media delle valutazioni riportate nelle materie associate a tali

competenze.
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6) Apportare le modifiche che il Consiglio di classe ritiene necessarie e salvare.

7) Stampare e firmare il tabellone in duplice copia, utilizzando il pulsante .

| Inserimento dei crediti (classi lll, IV e V)

Nelle classi lll, IV e V, una volta deliberati i voti e gli esiti, &€ necessario attribuire i crediti, seguendo la seguente
procedura:

1) Per inserire i crediti, cliccare sul pulsante arancione ‘¢, in corrispondenza della colonna “CR.”: il
sistema calcolera in automatico il credito corrispondente alla fascia di appartenenza determinata dalla
media dei voti, attribuendo, se la media € maggiore o uguale al decimale 0.5, il punteggio massimo
della fascia, attribuendo invece il punteggio minimo della fascia, se la media & inferiore al decimale
0.5; ¢, in ogni caso, sempre possibile operare manualmente cliccando sul valore numerico del credito,
nel rispetto dei valori massimi e minimi determinati dalla fascia di appartenenza.

Media dei voti (M) Fasce di credito Fasce di credito Fasce di credito
111 ANNO IV ANNO V ANNO

M <6 - - 7-8

M=6 7-8 8-9 9-10
6<M<7 8-9 9-10 10-11
7<M<8 9-10 10-11 11-12
8<M<9 10-11 11-12 13-14
9<M<10 11-12 12-13 14-15

2) Nel caso in cui I'attribuzione del credito non sia deliberata all’'unanimita, & possibile inserire a sistema i
favorevoli e i contrari cliccando sul nome dell’alunno/a (che si colorera di azzurro): selezionare la
sezione “Credito” e compilare gli specifici campi, quindi applicare e salvare. La votazione a
maggioranza sara cosi riportata in automatico anche nel verbale (in caso non si compili la sezione,
I’esito sara indicato come deliberato all’'unanimita).

Esito = Credite  Credito Motivazione  Credito Scolastico  Credito Formativa  GIUDIZIO DEL COMPORTAMENTO
Credito unanimita:

Credito favorevoli:

Credito contrari:

Credito - note per unanimita:

3) E infine necessario inserire la motivazione del credito attribuito: cliccare sul nome dell’alunno/a (che
si colorera di azzurro), selezionare la sezione “Credito motivazione” e utilizzare le frasi preimpostate
per costruire il giudizio di motivazione, quindi applicare e salvare. L'uso delle frasi preimpostate & solo
una facilitazione e, in ogni caso, la motivazione puo essere modificata in base alle decisioni del
Consiglio di classe. La motivazione cosi inserita sara riportata in automatico anche nel verbale.
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Esito Credito Credito Motivazione Credito Scolastico Credito Formativo GIUDIZIO DEL COMPORTAMENTO
CREDITO MASSIMO

Scrivi qui I'azione per trovarla velocemente x -

CREDITO MINIMO

Scrivi qui l'azione per trovarla velocemente x v

Credito motivazione:

Applica (e ricordati di salvare il tabellone per salvare del tutto i dati)

Certa della Vs. collaborazione, & gradita I'occasione per porgere cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico
Raffaella prof.ssa Zanardini
(Documento firmato digitalmente)
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