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Prot. n. 203/I.1                                                                            Edolo, 10 gennaio 2024 
                                    

                                                                   

AI DOCENTI 
AGLI ALUNNI  

AL PERSONALE ATA  

              AL SITO WEB/AGLI ATTI 
                  

COMUNICAZIONE N. 137 

OGGETTO: Rilevazione automatizzata presenze a scuola mediante badge e ingresso posticipato delle 
classi. 
  
Nelle occasioni in cui l’ingresso delle classi è posticipato, si chiede cortesemente ai docenti che svolgono la 
prima ora effettiva di lezione, oltre ad un attento controllo delle effettive presenze tramite appello, di 
convertire gli ingressi in ritardo rilevati mediante badge in presenze. È possibile modificare l’assenza 
trasformandola in presenza, secondo le normali modalità di modifica delle assenze, in alternativa è possibile 
procedere ad una modifica massiva tramite la funzione “elenco assenze”: 
- Cliccare su elenco assenze 

 
- Selezionare i ritardi da convertire 
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- Procedere alla conversione massiva in presenza 

 
 
Nel caso di ingresso, successivo all’ora di inizio effettivo della lezione (es. inizio ore 08.45, ingresso ore 08.55), 
non si procederà a trasformare l’ingresso in ritardo in presenza: il sistema calcola in automatico gli effettivi 
minuti di assenza, in base alle ore firmate dai docenti. 
Si confida nella stessa attenzione e collaborazione di controllo delle assenze/presenze, anche da parte dei 
docenti delle ore successive alla prima, almeno in questa fase di avvio. 
 

 

     Certa della Vs collaborazione, si coglie l’occasione per porgere cordiali saluti. 
                        

 
  Il Dirigente Scolastico  

     Raffaella Prof.ssa Zanardini 
                                                                                                                                                                (Documento firmato digitalmente) 
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