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AI DOCENTI 

AI REFERENTI  
AI COORDINATORI  

AL DSGA 
AL PERSONALE ATA 

AL SITO WEB/AGLI ATTI 

 
 

CIRCOLARE N. 064  
 
 
 

Viste le molteplici attività nelle quali gli allievi sono impegnati al dì fuori della normale scansione oraria, 
non sempre come gruppo classe ma spesso anche in piccoli gruppi o addirittura singolarmente, emerge 
l’esigenza di fornire ai docenti presenti in classe, quindi responsabili di tutti gli allievi in elenco, 
un’informazione precisa e completa. 
Si chiede quindi cortesemente ai responsabili delle varie attività di: 
 

1. Programmare qualsiasi evento dettagliatamente e con congruo anticipo, per garantire 

l’approvazione del Dirigente. 

2. Una volta ottenuta l’approvazione inserire l’evento sul registro, riferito genericamente alla classe, 

l’evento negli orari programmati. 

3. Comunicare l’elenco definitivo degli studenti partecipanti in segreteria almeno un giorno prima, 

in maniera tale che possa essere messo agli atti. 

4. Comunicare ai coordinatori delle singole classi coinvolte, almeno un giorno prima, l’elenco 

preciso dei partecipanti con data-orario-attività. Il coordinatore provvederà ad inserire, per i 

nominativi comunicati e nelle ore indicate, l’attività fuori aula (in questo modo visibile a tutti i 

docenti all’atto dell’appello). 

 

Certa della Vostra disponibilità e collaborazione, porgo cordiali saluti. 
 

                                                                                                             Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                       Raffaella prof.ssa Zanardini 
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