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Prot.n.314/1.1 Edolo, 15 gennaio 2025

ATUTTI I DOCENTI
ALLE FAMIGLIE

AGLI STUDENTI

AL PERSONALE ATA

AL DSGA

AL SITO WEB/AGLI ATTI

COMUNICAZIONE N. 144

Oggetto: Gestione ritardi per motivi di trasporto

Con la presente si ricorda a tutti i docenti e alle famiglie/studenti interessati che i ritardi per motivi di
trasporto sono considerati giustificati e documentati.

PROCEDURA IN CASO DI RITARDO PER MOTIVI DI TRASPORTO I

1) In caso di ritardo lieve entro i 5 minuti (anche per motivi differenti dal trasporto), il sistema di
rilevamento delle presenze tramite badge considera in automatico il ritardo giustificato e
documentato (si ricorda che al fine del calcolo finale delle assenze cio che conta non & il monte ore
totale, ma solo quello delle assenze non documentate).

2) In caso di ritardo oltre i 5 minuti, i docenti procedono a trasformare il ritardo registrato dal badge
(o l'assenza, nel caso in cui non fosse stato passato il badge) in presenza con l'indicazione
TRASPORTI nella sezione “ulteriore qualifica” (selezionare dal menu a tendina), secondo le normali
modalita di modifica delle assenze, in alternativa € anche possibile procedere ad una modifica
massiva tramite la funzione “elenco assenze”, come indicato nella comunicazione n° 137 del 10
gennaio 2025 (Prot. n. 203/1.1).

3) Sisegnala, infine, che nel caso in cui un ragazzo si attardi eccessivamente ad entrare a scuola, dopo
I'arrivo del mezzo di trasporto (es. arrivo del treno ore 8.05, ingresso a scuola 8.30), il ritardo non
sara piu ritenuto giustificato/documentato e non si procedera alla conversione in presenza.

Il Dirigente Scolastico

Raffaella prof.ssa Zanardini
(Documento firmato digitalmente)
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