AMendstoro doll Sstrunione
ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “GIACOMO ANTONIETTI”
Via Paolo VI n.3 — 25049 ISEO (BS)

UNIONE EUROPEA

Fondo sociale europeo
Fondo europeo di sviluppo regionale

Iseo, 9 marzo 2024

GB/mp

Ai docenti e al personale ATA

CIRCOLARE N. 303

OGGETTO: Incontri di formazione interni per il personale ATA

Si informa il personale ATA che, nell’ambito del progetto “Didattica digitale integrata ¢

formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” del PNRR, CUP C14D22001400006,
sono attivati i seguenti corsi:

Corso Microsoft 365: Outlook, Teams e Onedrive (6 ore) - ID PERCORSO: 243151
martedi 16 aprile dalle 10.00 alle 13.00 e venerdi 19 aprile dalle 14.00 alle 17.00

Corso sulle caratteristiche fondamentali e l'utilizzo di base di Microsoft 365 Outlook, Teams e
Onedrive. Credenziali Microsoft 365; Outlook: gestione della mail con particolare riferimento
all'account d'istituto; Teams: panoramica, indicazioni fondamentali su team, canali, chat e
calendario, utilizzo per incontri a distanza; Onedrive: backup e documenti condivisi.

Corso Excel da zero (4 ore) - ID PERCORSO: 243327

martedi 23 e martedi 30 aprile dalle ore 10.00 alle ore 12.00

Introduzione a Microsoft Excel per principianti assoluti. Gestione dei fogli di lavoro, tipi di dati,
formule e funzioni di base

Corso Forms (4 ore) — ID PERCORSO: 243344

martedi 23 e martedi 30 aprile dalle ore 12.00 alle ore 13.00

e venerdi 10 maggio dalle 10.00 alle 12.00

Introduzione all’utilizzo di Microsoft Forms per creare questionari, raccogliere iscrizioni e gestire
le attivita extracurricolari. Impostazioni efficaci al fine di un’elaborazione dati successiva.

Corso Excel intermedio (5 ore) ID PERCORSO: 244450

martedi 7 maggio dalle ore 10.00 alle ore 12.00 e venerdi 10 maggio dalle 10.00 alle 12.00
Analisi e gestione di dati con funzioni avanzate e derivanti da moduli compilati. Esempi di utilizzo
nella gestione della vita scolastica.
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Per Piscrizione:

1. accedere con il proprio SPID alla piattaforma Scuola Futura
(https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/) e cercare il corso di proprio interesse utilizzando
i seguenti ID percorso:
Corso Microsoft 365 Outlook, Teams e Onedrive ID PERCORSO: 243151
Corso Excel da zero ID PERCORSO: 243327
Corso Forms ID PERCORSO: 243344
Corso Excel avanzato ID PERCORSO: 244450

2. compilare il form al link https:/forms.office.com/e/2MsXACmJ2N per confermare
I’iscrizione ai vari corsi

I corsi saranno tenuti dalla prof.ssa Luisa Colosio, animatore digitale della scuola.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Giacomo Bersini
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