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ISTRUZIONI OPERATIVE PER VOTAZIONI OO CC  

• Rappresentanti degli studenti nei singoli cdc  

1. Assemblea gestita da docenti in orario – ore 9:05 del 22 ottobre 2022  

2. Il verbale dell’assemblea verrà redatto dal docente in servizio utilizzando l’apposito modello 

di verbale collocato nelle rispettive aule dai collaboratori scolastici e da riconsegnare 

all’ufficio alunni alla fine delle operazioni di voto  

3. Il docente, terminata l’assemblea, invita gli studenti a esprimere il loro voto servendosi del 

proprio cellulare utilizzando il link al modulo Forms pubblicato sul canale “Generale” della 

classe virtuale di Teams oppure scansionando il codice QR CODE presente sempre sulla 

pagina generale del Team  

4. I moduli saranno attivi dalle 9:25 alle 10:00  

5. Per poter votare ogni studente dovrà essere in possesso delle credenziali Microsoft dell’istituto 

e potrà inviare una sola risposta con la quale potrà esprimere l’unica preferenza consentita  

6. Per garantire la riservatezza del voto, nelle impostazioni del modulo Forms, non sarà 

selezionata l’opzione “Registra nome”  

7. La commissione elettorale procederà nella giornata di lunedì 24 ottobre 2022 al controllo dei 

dati di ogni singola classe scaricati dall’app Microsoft Forms in formato “xlsx”, alla 

certificazione delle tabelle Excel contenenti le evidenze di voto ed alla proclamazione degli 

eletti. Nella stessa giornata i risultati con le preferenze saranno pubblicati sempre sul canale 

“Generale” della classe  

8. Servirsi dei collegamenti seguenti al modulo Forms “PROVA” per verificare le modalità di 

voto. Utilizzare il device e il collegamento che si prevede di usare il giorno delle votazioni.  
  

QR CODE LINK 

 

ELEZIONE PROVA RAPPRESENTANTI DEGLI 

STUDENTI NEI CONSIGLI DI CLASSE 

  

mailto:bsis008004@pec.istruzione.it
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UuccaQx0CkWeaZpdeWraabWjcYhbk2NPqpWniYvH15JURjUyQzcwSkdCVVFGTThXS0lROU5INDNCVS4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UuccaQx0CkWeaZpdeWraabWjcYhbk2NPqpWniYvH15JURjUyQzcwSkdCVVFGTThXS0lROU5INDNCVS4u
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•  Rappresentanti dei genitori nei singoli cdc  

1. Alle ore 15:00 del sabato 22 ottobre 2022 il docente coordinatore della classe, presente a scuola nella corrispettiva 

aula, si collegherà a Teams con l’utente “classe” ed avvierà la riunione immediata nel canale “Generale” della 

classe virtuale  

2. I genitori, contestualmente, dovranno accedere a Teams con le credenziali del/la proprio/a figlio/a, posizionarsi 

sul canale generale della classe virtuale e unirsi alla riunione avviata dal docente, con la telecamera attiva (se la 

connessione risulta scadente consigliare successivamente di disattivarla), cliccando su “Partecipa”   

3. Fino alle 15.45 si svolgerà l’assemblea presieduta dal docente coordinatore della classe; durante l’assemblea il 

docente delegato presenterà sinteticamente alle famiglie la programmazione didattica – educativa annuale; 

seguirà una discussione sui problemi della classe espressi dai genitori in avvio di anno scolastico. Inoltre il 

coordinatore illustrerà le modalità di voto tramite link al modulo Forms pubblicato nel canale “Generale” della 

classe virtuale di Teams  

4. Il verbale dell’assemblea verrà redatto dal docente in servizio utilizzando l’apposito modello di verbale collocato 

nelle rispettive aule dai collaboratori scolastici e da riconsegnare all’ufficio alunni alla fine delle operazioni 

di voto   

5. Il link per esprimere le preferenze sarà attivo dalle 15.45-18.45   

6. Per poter votare i genitori dovranno essere in possesso delle credenziali Microsoft dell’istituto del/la proprio/a 

figlio/a e potranno inviare una sola risposta con la quale sarà possibile esprimere una preferenza per ogni 

genitore. Nel caso di frequenza di più figli per votare, utilizzando lo stesso device, sarà necessario effettuare il 

logout dal profilo Microsoft con il quale è stata effettuata la prima votazione e poi riaccreditarsi con le credenziali 

dell’altro/a figlio/a per esprimere il secondo voto (nel caso si avesse la possibilità di collegarsi con più device, 

ognuno dei quali collegato alla piattaforma Microsoft con le credenziali dei rispettivi figli, ovviamente questa 

procedura non si renderà necessaria)  

7. Per garantire la riservatezza del voto, nelle impostazioni del modulo Forms, non sarà selezionata l’opzione 

“Registra nome”   

8. La commissione elettorale procederà al controllo dei dati di ogni singola classe scaricati dall’app Microsoft 

Forms in formato “xlsx”, alla certificazione delle tabelle Excel contenenti le evidenze di voto ed alla 

proclamazione degli eletti. I risultati con le preferenze saranno pubblicati sul registro elettronico ClasseViva – 

sezione Bacheca Web - visibili solo ai genitori  

9. Servirsi del collegamento seguente al modulo Forms “PROVA” per verificare le modalità di voto.  

Utilizzare il device che si prevede di usare il giorno delle votazioni.  

QR CODE LINK 

 

ELEZIONE PROVA RAPPRESENTANTI DEI GENITORI 

NEI CONSIGLI DI CLASSE 

  

mailto:bsis008004@pec.istruzione.it
https://forms.office.com/r/v3K9A8xHy7
https://forms.office.com/r/v3K9A8xHy7
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 Rappresentanti degli studenti nel CdI  

1. La commissione elettorale, presentate le liste di candidati, predisporrà un modulo Forms per 

raccogliere le preferenze degli alunni  

2. Il giorno delle elezioni il link e il QR CODE del modulo saranno pubblicati sul canale 

generale di ciascuna delle 66 classi virtuali di Teams  

3. I collegamenti al modulo Forms saranno attivi sabato 22 ottobre 2022 dalle 10:25 alle 10:55; 

i docenti presenti in aula agevoleranno le operazioni di voto autorizzando gli studenti a esprimere 

la loro preferenza mediante l’utilizzo dello smartphone personale  

4. Per poter votare ogni studente dovrà essere in possesso delle credenziali Microsoft 

dell’istituto. L’accesso al modulo Forms attraverso le credenziali istituzionali attesterà il diritto 

di voto  

5. Ogni alunno potrà inviare una sola risposta con la quale esprimerà le due preferenze 

consentite per la lista prescelta  

6. Per garantire la riservatezza del voto, nelle impostazioni del modulo Forms, non sarà 

selezionata l’opzione “Registra nome”  

7. I candidati rappresentanti nell’assemblea del 17 ottobre 2022 avranno cura di informare tutti 

gli studenti sulle modalità di voto con particolare riferimento al punto 4  

8. La commissione elettorale procederà al controllo dei dati scaricati dall’app Microsoft Forms 

in formato “xlsx”, alla certificazione della tabella Excel contenente le evidenze di voto di tutti 

gli alunni ed alla proclamazione degli eletti. Nella giornata di lunedì 24 ottobre 2022 i risultati 

con le preferenze saranno pubblicati nella sezione “Fatto da noi” raggiungibile nel sottomenù di 

<<Studenti e famiglie>> o direttamente dal link presente nella colonna laterale destra della 

homepage del sito istituzionale 

9. Servirsi dei collegamenti seguenti al modulo Forms “PROVA” per verificare le modalità di 

voto.  
 

QR Code LINK 

 

ELEZIONI PROVA RAPPRESENTANTI 

STUDENTI IN CDI 22_23 

 

mailto:bsis008004@pec.istruzione.it
https://forms.office.com/r/VATnKPQYYb
https://forms.office.com/r/VATnKPQYYb

