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Al DOCENTI
ALLA SEGRETERIA DIDATTICA

CIRCOLARE N. 369

OGGETTO: Indicazioni operative per la compilazione del materiale predisposto
da staff del dirigente e Commissione IPS in funzione della
certificazione del livello di raggiungimento delle competenze in
uscita dal primo biennio e dalle classi terze / quarte e
dell’attestazione delle competenze non raggiunte al termine della
prima classe dei nuovi IP.

In concomitanza con lo svolgimento dei cdc di maggio [cfr. circolare interna n°363 del 29
aprile 2025, punto 2c¢ dell’odg] e soprattutto dell’aggiornamento ed integrazione dei PFI degli
studenti delle classi prime e seconde dei nuovi professionali dopo I’effettuazione degli scrutini di fine
anno [su cui & prevista la pubblicazione di specifica circolare] e della certificazione delle competenze
per gli alunni delle terze e quarte IPS, si forniscono qui alcune indicazioni relative alla procedura da
sequire, in parte in capo allo staff della dirigenza, in parte al coordinatore ed ai singoli insegnanti dei
cdc coinvolti:

1. in generale si raccomanda a tutti i docenti di non modificare mai per_nessuna ragione alcun
file e di non rinominarlo;

2. entro giovedi 8 maggio 2025 saranno inviati ai coordinatori delle sedici classi interessate i file
messi a punto dallo staff relativi a ciascuno degli insegnamenti previsti nel piano di studi;

3. icoordinatori delle classi del primo biennio e delle terze e quarte di IPSMAT e IPSSAS avranno
cura di spedirli subito ai colleghi dei propri consigli per la compilazione;

4. ogni insegnante compilera il file di propria competenza, indicando per ciascun allievo della
classe il livello di raggiungimento delle competenze sviluppate nel corso del 2024-25. Si
precisa che per ogni competenza in elenco (area generale ed area di indirizzo) sono previsti
quattro livelli [non raggiunta/ livello base / livello intermedio / livello avanzato], ciascuno riferito
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ad una forbice di valutazioni numeriche comprese tra 1 a 10, cui si aggiunge, naturalmente,
[’opzione “non valutato = N”’;

una volta compilato, ogni docente restituira via mail il proprio file al coordinatore della classe
entro e non oltre giovedi 22 maggio 2025;

i coordinatori delle classi del primo biennio e delle terze e quarte IPSMAT e IPSSAS invieranno
all’account staff@antoniettiseo.it i file compilati entro sabato 24 maggio 2025 [si prega il
massimo rispetto della tempistica considerato che le scadenze di fine anno sono assai ravvicinate];
a questo punto lo staff, partendo dai file restituiti, dovra generare per ogni studente di ogni classe
un file Excel contenente: a) una scheda con tutte le valutazioni attribuite dai docenti relativamente
alle competenze sviluppate nel corso dell’anno; b) una sintesi della media del livello di
raggiungimento di ciascuna competenza per le classi seconde, terze e quarte o da_un elenco
esclusivamente di quelle mediamente non raggiunte per le classi prime;

lo staff provvedera subito a caricare in “OneDrive” MS le schede e le sintesi degli studenti
citate al punto precedente, condivise con i docenti appartenenti a ciascun cdc, e ad inviare i singoli
file alla segreteria didattica per la loro archiviazione;

i docenti tutor del biennio — secondo una tempistica che sara illustrata in specifica circolare —
provvederanno infine, partendo dalle schede degli studenti condivise in OneDrive”, a riportare
nelle sezioni previste del PFI 0 solamente le competenze “mediamente” non raggiunte dagli
studenti (nelle classi prime) o tutte le competenze sviluppate dal cdc con i livelli di
raggiungimento determinati dalla media delle valutazioni assegnate nelle discipline afferenti a
ciascuna di esse (nelle classi seconde).

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Giacomo Bersini
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