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Iseo, 19 novembre 2020 

DP/dr 

         AI DOCENTI  

         ALLE FAMIGLIE 

         AL PERSONALE ATA 

 

CIRCOLARE N. 97 

OGGETTO: Modifica procedura condivisione e registrazione PEI e PDP 20 -21 

L’attuale emergenza pandemica comporta la necessità di modificare alcune procedure in uso 

da tempo nell’istituto, e fra queste le modalità di condivisione e registrazione dei PDP e dei PEI 

indicate nella circolare interna n° 56 del 24 ottobre 2020. 

Nuova procedura da adottare: 

1. successivamente alla stesura dei PDP e dei PEI da parte dei consigli di classe, il coordinatore (per 

i PDP) ed il docente di sostegno (per i PEI), posteranno i documenti nel registro Spaggiari, sezione 

<Didattica>, visibili solo ai docenti del consiglio di classe alla famiglia interessata, informando 

quest’ultima dell’avvenuta pubblicazione. Ad ogni famiglia dovrà essere lasciato un adeguato 

tempo di lettura del documento al fine di un’eventuale richiesta di chiarimenti prima della 

sottoscrizione che non dovrà avvenire in presenza, ma secondo le modalità indicate al successivo 

punto 5; 

2. la famiglia, qualora ritenesse necessario avere chiarimenti, potrà chiedere via registro elettronico 

un colloquio in Teams con il coordinatore o con il docente di sostegno; 

3. successivamente il coordinatore (per i PDP) e il docente di sostegno (per i PEI) invieranno entro 

giovedì 10 dicembre 2020 i file a segreteria@antoniettiseo.it.; 

4. la segreteria (ufficio protocollo), dopo aver messo alla firma del dirigente scolastico i file dei PDP 

e dei PEI, li pubblicherà sul registro Spaggiari, sezione <Bacheca>, visibili solo ai docenti e alla 

famiglia interessata, che dovrà spuntare la voce “conferma/firma ” per conferma di accettazione; 

5. la segreteria didattica (ufficio1) estrapolerà l’elenco delle spunte di conferma per archiviarle 

insieme ai PEI e PDP. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Diego Parzani 
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