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Certificata ISO 9001:2015 

Iseo, 2 ottobre 2019 

 

DP/lt-ev 

A tutti i docenti  

 
 

CIRCOLARE N. 39 

 
 

OGGETTO: Indicazioni operative relative a progettazione dei viaggi di istruzione 

in Italia e all’estero 2019/20 (settimana dal 23 al 28 marzo 2020) 
 

Si informano tutti i docenti dell’istituto ed in particolare coloro che si proporranno come 

docenti coordinatori di viaggi di istruzione in Italia ed all’estero per il presente anno scolastico che 

la procedura da rispettare è la seguente: 
 

Il docente coordinatore:  

a. richiede autonomamente, sulla base del proprio programma, un preventivo di massima presso 

un’agenzia di viaggi a propria discrezione; 

b. redige un elenco dei nominativi dei probabili partecipanti; 

c. invia entro il 15 ottobre 2019 le suddette informazioni, tramite una e-mail, a Mediateca 

(mediateca@antoniettiseo.it); 

d. informa le famiglie della necessità di apporre, entro il 4 novembre 2019, su bacheca web il 

proprio consenso alla partecipazione al viaggio. Le famiglie troveranno altresì indicati la meta 

del viaggio, il costo di massima ed il nome del docente coordinatore. 
 

e. entro e non oltre sabato 12 novembre 2019, al termine di tutti i consigli di Classe, invia on 

line il mod. II 107 “Programma viaggi istruzione” (homepageservizi on linemodulistica). 
 

 

La Commissione viaggi si riunirà il 15 novembre 2019 per procedere, sulla base delle proposte 

di viaggio pervenute ed assolutamente non più modificabili, alla valutazione della correttezza 

delle stesse ed alla conseguente richiesta di preventivo a specializzate agenzie di viaggi.  

Di seguito verrà inviata una e-mail al coordinatore stesso dove saranno comunicati: 
 

1) l’eventuale approvazione del viaggio da parte della commissione; 

2) la quota di acconto che gli alunni dovranno versare.; 

3) la data termine entro la quale il docente coordinatore dovrà far pervenire alla Mediateca  

a. la totalità delle attestazioni di pagamento 

b. l’elenco DEFINITIVO degli studenti partecipanti.  

 

 

 

Il Docente Coordinatore è il solo responsabile della raccolta e della consegna in mediateca delle 

attestazioni di pagamento e della compilazione dell’elenco DEFINITIVO dei partecipanti. 
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Di seguito verranno inviate alle agenzie di viaggio le richieste di preventivo e il giorno 16 

dicembre 2019 la commissione viaggi stabilirà, in base alle migliori pervenute, l’agenzia 

assegnataria per ciascun viaggio. 

 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Diego Parzani 
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