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     Iseo, 10 marzo 2020 

DP/dr 

AI DOCENTI 

AI GENITORI ED AGLI STUDENTI 

AL PERSONALE ATA 
 

 

CIRCOLARE N. 263 
 

OGGETTO: Indicazioni operative realizzazione didattica a distanza in periodo di 

sospensione delle attività formative in presenza 
 

 “Il protrarsi della situazione [di emergenza] comporta la necessità di attivare la didattica a 

distanza, al fine di tutelare il diritto costituzionalmente garantito all’istruzione” [da M.I. “Istruzioni 

operative DPCM 8 marzo 2020, prot. 279, s.d.] 

 A tale forma di didattica si fa riferimento nel DPCM  8 marzo 2020, art. 1, c.1, lettera h), 

ove vengono sospese le sole “attività didattiche in presenza nelle scuole di ogni ordine e grado”. 

Già nella “Nota congiunta dei dipartimenti del Ministero dell’Istruzione” del 6 marzo u.s., nel 

paragrafo <Attività di formazione e aggiornamento del personale> si precisa che “Le istituzioni 

scolastiche della scuola primaria e secondaria, nell’ambito della propria autonomia, attivano o 

potenziano modalità di apprendimento a distanza, ottimizzando le risorse didattiche del registro 

elettronico e utilizzando classi virtuali e altri strumenti e canali digitali per favorire la produzione 

e la condivisione di contenuti”. 

 Sempre nella citata nota “M.I. Istruzioni operative DPCM 8 marzo 2020” nel paragrafo 

<Istituzioni scolastiche> si dichiara che “per quanto concerne il personale docente [che infatti 

risulta in servizio e reperibile nel periodo di sospensione delle lezioni, fatti salvi congedi e 

malattie], la presenza nelle istituzioni scolastiche è strettamente correlata alle eventuali esigenze 

connesse alla attività didattica a distanza”, mentre nel paragrafo <Attività didattica a distanza> 

viene specificato che “ Le istituzioni scolastiche e i loro docenti [intraprendono] una varietà di 

iniziative, che vanno dalla mera trasmissione di materiali (da abbandonarsi progressivamente, in 

quanto non assimilabile alla didattica a distanza), alla registrazione delle lezioni, all’utilizzo di 

piattaforme per la didattica a distanza presso l’istituzione scolastica o presso il domicilio” 
 

 Alla luce di quanto sinora illustrato, in considerazione delle potenzialità dei servizi forniti 

non solo dal registro elettronico adottato <Scuola Viva>, ma anche dal pacchetto Office 365, le cui 

licenze sono state fornite gratuitamente per tutto il 2020 a docenti, personale ata e studenti dall’IIS 
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Antonietti, che dal 2019 è “Microsoft Show Case”, ed in particolare dell’applicativo <Microsoft 

Teams>, in accordo con lo staff della dirigenza e con il “Team dell’Innovazione” dell’istituto  si 

avvisano insegnanti, famiglie, studenti e personale ATA che sino al termine della sospensione 

delle attività formative, la didattica a distanza verrà realizzata secondo le seguenti modalità: 
 

1. conferma del livello essenziale di modalità didattica a distanza, fondata sull’utilizzo del registro 

elettronico adottato e descritta nella circolare n° 253/bis del 29 febbraio 2020 [pubblicata anche 

sulla homepage del sito della scuola, colonna <News>], che mantiene in toto la sua validità, con la 

sola esclusione delle indicazioni finali relative a prove di recupero, doposcuola e interventi di 

sostegno antimeridiani. Si precisa tuttavia che tale livello essenziale, per il protrarsi della 

sospensione delle attività didattiche, non è più lasciato alla libera iniziativa dei singoli docenti, 

ma da giovedì 12 marzo 2020 è obbligatorio per tutti gli insegnanti, che dovranno lasciare 

traccia della progressione delle attività svolte nella sezione <Agenda>, indicando data ed orario di 

quanto svolto, oggetto di monitoraggio a campione da parte della presidenza; 

2. attivazione di un livello avanzato di didattica a distanza, che sfrutta in particolare l’applicativo 

<Microsoft Teams> [di cui sono stati predisposti dal prof. Maiolino, con l’aiuto di AT e docenti 

del Team dell’Innovazione, vari tipi di tutorial, molto dettagliati, alcuni dei quali già inviati agli 

insegnanti, ed altri di imminente pubblicazione, rivolti anche agli studenti], ma che non esclude 

l’utilizzo di altri strumenti il cui uso è già stato avviato in alcuni casi da docenti e gruppi classe 

particolarmente attivi. 
 

A tal proposito, tuttavia, si fa presente che il ricorso, a volte da parte dei docenti dello stesso cdc , 

di differenti strumenti di didattica a distanza può mettere in difficoltà, specie nel primo biennio, gli 

allievi meno preparati in ambito di fruizione didattica di nuove tecnologie; per evitare quindi una 

moltiplicazione “anarchica” di applicativi analoghi, si raccomanda vivamente l’utilizzo, in vista 

della creazione di classi virtuali nelle quali attivare diverse tipologie di insegnamento / 

apprendimento, dell’applicativo <Microsoft Teams>, il cui uso sarà reso sistematico ed 

implementato al termine dell’emergenza COVID-19. In ogni caso, qualora qualche docente e 

gruppo classe avesse già avviato l’attività didattica a distanza via Skype, Hangouts Meet o Jitsi 

(ma non altro), potrà continuare lungo la strada già sperimentata, avendo attenzione ad adottare 

misure adeguate per la riservatezza dei dati sensibili; 

3. sempre a proposito dell’attivazione del livello avanzato di didattica a distanza attraverso 

l’applicativo <Microsoft Teams>, citato al precedente punto, si precisa che un passaggio è 

obbligatorio per tutti i docenti dei vari cdc: come dettagliatamente descritto dai tutorial inviati 

ai docenti già nella giornata di lunedì 9 marzo u.s., infatti, ogni coordinatore di classe (o altro 

docente più ferrato in materia di nuove tecnologie, in accordo con il coordinatore stesso) deve 
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creare, seguendo le istruzioni fornite, una “classe virtuale”, le modalità del cui utilizzo sono poi 

lasciate alla libertà di insegnamento dei docenti delle singole discipline; 

4. l’attivazione di questa forma avanzata, ma produttiva, di didattica a distanza partirà per tutto 

l’istituto da giovedì 12 marzo 2020. 

Sono a tal proposito necessarie alcune precisazioni strettamente organizzative per evitare 

sovrapposizioni tra docenti e insegnamenti nel rapporto con i gruppi classe: 

a. nelle ore antimeridiane ogni docente potrà connettersi, nelle forme scelte, con i propri allievi 

seguendo l’orario delle lezioni in vigore nell’istituto prima della sospensione delle lezioni; 

b. ovviamente non è assolutamente prescritto che la durata della connessione e del lavoro a 

distanza con i propri studenti debba durare per tutta l’ora di lezione prevista dal piano 

settimanale delle lezioni in presenza; 

c. nelle ore pomeridiane, viceversa, ogni docente potrà connettersi da casa, nelle forme scelte, 

con i propri allievi, secondo un orario liberamente scelto, possibilmente in accordo con i 

docenti del proprio consiglio di classe; 

d. [importante] per l’utilizzo didattico a distanza sia del registro elettronico <Scuola Viva> che 

degli altri strumenti precedentemente elencati, i docenti che per varie ragioni, anche di 

connessione, non potessero attivarsi e lavorare da casa, come previsto nella citata nota “M.I. 

Istruzioni operative DPCM 8 marzo 2020”, potranno farlo da scuola tassativamente secondo il 

proprio orario di servizio, sempre da giovedì 12 marzo 2020. Sono stati infatti già installati dai 

tecnici dell’istituto in ciascuna delle 65 aule portatili pronti all’utilizzo di “Microsoft Teams” e 

di Skype, oltre che, naturalmente, connessi con internet; al registro elettronico si potrà 

viceversa accedere dai pc già presenti nelle aule. 

Ovviamente al termine di ciascuna ora di lezione i pc saranno sanificati insieme alle cattedre: 

per poter assicurare ciò i docenti interessati dovranno anticipare a ufficio1@antoniettiseo.it -  e 

per conoscenza a staff@antoniettiseo.it - ora e giorno del proprio ingresso a scuola, in modo 

che sia possibile assegnare loro una specifica aula in cui lavorare, e dovranno rigorosamente 

seguire le norme sanitarie indicate dal Ministero della Salute ed esposte all’ingresso della 

scuola, lascando immediatamente l’istituto conclusa la propria attività didattica a distanza. 

Sarà inviato a tutti, con imminente specifica circolare, copia in word del documento di 

autocertificazione predisposto dal Ministero degli Interni come allegato alla Direttiva 204 

del 9 marzo 2020, per poter accedere a scuola e tornare presso la propria abitazione. 
 

5. Sarà pubblicata entro giovedì 12 marzo p.v. una nota relativa alla valutazione delle attività 

didattiche svolte a distanza con le modalità sin qui descritte, che tenga conto della normativa 

attualmente in vigore. Si raccomanda intanto a tutti gli insegnanti di astenersi da ogni valutazione 

sommativa attraverso prove orali e scritte effettuate a distanza. 
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6. Qualora docenti e studenti avessero smarrito le credenziali di accesso all’account personale di 

Microsoft 365 assegnate dall’istituto nel mese di dicembre, dovranno inoltrare richiesta di nuove 

credenziali a giacomoforesti@antoniettiseo.it. Le nuove credenziali saranno postate nel registro 

elettronico nella sezione “Bacheca” e dovranno essere accuratamente conservate per evitare 

sovraccarico ulteriore di lavoro agli assistenti tecnici ed allo staff. 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

         Diego Parzani 
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