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A tutti i docenti
Alla commissione viaggi:
Professoressa Abrami Emanuela
Professoressa Angelillo Ines
Professoressa Belli Paola

CIRCOLARE N.100

OGGETTO: Indicazioni operative per viaggi di istruzione in Italia e all’estero
(settimana dal 20 al 25 marzo 2023)

Si informano i docenti ed in particolare i referenti dei viaggi di istruzione che nel 2022-23 la procedura
da seguire in materia di viaggi di istruzione in Italia ed all’estero € la seguente:

1. il docente referente presenta alla classe un preventivo di massima delle spese sulla base del proprio
programma.

2. il docente referente, dopo I’approvazione dei consigli di classe, invia la proposta di viaggio d’istruzione

compilando il form al link entro il 13 novembre 2022.

Al form deve essere allegato un elenco dei probabili partecipanti.

4. A partire dal 16 novembre 2022 il docente referente informa le famiglie della necessita di apporre entro
il 23 novembre 2022 su bacheca web il proprio consenso alla partecipazione del figlio/a al viaggio. In
allegato alla richiesta di consenso le famiglie troveranno la proposta di viaggio con indicazione del costo
di massima e il nome del docente referente.

5. La Commissione viaggi, sulla base delle proposte di viaggio pervenute entro il 13 novembre 2022, e non
piu modificabili, procede alla richiesta dei preventivi secondo le modalita previste dalla normativa
vigente e dal Regolamento dell’attivita negoziale dell’istituto.

6. A seguire il docente referente ricevera una mail con la comunicazione dell’eventuale approvazione del
viaggio da parte della commissione e la quota di acconto che gli alunni devono versare. Di norma
I’acconto ¢ di € 100,00 ad esclusione dei viaggi nei quali si utilizzano i voli low cost, ove I’acconto €
rappresentato dal costo presunto del biglietto.

L’eventuale acquisto di voli low cost ¢ regolamentato nella sezione <Gestione economico — contabile
delle uscite da a.s. 2022-23>, parte integrante del T.U.
L’acquisto dei voli low cost & possibile solo se il docente responsabile:
o verifica, tramite la segreteria, le autorizzazioni delle famiglie in bacheca web
o verifica, tramite la segreteria, i pagamenti di PAGOINRETE;
e presenta fotocopia dei documenti di identita validi per 1’espatrio che studenti e accompagnatori
intendono utilizzare al momento dell’imbarco;

7. 1l docente referente informa le famiglie della necessita di versare tramite PAGOINRETE 1’acconto

stabilito entro il 30 novembre 2022.

w

Il T.U. che regolamenta le varie tipologie di uscita e 1’allegato documento di “gestione economico-
contabile delle uscite” sono pubblicati sul sito della scuola (homepage—>La scuola—>Regolamenti>.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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