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           Iseo, 27 aprile 2020 

DP/dr         

A tutti docenti 

Agli AA dell’ufficio didattica 

 

CIRCOLARE N. 289 
 

OGGETTO: Procedura per invio e pubblicazione degli allegati ai Piani di lavoro 

2019-20, relativi alla didattica a distanza [DAD]. 
 

 Come anticipato nella circolare interna n°266 del 20 marzo scorso, paragrafo A, punto 3°, si 

richiede ai docenti l’invio dell’allegato al proprio Piano di lavoro individuale per l’a.s. 2019-20  

[scaricabile a partire dal 29 aprile 2020 dal sito della scuola, menù “Servizi on line”, voce 

“Modulistica docenti ed ATA ad uso didattico”] “in cui precisare, relativamente al II periodo del 

presente anno scolastico, a quali conoscenze – abilità - competenze si è data priorità [nella DAD], 

focalizzandosi, nella lunga emergenza sanitaria in atto, sui nuclei tematici fondanti e sui saperi 

essenziali della propria disciplina perseguiti in ogni classe. 

Al fine di favorire l’invio e la pubblicazione dell’allegato, si illustra la procedura da seguire, 

che ricalca quella già attivata in avvio di anno scolastico: 

1. l’allegato a ciascun Piano di lavoro individuale 2019-20 va inviato da ogni docente dell’istituto 

[in formato word] all’indirizzo di posta elettronica ufficio1@antoniettiseo.it entro lunedì 18 

maggio 2020, specificando assolutamente per ogni allegato classe, disciplina di 

riferimento e nome dell’insegnante [esempio: 1E_allegato italiano_Parzani]. Si raccomanda 

vivamente di nominare solo in questo modo i file spediti (cosa non sempre avvenuta nel 

novembre scorso) per permettere alla segreteria una rapida e corretta archiviazione digitale dei 

documenti; 

2. in calce ad ogni allegato deve apparire il nome del docente; 

3. la segreteria didattica provvederà a trasformate in pdf il file di ogni allegato in modo che il 

dirigente scolastico possa apporre la propria firma digitale; 

4. la segreteria didattica procederà subito dopo all’archiviazione in formato digitale in specifica 

cartelletta dell’allegato, insieme al Piano di lavoro di ogni docente a suo tempo inviato; 

5. ogni docente procederà alla pubblicazione degli allegati ai propri piani di lavoro sul registro 

elettronico “Scuola Viva” nella sezione <Didattica>, in modo che risultino visibili e scaricabili 

da parte delle famiglie. 
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Si rammenta che, in base a quanto previsto dal Piano di Miglioramento 2019-22 e dai relativi 

obiettivi di processo 2019-20 gli ITP ed i docenti curricolari con i quali risultano in 

compresenza dovranno accordarsi per la stesura dell’allegato al Piano di lavoro presentato in 

avvio di anno scolastico.. 

 

 

       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Diego Parzani 
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