
 

ORGANIZZAZIONE DI ISTITUTO 

 Anno Scolastico 2020/2021  

 

PREMESSA 

 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

- Documento Tecnico del CTS del 28 maggio e successivi aggiornamenti, “Documento tecnico            

sull’ipotesi di rimodulazione delle misure contenitive del settore scolastico”. 

- D.M. n. 39 del 26/06/2020, “Adozione del documento per la pianificazione delle attività             

scolastiche, educative e formative in tutte le istituzioni del Sistema nazionale di istruzione per              

l’anno scolastico 2020/2021”. 

- D.M. n. 87 del 06/08/2020, “PROTOCOLLO D’INTESA PER GARANTIRE L’AVVIO DELL’ANNO           

SCOLASTICO NEL RISPETTO DELLE REGOLE DI SICUREZZA PER IL CONTENIMENTO DELLA           

DIFFUSIONE DI COVID 19”.  

- D.M. n. 89 del 07/08/2020, “Adozione delle Linee guida sulla Didattica digitale integrata, di cui               

al Decreto del Ministro dell’Istruzione 26 giugno 2020, n. 39”. 

- Estratto verbale CTS del 12 agosto 2020. 

- Gruppo di Lavoro ISS, Ministero della Salute, Ministero dell’Istruzione, INAIL, Fondazione           

Bruno Kessler, Regione Emilia-Romagna, Regione Veneto. Indicazioni operative per la gestione           

di casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia. Versione del 21                

agosto 2020. Roma: Istituto Superiore di Sanità; 2020. (Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020). 

- Protocollo interno di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento della             

diffusione del virus covid-19 del 4 settembre 2020. 

 

 

 

I principi cardine sono i seguenti: 

- DISTANZIAMENTO SOCIALE (distanza interpersonale di almeno 1 metro). 

- IGIENE DELLE MANI, DELLA PERSONA E DEGLI AMBIENTI. 
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ISTITUTO IN NUMERI  

 

TOTALE CLASSI: 52 

TOTALE ALUNNI: 1193 

 ALUNNI PER CLASSE 

SETTORE PRIMA SECONDA TERZA QUARTA QUINTA 

TECNICO GRAFICO 100 91 100 76 84 

TECNICO CHIMICO 49 73 81 72 72 

TECNICO TURISTICO 23 47 48 23 40 

E-COMMERCE 27 25 20 / / 

PROM.COMM. PUBBLICITA’ / / / / 17 

SERV. COMM. TURISTICO / / / 16 20 

IeFP GRAFICO 25 29 25 / / 

TOTALE ALUNNI 224 265 274 187 233 

TOTALE CLASSI 9 12 11 9 11 

 

PERSONALE DOCENTE: 125 

PERSONALE ATA: 46 
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ORGANIZZAZIONE ATTIVITÁ DIDATTICA 

 

Considerata la capienza dei locali di istituto, considerato il Piano dei Trasporti della Provincia di Brescia,                

si prevede la seguente organizzazione: 

● CLASSI PRIME e 2I IeFP: tutti in presenza (nei locali a loro destinati, come da planimetria                

allegata). 

● CLASSI SECONDE, TERZE, QUARTE e QUINTE: a turnazione max 14 studenti in presenza e il               

restante in DDI a settimane alterne (nei locali a loro destinati, come da planimetria allegata). Gli                

studenti verranno suddivisi in ordine alfabetico. 

 

Totale alunni presenti in Istituto ogni giorno: 718 

 

Con l’arrivo dei banchi monoposto, forniti dal MI, si prevede anche l’ingresso in totale presenza di                

ulteriori n. 8 classi con max 20 alunni, qui di seguito elencate:  

5D TEC. GR.  

5F TEC. GR.  

5G TEC. GR.  

4C TEC. CH.  

5C TEC. CH.  

4L TEC. TUR.  

4M TEC. TUR. 

5L TEC. TUR. 

 

TEMPO SCUOLA 

Tutti i percorsi di studi presenti in Istituto hanno un monte ore settimanale di 32 o 33 ore 

 

SCANSIONE ORARIA DIDATTICA IN PRESENZA 

classi PRIME 08:00 - 13:00 martedì - giovedì - sabato 

08:00 - 14:00 lunedì - mercoledì - venerdì  

classi SECONDE 08:00 - 13:00 lunedì - mercoledì - venerdì - sabato 

08:00 - 14:00 martedì - giovedì  

classi TERZE 08:00 - 13:00 martedì - mercoledì - giovedì - sabato 

08:00 - 14:00 lunedì - venerdì 

classi QUARTE 08:00 - 13:00 lunedì - mercoledì - venerdì - sabato 
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08:00 - 14:00 martedì - giovedì  

classi QUINTE 08:00 - 13:00 lunedì - martedì - giovedì - sabato 

08:00 - 14:00 mercoledì - venerdì  

 

INGRESSI e USCITE ISTITUTO 

Si prevede l’utilizzo di n. 6 punti di ingresso/uscita di Istituto diversificati tra studenti, personale               

docente e personale ATA, in modo da ridurre il rischio di assembramento: 

1. INGRESSO 1 - BIBLIOTECA studenti 25  

2. INGRESSO 2 - VIA RODI - CANCELLO studenti 212  

3. INGRESSO 3 - VIA RODI - CANCELLINO personale 100 

4. INGRESSO 4 - CANCELLO LATO BAR studenti 189 

5. INGRESSO 5 - CANCELLO LATO PISCINA studenti 148 

6. INGRESSO 6 - PALESTRA studenti 144 

 

Gli studenti e tutto il personale dovranno rispettare l’assegnazione dell’ingresso dedicato come di             

seguito riportato: 

 

INGRESSO 1 - BIBLIOTECA 

Classe 1F TG Biblioteca 25 

 

INGRESSO 2 - VIA RODI - CANCELLO 

Tutti gli studenti delle classi assegnate al livello 2: 

Classe 3I IeFP Aula 3 13 alunni in presenza 13 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 2L IeFP Aula 4   8 alunni in presenza   7 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 2I IeFP Aula 7 12 alunni in presenza 

Classe 3D TG Aula 9 13 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 3M TT Aula 11 12 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 2M TT Aula 12 12 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 4M TT Aula 13   9 alunni in presenza   8 alunni in collegamento DDI a rotazione  

Classe 5M TT Aula 14 11 alunni in presenza 10 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 4D PT Aula 15   8 alunni in presenza   8 alunni in collegamento DDI a rotazione  

Classe 5D PT Aula 16 10 alunni in presenza 10 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 2E TG Aula 17 12 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 3E TG Aula 18 13 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 4E TG Aula 19 13 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 
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Classe 2G TG Aula 20 11 alunni in presenza 10 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 3G TG Aula 23 13 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 4G TG Aula 24 13 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 5G TG Aula 25 10 alunni in presenza 10 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 5D TG Aula 26 10 alunni in presenza 10 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 2D TG Aula 21   9 alunni in presenza   9 alunni in collegamento DDI a rotazione  

 

TOTALE ALUNNI IN INGRESSO 212 

 

INGRESSO 3 - VIA RODI - CANCELLINO 

Tutto il personale Docente e ATA 

TOTALE PERSONALE IN INGRESSO max 100 

 

INGRESSO 4 - CANCELLO LATO BAR 

Classe 1D TG Aula 3.0.1 25 alunni in presenza  

Classe 1IeFP Aula 3.0.2 25 alunni in presenza  

Classe 1M TT INFO 3 25 alunni in presenza  

Classe 1G TG MAC 5 24 alunni in presenza  

Classe 5E TG Aula 27 12 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 2A EC Aula 28 12 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 3A EC Aula 29 10 alunni in presenza 10 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 5A PP Aula 30   9 alunni in presenza   9 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 4F TG Aula 31 13 alunni in presenza 13 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 5F TG Aula 32 10 alunni in presenza 10 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 2F TG Aula 33 11 alunni in presenza 11 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 3F TG Aula 34 13 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 

 

TOTALE ALUNNI IN INGRESSO 189 

 

INGRESSO 5 - CANCELLO LATO PISCINA 

Classe 3L TT Aula 35 12 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 2L TT Aula 36 12 alunni in presenza 11 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 5L TT Aula 37 10 alunni in presenza   9 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 4L TT Aula 38  8 alunni in presenza   8 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 3A TC Aula 39 14 alunni in presenza 13 alunni in collegamento DDI a rotazione 
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Classe 2A TC Aula 40 12 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 5B TC Aula 41 13 alunni in presenza 13 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 4A TC Aula 42 14 alunni in presenza 13 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 5A TC Aula 43 13 alunni in presenza 13 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 2B TC Aula 44 13 alunni in presenza 12 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 3B TC Aula 45 14 alunni in presenza 13 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 4B TC Aula 46 13 alunni in presenza 13 alunni in collegamento DDI a rotazione 

 

TOTALE ALUNNI IN INGRESSO 148 

 

INGRESSO 6 - PALESTRA 

Classe 1A E-COM Palestra 1 27 alunni in presenza  

Classe 1E TG    Palestra 2 25 alunni in presenza  

Classe 1A TC    Micro 4 23 alunni in presenza 

Classe 1B TC    Micro 1 24 alunni in presenza 

Classe 5C TC    Aula 47 10 alunni in presenza 10 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 4C TC    Aula 48 9 alunni in presenza   9 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 2C TC    Aula 49 12 alunni in presenza 11 alunni in collegamento DDI a rotazione 

Classe 3C TC    Aula 50 14 alunni in presenza 13 alunni in collegamento DDI a rotazione 

 

TOTALE ALUNNI IN INGRESSO 144 

N.B.: la rotazione delle classi avverrà settimanalmente e la lezione si svolgerà in sincrono con metà                

classe presente e metà da remoto in Didattica Digitale Integrata. 

 

PROCEDURA DI INGRESSO IN ISTITUTO 

- STUDENTI: ingresso in istituto dalle ore 07:45 alle ore 08:00 con mascherina, mantenendo il              

distanziamento di un metro tra l’uno e l’altro, misurazione della temperatura da parte dell’addetto,              

successiva sanificazione delle mani all’ingresso della propria aula, dove troveranno ad attenderli il             

docente della prima ora. 

- PERSONALE DOCENTE: ingresso in Istituto dalle ore 07:40 alle ore 07:55, mantenendo il             

distanziamento di 1 metro tra l’uno e l’altro, con mascherina in dotazione, sanificazione delle mani               

all’ingresso,  misurazione della temperatura da parte dell’addetto. 

- PERSONALE ATA: ingresso in Istituto secondo gli orari di servizio, mantenendo il distanziamento di              

1 metro tra i vari dipendenti in ingresso, con mascherina in dotazione, sanificazione delle mani,               

misurazione della temperatura da parte dell’addetto. 
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SETTING GENERALE DI ISTITUTO 

DISPOSITIVI DI PROTEZIONE 

INDIVIDUALE 

N. 1 erogatore di gel disinfettante ad ogni ingresso 

N. 1 erogatore di gel disinfettante ad ogni aula 

Erogatori di gel disinfettante in tutti gli spazi comuni e in 

prossimità dell’ingresso agli uffici 

Mascherine chirurgiche che saranno fornite al personale 

docente e ATA. 

N. 2 camici in cotone per ogni collaboratore scolastico e 

assistente tecnico 

 

INFORMAZIONI ● Protocollo dettagliato allegato al DVR aggiornato al 4 

settembre 2020; 

● n. 1 cartello per ogni locale dell’Istituto, all’ingresso e negli 

spazi comuni interni con le regole Igienico Sanitarie; 

● N. 1 cartello per ogni aula, per ogni ingresso e dove si trovi 

ogni erogatore di gel disinfettante con le indicazioni per il 

corretto lavaggio delle mani; 

● N. 1 cartello in ogni servizio igienico sul corretto lavaggio 

delle mani; 

● N. 1 cartello per ogni ingresso e negli spazi comuni con 

l’indicazione di rispetto della distanza di almeno 1 mt; 

● N. 1 cartello con indicazione di quante persone possono 

entrare nello spazio 

● Segnaletica di distanziamento a terra presso tutti gli 

sportelli degli uffici e negli spazi comuni. 

STANZA RICOVERO SOSPETTI 

CASI COVID-19 

Stanze 53 - 54 

Ambiente adibito all’isolamento dei sospetti casi Covid positivi. 

Protocollo sanitario concordato con il Medico competente per la 

gestione di eventuali casi 

Dotazione nell’ambiente: lettino, guanti e visiera per gli 

addetti al primo soccorso, n. 2 sedie, n. 1 banco. 

Formazione del personale addetto al primo soccorso per la 

gestione emergenza Covid e il possibile riconoscimento 

tempestivo delle casistiche 

INFERMERIA Stanza infermeria zona palestra 

Ambiente adibito all’infermeria generale 

Dotazione nell’ambiente: lettino, guanti e visiera per gli 

addetti al primo soccorso. 

ACCESSO AGLI UFFICI Gli accessi agli uffici sono da programmare previo 

appuntamento per le attività indifferibili in presenza. 

Le richieste e le varie pratiche verranno espletate online 

ACCESSO ALLE  

AULE VERIFICHE  

L’Aula Magna e l’Aula Audiovisivi vengono destinate per la 

realizzazione dei compiti in classe in presenza completa di 
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AULA MAGNA e  

AULA AUDIOVISIVI 

tutta la classe. La prenotazione dell’aula avverrà da parte del 

Docente attraverso il calendario dedicato. 

 

PAUSE RICREATIVE 

Le pause ricreative sono diversificate per gruppi di classe e devono essere fatte all’interno dell’aula. 

Durante le pause ricreative è obbligatorio indossare la mascherina. 

Ad ogni cambio di docente sono previsti 10 minuti per le operazioni di igienizzazione e per l’accesso                 

controllato ai bagni, secondo la regolamentazione specifica. 

Orari: 1° intervallo 09:50 - 10:00 classi livello 1 

 10:00 - 10:10 classi livello 2 

 

 2° intervallo 11:50 - 12:00 classi livello 1 

 12:00 - 12:10 classi livello 2 

 

a) ACCESSO AI BAGNI 

Ogni gruppo classe avrà assegnato il bagno di utilizzo presente nel proprio corridoio, con              

accesso vigilato del numero di utenti che dovrà corrispondere al numero di bagni presenti,              

debitamente igienizzati dal collaboratore scolastico. 

 

b) DISTRIBUTORI DI BEVANDE E CIBO 

Ad ogni distributore è prevista la presenza di un erogatore di gel disinfettante.  

Sarà consentito a n. 1 studente per classe di recarsi presso i distributori nell’orario indicato, ma                

con divieto di trasportare bevande sfuse. 

 

c) BAR DI ISTITUTO 

Il Bar di Istituto è fruibile secondo il protocollo interno dell’Istituto e quello del Gestore del bar.                 

È rigorosamente vietato recarsi nel locale bar durante le pause ricreative.  

Il servizio BAR sarà, comunque, garantito su prenotazione e con ritiro delle consumazioni da              

parte di un solo studente per classe. 

 

d) SPAZI ESTERNI 

Gli spazi esterni potranno essere utilizzati per l’attività di scienze motorie, sempre con la              

presenza del docente di classe. 

È vietato uscire se non per l’attività di scienze motorie. 

È obbligo rispettare il distanziamento sociale. 

È vietato fumare. 

 

B
S

IS
029005 - C

IR
C

O
LA

R
I - 0000008 - 07/09/2020 - U

N
IC

O
 - U



 

 

 

SETTING AULE e ATTIVITÀ DIDATTICA IN AULA 

Ogni ambiente “AULA” al suo interno contiene: 

● banchi e sedie in quantità adeguata al numero di studenti che deve ospitare, rispettando il               

limite di minimo 1 mt fra le rime buccali; 

● n. 1 banco per il docente, distanziato di 2 mt dagli studenti; 

● n. 1 LIM; 

● n. 1 armadietto a muro contenente il computer collegato alla LIM al fine di consentire lo                

svolgimento della lezione a distanza per il restante gruppo classe; 

● n. 1 erogatore gel disinfettante. 

● n. 1 contenitore raccolta indifferenziata. 

 

LAYOUT AULE per le classi SECONDE, TERZE, QUARTE e QUINTE 

Le aule presenti e fruibili all’interno dell’Istituto, sito in via Rodi 16, hanno una dimensione di circa 50                  

mq l’una che, secondo l’applicazione delle indicazioni fornite dalla normativa e con gli arredi già a                

disposizione dell’Istituto, permettono l’ingresso in ogni aula di max n. 14 studenti, come da layout di                

seguito riportato. 
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All’interno di tutte le aule sono stati eliminati gli armadi e qualsiasi altro arredo rinunciabile.  

 

Eventuale fornitura, da parte del Ministero dell’Istruzione, di banchi monoposto permetterà l’ingresso in             

aula di un numero maggiore di studenti, circa n. 20 postazioni. 

 

IGIENIZZAZIONE AULE 

Al cambio dell’ora la procedura di pulizia della cattedra e del notebook sarà eseguita attraverso               

l’utilizzo del kit fornito ad ogni docente (salviettine igienizzanti antibatteriche). 

L’ambiente dovrà essere arieggiato come indicato nel Protocollo Interno di Istituto. 

 

ATTIVITÀ DIDATTICHE IN LABORATORIO 

L’utilizzo dei laboratori deve in ogni caso rispettare le stesse misure di prevenzione previste per le                

attività in aula.  

Nel caso di attrezzature di laboratorio ad uso promiscuo, si prevede di mantenere sempre l’obbligo di                

impiego di mascherina di protezione, anche nella modalità statica, oltre che una igienizzazione delle              

mani in ingresso e uscita dal laboratorio.  

La scansione oraria di utilizzo dei laboratori da parte delle singole classi sarà tale da consentire, tra un                  

utilizzo e l’altro, una completa igienizzazione dei locali e delle attrezzature.  

 

ATTIVITA’ SCIENZE MOTORIE 

Per lo svolgimento delle attività motorie, ove possibile e compatibilmente con le variabili strutturali, di               

sicurezza e meteorologiche, sarà privilegiato lo svolgimento all’aperto, valorizzando lo spazio esterno,            

anche cittadino ed extraurbano, quale occasione alternativa di apprendimento. Nella fattispecie,           

relativamente all’istituto, si prevede l’utilizzo dello spazio esterno dietro i laboratori di chimica e di               

tutto lo spazio verde non accidentato per lo svolgimento dell’attività motoria. Si rimanda alle misure               

specifiche del Protocollo Interno. 
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ORGANIZZAZIONE DIDATTICA FLESSIBILE 

 

MODELLO A 

DIDATTICA IN PRESENZA 

Modello applicabile in assenza di emergenza epidemiologica 

 

Prevede la presenza di tutte le classi e tutti i docenti con DPI 

adeguati e comunque il rispetto delle norme di sicurezza e di accesso 

all’Istituto. 

 

L’orario delle lezione è organizzato con moduli di 60 minuti. 

 

MODELLO B 

DIDATTICA MISTA 

Modello applicato in Istituto, comunque applicabile in fase 

epidemiologica e nel rispetto di distanziamento momentaneamente 

in vigore 

 

Prevede la presenza in Istituto ridotta e così organizzata:  

Classi prime: tutti gli studenti in presenza 

Classi seconde, terze, quarte e quinte: la turnazione settimanale 

con max 14 studenti in presenza e il restante in DDI a settimane 

alterne (nei locali a loro destinati, come da planimetria allegata). 

Eventuali classi con numero di alunni inferiori o pari a 14 studenti: 

tutte in presenza. 

 

Prevede la DDI per gli studenti che si trovano a casa a turnazione, 

che seguiranno la lezione in sincronia con i compagni presenti in 

classe. 

 

Prevede la presenza di tutto o parte del personale DOCENTE 

Prevede la presenza di tutto o in parte a turnazione del personale 

ATA 

 

L’orario delle lezione è organizzato con moduli di 60 minuti. 

 

MODELLO C 

DIDATTICA A DISTANZA 

Modello applicabile in presenza di lockdown o al verificarsi di 

situazioni sanitarie specifiche che rendano la necessità di isolamenti 

dell’Istituto. 

 

Studenti, docenti rimangono a casa in svolgendo le lezioni in 

modalità DID, attraverso l’utilizzo della piattaforma Google Suite 

Il personale ATA rimane a casa in modalità smart working dove 

possibile. 

 

L’orario verrà rimodulato e ridotto in conformità a quanto stabilito 

dalla normativa. 
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CALENDARIO SCOLASTICO E ORGANIZZAZIONE  

Calendario Scolastico 2020/2021 

Primo giorno di scuola: lunedì 14 settembre 2020 

Ultimo giorno di scuola: martedì 8 giugno 2021 

 

Festività 

Tutti i Santi domenica 1 novembre 2020 

Immacolata martedì 8 dicembre 2020 

Santo Natale venerdì 25 dicembre 2020 

Santo Stefano sabato 26 dicembre 2020 

Capodanno venerdì 1 gennaio 2021 

Epifania mercoledì 6 gennaio 2021 

Santo Patrono: lunedì 15 febbraio 2021 

Pasqua: domenica 4 aprile 2021 

Lunedì di Pasqua: lunedì 5 aprile 2021 

Liberazione: domenica 25 aprile 2021 

Festa del Lavoro: sabato 1 maggio 2021 

festa della Repubblica: mercoledì 2 giugno 2021 

 

Vacanze di Natale: da mercoledì 23 dicembre 2020 a mercoledì 6 gennaio 2021 

Carnevale: lunedì 15 febbraio - martedì 16 febbraio 2021 

Vacanze di Pasqua: da giovedì 1 aprile 2021 a martedì 6 aprile 2021 

 

GIORNI AGGIUNTIVI (3 giorni) - deliberati dagli organi competenti 

Ponte Immacolata: lunedì 7 dicembre 2020 

Ponte di tutti i Santi: sabato 31 ottobre 2020 - lunedì 2 novembre 2020 

 

 

ORGANIZZAZIONE 

a) SCANSIONE PERIODI DIDATTICI IN QUADRIMESTRI 

1° periodo dal 14 settembre 2020 al 31 gennaio 2021 

2° periodo da 01 febbraio 2021 al 8 giugno 2021 
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b) RIUNIONI ORGANI COLLEGIALI  

Tutte le riunioni degli organi collegiali verranno svolte a distanza (tramite Meet), salvo casi              

eccezionali, fino a nuove indicazioni. 
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