
 

 

 

Bando “Prospettive - Iniziative innovative per accrescere le competenze digitali e offrire migliori opportunità 

professionali alle persone disoccupate e inattive” 

 Fondo per la Repubblica Digitale – Impresa Sociale 

CUP C84C24000020001                                                                                   (CUP MASTER B56E24000140001)    

      Alla Prof.ssa MARTONE Paola 

                                                                                                   Agli atti 

 

OGGETTO: INCARICO DI FACILITATORE DEI PERCORSI FORMATIVI  

                     MARTONE PAOLA  
 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO CPIA BAT “GINO STRADA”, C.F. n. 90102140721, con sede legale in Andria 
(BT), alla via Comuni di Puglia 4, in persona del Prof. Paolo FARINA, ivi domiciliato per la sua qualità 
di Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante, 

VISTA la comunicazione avvio attività di progetto “Adulti Digitali. Percorsi di formazione per il lavoro”. 

Bando Prospettive – Fondo per la Repubblica Digitale - Impresa Sociale Srl – CUP B56E24000140001, 

ns prot. n. 3105 del 12/04/2024; 

VISTO l’avviso pubblico prot. 5463 del 12/07/2024 e la rettifica allo stesso prot. n. 5466 del 
12/07/2024; 

VISTO l’avviso pubblico di riapertura termini prot. n. 5756 del 06/08/2024; 

VISTE le candidature rispettivamente pervenute; 

VISTI i verbali di valutazione delle istanze da parte di apposita commissione nominata; 

VISTE le rispettive graduatorie provvisorie pubblicate sul sito della scuola e degli altri CPIA aderenti 
alla rete, prott. nn. 5754 del 06/08/2024 e 5839 del 21/08/2024; 

VISTE le rispettive graduatorie definitive pubblicate sul sito della scuola e degli altri CPIA aderenti 
alla rete, prott. nn. 5842 del 06/08/2024 e 6164 del 05/09/2024; 

VISTO il Decreto per il conferimento degli incarichi individuali, n. prot. 6165 del 05/09/2024; 



 

 

 

PREMESSO CHE 

  

come chiarito negli Avvisi in premessa, l’Istituto necessita di acquisire un supporto qualificato in 
ordine alle attività di FACILITATORE DEI PERCORSI FORMATIVI (a seguire, anche l’«Incarico») 
nell’ambito della realizzazione del progetto “ADULTI DIGITALI. PERCORSI DI FORMAZIONE 
PER IL LAVORO”; 

tra il personale docente interno dell’Istituto e di altre Istituzioni scolastiche si sono resi disponibili 
docenti che sono risultati in possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto 
dell’incarico; 

La Prof.ssa MARTONE Paola risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle 
competenze necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella 
procedura selettiva espletata; 

l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento degli incarichi individuali, n. prot. 6165 del 
05/09/2024; 

è stata acquisita dichiarazione di insussistenza di motivi di incompatibilità al conferimento 
dell’incarico in capo al soggetto incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità 
entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi 
quale parte integrante dell’Istanza di partecipazione; 

l'Istituzione di appartenenza CPIA CASERTA ha rilasciato l'autorizzazione prot. n. 2714 del 
12/09/2024 (ns prot. 6469 del 12/09/2024) prevista dalla normativa vigente; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o 

«Lettera»), l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a MARTONE Paola, CF 

MRTPLA67A71B963D, nato a Caserta il 31/01/1967, l’incarico di FACILITATORE DEI PERCORSI 

FORMATIVI, per n. 2 corsi del Cpia CASERTA, nell’ambito del progetto “ADULTI DIGITALI. 

PERCORSI DI FORMAZIONE PER IL LAVORO” - CUP C84C24000020001, secondo le modalità 

di seguito elencate. 

1. L’Incarico prevede l’espletamento di accompagnamento e orientamento dei discenti, secondo le 
previsioni progettuali con le seguenti attività: Concorre a definire i calendari delle attività con 
esperti e tutor, per ottimizzare lo svolgimento dei corsi;Svolge funzioni di coordinamento e 
vigilanza durante l’intera durata dei corsi;Cura la logistica degli interventi,definendo ambienti, 
infrastrutture e devices necessari da richiedere a ciascun CPIA sede dei corsi;Mantiene i contatti 
con i corsisti e con le figure di progetto per prevenire o risolvere eventuali abbandoni e eventuali 
surroghe dei partecipanti;Mantiene i contatti con la scuola capofila per la gestione delle Skill Card 



 

 

 

e degli Open Badge;Coordina con il facilitatore di rete le sedute d’esame per i corsi di 
conseguimento della certificazione Eipass Redige e consegna la relazione sul lavoro svolto ed il 
proprio timesheet. 

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni 
strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del 
FONDO PER LA REPUBBLICA DIGITALE, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di 
target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di 
realizzazione del progetto indicato in premessa. 

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la 
necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui al paragrafo 1 al di fuori dell’orario di servizio, 
e a rendere documentazione circa l’attività svolta. 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento 
dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105 e 
ss.mm.ii.. 

6. La durata dell’incarico decorre dalla data di stipula del presente incarico e termina al 
completamento delle attività didattiche riferite al progetto progetto “ADULTI DIGITALI. 
PERCORSI DI FORMAZIONE PER IL LAVORO” per la sede di CASERTA. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 
dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per 
ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di 
affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli 
interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

8. Per l’Incarico conferito è pattuito un compenso orario lordo pari a 25 (euro 
euroventicinque/00), per un massimo di ore pari a 20, per un totale omnicomprensivo pari a 
€ 500,00 (euro eurocinquecento/00), inteso quale importo complessivo lordo stato, da rapportare 
alle ore effettivamente prestate.  

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle 
attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e al 
raggiungimento dei target e milestone di progetto, in base alla disponibilità di cassa e 
all’erogazione dello specifico finanziamento, compatibilmente con le tempistiche di assegnazione 
delle risorse da parte del FONDO PER LA REPUBBLICA DIGITALE. 

 

 



 

 

 

 

 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

Domanda di partecipazione alla selezione 

Curriculum vitae dell’Incaricato 

      Autorizzazione dell’Amministrazione di appartenenza  

 

    L’INCARICATO            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 MARTONE PAOLA                                                                            PROF. PAOLO FARINA 

   per accettazione 



                                                              

 

 

Bando “Prospettive - Iniziative innovative per accrescere le competenze digitali e offrire migliori 

opportunità professionali alle persone disoccupate e inattive” 

 Fondo per la Repubblica Digitale – Impresa Sociale 

CUP C84C24000020001                                                                                   (CUP MASTER B56E24000140001)                                                                       

Allegato A - istanza di partecipazione 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
del CPIA BAT 

 
 

Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE AVVISO PUBBLICO DI 

SELEZIONE DI FACILITATORI (INTERNI E/O ESTERNI) PER LA REALIZZAZIONE DEL 

PROGETTO “ADULTI DIGITALI. PERCORSI DI FORMAZIONE PER IL LAVORO”  

Avviso Prot. n. 5463/VII/6 del 12/07/2024  

 

Il/La sottoscritto/a 

COGNOME  M A R T O N E          
 

NOME P A O L A            
 

CODICE FISCALE M R T P L A 6 7 A 7 1 B 9 6 3 D 
 

DATA DI NASCITA 3 1 / 0 1 / 1 9 6 7      
 

LUOGO DI NASCITA C A S E R T A         
 

PROVINCIA  C E 
 

COMUNE DI RES.ZA C A S E R T A         
 





                                                              

 

 

PROVINCIA  C E 
 

VIA/PIAZZA/CORSO V I A  A. N A Z Z A R I N. 1 2  
 

CAP 8 1 1 0 0 
 

TELEFONO 3 3 9 2 0 8 0 7 1 9  
 

E-MAIL paola.martone@cpiacaserta.edu.it 

SCRIVERE ANCHE E-MAIL IN STAMPATELLO 

        TITOLO DI STUDIO (indicare solo il titolo di accesso richiesto dal bando) 

Laurea magistrale  

CHIEDE 

di essere ammessa/o alla procedura di selezione di cui all’oggetto e di essere 

inserito/a nella graduatoria di:   

    ☐  FACILITATORE DI RETE 

    ☒  FACILITATORE PER INDIVIDUAZIONE BENEFICIARI    

    ☒  FACILITATORE DEI PERCORSI FORMATIVI    

 

in qualità di 

☐1a priorità assoluta - dipendente di questa Istituzione Scolastica CPIA BAT “Gino Strada”; 

☒2a priorità - dipendente di altra Istituzione Scolastica ___________________________; 

☐3a priorità - candidato estraneo all’amministrazione scolastica. 



                                                              

 

 

Con riferimento alle nomine a FACILITATORE PER L’INDIVIDUAZIONE DEI BENEFICIARI 

e FACILITATORE DEI PERCORSI FORMATIVI, manifesta il proprio interesse per le seguenti 

aree territoriali (è possibile esprimere più preferenze): 

 SEDI 

FACILITATORE PER L’INDIVIDUAZIONE DEI 

BENEFICIARI 

 

CPIA CASERTA 

 

FACILITATORE DEI PERCORSI FORMATIVI  

CPIA CASERTA 

 

 

 

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole 

delle sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale 

e dalle Leggi speciali in materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi 

DICHIARA 

Sotto la personale responsabilità di:  

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

- godere dei diritti civili e politici;  

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziale;  

- non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali; 

- essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso; 

- aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto;  

- di essere consapevole che può anche non ricevere alcun incarico/contratto; 

- di possedere titoli e competenze specifiche più adeguate a trattare i percorsi formativi scelti; 

- la veridicità di quanto dichiarato nel presente allegato A, nell’allegato B e all’interno del CV 

allegato alla presente istanza. 

Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità (cancellare le voci che non interessano) 

- di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e 

Istruzioni per l’attuazione delle iniziative oggetto del presente avviso 



                                                              

 

 

- di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e 

di altro personale che potrebbe prendere parte alla predisposizione del bando di reclutamento, 
alla comparazione dei curricula degli istanti e alla stesura delle graduatorie dei candidati 

 

 

Come previsto dall’Avviso, a pena di esclusione nei casi previsti ai sensi dell’Avviso, allega: 

-   la presente istanza debitamente compilata e sottoscritta;  

-   l’allegato B – tabella di valutazione dei titoli debitamente compilato e sottoscritto; 

- copia di un documento di identità valido e copia del codice fiscale;  

- Curriculum Vitae redatto in formato digitale, sottoscritto e convertito in pdf su 

modello europeo con evidenziati i riferimenti dei titoli oggetto di valutazione 

dichiarati nell’allegato B.  

 

Dichiara, inoltre: 

 

- Di aver letto e accettare il contenuto integrale dell’Avviso; 

- di impegnarsi ad adempiere a tutte le mansioni relative al profilo per il quale otterrà eventuale 

nomina. 

 

Elegge come recapito per le comunicazioni relative alla selezione il seguente indirizzo e-mail: 

 

paola.martone@gmail.com 

 

Autorizzazione al trattamento dei dati personali 

A conoscenza dell’Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi e per gli effetti degli 

articoli 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679, esprime il proprio consenso al trattamento 

ed alla comunicazione dei propri dati personali nei limiti e per le finalità e la durata necessari 

per gli adempimenti connessi alla presente istanza e all’incarico che potrebbe derivarne al 

presente avviso.  

Il/la sottoscritto/a, pertanto, con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE 

2016/679 e successive modificazioni ed integrazioni, 

AUTORIZZA 

l’Istituto CPIA BAT “Gino Strada” al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e 

telematici, dei dati personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del 



                                                              

 

 

“Regolamento Privacy”, titolare del trattamento dei dati è l’Istituto sopra citato e che il 

sottoscritto potrà esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai propri dati 

personali previsti (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere la 

conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne il contenuto e le finalità e modalità di 

trattamento, verificarne l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la 

cancellazione, nonché l’opposizione al trattamento degli stessi). 

 

 

Data                                      Firma 

30.07.2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iPad di Giovanni e Paola



  Curriculum vitae 
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INFORMAZIONI PERSONALI Martone Paola 
 

 Via Amedeo Nazzari 12, 81100 Caserta (Italia)  

339 2080719     

paolamartone@gmail.com  

 

 

 

 

 

 

OCCUPAZIONE PER LA QUALE 
SI CONCORRE 

Vedi domanda allegata 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE   

  
a.s. 2023/2024 

 

Docente di lingua francese – coordinatore di sede associata – coordinatore di 
classe -  docente collaboratore del Dirigente Scolastico  

 CPIA Caserta 
 

a.s. 2022/2023 

 

Docente di lingua francese – coordinatore di sede associata –  coordinatore di 
classe -  docente collaboratore del Dirigente Scolastico  

 CPIA Caserta 
 

a.s. 2021/2022 

 

Docente di lingua francese – coordinatore di sede associata –  coordinatore di 
classe -  docente collaboratore del Dirigente Scolastico  

 CPIA Caserta 

 

a.s. 2020/2021 

 

Docente di lingua francese – coordinatore di sede associata –  coordinatore di 
classe -  docente collaboratore del Dirigente Scolastico  
CPIA Caserta 

  
a.s. 2019/2020 

 

Docente di lingua francese – coordinatore di sede associata –   coordinatore di 
classe - docente collaboratore del Dirigente Scolastico  

CPIA Caserta  

  
a.s. 2018/2019 

 

Docente di lingua francese – coordinatore di sede associata –  coordinatore di 
classe -  docente funzione strumentale area 1 

CPIA Caserta  

  
a.s. 2017/2018  

 

Docente di lingua francese 

CPIA Caserta  

a.s. 2016/2017 

 

Docente di lingua e civiltà francese 

Liceo "Manzoni" Caserta  

a.s. 2015/2016 

 

Docente di lingua e civiltà francese 

IS "Foscolo" Teano  

a.s. 2015/2016 Docente di lingua e civiltà francese 

IS "Novelli" Marcianise  
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a.s. 2014/2015 Docente di Lingua e civiltà francese 

IS "Lener" Marcianise  

a.s. 2013/2014 Docente di Lingua e Civiltà Francese 

ITS Buonarroti Caserta  

a.s. 2012/2013 Docente di Lingua e Civiltà Francese 

ISIS Ferraris di Caserta  

a.s. 2011/2012 

a.s. 2010/2011 

a.s. 2009/2010 

a.s. 2008/2009 

 

 

 

 

Docente Lingua e Civiltà Francese 

ITC Montessori di Maddaloni  

a.s. 2007/2008 

a.s. 2006/2007 

 

Docente Lingua e Civiltà Francese 

Liceo Linguistico "Pegaso" di S. Maria Capua Vetere  

1990–1994 Interprete 
Interprete di lingua francese per pazienti italiani che, a causa di gravi patologie cardiache, venivano 
autorizzati dalle ASL al ricovero presso strutture francesi alfine di sottoporsi ad intervento chirurgico di 
sostituzione valvolare o bypass aorto-coronarico. Tale attività si è svolta presso l'ospedale “ Laennec” 
di Parigi e successivamente presso il centro chirurgico “Marie Lannelongue” sito a Le Plessis-
Robinson, in collaborazione con il dott. Jean-Yves Neveux ed il dott. Bernard Lancelin. 

1989–2010 Interprete 

Tribunale di Caserta  

Interprete da e verso l'inglese e il francese nei procedimenti penali che richiedono l’intervento di un 
mediatore linguistico, traduzioni di sentenze verso la lingua inglese e francese. 

1989–1990 Consulente linguistico 
Collaborazione con il dipartimento di Ingegneria dell’università di Tor Vergata (Roma) per un progetto 
di ricerca diretto dal Prof. G. Iazeolla e patrocinato dalla Comunità Europea sui computer paralleli 
(lingua inglese e francese); collaborazione, in qualità di interprete, presso la Protezione Civile di 
Caserta, nell’ambito di una serie di incontri patrocinati dalla UE e dall’UNESCO con giovani 
provenienti da vari paesi europei, e seminari organizzati dalla Protezione Civile nell’ambito di un 
progetto di formazione professionale in ambito medico, con docenti e medici provenienti dalla 
Germania, dall’ex Unione Sovietica e dalla Polonia (lingua inglese e francese). 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE   

2016 Vincitore concorso a cattedra personale docente –DD.DD.GG. n. 
105, 106 e 107 del 23 febbraio 2016 

 

2014 Abilitazione all'insegnamento della lingua francese  

Università di Napoli "L'Orientale" 



  Curriculum vitae 
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2013 Abilitazione all'insegnamento della Lingua Inglese   

Università L'Orientale di Napoli 

2004 Laurea in Lingue e Letterature Straniere  

Università degli Studi Suor Orsola Benincasa - Napoli 

1989 Diploma di Laurea triennale in Interpretariato di Conferenza  

Scuola Superiore per Mediatori Linguistici (già ISIT) - Villaggio dei Ragazzi - Maddaloni 
(CE) 

1984 Diploma di Liceo Linguistico  

Liceo Linguistico "Villaggio dei Ragazzi" - Maddaloni (CE) 

COMPETENZE PERSONALI   

Lingua madre italiano 

  

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale  

francese C1 C2 C1 C1 C2 

inglese C1 C2 C1 C1 C2 

 Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue  

Competenze comunicative Ottime competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza professionale. 

Competenze organizzative e 
gestionali 

Eccellenti competenze organizzative e gestionali acquisite durante la mia esperienza professionale. 

Competenze professionali Ottime competenze linguistiche ottenute grazie alle esperienze professionali. 

Competenze digitali ▪ Conoscenza approfondita dei software maggiormente in uso (word, pdf, excel); 

▪ Conoscenza approfondita dell'uso e manutenzione del personal computer (back up, diagnostica, 
manutenzione, cloud storage); 

▪ Conoscenza approfondita dei motori di ricerca più comunemente usati su Internet; 

▪ Conoscenza approfondita dei principali strumenti di elaborazione e montaggio file video, audio e 
fotografie (Suite Adobe con Photoshop, Premiere Pro, After Effects, Video Studio Pro, ProShow 
Gold, Nero). 

ULTERIORI INFORMAZIONI   

 La sottoscritta dichiara sotto la propria responsabilità che i dati dichiarati con la presente 
corrispondono al vero e di essere consapevole delle conseguenze derivanti da false dichiarazioni. 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Regolamento UE  2016/679. 

http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/european-language-levels-cefr


 
 

Centro Provinciale per l’Istruzione degli Adulti di Caserta 
Vicolo G.F. Ghedini, 2, Via Galatina, 26, 81100, Caserta (CE) 

Recapito Telefonico:0823341601; P.E.O.: cemm18000t@istruzione.it 
P.E.C.: cemm18000t@pec.istruzione.it - Sito web: www.cpiacaserta.edu.it 

Codice Meccanografico: cemm18000t -Codice Fiscale: 93093640618- Codice Univoco: UFHO5 
 
 
 
 

Al Dirigente Scolastico del CPIA BAT " Gino Strada" 
 

Al DSGA del CPIA BAT 
  

Alla Docente Paola Martone  
 

Loro Sedi 
 

 
 
 

Oggetto: autorizzazione  all’assunzione di incarico presso il CPIA BAT per la docente  Paola Martone, in 
qualità di facilitatore per l’individuazione dei beneficiari e di  facilitatore dei percorsi formativi nell’ambito 
del Progetto relativo al   Bando “Prospettive - Iniziative innovative per accrescere le competenze digitali e 
offrire migliori opportunità professionali alle persone disoccupate e inattive”  Fondo per la Repubblica 
Digitale – Impresa Sociale   CUP C84C24000020001 - (CUP MASTER B56E24000140001). 
 
 
 

Il sottoscritto dott. Raffaele Cavaliere, in qualità di Dirigente Scolastico e di legale rappresentante p.t. del 
Centro Provinciale per l’Istruzione degli Adulti di Caserta, quale Istituto di titolarità della docente in indirizzo, 
vista la richiesta in merito  pervenuta dal Dirigente Scolastico del CPIA BAT in data 10.09.2924, con il presente 
atto, autorizza, senza riserva alcuna, la Docente Prof.ssa Paola Martone nata Caserta il 31/01/1967, già  
individuata  attraverso il  Vostro  apposito  avviso pubblico di selezione del personale, a ricoprire gli incarichi 
di facilitatore per l’individuazione dei beneficiari e di facilitatore dei percorsi formativi nell’ambito del 
Progetto Adulti Digitali, meglio emarginato in oggetto. 
 

Distinti saluti 
                                 

 
 

Il Dirigente Scolastico 

*F.to Dott. Raffaele CAVALIERE 
(*Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi del C.A.D. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e delle norme ad esso connesse) 
 
 
 
 

mailto:cemm18000t@istruzione.it
mailto:cemm18000t@pec.istruzione.it
http://www.cpiacaserta.edu.it/





