
 

 

 

Bando “Prospettive - Iniziative innovative per accrescere le  

Bando “Prospettive - Iniziative innovative per accrescere le competenze digitali e offrire migliori opportunità 
professionali alle persone disoccupate e inattive” 

 Fondo per la Repubblica Digitale – Impresa Sociale 

CUP C84C24000020001                                                                                   (CUP MASTER B56E24000140001)    

      Al Prof. TOTA Stefano 

                                                                                                   Agli atti 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO CPIA BAT “GINO STRADA”, C.F. n. 90102140721, con sede legale in Andria 
(BT), alla via Comuni di Puglia 4, in persona del Prof. Paolo FARINA, ivi domiciliato per la sua qualità 
di Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante, 

VISTA  la comunicazione avvio attività di progetto “Adulti Digitali. Percorsi di formazione per il 
lavoro”. Bando Prospettive – Fondo per la Repubblica Digitale - Impresa Sociale Srl – CUP 
B56E24000140001, ns prot. n. 3105 del 12/04/2024; 

VISTA la comunicazione avvio attività di progetto “Adulti Digitali. Percorsi di formazione per il lavoro”. 
Bando Prospettive – Fondo per la Repubblica Digitale - Impresa Sociale Srl – CUP B56E24000140001, 
ns prot. n. 3105 del 12/04/2024; 

VISTO l’avviso pubblico prot. 5846 del 22/08/2024; 

VISTO l’avviso pubblico di riapertura termini prot. n. 6634 del 18/09/2024; 

VISTE le candidature rispettivamente pervenute; 

VISTI i verbali di valutazione delle istanze da parte di apposita commissione nominata; 

VISTE le rispettive graduatorie provvisorie pubblicate con documenti prott. nn. 6565 del 16/09/2024 
e 6620 del 18/09/2024, e 7087 del 30/09/2024; 

VISTA la graduatoria complessiva definitiva pubblicata con documento prot. n. 7392 del 08/10/2024; 

VISTE le accettazioni, le rinunce pervenute e il conseguente scorrimento delle graduatorie; 

CONSIDERATE le scelte organizzative dei CPIA interessati dall’attuazione delle attività; 

VISTO  il Decreto per il conferimento degli incarichi individuali, n. prot. 7768 del 21/10/2024; 



 

 

 

PREMESSO CHE  

come chiarito negli Avvisi in premessa, l’Istituto necessita di acquisire un supporto qualificato in ordine 
alle attività di Lettera di incarico di Collaborazione Plurima ai sensi dell'art. 35 del CCNL scuola 2007 
(a seguire, anche l’«Incarico») nell’ambito della realizzazione del progetto “ADULTI DIGITALI. 
PERCORSI DI FORMAZIONE PER IL LAVORO”; 

tra il personale docente interno dell’Istituto e di altre Istituzioni scolastiche si sono resi disponibili 
docenti che sono risultati in possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto 
dell’incarico; 

Il Prof. TOTA Stefano risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze 
necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella procedura selettiva 
espletata; 

l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento degli incarichi individuali, n. prot. 7768 del 
21/10/2024; 

l'Istituzione di appartenenza CPIA 1 BARI ha rilasciato l'autorizzazione prot. n. 5696 del 18/10/2024 
(ns prot. 7761 del 21/10/2024) prevista dalla normativa vigente; è stata acquisita dichiarazione di 
insussistenza di motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto incaricato 
derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 
situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi quale parte integrante dell’Istanza di 
partecipazione; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o 
«Lettera»), l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a TOTA Stefano, CF 
TTOSFN77C17A893O, nato a Bitonto il 17/03/1977, l’incarico di TUTOR DELLE ATTIVITA' 
FORMATIVE BARI1-BITONTO/EIPASS 7 MODULI/1^ CICLO, avente ad oggetto supporto alle 
attività formative, nell’ambito del progetto “ADULTI DIGITALI. PERCORSI DI FORMAZIONE PER 
IL LAVORO” - CUP C84C24000020001, secondo le modalità di seguito elencate. 

1. Attività previste: Coadiuva l’esperto nella gestione del corso; Concorre alla redazione, alla tenuta 
e al caricamento della documentazione obbligatoria; Supporta i corsisti stranieri per 
l’alfabetizzazione in Italiano L2 (con focus sulla terminologia informatica); Organizza ed eroga, in 
autonomia e secondo il calendario concordato con l’esperto e il facilitatore dei percorsi, n. 20 ore 
di disponibilità per il supporto formativo in favore dei corsisti e per un ulteriore supporto 
all’integrazione linguistica dei corsisti di lingua straniera con focus sulla terminologia informatica; 
Partecipa alle attività didattiche monitorando la frequenza dei corsisti e sollecitandone la 
partecipazione in caso di ripetute assenze, per garantire il conseguimento degli obiettivi formativi, 
della validità del corso e dell’eventuale certificazione informatica; Concorre, nella misura prevista, 



 

 

 

alla registrazione delle informazioni riguardanti le attività svolte in aula e alla valutazione delle 
stesse nelle forme richieste e previste dal bando e dall’ente finanziatore; Redige e consegna, a 
fine attività, la documentazione necessaria e la relazione sul lavoro svolto.. 

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni 
strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del 
FONDO PER LA REPUBBLICA DIGITALE, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di 
target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di 
realizzazione del progetto indicato in premessa. 

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la 
necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui al paragrafo 1 al di fuori dell’orario di servizio, 
e a rendere documentazione circa l’attività svolta. 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento 
dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105 e 
ss.mm.ii.. 

6. La durata dell’incarico è di mesi 5, a decorrere dalla sottoscrizione della nomina e fino al 
completamento delle attività formative. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 
dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per 
ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di 
affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli 
interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

8. Per l’Incarico conferito è pattuito un compenso orario lordo pari a € 30 eurotrenta/00 per un 
massimo di ore pari a 100, per un totale omnicomprensivo pari a € 3000 (euro eurotremila/00), 
inteso quale importo complessivo lordo stato, da rapportare alle ore effettivamente prestate.  

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle 
attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e al 
raggiungimento dei target e milestone di progetto, in base alla disponibilità di cassa e 
all’erogazione dello specifico finanziamento, compatibilmente con le tempistiche di assegnazione 
delle risorse da parte del FONDO PER LA REPUBBLICA DIGITALE. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

Domanda di partecipazione alla selezione 

Curriculum vitae dell’Incaricato 

      Autorizzazione dell’Amministrazione di appartenenza 

 

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                           

                          Prof. Paolo FARINA 

                                       (FIRMA DIGITALE)  
 
L’INCARICATO 
per accettazione 
______________________________________ 
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SEDE AMMINISTRATIVA: Via Comuni di Puglia, 4 – 76123 – ANDRIA (BT) 
Codice Fiscale: 90102140721 - Codice Meccanografico: BTMM30100X  

Codice Unico di Fatturazione (CUF): UF4ZBE 
PEO: btmm30100x@istruzione.it – PEC: btmm30100x@pec.istruzione.it 

Centralino: +39 0883.246540 - Sito web: www.cpiabat.edu.it 

Bando “Prospettive - Iniziative innovative per accrescere le competenze digitali e offrire migliori opportunità 

professionali alle persone disoccupate e inattive 

 

Fondo per la Repubblica Digitale – Impresa Sociale 

CUP C84C24000020001                                                     CUP MASTER B56E24000140001 

          Allegato A - istanza di partecipazione 

 AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

del CPIA BAT 

 

Oggetto: RIAPERTURA TERMINI - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE AVVISO 
PUBBLICO DI SELEZIONE DI TUTOR (INTERNI E/O ESTERNI) PER LA REALIZZAZIONE DEL 
PROGETTO “ADULTI DIGITALI. PERCORSI DI FORMAZIONE PER IL LAVORO” 

Avviso Prot. n. 6596/VII/6 del 17/09/2024 

Il/La sottoscritto/a 

COGNOME  T O T A             
 

NOME S T E F A N O 
 

CODI T T O S F N 7 7 C 1 7 A 8 9 3 O 
 

DATA DI 1 7 / 0 3 / 1 9 7 7 
 

LUOGO DI B I T O N T O         
 

PROVINCIA  B A 
 

COMUNE DI B I T O N T O         
 





_______________________________________________________________ 
 

SEDE AMMINISTRATIVA: Via Comuni di Puglia, 4 – 76123 – ANDRIA (BT) 
Codice Fiscale: 90102140721 - Codice Meccanografico: BTMM30100X  

Codice Unico di Fatturazione (CUF): UF4ZBE 
PEO: btmm30100x@istruzione.it – PEC: btmm30100x@pec.istruzione.it 

Centralino: +39 0883.246540 - Sito web: www.cpiabat.edu.it 

PROVINCIA  B A 
 

VI D U C A D ‘ A O S T A N / / 8 
 

CAP 7 0 0 3 2 
 

TELEFONO 3 9 2 1 7 0 1 8 3 0  
 

E-MAIL Stefano.tota@cpia1bari.edu.it 

 

        TITOLO DI STUDIO (indicare solo il titolo di accesso richiesto dal bando) 

LAUREA IN INGEGNERIA ELETTRICA 

CHIEDE 

di essere ammessa/o alla procedura di selezione di cui all’oggetto e di essere inserito/a 

nella graduatoria di:   

        ☐X  TUTOR  

in qualità di 

☐1a priorità assoluta - dipendente di questa Istituzione Scolastica CPIA BAT “Gino Strada”; 

X☐2a priorità - dipendente di altra Istituzione Scolastica CPIA 1 BARI; 



_______________________________________________________________ 
 

SEDE AMMINISTRATIVA: Via Comuni di Puglia, 4 – 76123 – ANDRIA (BT) 
Codice Fiscale: 90102140721 - Codice Meccanografico: BTMM30100X  

Codice Unico di Fatturazione (CUF): UF4ZBE 
PEO: btmm30100x@istruzione.it – PEC: btmm30100x@pec.istruzione.it 

Centralino: +39 0883.246540 - Sito web: www.cpiabat.edu.it 

Con riferimento alle nomine a TUTOR (INTERNO ALL’AMMINISTRAZIONE SCOLASTICA), manifesta 
il proprio interesse per le seguenti aree territoriali (è possibile candidarsi per entrambi i profili ed 
esprimere più preferenze di sede): 

 SEDI DI 

INTERESSE 

TUTOR  

BARI 

 

 

a tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle 
sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle 
Leggi speciali in materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi 

DICHIARA 

Sotto la personale responsabilità di:  

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

- godere dei diritti civili e politici;  

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale;  

- non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali; 

- essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso; 

- aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto;  

- di essere consapevole che può anche non ricevere alcun incarico/contratto; 

- di possedere titoli e competenze specifiche più adeguate a trattare i percorsi formativi scelti; 

- la veridicità di quanto dichiarato nel presente allegato A, nell’allegato B e all’interno del CV allegato 

alla presente istanza. 

Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità  

di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni per 

l’attuazione delle iniziative oggetto del presente avviso 



_______________________________________________________________ 
 

SEDE AMMINISTRATIVA: Via Comuni di Puglia, 4 – 76123 – ANDRIA (BT) 
Codice Fiscale: 90102140721 - Codice Meccanografico: BTMM30100X  

Codice Unico di Fatturazione (CUF): UF4ZBE 
PEO: btmm30100x@istruzione.it – PEC: btmm30100x@pec.istruzione.it 

Centralino: +39 0883.246540 - Sito web: www.cpiabat.edu.it 

- di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e di altro 
personale che potrebbe prendere parte alla predisposizione del bando di reclutamento, alla 
comparazione dei curricula degli istanti e alla stesura delle graduatorie dei candidati 
 

Come previsto dall’Avviso, a pena di esclusione nei casi previsti ai sensi dell’Avviso, allega: 

-   la presente istanza debitamente compilata e sottoscritta;  
-   l’allegato B – tabella di valutazione dei titoli debitamente compilato e sottoscritto; 

- copia di un documento di identità valido e copia del codice fiscale;  

- Curriculum Vitae redatto in formato digitale, sottoscritto e convertito in pdf su modello 
europeo con evidenziati i riferimenti dei titoli oggetto di valutazione dichiarati nell’allegato 
B.  

 

Dichiara, inoltre: 

 

- Di aver letto e accettare il contenuto integrale dell’Avviso, anche con riferimento al materiale e alla 
programmazione didattica di cui agli allegati C e D; 

- di impegnarsi ad adempiere a tutte le mansioni relative al profilo per il quale otterrà eventuale 
nomina. 

 

Elegge come recapito per le comunicazioni relative alla selezione il seguente indirizzo e-mail: 

 

stefano.tota@cpia1bari.edu.it 

Autorizzazione al trattamento dei dati personali 

A conoscenza dell’Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi e per gli effetti degli articoli 13 

e 14 del Regolamento UE 2016/679, esprime il proprio consenso al trattamento ed alla comunicazione 

dei propri dati personali nei limiti e per le finalità e la durata necessari per gli adempimenti connessi 

alla presente istanza e all’incarico che potrebbe derivarne al presente avviso.  

Il/la sottoscritto/a, pertanto, con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE 

2016/679 e successive modificazioni ed integrazioni, 

AUTORIZZA 
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SEDE AMMINISTRATIVA: Via Comuni di Puglia, 4 – 76123 – ANDRIA (BT) 
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l’Istituto CPIA BAT “Gino Strada” al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici, 

dei dati personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del “Regolamento Privacy”, 

titolare del trattamento dei dati è l’Istituto sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque 

momento, tutti i diritti di accesso ai propri dati personali previsti (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e 

non esaustivo, il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne il contenuto e le 

finalità e modalità di trattamento, verificarne l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche 

e/o la cancellazione, nonché l’opposizione al trattamento degli stessi). 

 Data 18/09/2024                                                  Firma 

 

                                                                                              

 

 



INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  DOTT. ING. TOTA STEFANO 
Indirizzo   VIA DUCA D’AOSTA, 8, 70032 BITONTO  (BA) 
Telefono  tel. 080 / 3741524 cell. 392 / 1701830 

E-mail  tota.stefano@libero.it 
Nazionalità  italiana 

Data di nascita  17/03/1977 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date (da – a)  A.A. 1996 -- A.A. 2002  
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 
 POLITECNICO DI BARI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Impianti Elettrici, Macchine Elettriche, Sistemi elettrici per l´Energia, Controlli numerici, Fisica 
tecnica, Diritto istituzionale, Misure elettriche I & II, Macchine. 

• Qualifica conseguita  LAUREA QUINQUENNALE IN INGEGNERIA ELETTRICA 
Tesi nella materia Impianti Elettrici dal titolo “Impianti fotovoltaici e business – plan di 
un’azienda produttrice di celle di silicio” conseguendo n. 3 certificazioni (Enti – Aziende - 
Liberi professionisti) attestanti brillanti risultati dal punto di vista tecnico ed economico. 

 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

 97 / 110 

• Date (da – a)  1990-1995 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 
 LICEO SCIENTIFICO “G. GALILEI”, Bitonto, Bari 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Matematica, Fisica, Chimica, Scienze, Italiano, Inglese 

• Qualifica conseguita  MATURITA’ SCIENTIFICA 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 42 / 60 

• Date (da – a)  Luglio 2003 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 
 I.T.I.S. “A. VOLTA” Bitonto, Bari 

 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Meccanica, Sistemi elettrici, Controllo numerico, Disegno tecnico. 

• Qualifica conseguita  PERITO MECCANICO 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 100 / 100 e ulteriore specificazione di: “…in possesso di un Curriculum brillante, ha evidenziato 

una formazione generale culturale ottima ed una preparazione eccellente” 

 

DIPLOMA DI SPECIALIZZAZIONE BIENNALE di 3000 ore e 120 CFU 
A.A. 2018 – 2019 e 2019 - 2020 
110 / 110 “Metodologie psicopedagogiche di gestione 

dell'insegnamento-apprendimento nell'ambito didattico” 

 
DIPLOMA DI SPECIALIZZAZIONE ANNUALE di 1500 ore e 60 CFU 
A.A. 2020 – 2021 
 “Nuova Didattica per le lingue: La metodologia CLILL” 

 

 





 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
 

 MADRELINGUA  
ALTRE LINGUA 

 ITALIANO 
INGLESE (CERTIFICAZIONE C2) 

Capacità di lettura  OTTIMO 
• Capacità di scrittura  OTTIMO 

• Capacità di espressione orale  OTTIMO 
 

  TEDESCO 
• Capacità di lettura  SUFFICIENTE 

• Capacità di scrittura  SUFFICIENTE 
• Capacità di espressione orale  SUFFICIENTE 

 
ESPERIENZE LAVORATIVE     
         
settembre 2022 – a tutt’oggi: Docente a tempo indeterminato presso CPIA 1 BARI 
con sede I.C. “Giaquinto” Molfetta 
 
ANNO 2023/2024 

• Funzione di Collaboratore del Dirigente (Vicario); 
• Referente di plesso della sede “Giaquinto” di Molfetta; 
• Componente consiglio di Istituto; 
• Presidente consiglio di Istituto I.C. Sylos Bitonto; 
• Delegato sindacale; 
• Corso di formazione di Animatore digitale, 27 ore; 
• Corso “Tutela della Salute e Sicurezza nei luoghi di Lavoro” 12 ore; 

 
ANNO 2022/2023 

• Referente di plesso della sede “Giaquinto” di Molfetta; 
• Collaboratore del Dirigente; 
• Presidente consiglio di Istituto I.C. Sylos Bitonto; 
• Proposte per Dirigere: azioni pratiche per scuola post pandemia, 18 ore; 
• Funzione TUTOR per n.1 moduli PON (PHOTO CONTEST; PON/FSE 

10.3.1A FDRPOC PU 2022-4 PONiamo una scuola per il futuro); 
• Metodologie e tecnologie innovative nell’istruzione degli adulti; 10 ore; 
• - Progetto Educazione finanziaria nei CPIA; 4 ore; 

 
Settembre 2016- Agosto 2022: Docente a tempo indeterminato presso I.C. “Modugno-
Rutigliano-Rogadeo” 

 
                                                              ANNO 2021/2022 

• Membro consiglio di Istituto; 
• Membro giunta esecutiva; 
• Delegato sindacale; 
• Cospace Tinkercard e Merge Cube per narrare in digitale, 25 ore; 
• Educazione finanziaria nelle scuole - Progetto MIUR-Banca d'Italia - 

Regione Puglia - scuola secondaria di 1°, 4 ore; 
• Approcci Steam alla didattica – esempi e stimoli, 10 ore; 

• Tra scienza e coscienza -La conoscenza del territorio con interviste, 
reportage, Storytelling e fotografie, 20 ore; 

 
                                                                         ANNO 2020/2021 

• Membro consiglio di Istituto; 
• Membro giunta esecutiva; 



• English Speaking Board Ltd (ESB) level C2; 
• A di STEAM - A2, 25 ore; 
• GAMIFICATION, 25 ore; 
• Commissario concorso straordinario 2020 classe di concorso A060; 
• Corso BLSB basic life support defibrillation; 

 
                                                                ANNO 2019/2020 

• Funzione di Collaboratore del Dirigente (Vicario); 
• Funzione Strumentale: Autovalutazione di Istituto e valutazione del 

processo di apprendimenti degli alunni; 
• Membro consiglio di Istituto; 
• Membro giunta esecutiva; 
• Membro nucleo interno di valutazione; 
• Membro commissione collaudo acquisti forniture e beni; 
• Progettista F.E.R.S. cod.10.8.6° - FERSPON-PU-2020-33 “Per la scuola 

competenze digitali per l’apprendimento” 
• Responsabile laboratorio informatico; 
• Responsabile registro elettronico; 
• Responsabile comunicazione sito web; 
• Responsabile redazione giornalino scolastico; 
• Responsabile orario scolastico; 
• Delegato Invalsi, somministratore; 
• Corso formazione Inglese livelli B2, ambito 2 scuola Liceo Classico “C. 

Sylos” del Colle 50 ore; 
• Corso formazione “I Tablet e le nuove tecnologie nella didattica” 

Associazione Mnemosina 20 ore; 
• Corso formazione “Dislessia Amica” 50 ore; 
• Corso formazione “Competenze digitali e nuovi ambienti di apprendimento” 

(Liceo Classico Sylos) 25 ore; 
 
                                                                ANNO 2018/2019 

• Funzione di Collaboratore del Dirigente (Vicario); 
• Funzione Strumentale: Autovalutazione di Istituto e valutazione del 

processo di apprendimenti degli alunni; 
• Membro consiglio di Istituto; 
• Membro gi unta esecutiva; 
• Membro nucleo interno di valutazione; 
• Responsabile Dipartimento Tecnologia; 
• Responsabile laboratorio informatico; 
• Responsabile registro elettronico; 
• Responsabile comunicazione sito web; 
• Responsabile redazione giornalino scolastico; 
• Delegato Invalsi, somministratore; 
• Riconoscimento bonus merito docenti; 
• Osservatore Esterno Invalsi scuola BATTISTI - PASCOLI Molfetta   

sez. 8 B codice classe 416011100802; 
• Commissario Aggregato di Informatica Concorso a Cattedra 2018 classe di 

concorso AB24 e AB24; 
• Funzione TUTOR per n.1 moduli PON (Lingua madre:apriamo la mente 

con l’italiano 3); 
• Corso formazione Inglese livelli B2, ambito 2 scuola Liceo Classico “C. 

Sylos” del Colle 50 ore; 
• Corso di formazione “Educazione alla sostenibilità” ambito 2 scuola 

Mastromatteo Palo del Colle 25 ore; 
• Corso di formazione “Progettazione europea” ambito 2 scuola 

Mastromatteo Palo del Colle 25 ore; 
• Corso “Valutazione degli apprendimenti “p.c.didattico Deamicis Modugno 

dott.ssa Stellacci 25 ore 
• Corso “Piano di ricerca e formazione per una didattica innovativa in ambito 

scientifico e tecnologico nella scuola secondaria di primo grado” 28 ore 



                                                                             ANNO 2017/2018 
• Funzione di Vicario /Primo Collaboratore in Istituto in Reggenza; 
• Delegato Invalsi; 
• Osservatore Esterno Invalsi scuola Salvemini Molfetta 10 sez. B codice 

classe 316010941005; 
• Responsabile Registro Elettronico; 
• Membro Consiglio di Istituto; 
• Membro Giunta esecutiva; 
• Membro nucleo interno di valutazione; 
• Funzione FACILITATORE per n.6 moduli PON (La matematica per la vita 1; 

La matematica per la vita 2; A scuola di scacchi 1; A scuola di scacchi 2; 
Burattinando; Inventare e creare…riciclando; 

• Riconoscimento bonus merito docenti; 
• Corso “Piano di ricerca e formazione per una didattica innovativa in ambito 

scientifico e tecnologico nella scuola secondaria di primo grado” 28 ore 
• Corso “La scuola dell’Inclusione…una scuola per tutti.”Dalla Teoria alla 

Pratica” presso “I.C. Modugno Rutigliano Rogadeo” 50 ore 
• Corso LIM 50 ore 
• FSE -Formazione in servizio all'innovazione didattica e organizzativa 

Learning to teach and work with new technologies 
Modulo: WONDERCLASS 10 presso liceo “Salvemini” 18 ore. 

• Certificazione delle competenze e costruzione di un curricolo verticale nella 
scuola del I ciclo; presso “I.C. Modugno Rutigliano Rogadeo” con la 
Dirigente Colaprice 18 ore. 

• Valutazione e miglioramento (IC DAVANZATI MASTROMATTEO) con la 
Dott.ssa Stellacci 25 ore. 

• Corso di formazione sulla “tutela della privacy” D.Lvo 196/03 della durata di 
3 ore. 

• Corso di formazione, informazione e addestramento (artt.36 – 37 del 
D.L.gs.81/88 e s.m.i.) sulla diffusione della cultura della sicurezza nella 
scuola, della durata di 3 ore. 
 

                                                                           ANNO 2016/2017 
• PON-FSE "Per la Scuola - Competenze e Ambienti per l'apprendimento", 

Azione 10.8.4 "Formazione del personale della scuola e della formazione su                                                       
tecnologie e approcci metodologici innovativi”, della durata di 60 ore  

• Corso di formazione: percorso di formazione nell’ambito del PdM - Obiettivo 
di Processo “Ricorrere sistematicamente all'utilizzo di metodologie 
laboratoriali e tecnologie informatiche” della durata di 30 ore in sede + 10 
ore on-line. 

• Corso di formazione sulla “tutela della privacy” D.Lvo 196/03 della durata di 
3 ore. 

• Corso di formazione, informazione e addestramento (artt.36 – 37 del 
D.L.gs.81/88 e s.m.i.) sulla diffusione della cultura della sicurezza nella 
scuola, della durata di 3 ore. 
 

                                                                ANNO 2015/2016 
• Docente a tempo indeterminato presso I.C. “Davanzati – Mastromatteo” di 

Palo del Colle 
• Progetto sicurezza stradale in collaborazione con l’associazione Lions di Palo 

del Colle; 
• Progetto Clil di tecnologia (20 ore) in collaborazione con i colleghi di Inglese 

riservato ad 3 alunni per ogni classe terza; 

• Corso presentazione della classe digitale tenuto dalla Apple presso la scuola; 
 

                                                                 Ottobre 2006 – Febbraio 2007 
• Esperto PON esterno di matematica (12 ore Algebra di base e Geometria 

Analitica; 8 ore di Analisi delle competenze e orientamento; 4 ore di 
Accoglienza; per un totale di 24 ore) presso ITIS “A. Volta” Bitonto in ambito 
del progetto Europeo Lisbona 2010, Misure 6 Azione6.1- cod 471 “Lisbona 
2010-2” 



• Esperto PON esterno di Sistemi ed Automazione (10 ore circuiti; 10 ore    
Algebra Boleana; 20 ore Analisi delle competenze ed orientamento;10 ore 
Accoglienza per un totale di 50 ore) presso ITIS “A. Volta” Bitonto in ambito 
del progetto Europeo Lisbona 2010, Misure 6 Azione6.1- cod 471 “Lisbona 
2010-2” 

 
                                                                 Novembre 2014 – Agosto 2015 Sales Area Manager Sud Italia Unipower Italia s.r.l. 

società Grossista nel settore Energia e Gas, con incarico di responsabile vendita di 
Energia e Gas e i suoi derivati. Gestione dei clienti finali e rapporti tra clienti-fornitori 
cercando la miglior performance sia in termini di tempi di risposta che di soddisfazione 
da parte del cliente. 
Collaborazione con il direttore commerciale per la stesura del piano vendite, margini, 
quantitativi di vendita.  
Coordinatore tecnico-commerciale per la determinazione degli obiettivi da raggiungere 
e creazione di programmi incentivanti per i canali di vendita diretta ed indiretta.  
Gestione di una rete vendita costituita da singoli venditori e agenzie preposte.  
Esperto marketing nella comparazione di offerte di forniture energetiche di supporto alle 
vendite, calcolo prezzo di vendita. 
Aggiornamento continuo sull’andamento dei mercati al fine di individuare 
tempestivamente la strategia di vendita migliore compreso il momento opportuno per 
iniziare le vendite. 

 
                                                               Novembre 2012- Ottobre 2014: Sales Area manager sud Italia Olimpia Energia e 

Gas s.p.a. società Grossista nel settore Energia e Gas, con incarico di responsabile 
vendita di Energia, Gas e i suoi derivati. Gestione dei clienti finali e rapporti tra clienti-
fornitori cercando la miglior performance sia in termini di tempi di risposta che di 
soddisfazione da parte del cliente. 
Collaborazione con il direttore commerciale per la stesura del piano vendite, margini, 
quantitativi di vendita.  
Coordinatore tecnico-commerciale per la determinazione degli obiettivi da raggiungere 
e creazione di programmi incentivanti per i canali di vendita diretta ed indiretta.  
Supporto tecnico nei rapporti con i fornitori. Responsabile recupero credito.  
Gestione di una rete vendita costituita da singoli venditori e agenzie preposte.  
Esperto marketing nella comparazione di offerte di forniture energetiche di supporto alle 
vendite, calcolo prezzo di vendita. 
Analisi puntuale degli andamenti dei vari indici di riferimento per la vendita, con calcolo 
puntuale di GOLt, BTZt, ATZ, Greggi quali greggi Arabian Light, Iranian Light, 
Kirkuk, Kuwait, Murban, Saharan Blend, Zuetina e Brass Blend, pubblicate dal Platt's 
Oilgram Report; 
Ottima conoscenza e utilizzo del sitema SAP. 
Aggiornamento continuo sull’andamento dei mercati al fine di individuare 
tempestivamente la strategia di vendita migliore compreso il momento opportuno per 
iniziare le vendite. 
 

                                                                Agosto 2007-Ottobre 2012: Area Manager Elgasud s.p.a.(gruppo ACEA ENERGIA 
SPA),Trani, con sede operativa a Brindisi, società  Grossista nel settore Energia e 
Gas, con incarico di responsabile vendita di Energia, Gas e i suoi derivati. Gestione dei 
clienti finali e rapporti tra clienti-fornitori cercando la miglior performance sia in termini di 
tempi di risposta che di soddisfazione da parte del cliente. 
Collaborazione con il direttore commerciale per la stesura del piano vendite, margini, 
quantitativi di vendita. 
Coordinatore tecnico-commerciale a livello regionale dei vari account operanti in tutte le 
province pugliesi con la determinazione degli obiettivi da raggiungere e creazione di 
programmi incentivanti per i canali di vendita diretta ed indiretta.  
Supporto tecnico nei rapporti con i fornitori. Responsabile recupero credito. Gestione di 
una rete vendita costituita da singoli venditori e agenzie preposte.  
Rapporti con le autorità competenti AEEG, TERNA, GSE, UTF, Enel Distribuzione. 
Esperto marketing nella comparazione di offerte di forniture energetiche di supporto alle 
vendite, calcolo prezzo di vendita. 
Analisi puntuale degli andamenti dei vari indici di riferimento per la vendita, con calcolo 
puntuale di GOLt, BTZt, ATZ, Greggi quali greggi Arabian Light, Iranian Light, 
Kirkuk, Kuwait, Murban, Saharan Blend, Zuetina e Brass Blend, pubblicate dal Platt's 
Oilgram Report; 



Ottima conoscenza e utilizzo del sitema SAP. 
Esperto nella gestione dei contratti ed dei nuovi allacciamenti con coordinamento del 
team preposto all’esecuzione dei lavori. 
Aggiornamento continuo sull’andamento dei mercati al fine di individuare 
tempestivamente la strategia di vendita migliore compreso il momento opportuno per 
iniziare le vendite. 
Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza D.Lgs. 81/2008 art. 37 comma10-11. 
 
Ottobre 2006-Agosto 2007: Direttore Tecnico del Sud Italia presso La 220 s.p.a., 
Gussago (BS), con sede operativa Bari, società Grossista nel settore Energia e Gas, 
con incarico di responsabile vendita di Energia, gas e i suoi derivati. Gestione dei clienti 
finali e rapporti tra clienti-fornitori. Coordinatore tecnico-commerciale a livello nazionale 
dei vari account operanti in tutte le province italiane. Supporto tecnico nei rapporti con i 
fornitori. Gestione di una rete vendita costituita da singoli venditori e agenzie preposte. 
Operatore di borsa (IPEX) in Italia, operatore sulla piattaforma bilaterale, operatore 
sulla piattaforma P.A.B., Trading and Risk Management, pianificatore di nuove soluzioni 
IT per clienti italiani e per l’IPEX, l’acquisizione di potenziali clienti per la fornitura 
tramite IPEX. Rapporti con le autorità competenti AEEG, TERNA, GSE, UTF, Enel 
Distribuzione. 
 
Relatore: sul risparmio energetico ad un seminario nella sala consiliare del comune di 
Conversano 13-14/04/2007 
Relatore: sul risparmio energetico ad un seminario nella sala consiliare del comune di 
Gravina di Puglia 18/05/2007 
 
Giugno 2006-Dicembre 2006: Consulente presso “TIWAG-ITALIA “, Bolzano,con sede 
operativa Innsbruck ( A ), società  Grossista nel settore Energia e Gas, con incarico di 
responsabile della fatturazione ai fornitori e ai clienti finali, aggiornanti dei parametri 
trimestrali dell’ AEEG. Rapporti con le autorità competenti AEEG, TERNA, GRTN, UTF, 
Enel Distribuzione. 

 
Maggio 2004 –Maggio 2006 : Account Manager presso “ TIWAG-ITALIA “, 
Bolzano,con sede operativa Innsbruck ( A ), società  Grossista nel settore Energia e 
Gas, con incarico di responsabile vendita di Energia e i suoi derivati, operatore di borsa 
(IPEX ) in Italia, operatore sulla piattaforma bilaterale, operatore sulla piattaforma 
P.A.B.,  Trading and Risk Management, pianificatore di nuove soluzioni IT per clienti 
italiani e per l’IPEX, l’acquisizione di potenziali clienti per la fornitura tramite IPEX. 
Rapporti con le autorità competenti AEEG, TERNA, GRTN, UTF, Enel Distribuzione. 
 
 Gennaio 04 - Maggio 04: Stage presso “BOSCH” (BA), Tecnologie Diesel e Sistemi 
Frenanti S.P.A. nel settore manutenzione con incarico di curare la manutenzione 
preventiva e ordinaria con l’utilizzo del programma “S.A.P.” 
Novembre 03 - Maggio 04 : Docente di Matematica Presso scuola recupero anni 
scolastici “Kronos” s.r.l. Bari.  

Ottobre 03 : Docente di impianti elettrici presso I.T.I. “BUONARROTI” di Trento. 

 

Maggio 03 - Luglio 03 : Direttore Tecnico della Depasol Eco-Energy System di 
Trinitapoli (FG) con incarico specifico iniziale di progettista di impianti Fotovoltaici. 

Dicembre 98 - Marzo 00 : Apprendista tagliatore presso: NOVATESSIL S.a.s. Bitonto 
(BA). 

Settembre 98: Componente di Commissione, quale rappresentante della 
CONFINDUSTRIA per gli Esami di “Gestione degli impianti in genere con 
riferimento ad un’azienda meccanica I.P.S.I.A. “SANTARELLA” Bari. 
Luglio 95: Idoneità al Concorso alla prima classe del Corpo del Genio Aeronautico 
presso ACCADEMIA AERONAUTICA di Pozzuoli. 
 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
. 

 ATTITUDINE AL LAVORO DI GRUPPO E AL PROBLEM SOLVING 
 
 

 



CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

 

 OTTIME CAPACITA’ ORGANIZZATIVE E AUTODIDATTICHE 
DISPONIBILITA’ A TRASFERTE 
VERSATILITA’ 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
 

  
Informatica  

 Attestato EIPASS, European Informatics Passport; EI CARD-CORE 
EIC00380650AA     10/03/2018 

 Patente Europea ECDL (Word, Excel, Access, PowerPoint) con skill card n. IT-
048924; 

 Buona conoscenza di internet e della posta elettronica; 
 Buona conoscenza Autocad 2002; 
 Conoscenza base di Matlab e C++. 
 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
 

 Interesse per lo sport (tennis, basket, calcio, tennis da tavolo), cinema. 
 A.g.e.s.c.i. 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 

 

  

Corso in “Energy Data Management “organizzato da Learning Resources Associates, 
Bologna 23-24 Giugno 2004. 

 

Corso in “I Contratti di Acquisto di Energia Elettrica e la scelta del Fornitore” organizzato 
da Learning Resources Associates, Milano 15-16 Giugno 2004. 
 
Iscrizione all’albo A degli Ingegneri di Bari con numero 7001 effettuata a gennaio 2004. 
 
Abilitazione all’esercizio della professione di ingegnere conseguita il 6 ottobre 2003. 
 
Attestato Trinity College per la lingua inglese ottobre 2003. 
 
Partecipazione al convegno sugli impianti elettrici (TuttoNormel 11 marzo 2003 Bari). 

 

 
PATENTE O PATENTI  B, automunito 

                                            ALLEGATI     Ai sensi del D.Lgs. 196/03, autorizzo il trattamento dei miei dati personali per le vostre esigenze 
di selezione e comunicazione. 
 

                                 FIRMA                          
Stefano Tota 

 

 



 

 

CPIA 1 BARI 
Alessandro Leogrande 

Largo Urbano II – BARI – 1° piano Tel/Fax 080 9184970 - 71 

CM BAMM29700R - Codice Fiscale 93450060723 - codice univoco UFKQ4P 

mail: BAMM29700R@ISTRUZIONE.IT - pec: BAMM29700R@PEC.ISTRUZIONE.IT 

sito web: www.cpia1barileogrande.edu.it 

 

Al Dirigente Scolastico CPIA BAT “Gino Strada” Via Comuni di Puglia, 4 Andria  

mail: btmm30100x@istruzione.it  

 

Alla Prof. Stefano Tota  

Oggetto: Autorizzazione allo svolgimento di incarico presso altra amministrazione (D. Lgs. n. 165 del 

30.03.2001 art. 53)  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA l’istanza pervenuta dal CPIA BAT prot 7686/II-9 del 18/10/2024 relativa alla richiesta di 

autorizzazione al docente TOTA Stefano all’assunzione di incarico di TUTOR nell’ambito del Progetto 

“Prospettive - Iniziative innovative per accrescere le competenze digitali e offrire migliori opportunità 

professionali alle persone disoccupate e inattive” Fondo per la Repubblica Digitale – Impresa Sociale CUP 

C84C24000020001 - (CUP MASTER B56E24000140001) da ottobre 2024 fino al termine del progetto – rif. 

Avviso Prot. n. 5463/VII/6 del 12/07/2024;  

VISTA l’istanza del docente TOTA Stefano prot. 5683/VII-6 del 18.10.2024 con la quale chiede di poter 

svolgere incarico di TUTOR per il Corso “Esperto dell’informatica di base – Eipass” presso la scuola Sylos 

– Bitonto, nell’ambito del Progetto “Prospettive - Iniziative innovative per accrescere le competenze digitali 

e offrire migliori opportunità professionali alle persone disoccupate e inattive” Fondo per la Repubblica 

Digitale – Impresa Sociale CUP C84C24000020001 

RITENUTO che lo svolgimento della descritta attività, in quanto esperita tassativamente al di fuori 

dell’orario di servizio, compreso quello relativo ad attività funzionali, formative, collaterali e/o comunque 

denominate disposte dall’Istituto, non costituisca pregiudizio all’assolvimento degli obblighi di servizio in 

capo alla S.V. nei confronti dello scrivente Istituto;  

VISTI l’art. 92 del DPR 417/1974 s.m.i., l’art. 508 del D. Lgs 297/1994 s.m.i., l’art. 53 del D. Lgs 165/2001 

s.m.i.;  

AUTORIZZA 

il Prof. TOTA STEFANO, nato a Bitonto il 17/03/1977, in servizio presso l’Istituzione scolastica C.P.I.A.1 

BARI “Alessandro Leogrande” di BARI, sede associata “Giaquinto” di Molfetta a svolgere l’incarico di 

TUTOR nell’ambito del Progetto “Prospettive – Iniziative innovative per accrescere le competenze digitali e 

offrire migliori opportunità professionali alle persone disoccupate e inattive” e in ogni caso limitatamente 

all’A.S. 2024/2025, purché tale attività venga espletata tassativamente al di fuori dell’orario di servizio, 

compreso quello relativo ad attività funzionali, formative, collaterali e/o comunque denominate disposte 

dall’Istituto e che dunque risulti pienamente compatibile con gli obblighi di servizio.  

Il Dirigente si riserva la facoltà di revocare la presente autorizzazione in qualsiasi momento a senza alcun 

preavviso, ricorrendo necessità didattiche/organizzative/di servizio ovvero ulteriori cause, comunque 

denominate, di cui a disposizioni normative, regolamentari, contrattuali vigenti. 

                                                                                         Il Dirigente Scolastico  

                                                                                         Prof.ssa Laura Redavid  

                                                                                                             Firmato digitalmente  
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