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COLLEGIO UNITARIO DEI DOCENTI
Verbale n. 1 - a.s. 2023-2024

L’anno 2023, il giorno 1 del mese di settembre, alle ore 9.50, si riunisce il Collegio dei
Docenti del Centro Provinciale Istruzione Adulti di Caltanissetta ed Enna, regolarmente convocato,
in presenza presso 1’aula magna della sede “Capuana” sita a Caltanissetta in via Re d’Italia, n. 74,
per discutere i seguenti punti all’ordine del giorno:

Presiede la riunione il Dirigente Scolastico, Prof. Giovanni Bevilacqua e assume le funzioni
di segretaria del Collegio I’'Ins. Manuela Acqua. Le presenze e le assenze risultano dal prospetto qui
di seguito riportato:

...OMISSIS...

Il Dirigente Scolastico, constatata la regolarita della convocazione e accertata 1’esistenza del
numero legale, dichiara aperta la seduta ed avvia i lavori con la discussione dei punti all’ordine del
giorno.

...OMISSIS...

Punto n. 1 - Saluto del Dirigente Scolastico e comunicazioni;
...OMISSIS...

Punto n. 2 - Assunzione in servizio dei nuovi docenti;

Il Dirigente scolastico comunica al Collegio dei docenti che hanno assunto servizio seguenti
docenti di nuova immissione in ruolo:

Nr. | Docente Classe di concorso | PES di
assegnazione

1 ZAPPALA’ AB25 AGIRA
MARIANGELA

2 PELLEGRINO AB25 ENNA
GIULIANA

3 POCOROBBA AB25 GELA
MARILENA

4 TRAVAGLIANTI | PRIMARIA NICOSIA
LUCIA GRAZIA

5 CELANO AA25 NICOSIA
GIUSEPPINA
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6 TIMPANARO A022 NICOSIA
MARIA LUISA

7 FINOCCHIARO AA25 PIAZZA
MARILISA ARMERINA

8 PETRALIA A022 PIAZZA
VENERA ARMERINA

9 LICITRA ALDO AA25 RIESI

10 | VALENZA AB25 RIESI
VALENTINA

Vengono anche presentati i docenti che hanno preso servizio in sostituzione di altri, nello

specifico:
Nr | Docente Classe di Pes di Sostituisce
€oncorso assegnazione | il/la docente
1 CONTINO A022 Agira Di Bennardo
ILEANA GRAZIA Cristina
(9 H) (assegnazione
CT)
2 SCHILIRO’ A022 Agira Di Bennardo
LOREDANA (9 H) Cristina
(assegnazione
CT)
3 BIONDI A060 Agira Giangrasso
GIUSEPPE Federica
4 SCARDILLA PRIMARIA | Agira Bernunzio
SALVINA Maria Lena
5 COMITO PRIMARIA | Enna Falzone
ELISABETTA Alessia (sede
servizio
estero)
6 AMATO A060 Gela Carlino Dino
ALESSIO
SALVATORE
7 CANTELLO PRIMARIA | Gela Gangitano
FELICEA Giuseppe
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Punto n. 3 - Nomina dei Collaboratori del Dirigente Scolastico (art. 25, comma 5, D. Lgs

165/01);

Salvatore
8 MANTIO PRIMARIA | Mussomeli Catania
SALVINA Gaetana
Maria
9 RIZZO A025 Nicosia Caponnetto
CARMELA Elisa
10 | ARRIGO A022 Nicosia Monaco
ANTONINO Cettina
(assegnazione
provvisoria)
11 | LAZZARA A025 Piazza Caruso Maria
ROSSELLA Armerina Lucia
...OMISSIS...

I1 DS comunica che proporra i suoi collaboratori al prossimo Collegio docenti.

Punto n. 4 - Nomina collaboratori del DS ai sensi della Legge n. 107/2015;
Il Dirigente scolastico comunica al Collegio dei docenti che, considerata la complessita
dell’Istituzione scolastica da un punto di vista organizzativo e strutturale con oltre 20 sedi operative
afferenti agli otto punti di erogazione del servizio (ex sedi CTP confluiti nel CPIA), distribuite su
due province, risulta necessario individuare ulteriori figure di collaborazione con funzioni di
referente per i nuclei operativi detti. Tali figure verranno nominate al prossimo collegio docenti.

Punto n. 5 - Nomina del docente segretario del Collegio dei docenti;

Vista la Nota MIUR prot. Uff. I n. 368 del 20/06/2002;

...OMISSIS...

IL COLLEGIO DEI DOCENTI
Accolte le proposte del Dirigente scolastico;
Visto il D. Lgs n. 165 del 30/03/2001, art. 25;
Vista la L. 59/97, art. 21;
Visto il DPR n. 275/99;
Viste le CC.MM. n. 193/2000 e 205/2000;
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Vista la Nota MIUR prot. N. 1733 del 03/07/2002;
Vista la Legge n. 15/20009;
Visto il D. Lgs n. 150/2009;
Vista la Legge n. 135/2012 di conversione del D.L. n. 95/2012;
Vista la Legge n. 107/2015;
Considerata la complessita dell’Istituzione Scolastica che comporta la necessita di

individuare un docente cui affidare 1’incarico di collaborare all’istruzione, alla redazione e

alla pubblicazione delle delibere del Collegio dei docenti;
Accertata la disponibilita dell’Ins. Manuela Acqua ad accettare la citata nomina,

Delibera n. 1, all’unanimita
di individuare I’Ins. Manuela Acqua quale docente con incarico di collaborare con il

Dirigente scolastico e 1 suoi collaboratori all’istruzione, alla redazione e alla pubblicazione delle
delibere del Collegio dei docenti.

Punto n. 6 - Definizione di criteri e modalita organizzative per il piano di lavoro del periodo
antecedentel’inizio delle lezioni (Matrice organizzativa);

...OMISSIS...

IL COLLEGIO DEI DOCENTI
Costatata ['opportunitda di calendarizzare tutte le operazioni necessarie all’avvio dell’anno
scolastico;
Sentita la presentazione dell’argomento, le considerazioni e le proposte di articolazione del Piano
Annuale delle Attivita del Dirigente Scolastico;
Valutate le proposte e gli interventi provenienti dai docenti;
Tenuto conto di quanto previsto dagli articoli 26, 28 e 29 del CCNL;
Visto il DPR n. 275/1999;
Visto il D. Lgvo n. 297/1994;
Visto il D. Lgvo n. 165/2001;
Visto il D.P.R. n. 263/2012;
Visto il D.I. 12.3.2015;
Accolte positivamente le proposte del Dirigente Scolastico,
Delibera n. 2, all’unanimita
di approvare i seguenti criteri e contenuti per I’organizzazione del piano di lavoro proposte
dal Dirigente Scolastico che verra strutturato in un organico calendario dei lavori per il periodo
antecedente 1’inizio delle lezioni.
Considerata la complessita degli adempimenti legati all’avvio dell’anno scolastico, i lavori
vedranno impegnati tutti i docenti in gruppi di lavoro, coinvolgendo insieme docenti stabili e
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docenti di nuova nomina. Questi, sulla base delle esperienze e delle attitudini, si occuperanno
principalmente della predisposizione degli atti e metteranno a punto modalitd organizzative
funzionali all’avvio dell’anno scolastico.
In particolare, verranno previste riunioni per gruppi di lavoro:

a. Acquisizione dati su esperienze, titoli e competenze

b. Dipartimenti per settore
o« AALI
*  Secondaria

- Primo periodo didattico
- Secondo periodo didattico
o  Assi culturali (secondaria + AALI) — Continuita
e Accoglienza e orientamento
¢. Ricognizione iscrizioni (prosecuzione percorsi, nuove iscrizioni, ecc.) e aggiornamento
modulo di iscrizione
d. Ricognizione documentazione e risorse per la didattica ordinaria e di integrazione
(piattaforme per FAD, DDI, Agora)
e. Percorsi di ampliamento dell offerta formativa da integrare con i percorsi ordinari
f. Sedi carcerarie
Saranno previsti, inoltre, riunioni dei docenti per Punto di Erogazione del servizio secondo
abbinamenti che tengono conto della numerosita di iscritti e docenti, con un ordine del giorno che
comprenda almeno le seguenti tematiche necessarie per pianificare I’avvio delle attivita didattiche:

¢ definizione utenza, bisogni formativi e organico assegnato per ciascun punto di erogazione;

e organizzazione corsi;

e organizzazione accoglienza;

e programmazione attivita didattiche;

e orario delle attivita;

e Situazione logistica (strutture, attrezzature, aule, archivio, postazione di lavoro dell’Ass.
Amm.);

e Partenariato (attivato, da attivare, presenza di soggetti che consentono di diffondere
informazioni sul CPIA e intercettare bisogni, soggetti pubblici e/o privati con finalita
istituzionali coerenti con quelle del CPIA, ecc.);

e Lettura dei bisogni formativi del territorio in base alle peculiarita.

Punto n. 7 - Rilevazione competenze e formazione sicurezza del personale e
disponibilita a rivestire incarichi:acquisizione per il personale di nuova assegnazione
(docenti e Ata);

...OMISSIS...
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IL COLLEGIO DEI DOCENTI
Accolte positivamente le proposte del Dirigente Scolastico,
Delibera n. 3, all’unanimita
La predisposizione di un modulo online che verra compilato da ogni singolo docente e
personale ata per la rilevazione delle competenze e informazioni sulla formazione in materia di
sicurezza.

Punto n. 8 - Struttura Organigramma e funzionigramma del personale scolastico;

...OMISSIS...

Punto n. 9 - Piano di suddivisione delle 40 ore annuali per riunioni di
Collegio dei Docenti, per la programmazione collegiale e per gli incontri con
le famiglie;

...OMISSIS...

IL COLLEGIO DEI DOCENTI

Sentite le proposte del Dirigente;
Visto I’art. 29 del CCNL/2007;
Visto I’art. 37 comma 12 del D.Lgs. n. 81/2008;
Visto I’art.16 del CCNL;
Visto I’art. 1 del C.M. 105/1975,
Delibera n. 4, all’unanimita

Il Piano di suddivisione delle 40 ore annuali per riunioni di Collegio dei Docenti, per la
programmazione collegiale e per gli incontri con le famiglie cosi come di seguito riportato:

I criteri generali saranno i seguenti:
1. Svolgimento delle riunioni di collegio dei docenti, prioritariamente, la mattina del sabato;

2. Le riunioni si svolgeranno nel plesso centrale (San Giusto di Caltanissetta), a meno che non
venga precisato diversamente;

Calendarizzazione delle riunioni.

L’orario di svolgimento delle riunioni, salvo diversa indicazione fornita con specifici
provvedimenti, sara il seguente:

Collegio dei docenti
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Ore 8.00 - Staff del Dirigente scolastico
Ore 9.30 - Collegio dei docenti
Ore 11.30 — Dipartimenti

Incontro con genitori, tutori, Responsabili dei Centri di accoglienza

Ore 9.30 — 10.30 per le sedi in cui ’attivita didattica ¢ prevista nel pomeriggio;
Ore 15.30 — 17.00 per le sedi in cui le attivita didattiche si svolgono in orario antimeridiano.

Gli incontri saranno effettuati presso la sede del punto di erogazione in cui si svolgono le attivita
didattiche.

Punto n. 10 - Piano di suddivisione delle 40 ore annuali per i Consigli di livello

...OMISSIS...

IL COLLEGIO DEI DOCENTI

Sentite le proposte del Dirigente
Visto il DPR n. 275/1999;
Visto il DPR n. 263/2012;
Visto il D.I. 12.3.2015,
Delibera n. 5, all’unanimita

Il Piano di suddivisione delle 40 ore annuali per i Consigli di livello secondo i seguenti criteri:

1. Svolgimento dei consigli di livello per punto di erogazione del servizio in modo da avere un
quadro chiaro dell’attuazione dell’offerta formativa;

2. Svolgimento in orario antimeridiano dei consigli di livello (1°/2° Periodo e alfabetizzazione),
considerato che la maggior parte delle attivita vengono svolte in orario pomeridiano;

3. Le riunioni per punto di erogazione verranno effettuate in doppia seduta: plenaria, per
condividere problematiche di carattere territoriale e di settore, per la discussione interna ai singoli
gruppi/percorsi;

4. 11 consiglio di livello trattera le problematiche di carattere generale e curera il coordinamento
della documentazione (tutor del consiglio di livello); i docenti che curano i singoli percorsi di
alfabetizzazione (secondo le modalita indicate nell’allegato) saranno responsabili del proprio
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percorso; i docenti coordinatori del consiglio di livello di secondaria cureranno la documentazione
di tutti i percorsi attivi, collaborati attivamente dagli altri docenti.

Punto n. 11 - Piano annuale delle attivita per I’anno scolastico 2023/2024;

Piano delle attivita didattiche e collegiali (cinque giorni)
Funzionamento della segreteria su cinque giorni
Chiusura dei prefestivi nel periodo di sospensione delle attivita didattiche

VIR S

Anticipi dell’inizio delle attivita didattiche al 14 e recupero dei tre giorni
come segue: 31ottobre, 9 dicembre e 24 aprile

...OMISSIS...

IL COLLEGIO DEI DOCENTI

Sentite le proposte del Dirigente;
Visto I’articolo 28, comma 4, del CCNL 2007, confermato dal Contratto 2016-18;
Visto I’articolo 29 del CCNL 2007, confermato dal Contatto 2016-18,

Delibera n. 6, all’unanimita

Il Piano annuale delle attivita per I’anno scolastico 2023/2024.

Le attivita didattiche e collegiali si svolgeranno dal lunedi al venerdi (per il collegio dei
docenti verra preferito il sabato mattina in modo tale da non interrompere le attivita didattiche che si
svolgono durante la settimana).

Le attivita della segreteria si svolgeranno dal lunedi al venerdi con due rientri settimanali; per
il lavoro della segreteria il sabato mattina ¢ prevista una turnazione di tutto il personale.

E prevista la chiusura dei prefestivi nel periodo di sospensione delle attivita didattiche.

Per quanto riguarda 1’eventuale anticipo delle attivita didattiche si resta in attesa della nomina
del personale ata nelle sedi che al momento risultano vacanti.

Punto n. 12 - Funzioni Strumentali: Aree, Numero e criteri di attribuzione (art. 33 CCNL);
...OMISSIS...

IL COLLEGIO DEI DOCENTI

Sentite la presentazione, le considerazioni e la proposta del Dirigente Scolastico;

Valutate le proposte e gli interventi provenienti dai docenti;

Vista la normativa scolastica attualmente vigente (in particolare: CCNL 19.04.2018; art. 33 del
CCNL 2007; art. 21 della L. 59/97; D.P.R. n. 275/99; D.M. 179/99; Dir. Min. 180/99; Lettera
Circolare 180/99);

Visti il D.P.R. n. 263/2012 ed il D.I. 12.03.2015;

Tenuto conto che occorre assegnare le Funzioni Strumentali in quanto risorse necessarie per
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conferire maggiore efficacia all’azione del Collegio dei Docenti,
Delibera n. 7, all’unanimita

e di istituire una commissione per 1I’esame delle domande e I’eventuale formulazione di
proposte al Collegio dei Docenti, qualora fosse ritenuto necessario in relazione al numero di
domande presentate, che risulta costituita dal Dirigente Scolastico e da due docenti
appositamente individuati tra coloro i quali non presenteranno istanze;

e di definire nelle seguenti tipologie e numero le Funzioni Strumentali da attribuire per I’anno
scolastico 2022/2023:

n. FUNZIONI STRUMENTALI

Adeguamento e gestione del PTOF; Coordinamento delle attivita funzionali alla realizzazione
del Piano dell'Offerta; supporto ai docenti; piano di formazione e aggiornamento; raccordo tra
1 primo e secondo livello.

Servizi di accoglienza e di orientamento per favorire 1’integrazione degli allievi nel contesto
scuola e per la prosecuzione dei percorsi di istruzione e formazione; Piano Annuale di

2 inclusione a favore degli studenti diversamente abili e/o con Bisogni educativi speciali
Monitoraggio e implementazione della Rete Territoriale di Servizio, della Rete di primo livello

3 e rapporti con il partenariato Territoriale e Regionale

4 Coordinamento rete di secondo livello e Commissione patti formative individuali.
Implementazione della filiera dell’istruzione e raccordo tra Istruzione e formazione
professionale

5 Monitoraggio erogazione del servizio, autoanalisi ed autovalutazione di Istituto e relativi Piani
di miglioramento - Valutazione degli apprendimenti e certificazione delle competenze degli
allievi Rendicontazione Sociale e del Bilancio Sociale

6 T.1.C. e supporto ai docenti; risorse tecnologiche; gestione e aggiornamento del sito web
dell'istituto.

7 “Supporto al coordinamento ed all’organizzazione delle attivita del Centro Regionale di

Ricerca, Sperimentazione e Sviluppo per I’istruzione degli adulti in Sicilia”

Punto n. 13 - Strutturazione del tempo scuola, calendario scolastico, suddivisione
dell’anno scolastico e proposte di criteri per I’assegnazione dei docenti alle classi (art. 7
c.2 lett.b d.lgs.n. 297/94 e art.396 del D.Lgvo n. 297/94) ed alle aree disciplinari;

...OMISSIS...
IL COLLEGIO DEI DOCENTI
Sentite le argomentazioni del dirigente scolastico;

Visto il D.Lgs. 297/94, art. 7 c. 2 lett. B e art. 396.
Delibera n. 8, all’unanimita
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T G Q roocs “CENTRO REGIONALE DI RICERCA, SPERIMENTAZIONE E SVILUPPO”
' PERI.D.A. IN SICILIA

(art 28, comma 2, lettera b del DM 663/2016)

ate At |
A L. cattmniegtta )|

La strutturazione del tempo scuola che terra conto della disponibilita dei locali (se condivisi),
delle esigenze degli studenti e, nel caso delle sedi carcerarie, delle fasce orarie resedisponibili.

Punto n. 14 - Proposta di criteri formazione dei gruppi di livello (art. 7, comma 2, D. Lgvo
297/94);
...OMISSIS...

IL COLLEGIO DEI DOCENTI
Sentite le proposte del Dirigente
Visto I’art. 7, comma 2, D. Lgvo 297/94

Visto il DPR n. 275/1999;
Visto il DPR n. 263/2012;
Visto il D.I. 12.3.2015,
Delibera n. 9, all’unanimita
di attuare le proposte per i criteri formazione classi (gruppi di livello, art. 7, comma 2, D.lgvo

297/94). Cosi come di seguito riportato:
- Insegnamento Italiano L2: 200 ore e, ove possibile, ampliamento dell’offerta formativa;
- Primo periodo: 400 ore ove i corsisti abbiano adeguate competenze di partenza, anche in

Italiano, e capacita/possibilita di studio autonomo e in FAD;

- 600 ore ove 1 corsisti abbiano necessita di approfondire abilita di base e/o competenze in
lingua italiana.

I percorsi possono essere quadrimestrali o annuali, salvo situazioni particolari in cui possono
essere riconosciute competenze. In accordo con docenti, al posto di attivita di lavori di gruppo, nel
mese di giugno possono essere portati a termine i percorsi di insegnamento della lingua Italiana L2,
avviati e che ¢ necessario concludere al fine di consentire il conseguimento dell’attestato finale
anche per essere ammessi al primo periodo didattico.

Per quanto concerne i criteri per 1’assegnazione dei docenti alle classi: assegnare i docenti ai
corsi tenendo conto della composizione delle cattedre, della continuita dei docenti e facendo in
modo che non vi siano docenti che svolgano un ruolo marginale, ma distribuendo gli incarichi in
modo equilibrato; assegnare i docenti in modo che, nell’ambito della riorganizzazione delle
cattedre, del tempo scuola e del tempo assegnato alle diverse discipline, venga assicurata la
continuita ai docenti nel corso di riferimento.

A parita di condizione, tenere conto della graduatoria di istituto, cosi come previsto anche
dai criteri deliberati dal Consiglio di Istituto. E opportuno accogliere le richieste di assegnazione ai
plessi se cid non compromette il funzionamento e consente di estendere la possibilita di erogazione
dell’offerta formativa. Il gruppo docente non deve avere conflittualita al suo interno ed i gruppi
devono essere equilibrati tra loro. Rimane prerogativa del Capo d’Istituto assegnare i docenti alle
classi secondo quanto prevede la normativa vigente.
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6 " “CENTRO REGIONALE DI RICERCA, SPERIMENTAZIONE E SVILUPPO”

PER I.D.A. IN SICILIA
(art 28, comma 2, lettera b del DM 663/2016)

Per quanto riguarda la fascia oraria il ds propone che gli unici vincoli siano la disponibilita di locali.
Quando i locali sono in condivisione, gli orari sono da concordare con I’altro istituto. In nessun caso
si possono sospendere le attivita didattiche. L’altro vincolo ¢ legato al tipo di utenza. In particolare
in fase di intervista bisogna raccogliere informazioni sulle disponibilita dell’utenza. Le attivita di
una sede sono comunque da concentrare in un’unica fascia, o mattina o pomeriggio. In tutti i casi le
attivita didattiche sono distribuite su cinque giorni.

Punto n. 15 - Criteri Formulazione orario delle lezioni;
...OMISSIS...

IL COLLEGIO DEI DOCENTI

Visto il D.P.R. n. 263/2012;
Visto il D.I. 12.3.2015;
Vista la Legge n. 107/2015;
Sentita la proposta del dirigente.
Delibera n. 10, all’unanimita
L’orario delle lezioni ¢ vincolato alla disponibilita dei locali, soprattutto in caso in locali

condivisi. In ogni caso bisogna tenere conto delle esigenze degli studenti bisogna tenere conto
anche delle fasce orarie delle sedi carcerarie. Evitare di protrarsi oltre le 20.30.

L’orario dei docenti sara stabilito in modo tale che non ci siano troppi spostamenti tra sedi
diverse.

Punto n. 16 - Pubblicazione codice di comportamento dei dipendenti pubblici

...OMISSIS...

IL COLLEGIO DEI DOCENTI

Visto ’art. 54 del D. Lgs n. 165/2001, cosi come sostituito dall’art. 1, comma 44 della Legge n.
190/2012, nonché dal D. Lgs n. 75 del 25.05.2017;

Visto I’art. 68 del d.Igs. n. 150 del 27/10/2009;

Visto il D.M. n. 525 del 30.06.2014, trasmesso dal MIUR con nota prot. n. 2811 del 16.07.2014,
aggiornato a quanto previsto dal D. Lgs n. 116/2016 ed al D. Lgs n. 75 del 25.05.2017;

Visto il CCNL 2016/2018 del comparto “istruzione e ricerca” sottoscritto il 19 aprile 2018, con
particolare riferimento agli articoli 10 e 13;

Visti gli articoli 1339 e 1441 del codice civile;
Visto il DPR n. 275/1999;

CPIA_CL-EN Collegio dei Docenti Verbale n. 1 del 1.09.2023



CLMMO04200B - A751AA4 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0004105 - 09/04/2024 - 11.1 - E

T A
C.P.LA. - Centro Provinciale Istruzione Adulti L - /R/ A
o

Caltanissetta/Enna |I_ C.R.GY o
C.F. 92063460858 - Codice meccanografico: CLMM04200B I //é
© winister Sede amministrativa: Viale Regina Margherita, n. 26 — 93100 Caltanissetta A\ \\\
Istruzione Tel/Fax: 0934_22131-576492 - C.U.: UFOKQG - sito web: www.cpia-cl-en.edu.it X
© unversia p.e.o.: clmm04200b@istruzione.it - p.e.c.: clImm04200b@pec.istruzione.it
©Q roore “CENTRO REGIONALE DI RICERCA, SPERIMENTAZIONE E SVILUPPO”

PER I.D.A. IN SICILIA
(art 28, comma 2, lettera b del DM 663/2016)

Visti il DPR n. 263/2012 e il D.I. 12.3.2015,

ACCOGLIE LA COMUNICAZIONE

relativa al codice di comportamento dei dipendenti pubblici, disponibile nel sito del Cpia e in fase
di ulteriore pubblicazione.

Terminata la trattazione di tutti i punti all’ordine del giorno, il Presidente dichiara sciolta la
seduta alle ore 11.50.

La Segretaria 1l Presidente
Manuela Acqua Giovanni Bevilacqua

CPIA_CL-EN Collegio dei Docenti Verbale n. 1 del 1.09.2023



