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Caltanissetta, 31/01/2025 

 
Ai docenti  

Agli A.A. referenti dei singoli P.E.S. 

Sede 

Atti 

Albo 

 

 

 

Oggetto: Piano annuale delle attività – Convocazione consigli di livello per scrutini di 

primo quadrimestre, percorsi di I e di II periodo didattico del primo livello. 

 Modifica calendario 
 

 

In riferimento all’oggetto, facendo seguito alla circolare interna relativa a quanto in oggetto, si 

comunica che il calendario delle attività necessita di modifiche che vengono riportate nel prospetto 

seguente. 

Si precisa che la modifica del calendario si rende necessaria a causa di quanto emerso da una prima 

verifica dei dati inseriti in piattaforma. Da tale verifica sono emersi dati che necessitano un chiarimento in 

quanto talora non completi o non coerenti. A ciò si aggiunga che è emersa la necessità di chiarire numerosi 

aspetti relativi alla gestione dei percorsi, alla loro organizzazione, all’erogazione dell’offerta formativa e 

alla gestione della documentazione didattica e organizzativa in coerenza di quanto previsto dalla normativa 

vigente. 

Tutto ciò appare poco coerente con le diverse occasioni in cui sono state presentate le peculiarità 

del sistema di istruzione degli adulti e della condivisione di strumenti, procedure e modelli da parte di 

docenti esperti.  

Tenuto conto di quanto sopra evidenziato e di quanto potrà essere illustrato nel corso del collegio 

dei docenti già fissato e di cui si confermano data, orario e sede di svolgimento, si invitano le SSLL a 

verificare quanto documentato e realizzato in termini di produzione documentale per far sì che al momento 

della riunione degli organi collegiali si possa procedere con celerità e correttezza. 

 

Le riunioni, come previsto, si svolgeranno in presenza presso la sede del Cpia sita a Caltanissetta 

in via Re d’Italia, n. 74 con il seguente O.d.G. : 

 

1) Situazione logistica (strutture, attrezzature, aule, archivio, postazione di lavoro dell’Ass. Amm., ecc.) 

2) Definizione utenza, bisogni formativi ed eventuale variazione di assegnazione a sede e corsi per 

ciascun punto di erogazione 

3) Partenariato (attivato, da attivare, presenza di soggetti che consentono di diffondere informazioni sul 

CPIA e intercettare bisogni, soggetti pubblici e/o privati con finalità istituzionali coerenti con quelle 

dei CPIA, ecc.) 
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4) Lettura dei bisogni formativi del territorio per l’organizzazione dell’offerta formativa riferita alla 

seconda parte dell’anno scolastico e/o al prossimo anno scolastico 

5) 6) Verifica frequenza dei singoli studenti (percorsi in svolgimento) 

7) Verifica dell’andamento didattico-educativo dei singoli percorsi 

8) Verifica piani di lavoro (relazione dei docenti e relazione coordinata; P.E.I. alunni diversamente 

abili; prospetto delle verifiche conclusive delle UdA; ecc.) 

9) Proposte organizzative e/o didattiche 

10) Proposte di ampliamento dell’offerta formativa 

11) Programmazione sessione straordinaria di esame di stato 2025 

 

Calendario delle riunioni 

 

GIORNO ORA PES 

3 febbraio 2025 h.9.00 Gela 

3 febbraio  2025 h.11.00 Caltanissetta  

12 febbraio 2025 h.9.00 Riesi- Mussomeli 

13 febbraio 2025 h.9.00 Piazza Armerina  

13 febbraio 2025 h. 15.00 Enna 

14 febbraio 2025 h.9.00 Nicosia 

14 febbraio 2025 h.11.30 Agira 

 

Per poter assicurare un corretto svolgimento delle attività programmate si ricorda ai coordinatori 

delle classi interessate dallo scrutinio che i documenti da presentare sono i seguenti: 

1- Registro elettronico, aggiornato con presenze e voti per gli apprendimenti disciplinari; 

2- Valutazione completa (su registro elettronico) per ogni alunno del gruppo di livello e riferitaa 

tutte le competenze concluse e accertate con prova di realtà; 

3- Griglia riepilogativa, su registro elettronico, già compilata con voti e presenze per materia; 

4- Verbale di scrutinio 1^ frazione precompilato 

5- Griglia excel di monitoraggio riepilogativa del percorso 

6- Patti formativi individuali redatti in modo completo. 

 

In caso di assenza del dirigente scolastico, sono delegati a presiedere e condurre la riunione i 

coordinatori dei consigli di livello.  

Per la verbalizzazione della riunione che va completata a conclusione della riunione e consegnata in 

Presidenza con la trattazione estesa di tutti i punti all’ordine del giorno, si fa riferimento al modello di 

verbale già trasmesso con precedente nota.  

Il verbale, una volta condiviso, dovrà essere riportato nell’apposita sezione del registro elettronico.  

Per quanto concerne l’andamento didattico della classe e il monitoraggio delle iscrizioni e 

frequenze degli studenti, si rinvia al file excel già trasmesso.  

Si ricorda, infine, che la compilazione di quest’ultimo file occorre fare riferimento agli indici in 

esso riportati e che debbono essere riferiti alle ore di curricolo obbligatorio realizzato. 
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Si evidenzia ancora quanto segue: 

• Per iscritti si intendono tutti gli studenti che hanno prodotto istanza e che hanno usufruito 

del momento di accoglienza e di orientamento a seguito del quale i docenti hanno redatto 

il PFI. Ove tale documento non fosse stato ancora redatto il Consiglio di livello è invitato 

a predisporlo con la necessaria urgenza; 

• Per studenti con frequenza almeno saltuaria ciascun consiglio di livello predispone una 

lettera per la comunicazione alle rispettive famiglie o tutor o responsabile del centro di 

accoglienza; 

• Per studenti beneficiari di AdI o di SFL per i quali la scuola ha trasmesso i dati di iscrizione 

al centro per l’impiego e per i quali ha l’obbligo di vigilare sulla regolare frequenza, ove 

sia stata registrata una percentuale di assenze superiore al 30% occorre verbalizzare ciò e 

segnalarla in segreteria all’assistente amministrativo di riferimento affinchè venga inviata 

apposita comunicazione al CpI di riferimento; 

• In caso di assenze superiori al 50% in caso di minori occorre inviare la comunicazione, per 

conoscenza, anche al Sindaco e ai Servizi sociali di riferimento. 

 

Si precisa, infine, che gli assistenti amministrativi sono tenuti a partecipare in presenza alle riunioni 

calendarizzate per la necessaria condivisione degli aspetti amministrativi necessari e per garantire il 

necessario supporto alla gestione delle situazioni particolari che emergono durante i lavori.  

 

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

         Prof. Giovanni Bevilacqua 
                 Firmato digitalmente 
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Firmato digitalmente da GIOVANNI BEVILACQUA
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